CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO:

1.1 - O presente termo de referéncia tem por finalidade definir contratacdo de
empresa para organizar e executar o servico de ornamentacdo do Plenario da
Camara Municipal “Urias Simbes dos Santos” e o servico de buffet, visando
atender a Solenidade de entrega de Titulos de Cidadania Anchietense e
Comendas.

2 - OBJETIVO:
2.1 — Prestar servi¢o de buffet para 200 convidados, na solenidade de entrega de
Titulos e Comendas, realizado em 01 de dezembro de 2023.

3 - JUSTIFICATIVA PARA AQUISICAO:

3.1 - A contratacao dos servicos mencionados na especificagcdo dos objetos deste
termo se deve ao fato de que a Camara Municipal de Anchieta, em atendimento
ao regimento interno, realizara a Sessdo Solene de Entrega de Titulos de
Cidadania e Comendas, no Plenario da Camara Municipal “Urias Simdes dos
Santos” sendo que o local ndo possui estrutura com decoragédo para o tipo de
evento citado, havendo assim a necessidade da contratacdo do referido servico, e
ainda tendo em vista a grandiosidade que representa o evento, havera um
coquetel para os homenageados, os servidores e vereadores.

4 - DESCRITIVO DE DATAS E LOCAL ONDE SERA REALIZADO O EVENTO:
4.1 - Sessédo Solene de Entrega de Titulos e Comendas

Local: Plenario “Urias Simdes dos Santos”, sito a Rua Nancy Ramos Rosa, n° 95,
Bairro Portal de Anchieta — Anchieta-ES;

Horério: 18:00 horas

Dia: 01 de dezembro de 2023

5 - DA DECORACAO EM GERAL:

5.1-
Item | Descricéo Quantidade
01 Servico de decoracdo para solenidade da Sesséo | Servico

Solene de Titulos e Comendas, contendo:

e 02 mesas em madeira medindo 2,0 x 0,80m X
0,90 m para buffet;
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e 01 toalha em Oxford ou lugano, para mesa de
buffet nas medidas de 3,80 x 2,5m mesas em
madeira medindo 2,0 x 0,80m x 0,90 m para
buffet

e 01 mesa redonda em madeira medindo 1,5m
de diametro x 0,90m de altura para loucas e
talheres;

e 01 Arranjo floral com folhagens murta e
eucaflor, flores naturais (astromélias, tango,
aster, e outras). Dimensao do arranjo da mesa
da recepcdo: 0,70m de altura x 0,50 m de
largura acondicionado em vaso de pedrarias
na recepcao;

e 01 Carpete na cor preta para cobrir uma area
aproximadamente de 40m x 2 m para
recepcao;

e 01 tapete tipo passadeira na cor vermelha com
25m de comprimento e 1m de largura,;

e 01 carpete na cor preta para cobrir uma area
aproximadamente de 8,0m x 2 m para area
das mesas de vereadores;

e 01 jardineira em mdf forradas na paleta do
evento nas seguintes dimensdes: 20cm de
altura x 20cm de profundidade x 5,0m de
comprimento com arranjo de 0,50m de altura
com as seguintes espécies: murta e eucaflor,
astromélias, tango e aster branca,;

e 01 estrutura em madeira destinada ao registro
fotografico nas seguintes dimensdes: 2,5m de
altura x 3,0m de largura; forrada e tecido
verde, cipos;

e 10 arranjos pequenos com as seguintes flores:
folnagem, astromélias, tango e aster, contendo
a arte da Camara Municipal de Anchieta em
destaque.

02 SERVICO DE BUFFET, inluindo loucas, talheres, | 200 pessoas
guardanapos, tacas e o que for necessario para
dispor os alimentos e bebidas e servir.

Comidas:
e Mousse salgada napolitana
e Terrine de salmao
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e Terrine de gorgonzola, nozes e damasco

e Torradas e paes diversos

e Quiche de alho por6

Canapé de cheddar e bacon

Folhado de frango

Tartelete de camaréo

Quibe com geléia de hortela

Perolas de queijo com goiabada cremosa
Espetinho caprese

Coxinha ao molho de queijo

Tulipa 4 queijos

Caponata de berigela com crostine de parmeséo
Quiche romeu e julieta

Terrine de queijo com geleias de frutas
vermelhas

e Burrata com tomate confit e pdo sirio

BEBIDAS:

e Refrigerante (comum e diet/zero) gelado,
sabores cola e guarana (Referéncia de
gualidade: Coca-Cola, Guarana Antartica ou
semelhante).

e Agua mineral gelada, sem gas;

e Suco de frutas gelado, com 2 opcbes de
sabores.

e Disponibilidade de no minimo 02 (dois) garcons

7 - DO FORNECIMENTO/PRESTACAO DO SERVICO:

7.1 - A decoracdo devera ser entregue e montada na Camara Municipal de
Anchieta, no dia 01 de dezembro de 2023, com no minimo 4 (quatro) horas de
antecedéncia do horario previsto para o inicio da sessao, que se dara as 18:00
horas.

7.2 - O buffet devera ser entregue, montados nas mesas disponibilizadas pela
decoracdo na Camara Municipal de Anchieta, no dia 01 de dezembro de 2023, se
atentando ao horério previsto para o inicio da sessao, que se dara as 18:00 horas.
ApOs o evento, sera servido, repondo quando necessario.

Autenticar documento em https://anchieta.splonline.com.br/autenticidade
com o identificador 330032003200390039003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

7.3 - A Camara Municipal somente recebera o objeto solicitado apds a verificacao
de que os mesmos atendem as condicdes e especificagbes do presente termo de
referéncia. Nao havendo ocorréncias, sera dado o seu recebimento definitivo.

8 - DO PRAZO PARA ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO:

8.1 - A empresa contratada devera entregar as flores e ornamentar o local do
evento até as 14:00 horas do dia 01/12/2023, no Plenario Urias Simdes dos
Santos da Camara Municipal de Anchieta, em perfeito estado de conservacao,
devendo garantir a qualidade dos arranjos durante todo o evento;

8.2 - A empresa contratada devera entregar o buffet montado, no local do evento
até as 17:00 horas do dia 01/12/2023, no Plenéario Urias Simdes dos Santos da
Camara Municipal de Anchieta, em perfeito estado de conservacdo, devendo
garantir a qualidade dos alimentos durante todo o evento;

8.3 - O recebimento provisorio sera feito por servidor formalmente designado, no
local da entrega, onde serdo verificadas as quantidades e qualidade dos servigos
apresentados.

8.4 - O recebimento definitivo ocorrerd apoés a verificacdo se os objetos atendem
as especificacfes constantes do presente Termo de Referéncia;

8.5 - O servidor responsavel podera solicitar correcdo de eventuais falhas ou
irregularidades que forem verificadas na entrega do produto, ou até mesmo a
substituicdo, no maximo até as 17:00 horas do dia 01/12/2023, a partir do
recebimento provisorio, sem prejuizo ao disposto nos artigos 441 a 446 do Cdédigo
Civil Brasileiro;

8.6 - Em conformidade com o que determina os artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93,
com alteragcbes posteriores, 0s materiais, objeto do presente Termo de
Referéncia, serédo recebidos da seguinte forma:

8.7 - Provisoriamente, assim que forem entregues, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade dos mesmos, conforme especificacbes exigidas no
Termo de Referéncia, bem como especificacbes constantes da proposta
apresentada pela empresa vencedora;

8.8 - Definitivamente, ao final do evento, onde devera se proceder a avaliacdo de
desempenho, qualidade e especificacbes dos itens, e consequente aceitacdo. A
partir dai, podera ser apresentado o documento habil para pagamento que sera
atestado e encaminhado ao setor competente;

8.9 - O recebimento provisoério e definitivo ficara a cargo de servidor formalmente
designado para este fim, cabendo a este o0 atesto na nota fiscal,;
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8.10 - O recebimento provisério ndo configura o recebimento definitivo, este
devera ser feito ao final do evento, satisfeitas as exigéncias legais;

8.11 - Seréa de responsabilidade integral da empresa o transporte e 0 manuseio
dos alimentos e demais materiais até a sede da Camara Municipal de Anchieta.

9 - DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAQAO:
9.1 — O servico sera fiscalizado por servidor designado por ato oficial da
Presidéncia da Camara Municipal de Anchieta.

9.2 - A nota fiscal/fatura apresentada devera estar acompanhada de relatério de
recebimento do produto, devidamente atestado pelo fiscal do contrato e se for
apresentada com erro devera ser devolvida a CONTRATADA, para notificacéo e
reapresentacdo, acrescendo-se o prazo de vencimento os dias que passaram
entre a data da devolucao e da reapresentacao.

10 - DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGAC}OES DA CONTRATADA:
10.1 - Nao transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para seus
prepostos e outros;

10.2 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias por ventura apontadas
pelo setor competente da Camara, até as 17:00 horas, do dia de realizacdo do
evento, sem qualquer 6nus para a Camara;

10.3 - Cumprir e fazer cumprir todas as especificacdes constantes no presente
Termo de Referéncia.

11 - DAS OBRIGAQ()ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

11.1 - Proporcionar todas as facilidades e esclarecimentos relacionados ao objeto
do contrato, para que se possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e
condicBes da aquisicao;

11.2 - Cumprir todos o0s compromissos financeiros assumidos com a
CONTRATADA, no prazo previamente estabelecido;

11.3 - Acompanhar e fiscalizar o recebimento do material, por pessoa
previamente designada para este fim, na forma do art. 67 da Lei 8.666/93;

12 - DAS PENALIDADES:
12.1 — As constantes na Lei 8.666/93 e demais legislacdes pertinentes;

13 - FORMA DE PAGAMENTO:
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13.1 - O pagamento sera efetuado por meio de depdsito bancario, em conta
corrente indicada pela CONTRATADA, uma vez satisfeitas as condi¢des
previamente estabelecidas, em até 30 (trinta) dias apO0s a apresentacdo da
respectiva nota fiscal/fatura, ou outro documento hébil devidamente discriminado
e atestado pelo fiscal do contrato, desde que nado haja fato impeditivo para o
pagamento.

14 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
14.1 - Elemento de despesa 33.90.3923 — Festividades e Homenagens

15 - DISPOSICOES GERAIS:

15.1 - Na proposta apresentada devem estar incluidas todas as despesas e
custos como transporte, e demais acessorios, tributos de qualquer natureza e
todas as despesas diretas e indiretas relacionadas com o objeto da contratacao;

16 - RESPONSAVEL PELA ELABORAC}AO DO TERMO DE REFERENCIA:
16.1 — Maira Pereira da Silva — Chefe de Comunicacao Institucional.
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