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TERMO DE REFERENCIA
TR 47/2024

Lei 14.133/21 Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de: [..] lll -
contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notoéria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacéo: [...] f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal,

1. DA DEFINICAO DOS OBJETOS

O objeto desta contratacdo é a a inexigibilidade de licitacdo que visa a capacitacdo de servidores desta Casa de Leis
na Contratacdo de Curso de Capacitacdo, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

2. DO OBJETIVO

A finalidade dos servigos decorrentes deste Termo de Referéncia € oferecer, ao profissional que atua no Orgéo
Central de Controle Interno do Poder Legislativo de Anchieta, curso tedrico e pratico sobre “Controle Interno -
Procedimentos a serem adotados para atender as exigéncias do TCEES para o envio da PCA em 2024 e no
encerramento do Gltimo ano do mandato. Enfase RELOCI, RELUCI, RELACI E INFOCI. Diretrizes e
procedimentos do TCEES na analise da PCA” conforme Nova Lei de Licitagéo 14.133/2021.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1- A Camara Muncipal de Anchieta aderiu as Normas de Auditoria Governamental — NAG’s, conforme
Resolugdo n. 27/2015, e que o profissional de auditoria governamental deve possuir as competéncias
necessarias ao desempenho das suas atividades, o que implica no dominio do conhecimento técnico especifico
de sua formacao e especializacédo, das normas de auditoria, bem como das habilidades e atitudes necessarias a
realizacdo de suas tarefas, além disso, deve aprimorar seu conhecimento e capacidade técnica, mediante
adequado programa de educacao continuada;

3.2 — Importante salientar a necessidade de treinamento, pois visa o correto preenchimento e envio dos arquivos
Reluci, Relaci e Infoci ao Tribunal de Contas cujo prazo se encerra no dia 31/03/2024;

3.3 — Dentre as opcdes disponiveis, a FUNDACAO ESPIRITO-SANTANSE DE TECNOLOGIA(FEST), sediada no
municipio de Vitoria-ES, inscrita no CNPJ sob o n® 02.980.103/0001-90, situada Av. Fernando Ferrari, 845, Campus
Universitario, Goiabeiras, Vitoria, ES, CEP: 29.060-973, foi a Unica empresa ge apresentou, em tempo habil,
cronograma de cursos no primeiro trimestre de 2023 onde aborda o assunto pretendido que trata o objeto desse
presente Termo de Referéncia.
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4. JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE

A capacitacao pretendida constitui-se de treinamento singular, ndo havendo outro evento com ementa e carga
horaria similar, considerando-se a tematica a ser explanada e notério conhecimento de seu palestrante.
Conforme enunciado do Acorddo 1247/2008 — Plenério do Tribunal de Contas da Unido, a seguir, a contratacao
de instrutores para ministrar cursos de treinamentos enquadra-se na hipétese de inexigibilidade de licitag&o.
Sendo a organizadora do treinamento a propria comercializadora, a inscricdo se da, exclusivamente, através
desta.

“As contrataces de professores, conferencistas ou instrutores para ministrar cursos de treinamento ou
aperfeicoamento de pessoal enquadram-se na hip6tese de inexigibilidade de licitagéo prevista no inciso Il do art.
25, combinado com o inciso VI do art. 13 da Lei 8.666/1993.” Também em conformidade com a Decisdo do Min.
Adhemar Paladini Ghisi.

“Considerar que as contratagbes de professores, conferencistas ou instrutores para ministrar cursos de
treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem como a inscricdo de servidores para participacdo de cursos
abertos a terceiros, enquadram-se na hipétese de inexigibilidade de licitagdo prevista no inciso Il do art. 25,
combinado com o inciso VI do art. 13 da Lei n°® 8.666/93" (Processo n°® TC 000.830/98-4, rel. Min. Adhemar
Paladini Ghisi. Decisao n. 439/1998, do Plenario)

Ainda em consonancia aos Aco6rddos citados, segue a Orientagdo Normativa n® 18, de 1° de abril de 2009 da
Advocacia Geral da Unido que diz: “Contrata-se por inexigibilidade de licitagdo com fundamento no art. 25, inc.
II, da Lei n® 8.666, de 1993, conferencistas para ministrar cursos para treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, ou a inscricdo em cursos abertos, desde que caracterizada a singularidade do objeto e verificado tratar-
se de notorio especialista”

Visando conferir maior seguridade a contratacdo, foram comparados valores de cursos com tematica
aproximada, porém com carga horaria diferente que se encontram no Estudo Técnico Preliminar Depreende-se,
portanto, que a contratacdo pretendida encontra fundamento no art. 74, inciso Ili da Lei n°® 14.133/21, por se
tratar de servigo técnico especializado, de natureza singular, relacionado ao treinamento e aperfeigoamento de
pessoal (art. 13, inciso VI da Lei de Licitacfes).

5. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

e Trata-se da capacitacdo de um servidor efetivo inscrito,
e O curso ofertado é singular devido ao contelido programatico, com carga horaria total de (16 horas);
e Nos dias 29 de fevereiro de 2024: (8:30h as 17:30h) e 01 de marco de 2023 (8h as 17h).

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Dentre as opcdes disponiveis, a FUNDACAO ESPIRITO-SANTANSE DE TECNOLOGIA(FEST), sediada no
municipio de Vitéria-ES, inscrita no CNPJ sob o n° 02.980.103/0001-90, situada Av. Fernando Ferrari, 845,
Campus Universitario, Goiabeiras, Vitoria, ES, CEP: 29.060-972 aliado & metodologia aplicada, contemplando
teoria, pratica e abordagem de pontos polémicos.
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7. CONTRATADA

FUNDACAO ESPIRITO-SANTANSE DE TECNOLOGIA (FEST),

inscrita no CNPJ sob o n° 02.980.103/0001-90

Situada Av. Fernando Ferrari, 845, Campus Universitario, Goiabeiras, Vitoria, ES

CEP: 29.060-973,

Tel.: (27) 3345-7555

8. DAS INSCRICOES
As inscri¢fes serdo realizadas em nome do servidor: MAURO SERGIO DE SOUZA, matricula 000199-01;

O valor da contragéo é de R$ 1.992,00 (Um Mil, Novecentos e noventa e dois reais). Para a efetivacdo da inscricdo
da Formacao, sera emitida a Nota de Empenho e enviada para a empresa contratada. O pagamento sera realizado
ap0s a realizacdo da Formacdo pelos servidores da Camara Municipal de Anchieta, emitidos os relat6rios de
fiscalizacéo (liquidacao) em até 30 dias apos a realiza¢do da Formacéo, de acordo com a Lei 14.133/21.

9. DA QUALIFICACAO TECNICA

A instrutora € uma notoria especialista na area publica, altamente gabaritado, com vasta experiéncia na area fim,
demonstrando, a priori, ter condi¢cbes de prestar o treinamento na modalidade pretendida, conforme curriculo a

seguir:

MAGALY NUNES DO NASCIMENTO: Controladora Geral do Municipio de Serra/ES de 2013 a 2020. Pés Graduagédo Lato Sensu
em Direito Financeiro, em Contabilidade e Auditoria Publica e em Controle da Administragdo Publica. Contadora. Palestrante e
instrutora de cursos nas areas de convénios e auditoria interna. Atuou como Controladora Adjunto da Prefeitura Municipal de Vila
Vleha/ES. Atuou como Coordenadora Controle Interno — Secretaria Municipal de Saude de Vila Velha/ES. Atuou como Analista de
Prestacdo de Contas e Fiscalizacdo de Convénios do Ministério da Saude. Atuou como membro da Comissdo Contabilidade
Publica do CRC/ES. Auditora Externa — DENAUS — Departamento Nacional de Auditoria do SUS. Atuou como Auditora Interna —
SEBRAE/ES e Consultora de Licitacdo e Contratos na Fundacao Ceciliano Abel de Almeida. Atuou como Pregoeira e Presidenta da
Comissao de Licitagdo do Ministério da Salde.

10. DOS PRAZOS DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado a favor da CONTRATADA, por meio de Ordem Bancaria em conta corrente por ela
indicada, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apds a entrega da Nota Fiscal. Antes do pagamento da nota fiscal ou
da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa, com a comprovacgdo da regularidade fiscal exigidos pelo art.
68 da Lei n® 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento. Apds o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos: VM
= VF x (0,33/100) x ND Onde: VM = Valor da Multa Financeira, VF = Valor da Nota Fiscal, ND = Nimero de dias em
atraso; Ocorrendo erros na apresentac@o da Nota Fiscal, esta serd devolvida & CONTRATADA para corre¢édo, ficando
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estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo da nota fiscal, com as

devi

das correcoes.

11. DOS PROCEDIMENTOS E RESPONSABILIDADE DA FISCALIZACAO

O recebimento do objeto contratado seré fiscalizado pelo servidor do Setor da Diretoria Administrativa, nos termos do
art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

Nome do servidor responsavel pelo Setor :Déario Eustaqui Dias de Abreu

Matricula:000738-05

E-m

ail: dario.abreu@camaraanchieta.es.gov.br

O servidor devera:

Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, determinando todas as acdes
necessdrias para a regularizacédo das faltas ou defeitos constatados;

Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta prestacdo dos
servicos, para fins de pagamento;

O fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do contrato, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacéo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis;

A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus servidores, gestores e
fiscais, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

12. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA (REQUISITOS DA CONTRATACAO)

Cumprir todas as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia e realizar, com seus préprios recursos, utilizar
equipamentos relacionados neste instrumento, de acordo com as necessidades estipuladas;

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao da
contratacao;

Atender as determinac@es da fiscalizacdo do CONTRATANTE;

Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE, quanto a execugcdo dos
servicos contratados.

O contratado deve fornecer mao-de-obra qualificada, materiais de qualidade, e cumprir rigorosamente 0s horarios
de prestacdo dos servicos.

13. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao (s) objeto (s) deste Termo de
Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigagbes dentro das normas e condi¢cbes da
contratacao;
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Designar servidor (es) para acompanhamento e fiscalizacdo do objeto da Contratagéo;

e Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro proprio os fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas na execuc¢do da contratacao;

¢ Notificar & CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas, para que sejam
tomadas as medidas corretivas necessérias;

¢ Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades, garantindo o
contraditorio e a ampla defesa;

e Podera haver notificacdo por meio eletrdnico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA quando da assinatura
contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteracdo deste no curso do contrato. Considerar-se-4 lido o e-
mail pela CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas apés o seu envio.

e Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos
neste Termo, apds o cumprimento das formalidades legais;

¢ Alocar os recursos orgcamentarios e financeiros necessarios a execucao da contratacao;

e Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.

14. DAS PENALIDADES

A CONTRATADA estara sujeita as san¢6es administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021, e em outras legislacdes
aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulacdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento

contratual.
As infragbes, as sancbes e os procedimentos de penalizacéo serdo aplicados na forma dos artigos 155 a 163 da Lei

n° 14.133/2021.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos destinados a execucdo deste objeto correrdo a conta da atividade 45, elemento de despesa
33903940000 . Previsto no orcamento da CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA para o exercicio de 2024.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

e Fundamentacéo Legal:
e Para elaboracdo deste Termo de Referéncia foram observadas, entre outras, as normas:

e Lei n° 14.133, de 01/04/2021, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo para as
Administracdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Uniéo, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios;

e Portaria n° 163, de 13 de dezembro de 2023 que regulamenta a Lei 14.133/21 no ambito do Poder Legislativo
do Municipio de Anchieta;

¢ Julgamento e Habilitacao:
e O critério de julgamento e selecdo por inexigibilidade;
e As pessoas juridicas deverdo comprovar a regularidade junto ao INSS, FGTS e Fazenda Federal e
Trabalhista;

e A CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA consultara os sistemas de registros de san¢des TCU, CNJ, CEIS e
CNDT, visando aferir eventual sancéo aplicada ao fornecedor, cujo efeito torne-o proibido de contratar com a
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Administracdo Publica. Observa¢des Gerais: Para fins de informac@o, o presente objeto de estudo
caracteriza servico comum. Caso o licitante tenha alguma duvida sobre a aquisicdo, ou necessite de alguma

informacdo adicional, entrar em contato com a Geréncia de Contratacdes pelo e-malil
compras@camaraanchieta.es.gov.br;

17. DA VIGENCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO
O presente contrato somente vigera enquanto perdurar o curso.

18. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Eliane de Oliveira Jandes - Diretoria Administrativa

CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA, 26 de fevereiro de 2024
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