Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRIGAO DO OBJETO

Aquisicao de tokens e certificados digitais e-CPF e e-CNPJ, formato A3 padrao
ICP - Brasil com validade para 02 (dois) e 03 (trés) anos, para realizagao de
atividades relativo ao exercicio das diversas fungdes e cargos na Camara
Municipal de Anchieta. O servigo sera realizado SOB DEMANDA.

2. DO OBJETIVO

2.1. Aquisicao de certificados digitais e-CPF com fornecimento de midia tipo

Token criptografico USB, padrao ICP-Brasil com validade para 03 (trés) anos;

2.2. Aquisicao de certificados digitais e-CNPJ com fornecimento de midia tipo

Token criptografico USB, padrédo ICP-Brasil com validade para 02 (trés) anos.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Os Certificados Digitais sao documentos eletrénicos expedidos por uma
Autoridade Certificadora que funciona basicamente como uma carteira de
identidade eletrénica e que possibilita a troca segura de informagdes entre duas
partes, com garantia da identidade do emissor, integridade da mensagem e
confidencialidade. O processo de certificacdo digital utiliza procedimentos
l6gicos e matematicos bastante complexos para assegurar confidencialidade,
integridade das informagdes e confirmacao de autoria, sendo necessarios para
assinatura em procedimentos do sistema legislativo desta Camara Municipal de
Anchieta, bem como para remessa de informag¢des ao Tribunal de Contas do

Estado do Espirito Santo.

3.2. A auséncia dos certificados digitais podem acarretar prejuizos para a

Administracdo, uma vez que o envio de dados ao TCEES deve obedecer a
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prazos previamente estipulados, sob risco de aplicacdo de san¢dées a Camara

Municipal de Anchieta em decorréncia de eventuais atrasos.

3.3. Os tokens sdo os meios fisicos (hardwares) necessarios para a

efetivacdo do uso dos certificados digitais, sendo portanto imprescindiveis.

3.4. A contratacdo de pessoa juridica para a execugdo das atividades acima
mencionadas observara as normas e procedimentos administrativos da Lei n.®

8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteragdes.

4. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

41. AQUISICGAO DE CERTIFICADOS DIGITAIS E-CPF COM
FORNECIMENTO DE MIDIA TIPO TOKEN CRIPTOGRAFICO USB, PADRAO
ICP-BRASIL, COM VALIDADE DE 3 ANOS.

4.1.1.  Especificagdes:

4.1.1.1. Os certificados digitais devem ser emitidos por uma
autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves

Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

4.1.1.2. Os certificados digitais devem ser homologados e
compativeis com os servigos eletrébnicos da Receita Federal e dos
principais 6rgdos da Administracdo Publica Federal que requerem
certificagdo digital brasileira, como Presidéncia da Republica, Ministério
da Fazenda, Ministério do Planejamento, Ministério da Defesa,
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, Banco Central do Brasil, Justica
Federal, SERPRO, Correios, entre outros.

4.1.1.3. Os certificados digitais devem ser emitidos na cadeia VS.
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4.1.1.4. Os certificados digitais devem possibilitar a assinatura de

emails.
4.1.2. Quantidade: 25 (vinte e cinco) certificados digitais e-CPF.

42. AQUISICAO DE CERTIFICADOS DIGITAIS E-CNPJ COM
FORNECIMENTO DE MiDIA TIPO TOKEN CRIPTOGRAFICO USB, PADRAO
ICP-BRASIL, COM VALIDADE DE 2 ANOS.

4.21. Especificagbes:

4.21.1. Os certificados digitais devem ser emitidos por uma
autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves

Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

4.21.2. Os certificados digitais devem ser homologados e
compativeis com os servigos eletronicos da Receita Federal e dos
principais 6rgdos da Administracdo Publica Federal que requerem
certificagdo digital brasileira, como Presidéncia da Republica, Ministério
da Fazenda, Ministério do Planejamento, Ministério da Defesa,
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, Banco Central do Brasil, Justica
Federal, SERPRO, Correios, entre outros.

4.21.3. Os certificados digitais devem ser emitidos na cadeia VS.

4.2.2. Quantidade: 2 (dois) certificados digitais e-CNPJ.

S. DA FORMA DE ENTREGA E VERIFICAGAO DE AUTENTICIDADE

5.1. A empresa contratada devera disponibilizar os certificados digitais e as
midias tipo Token criptografico USB de forma segura e confiavel, garantindo a

autenticidade e a integridade dos mesmos durante o processo de entrega.
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5.2. A entrega dos certificados digitais e das midias tipo Token criptografico
USB devera ser realizada no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados a

partir da assinatura do contrato entre as partes.

5.3. Para a verificacdo da autenticidade do dono do certificado, a contratada

devera adotar os seguintes procedimentos:

2.3.1. No momento da entrega dos certificados digitais, sera solicitada a
presenca fisica do titular ou de um representante autorizado pelo titular. Sera
exigida a apresentagao de documentos de identificagao validos e atualizados

que comprovem a identidade do titular.

5.3.2. A contratada realizara a validagdo dos documentos apresentados,
comparando-os com as informagdes fornecidas no momento da solicitagao
do certificado digital. Serao verificados dados como nome, CPF, CNPJ, entre

outros, conforme aplicavel.

5.3.3.  Serao executados procedimentos de validagdo presenciais ou por
videoconferéncia, de acordo com as normas e regulamentagdes
estabelecidas pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil),

garantindo a correta identificacao do titular do certificado.

5.4. Apoés a verificagdo da autenticidade do titular, a contratada entregara os
certificados digitais e as midias tipo Token criptografico USB ao proéprio titular ou
a seu representante autorizado, mediante assinatura de um termo de

recebimento e responsabilidade.

9.9. O ftitular do certificado sera responsavel pela guarda e pelo uso adequado
do certificado digital e do Token criptografico USB, seguindo as orientagées e as
boas praticas de seguranga estabelecidas pela contratada e pelas normas da
ICP-Brasil.
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5.6. A contratada fornecera instrugdes detalhadas ao titular sobre como utilizar
o certificado digital, incluindo informagdes sobre instalacdo, configuragao,
utilizagao correta da midia criptografica e armazenamento seguro do certificado

digital e do Token.

5.7. Em caso de perda, extravio ou mau funcionamento do certificado digital
ou do Token criptografico USB, o titular devera notificar imediatamente a
contratada, que providenciara as medidas necessarias para solucionar o
problema e, se necessario, emitir um novo certificado digital e fornecer uma nova

midia criptografica.

5.7.1. Observacao: A contratada sera responsavel por solucionar os
problemas relacionados a perda, extravio ou mau funcionamento do
certificado digital ou do Token criptografico USB, desde que esses
problemas ndo sejam decorrentes de uso inadequado, negligéncia ou
violagao por parte do titular. A contratada avaliara cada caso individualmente
para determinar se é necessario emitir um novo certificado digital e fornecer
uma nova midia criptografica, sujeito as condicdes estabelecidas no

contrato.

5.8. A contratada devera manter um registro detalhado de todas as entregas
realizadas, incluindo informag¢des sobre o ftitular, data, horario, documentos
apresentados e demais dados relevantes para a comprovagao da entrega e

verificagao de autenticidade.

2.9. Qualquer irregularidade, suspeita de fraude ou uso indevido dos
certificados digitais devera ser imediatamente comunicada a Camara Municipal
de Anchieta, que tomara as providéncias necessarias para a devida apuragao

dos fatos e adogao de medidas corretivas, se necessario.
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6. DA GARANTIA PELA PRESTAGAO DE SERVICO

6.1. A empresa contratada devera apresentar na proposta de precos prazo da

garantia minima de 6 (seis) meses:

6.2. Manter, durante a vigéncia da garantia, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagcao e qualificacao exigidas
na Lei 8.666/93.

7. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

7.1. A empresa contratada ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagao,
obrigando-se a prestar todos os esclarecimentos por ventura requeridos pela
contratante, que designara um representante para acompanhar a execugao dos

servicos;

7.2. A existéncia da fiscalizagado da contratante, de nenhum modo diminui ou
altera a responsabilidade da empresa contratada, na prestacdo dos servigos a

serem executados;

7.3. A contratante podera exigir o afastamento de empregado o preposto da
empresa contratada que venha causar embaraco a fiscalizagdo, ou que adotem
procedimentos incompativeis com o exercicio das funcées que lhe forem

atribuidas;

7.4. A execugdo do servico sera acompanhada e fiscalizada por um
representante do CONTRATANTE especialmente designado, observado o que

sSe sedgue.

a) o representante do CONTRATANTE anotara em registro proprio todas as

ocorréncias relacionadas com a execugao do Contrato, inclusive a observancia
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do prazo de vigéncia do mesmo, determinando o que for necessario a

regularizacao das faltas ou defeitos observados;

b) O responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do servigo contratado
devera comunicar a Diretoria Administrativa ou ao Fiscal do Contrato, toda e

qualquer ocorréncia, tomando as providéncias que lhe competirem;

c) as decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para

adocao das medidas convenientes.

8. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGAO

8.1. Cabera a responsabilidade pela fiscalizacdo e acompanhamento da
execugao dos servigos ao servidor Fabio Oliveira Rovetta, matricula 73001, fiscal

deste contrato;

8.2. A execucgdo do objeto sera acompanhada pelo servidor designado pela
Administracado para a fiscalizagao do servigo, nos termos do art. 67 da Lei n°®
8.666/93, que devera atestar a realizagao efetiva do objeto, para o cumprimento

das normas estabelecidas nos artigos 62 e 63 da Lei n°® 4.320/64;

8.3. A fiscalizagdo realizada pelo servidor designado ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por eventuais danos causados a Camara
Municipal de Anchieta ou terceiros, resultantes de agao ou omissao culposa ou

dolosa de quaisquer de seus empregados ou prepostos;

9. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CMA ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao contratagdo, nao
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excluindo ou reduzindo esta responsabilidade a fiscalizacdo ou

acompanhamento pela CMA;

9.2. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultante da execucao da contratacao;

9.3. Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacao do art. 29 da lei n°

8.666/93 e qualificacdes exigidas neste Termo de referéncia.

10. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

10.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato firmado e efetuar os

pagamentos nas condigdes e precos pactuados;

10.2. Designar representante para acompanhar e fiscalizar e execucdo do

contrato;

10.3. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a empresa

no prazo estipulado;

10.4. Cumprir e fazer cumprir todas as disposigdes contidas neste termo de

referéncia;

10.5. Verificar a conformidade da execugio contratual com as normas
especificas e se os procedimentos empregados sdo adequados para garantir a

qualidade desejada dos servigos;

10.6. Ordenar a contratada que corrija ou refaga as partes dos servigos
executados com erros, imperfeicdes ou em desacordo com as especificagdes

deste Termo de Referéncia;
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10.7. A acdo da fiscalizacgdo nao exonera a contratada de suas

responsabilidades contratuais e legais;

11. DAS PENALIDADES

11.1. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condigdes
estabelecidas para a prestagdo dos servicos almejados, sujeitando-se as

penalidades constantes nos artigos 86 e 87 da Lei 8.666/93, a saber:

11.1.1. Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo

de Referéncia, que ndo geram prejuizo para a CMA;

11.1.2. Multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por
cento), incidente sobre o valor da proposta apresentada e devido pela CMA, nos
casos de: ndo atendimento do prazo de entrega das apdlices de seguro,
calculada pela formula M = 0,01 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor

da multa, C = valor da obrigagdo e D = numero de dias em atraso;

11.1.3. O impedimento do direito de licitar e contratar com CMA por um
periodo de até 2 (dois) anos, no caso de apresentagido de declaragdo ou

documento falso;

11.1.4. A aplicacdo da penalidade de multa nao afasta a aplicagdo da

penalidade de impedir de licitar ou contratar;

11.1.5. As sanc¢des administrativas somente serdo aplicadas pela CMA
apos a devida notificagcao e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa

préevia;

11.1.6. A notificagdo devera concorrer pessoalmente ou por

correspondéncia com aviso de recebimento, onde sera indicada a conduta
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considerada irregular, a motivagao e a espécie de sangcao administrativa que se

pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

11.1.7. O prazo para apresentacao da defesa prévia sera de 05 (cinco) dias
uteis a contar da intimacao, onde devera ser observada a regra de contagem de
prazo estabelecida no art. 110 da Lei n°® 8.666/93;

12. DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento devera ser efetuado em favor da empresa contratada
mediante apresentacdo de NOTA FISCAL ELETRONICA em até 30 (trinta) dias
apds a liquidacdo do empenho com a comprovacao da regularidade fiscal

exigidas em lei, desde que ndo haja fato impeditivo para o pagamento;

12.2. A NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razdo social

apresentados na proposta de precos;

12.3. Qualquer alteragdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto
que modifique as informagdes apresentadas, devera ser comunicada a CMA,

mediante documentagao proépria, para apreciagao da autoridade competente;

12.4. A CMA podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo
Ihe forem devidos pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento

de suas obrigacées.

13. DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da execucgdo deste objeto correrdo por conta da
Ficha 23, Elemento de despesa 33903017000, Material de Processamento de
Dados da CMA, para o exercicio de 2023.

13.2. As despesas decorrentes da execucgdo deste objeto correrdo por conta da
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Ficha 57, Elemento de despesa 33903999000, Outros Servigos de Terceiros -

Pessoa Juridica da CMA, para o exercicio de 2023.

14. DO VALOR DA CONTRATAGAO E DA ACEITABILIDADE DA
PROPOSTA

14.1. O valor aceito para contratagdo devera estar compativel com o valor de
mercado, estabelecido através de pesquisa de pregos e expresso no mapa

comparativo de pregos;

14.2. Sera considerado vencedora a proposta de menor valor, desde a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, e tenha como cumprir os prazos e as

condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

15. DAS DISPOSIGOES GERAIS

15.1. Nos precos ofertados pela Empresa deverdo estar computados todas as
despesas, bem como os impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, gastos com transportes, taxas e outras
despesas, de qualquer natureza, que se fagam indispensaveis a perfeita

execucgao dos servigos e entrega dos produtos.

16. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Dario Eustaquio Dias Abreu

Anchieta, 30 de junho de 2023.

Dario Eustaquio Dias Abreu
Diretor Adjunto
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