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Camara Municipal de Anchieta &~

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRIGAO DO OBJETO
1.1 — Contratagdo de empresa para fornecimento de materiais de expediente, sob demanda,
para o exercicio do ano 2022, conforme edital proprio.

2.DO QOBJETIVO
2.1 - Manter o nivel de estoque do Almoxarifado, conforme histérico de demanda dos produtos
verificado durante os anos anteriores.

3. DA JUSTIFICATIVA
3.1 - Suprir prontamente as necessidades das diversas Unidades desta Camara Municipal,

com qualidade e economia.

4. DAS ESPECIFICA(}C)ES E QUANTIDADES
4.1 - As especificagoes e quantidades constam no ANEXO .

4.2 - Os materiais a serem ofertados deverao ser de étima qualidade, atender as
especificacdes técnicas exigidas e obedecer rigorosamente:

. As normas e especificagOes constantes neste Termo;
. As prescri¢des e recomendagdes dos fabricantes;
4.3 —Na&o sera admitido em hipdtese alguma o fornecimento de alternativo, recondicionado

ou recuperado e devera estar adequadamente embalado de forma a preservar suas
caracteristicas originais;

4.4 - O material devera ser entregue em embalagem original, sem avarias, devendo ser
identificado com informagdes precisas, corretas, claras, em lingua portuguesa sobre suas
caracteristicas: qualidade, quantidade, composig&o e origem;

45 - Sera recusado produto deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido,
fraudado, bem como aquele em desacordo com as narmas regulamentares de fabricagao,
distribuicdo e apresentacéo;

5. DO FORNECIMENTO DO(S) PRODUTO(S)
5.1 - A contratagao do objeto licitado sera efetivada mediante Autorizagao de Fornecimento —
AF, solicitada pela CMA de conformidade com a Lei n°. 8.666/93.

5.2 - Os materiais, no que couber, deveréo ser novos, entregues em embalagens firmes e
devidamente lacradas, com validade conforme exigido neste Termo de Referéncia;

5.3 — A Camara Municipal nomeia a servidora Jussara Miranda de Oliveira, para acompanhar
a entrega dos objetos, conforme o Termo de Referéncia, assim como atestar e fiscalizar seu
recebimento;

5.4 - O servidor podera solicitar a substituicdo por outro produto, em caso de defeito no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento daquele que foi devolvido,
sem prejuizo para o disposto nos artigos 441 a 446 do Caédigo Civil.

6. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
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6.1 - Entregar os produtos de acordo com as condi¢des e prazos propostos neste Termo de
Referéncia e no Edital;

6.2 - Providenciar a imediata correg@o das deficiéncias apontadas pelo setor competente da
Céamara Municipal;

6.3 - Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o material que se
verifiquem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes de execugbes ou de materiais
empregados;

6.4 — Manter-se, durante toda a execugao, em compatibilidade com as obrigagées assumidas,
conforme dispde o inciso Xlll, do artigo 55, da Lei n® 8.666/1993.

7. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

7.1 - Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste
Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagées dentro das normas e
condi¢des da aquisigao;

7.2 - Indicar ou designar servidor com competéncia hecessaria para promover o recebimento
do servico, sob os aspectos guantitativos e qualitativos, prazos de vigéncia e entregas;

7.3 - Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo
estipulado;

7.4 - O modelo dos produtos estara a disposicdo dos fornecedores no Almoxarifado da
Céamara Municipal;

7.5 - Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cées contidas neste Termo de Referéncia.

8. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

8.1 - A entrega dos materiais devera ser efetuada no prazo de até 15 (quinze) dias, a contar
do recebimento da Ordem de Fornecimento e copia da Nota de Empenho, no Almoxarifado
da Camara Municipal, das 07h as 17h (horéario local), em dias uteis;

8.2 - Os materiais serdo recebidos provisoriamente, para efeito de posterior verificagéo da
conformidade dos materiais com as especificagdes descritas neste;

8.3 - O recebimento provisério dos produtos ndo implica a aceitag&o dos mesmos;

8.4 - Ositens que estiverem em desacordo com as especificagdes exigidas no instrumento
convocatorio ou apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso serfo
recusados e devolvidos parcial ou totalmente, conforme o caso, e a Contratada sera obrigada
a substitui-los no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de recebimento da
notificagdo escrita, sob pena de incorrer em atraso quanto ao prazo de execugao;

8.5 - Somente apos a verificagdo do enquadramento do material entregue nas especificagdes
definidas neste Termo de Referéncia, dar-se-a o recebimento definitivo por servidor
responsavel, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar do recebimento provisério;

8.6 - O fornecedor devera entregar os itens de maneira que seja possivel conferir,
separadamente, cada um, de forma que facilite a contagem e controle do Setor de
Almoxarifado.
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9. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO
9.1 — Ofiscal designado formalmente pela administragéo para o respectivo contrato.

10. DAS PENALIDADES
10.1 - ACONTRATADA ficara sujeita as seguintes sangoes:

a) multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente sobre
o valor da proposta apresentada, nos casos de: descumprimento do prazo estipulado no Edital
para a retirada da Ordem de Fornecimento; atraso quanto ao prazo de entrega ou pela recusa
em entregar o objeto deste Termo, calculada pela férmula M = 0,01 x C x D, tendo como
correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigag&o e D = numerode dias em atraso;

b) impedimento do direito de licitar e contratar com a Camara Municipal por um periodo
de até 2 (dois) anos, no caso de apresentacao de declaragéo ou documento falso;

c) a aplicagdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicagdo da penalidade de
impedimento de licitar ou contratar;

d) caso a Empresa se recuse a retirar a Ordem de Fornecimento ou a fornecer o objeto
deste Termo de Referénciaaplicar-se-a o previsto no art. 4°, inciso XVI, da Lei n® 10.520/2002,
devendo as licitantes remanescentes ser convocadas na ordem de classificagdo de suas
propostas na etapa de lances. Diretoria Administrativa - Setor de Compras.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1 - Os pagamentos serdo efetuados mediante a apresentagéo & Camara Municipal, de
documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras bem como comprovantes do recclhimento
dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais. Os documentos fiscais,
depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no
prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a respectiva apresentagéo.

12. DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA

12.1 - As despesas inerentes a este Termo de Referéncia correrdo a conta da Ag&o
01010103100012.192, Elemento de Despesa 3390301600, do orgamento da Céamara
Municipal, para o corrente exercicio.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 - Na proposta de prego devem estar incluidas todas as despesas e custos, como
transporte, tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas
relacionadas com o objeto da licitacao.

14. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
14.1 — Diretoria Administrativa e Almoxarifado Geral.

Anchieta/ES, 18 de abril de 2022.

DARIO EUSTAQIDIAS CAR INZONI
Diretora Geral Administrativo Chefe de Almoxarifa

ANEXO 01
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Camara Municipal de Anchieta

metal, tinta & base de alcool, espessura de escrita: papel 0.2mm, resistente &
Agua.

QUANT.
MATERIAL DE EXPEDIENTE

1. CD-R, velocidade de gravagéo 52x, armazenamento de dados 700MB, 300 un
armazenamento de video 80 min, superficie branca, primeira qualidade.
2. Capa de papel para CD/DVD, tipo envelope, 126x126mm branco c/janela. 500 un
3. Caneta esferogréfica, plastico, corpo transparente, hexagonal, ponta com 400 un
esfera de tungsténio de Tmm, largura da linha 0,4mm, corpo e tampa de caneta

entilados, na cor azul. A escrita devera ser maciae uniforme, sem falhas e

orrdes, sem folga que permita retracéo da ponta da caneta durante a escrita.
4. Caneta permanente para CD/DVD, ponta de poliacetal 1.0mm, protetor de 10 und

’g. Estilete largo, corpo em resina termopldstica, comprimento 152mm . lamina em| 20 und
¢o inox 18mm, larga, alta qualidade, trava padréo de seguranca, grip

ergondémico, cores sortidas.

- EXTRATOR de grampo, tipo espatula fabricado, em ago inoxidavel, qualidade | 50 und
Euperior.

'7. Caneta marca texto, cor amarela, tinta fluorescente a base d'agua, boa 120 und
resisténcia a luz, ponta macia e chanfrada

‘:3. Clipes de arame de ago galvanizado e embalada em sache plastico inviolavel 30 cx

amanho 2/0 — caixacom 100 unidades;

9. Pasta para arquivo morto, fabricado em plastico corrugado no tamanho oficio, 100 und
dimensdes: 360 X 135 X 248 Mm, cor amarelo.

11. Pasta suspensa, feita em cartao triplex 275g plastificado com fundo branco, 50 und
hastes plasticas, 6 posigdes para visor e etiqueta, capacidade para 400 fls, 360

X240 mm, material resistente.

12. Visor e etiqueta para pasta suspensa, branco, 6x15x20mm, caixa com 50 10 cx

unidades

13. Grampo para grampeador, produzido em arame de ago revestido, tamanho 10 cx

26/6, caixa com 1000 unidades:;

14. Envelope, material kraft, tipo saco comum, tamanho A4; 1000 und
15. Pilha alcalina, aa, ultra, longa duragao, pacote com duas unidades. 30 pct

16. Pilha alcalina, aaa, ultra, longa duragao, pacote com duas unidades. 10 pct

17. Bateria de Lithium, A23, 12v. 10 und
18. Pasta AZ — lombo largo revestida interna e externamente com polipropileno, | 200 und

com espessura ndo inferior a 3 mm, protetor metalico nas bordas da parte
inferior, fecho metdlico com alavanca de acionamento para abertura auxiliado por
mola, fixado por 4 rebites, 2 argolas, prendedor em material metalico de boa
esisténcia, orificio de manuseio revestido em metal, altamente resistente e
uravel, com alto padréo de qualidade. Com etiqueta dupla face na lom bada,
acilitando sua organizagao e identificagéo visual dos assuntos, Medindo 34,5 x
8,5 x7,3cm;

Rua Nancy Ramos Rosa, Portal de Anchieta — Anchieta — ES

Cep.: 29.230-000 Telefax: (28) 3536 0300 - www.camaraanchieta.com.br

L

S

b




ESTADO DO ESPIRITOSANTO

Camara Municipal de Anchieta

19. Bloco Lembrete 600 folhas coloridas, medindo 94mm x 80mm, 75 g/m2, 50 pct
produto Certificado.
20. Toner para impressora HP LaserJet P1005, homologadas pelo fabricante. , || 01 und
21. Pasta aba elastico, lombo espessura 40mm, medidas 335x345x40mm, 20 und
ormato oficio, transparente, alta resisténcia e durabilidade, composigéo
polipropileno.

2. Pasta aba elastico, aproximadamente medidas 3x235x335mm, formato oficio]| 300 und

lta resisténcia e durabilidade, composicéo polipropileno.

3. Pincel para quadro branco, facil apagabilidade, para uso em quadros, vidros | 10 und
ou superficies nao porosas. .
24. Grampeador capacidade para 25 folhas — 75gm?, para grampo 26/6, todo em| 10 und
metal, capacidade: pente inteiro.
25. Fita adesiva transparente, alta adesao, medidas: 12mmx 10m 30 und
26. Fita adesiva transparente, alta adesdo, medidas: 45mmx 40m. 20 und
27. MOLHA DEDO tipo pasta, umectante para dedos para o manuseio de 20 und
papéis, ndo contenha glicerina, atéxico. Peso liquido 12g.
28.Grampeador, metal para até 100 folhas, espaco de 70 mm para as folhas, 01 und
grampos do tipo: 23/6(30 folhas), 23/8(50 folhas), 23/10(70 folhas), 23/13(100
folhas).Dimensbes:28,7 x 7,6 x 18,5cm
29. Lapis preto 2B, alta qualidade. 100 und
30. Borracha branca escolar, dimensdes do produto: 3,3 X 2,3 X 0,08cm. 50 und
31. Tinta para carimbo, preta, 40 ml. 10 und
32. Cola Liquida a base de agua, lavavel, nao toxica. Tipo: Liquida/ Branca. 50 und
[Peso: 40g.
33. Clips em arame de ago galvanizado e embalada em sache plastico inviolavel || 20 cx
‘lam anho 6/0 — caixa com 100 unidades;
34. Grampo trilho de plastico estendido, P/ 600fls, confeccionado em 20 pct
plastico injetado em polietileno. Dimensdes: 300x9x112mm. Pacote com 50
unidades.
35. Grampo trilho de plastico estendido, P/ 200fls, confeccionado em 50 pct
plastico injetado em polietileno. Dimensdes: 195x7x58mm. Pacote com 50

nidades.
36. Papel para impresso, tipo A4, cor branco, 75g/m?, medidas 210mmx297mm, 40cx

aterial celulose vegetal, caixacom 10 pacotes de 500 folhas.
37. Etiqueta retangular adesiva branca para impressora papel A4, tipo carta, em | 10 pct
papel adesivo acrilico aquoso, com superficie lisa, alta qualidade, com 14
etiquetas por folha, medindo 101,6x33,9mm, pacote com 25 folhas.

50

38.Tesoura escolar, aproximadamente 13cm, [Amina em acgo inox, cabo em
polipropileno, ponta arredondada.
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nroduzido em PVC na cor branca e permitir a impresséao em ambos os lados;
Possuir as medidas de 85mm x 556mm.

39. Livro protocolo de correspondéncia, com 50 folhas, pequeno, capa de 20 und
papeldo, cor azul, papel Off-set, folhas numeradas tipograficamente.
40. Caneta fixa vertical para bancada, cor prata, base tipo bolinha, caneta e 20 und
acabamento em aluminio tubolar polido, com corrente de 50 cm, fixac&o por fita

desiva dupla face ja incluida, carga refil compativel com caneta Bic ou similar,

acil aplicaco.
41. Régua plastica, transparente, 30cm, milimetrada. 40 und
42.Cartdo para confecgdo de crachas, em material PVC, cor branco, nas 500
dimensées CR-80, 0,76mm (30mil), 0,86mm x 0,54mm, compativel com 3
impressora Zebra
43.Cartao de radio frequéncia (RFID) de 125 Khz, memdria de 64K; deve ser 500
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