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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

EM VIRTUDE DA PANDEMIA COVID 19, SOLICITAMOS QUE OS
INTERESSADOS EM PARTICIPAR DO CERTAME VENHAM MUNIDOS DE EPI'S
(MASCARA E ALCOOL).

EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 05/2021

RESUMO
Processo Administrativo n° 463/2021;
Objeto: Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de assinaturas Microsoft
365 que inclua solucdes de colaboragéo, comunicacao, produtividade e armazenamento em
nuvem, além dos servi¢os de implantacéo e migragédo das solugbes contratadas, bem como o
treinamento especializado para os técnicos do setor de Tl da Camara Municipal de Anchieta,
mediante execugdo das atividades e demais caracteristicas e especificagbes técnicas
contidas no ANEXO 01 deste Edital.
Tipo de Licitagcdo: Menor Preco Global,
Sistema de Registro de Preco: N&o
Licitacdo exclusiva de ME/EPP: N&o
Amostra/Demonstracéo: Nao
Credenciamento: 13h30min as 14h00min do dia 05/10/2021

Sessdao publica de disputa: 14h01min do dia 05/10/2021

Valor Maximo Admitido: R$ 94.430,00 (noventa e quatro mil quatrocentos e trinta reais)
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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

PREAMBULO

A Camara Municipal de Anchieta — CMA, do Estado do Espirito Santo, localizada na Rua
Nancy Ramos Rosa, n° 95, Portal de Anchieta, Anchieta/ES, torna publico que realizara
procedimento licitatério na modalidade Pregdo Presencial, com amparo na Lei n°
10.520/2002, Lei n° 8.666/1993, Lei Complementar n° 123/2006 e Lei Municipal 1.315/2018
através do Pregoeiro e Equipe de Apoio, designados respectivamente pelas Portarias n°® 02,

de 14 de janeiro de 2020 e n° 26, de 01 de margo de 2021, respectivamente.

1) DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Modalidade: Pregéo Presencial;

1.2. Processo Administrativo n® 463/2021;

1.3. Tipo de Licitag&o: Menor Preco por Global;

1.4. Objeto: Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de assinaturas
Microsoft 365 que inclua solugbes de colaboragdo, comunicacdo, produtividade e
armazenamento em nuvem, além dos servicos de implantagdo e migracdo das solugtes
contratadas, bem como o treinamento especializado para os técnicos do setor de Tl da
Céamara Municipal de Anchieta, mediante execucao das atividades e demais caracteristicas e

especificagbes técnicas contidas no ANEXO 01 deste Edital.

1.5. Dotagéo Orgamentaria:

Fichas: 48 e 73/2021;

Projeto/Atividade: 2.001 — Desenvolvimento do Legislativo;

Elemento de despesa: 33904006000 — Locacéo de Software;

Elemento de despesa: 33903908000 — Manutencéo de Software;
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2 DATA, HORARIO E LOCAL

2.1. Pregéo Presencial n° 05/2021;

2.2. Data da Sesséo Publica de Disputa: 05/10/2021;

2.3. Horario do Credenciamento: 13h30min as 14h00min;

2.3. Horério da Disputa: 14h01min;

2.4. Local: Auditério da Camara Municipal de Anchieta.

3) DIVULGACAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

3.1. As empresas interessadas em participar do certame deverao retirar o edital no link

Licitacbes, no site www.camaraanchieta.es.gov.br, ou solicitando via e-mail

pregao@camaraanchieta.es.gov.br, ficando obrigadas a acompanhar as publicagbes

referentes a licitagdo neste endereco eletrénico, como também no Diario Oficial do Estado
do Espirito Santo, tendo em vista a possibilidade de alteracbes e avisos sobre o

procedimento.

3.2. Os pedidos de esclarecimentos relativos ao procedimento da licitagdo e ao
objeto devem ser enviados ao Pregoeiro até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada
para abertura da sessao publica, exclusivamente através do endereco eletrénico

pregao@camaraanchieta.es.gov.br. Os esclarecimentos serdo respondidos até o dia

anterior marcado para realizacéo da sessao publica.

3.3. No site www.camaraanchieta.es.gov.br serdo disponibilizadas outras informacgfes que
0 Pregoeiro julgar importantes, razéo pela qual os interessados devem consulta-lo com

frequéncia.

3.4. Conforme previsto no art. 41 § 1° da Lei 8.666/93, qualquer cidaddo € parte legitima

para impugnar edital de licitag&o por irregularidade na aplicacdo da Lei, devendo protocolar
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o pedido até 05 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes de
habilitacdo, devendo a Administracdo julgar e responder a impugnacdo em até 03 (trés)

dias Gteis, sem prejuizo da faculdade prevista no § 1° do art. 113 da mesma lei.

3.5. Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitacdo perante a administracéo
o licitante que nao o fizer até 0 2° (segundo) dia util que anteceder a abertura deste Pregao

sendo que o mesmo nao tera efeito de recurso, previsto no § 2° do art. 41 da Lei 8.666/93.

3.6. A impugnacgéo do Edital devera ser dirigida ao Pregoeiro, indicando o numero do
Pregéo e do Processo Administrativo, assim como a formulagéo do pedido com exposi¢éo

dos fatos e seus fundamentos.

3.7. Aimpugnacéo do edital devera conter indicagao do interessado ou quem o represente,
endereco completo, telefone e e-mail.

3.9. A impugnacdo do edital devera conter data e assinatura do interessado ou seu
representante, assim como o documento que comprove a aptidao do signatario para a

representacao da empresa licitante.

3.10. A impugnacéo do edital ndo possui efeito suspensivo e cabera ao Pregoeiro, auxiliado
pelos responsaveis pela instrugdo do edital e do Termo de Referéncia, decidir sobre a
impugnacéo no prazo de até 2 (dois) dias uteis, contado da data de recebimento da

impugnacao.

3.11. No caso de acolhimento da impugnacéo, o edital sera alterado e sera designada nova
data para realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo
afetar a formulacdo das propostas pelos licitantes, resguardando o tratamento isonémico

aos licitantes.

3.12. Os pedidos de impugnacao deverdo ser preferencialmente, protocolizados no Setor
de Protocolo da CMA, das 07h00min as 18h00min, sendo admitidos, durante a vigéncia da
situacdo de emergéncia na saude puablica, através do endereco eletrdnico

pregao@camaraanchieta.es.gov.br.
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3.13. As impugnagdes protocoladas intempestivamente, serdo desconsideradas.

4) CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderéo participar desta licitacdo empresas pertencentes ao ramo de atividade
relacionado pertinente ao objeto deste certame, conforme disposto nos respectivos atos
constitutivos, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto & documentagéo
constantes neste Edital e seus Anexos, sendo vedada a participacdo de empresario ou

sociedade empresaria:

a. Suspensa de licitar e impedida de celebrar contratos com a Administracao Publica
durante o prazo da sanc¢éo aplicada;

b. Declarada inidénea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgdos da Administracéo
Publica, cuja consulta seré feita nos termos do art. 22 da Lei 12.846/2013;
Que incidir no disposto no art. 9° da Lei n° 8.666/1993;

d. Proibido de contratar com o Poder Publico, em razao do disposto no art. 72, § 8°, V,
da Lei n°® 9.605/98;

e. Proibido de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei N° 8.429/92;

f. Que se encontre em processo de dissolucdo, recuperagdo judicial, recuperagéo
extrajudicial, faléncia, concordata, fuséo, cisdo ou incorporacao;

g. Que esteja constituida sob a forma de consoércio, no caso de sociedade empresaria;

h. Cujo o objeto social ndo seja compativel com o objeto desta licitagao.

4.2. A observancia das vedacdes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante

gue, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

4.3. A apresentacdo da proposta implica plena aceitacdo, por parte do licitante, das
condigbes estabelecidas neste edital e seus anexos, bem como obrigatoriedade do
cumprimento das disposicfes nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de

executar a contratagéo Nos termos propostos.

4.4. Nao sera permitida a subcontratacdo de empresas.
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4.5. N&o poderao participar do Pregdo Presencial, as empresas das quais o(a) Servidor(a)
Publico(a) da Camara Municipio de Anchieta/ES seja gerente, acionista, controlador,

responsavel técnico ou subcontratado.

4.6. Cada licitante, inclusive suas filiais ou empresas que facam parte de um mesmo grupo

econdmico ou financeiro, somente podera concorrer com uma Unica proposta individual.
4.7. Aplicam-se as cooperativas enquadradas na situagdo do art. 34 da Lei n® 11.488, de
15 junho de 2007, todas as disposi¢cfes relativas as Microempresas e Empresas de

Pequeno Porte.

5) DO CREDENCIAMENTO

5.1. O credenciamento sera iniciado de acordo com o disposto no item 2 deste edital.

5.2. As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessdo do Pregdo por
proprietéario, sécio ou dirigente, desde que seja apresentado o original ou cOpia autenticada
do Estatuto ou Contrato Social e seus termos aditivos (ou Ultima alterag&o consolidada), ou
Registro Comercial, no caso de empresa individual, afim de que seja comprovada aptidao
para a formulacdo das propostas e a pratica de todos os demais atos inerentes ao
procedimento de licitacdo. Na mesma oportunidade deve ser apresentada copia
autenticada do documento de identidade do representante.

5.3. A representacdo também podera ser feita por credenciado, constituido por procuragéo
publica ou particular, que comprove a outorga de poderes necessarios para a formulagéo
de propostas e préticas de todos os demais atos inerentes ao procedimento de licitagdo.
Na mesma oportunidade deverdo ser apresentadas cOpias autenticadas dos
documentos de identidade do credenciado e do outorgante da procuracao, assim
como o original ou cOpia autenticada do Estatuto ou Contrato Social e seus termos aditivos,

ou Registro Comercial, no caso de empresa individual.

5.3. A cépia de identidade do credenciado podera ser autenticada no momento do

credenciamento, mediante a apresentacdo do documento original.

Rua Nancy Ramos Rosa, 95 - Portal de Anchieta | CEP: 29.230-000 | Anchieta/ES | Telefone: (28) 3536-0300



vy i

CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

5.5. O representante a ser credenciado deverd ser distinto e Unico para cada empresa
licitante.

5.6. Na fase de credenciamento as empresas licitantes deverdo apresentar:

5.6.1. TERMO DE CREDENCIAMENTO - ANEXO 2 (MODELO) ou INSTRUMENTO
PROCURATORIO, guando for o caso, o qual devera constar a devida autorizacéo para

participar deste Pregado e a responder pelo proponente, inclusive para a oferta de lances
verbais de precos, firmar declaragfes, desistir ou apresentar recurso, assinar a ata e

praticar todos os demais atos pertinentes ao presente certame, em nome do proponente.

5.6.2. DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE -
ANEXO 3 (MODELO), acompanhado da CERTIDAO SIMPLIFICADA EXPEDIDA PELA
JUNTA COMERCIAL, certificando a situacdo da empresa de enquadramento ou
reenquadramento como Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou
equiparada e que desejar usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n°®
123/2006.

a) A falta de apresentacao da certiddo de enquadramento, bem como da Declaracéo
da condicdo de ME/EPP/MEI — ANEXO 3 (MODELO), caracteriza a ndo opg¢ao
pelos beneficios da Lei Complementar n°® 123/2006.

b) Sera aceita a referida certiddo que expresse respectiva validade, desde que em
vigor, ou, quando ndo declarada sua validade pelo emitente, expedida a 180 (cento

e oitenta) dias, no maximo, da data para apresentagédo das propostas.

c) As licitantes enquadradas como MEI s&o isentas de apresentagédo de Certiddo

Simplificada Expedida pela Junta Comercial.

5.6.3 DECLARACAO QUE A EMPRESA SATISFAZ PLENAMENTE AS
EXIGENCIAS HABILITATORIAS — ANEXO 4 (MODELO);

5.6.4. DECLARACAO CONJUNTA conforme ANEXO 5 (MODELO).
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5.7. As declaracdes referidas nos itens 5.6.3 e 5.6.4, também poderdo ser entregues nos
envelopes de Propostas de Precos e Documentos de Habilitag&o;

5.8. Caso a licitante enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP) seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei
Complementar n° 123/2006, devera apresentar também o comprovante de opgéo obtido no

site do Ministério da Fazenda (http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

5.9. A apresentagcdo do Contrato Social, Ato Constitutivo ou Estatuto, bem como
documentos de identificacdo, devidamente autenticado no credenciamento, isenta o
licitante de apresenta-los no Envelope 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

5.10. O ndo credenciamento por parte da licitante ndo é desclassificatorio, apenas a

impede de apresentar lances na sessao de disputa e manifestar interesse recursal.

5.11. Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
cOpia autenticada por tabelido de nota ou pelo Pregoeiro, que dara fé publica, como
também pela Equipe de Apoio do Pregdo da CMA, hipétese em que a autenticagdo devera

ocorrer previamente ao credenciamento, ou por Publicagdo Oficial.

5.12. O credenciamento é imprescindivel para que o interessado possa realizar lances

verbais e sucessivos, bem como, para que possa manifestar o interesse recursal.

5.13. Caso o proponente ndo compareca, mas envie toda a documentagcdo necessaria
dentro do prazo estipulado, participara do Pregdo com a primeira proposta apresentada
guando do inicio dos trabalhos, renunciando a apresentacdo de novas propostas e a

interposicdo de recurso.

5.14. A empresa licitante que apresentar declaragéo falsa respondera por seus atos na

esfera civil, penal e administrativa.
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6) APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECO E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

6.1. As Propostas de Precos e os Documentos de Habilitacdo deverdo ser apresentados
no dia e hora previamente estabelecidos para inicio da sessdo publica do Pregdo, em
envelopes distintos e lacrados e indevassaveis, sob pena de desclassificacdo, contendo
em sua parte externa, as seguintes informacdes.

A: Camara Municipal de Anchieta/ES
Pregéo Presencial n®

Razé&o Social:

CNPJ:

ENVELOPE 1 - PROPOSTA DE PRECO

A: Camara Municipal de Anchieta/ES

Pregéo Presencial n®

Raz&o Social:

CNPJ:

ENVELOPE 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAQAO

7) PROPOSTA DE PRECO

7.1. A Proposta devera atender aos seguintes requisitos:

a. Ser digitada, preferencialmente em papel timbrado da empresa, sem emendas,
rasuras e entrelinhas, com todos os valores propostos expressos, com duas casas
decimais, obrigatoriamente em real, contendo data, assinatura do representante legal

e rubrica em todas as folhas;
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b. Deve informar razdo social, nimero do CNPJ, endereco completo, telefone, e-mail,
namero do banco, da agéncia e da conta corrente do licitante;

Deve conter de forma separada na proposta o pre¢o unitério e total.

d. Devem estar incluidos nos precos propostos, todas as despesas e custos, como
transporte, frete, tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou
indiretas relacionadas com o objeto da licitacao;

e. Deve informar a validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data de realizacdo da sesséo publica do Pregéo.

f. O modelo de Proposta de Precos adotado para apresentacdo da proposta é
constante no ANEXO 6.

g. O valor da proposta deve ser apresentado em separado para cada item e ndo podera
ser superior ao valor da planilha do orgamento estimado (ANEXO 7).

7.2. Ocorrendo diferenca entre os precos unitario e total, prevalecerdo sempre 0s primeiros,
devendo o Pregoeiro promover as corre¢gdes necessarias. Eventual erro somatoério simples
entre o valor unitario e total, ndo sera causa paradesclassificagdo da proposta, cabendo
ao pregoeiro, apos identifica-lo, promover as devidas corre¢cdes. No caso de divergéncia

entre os valores em algarismos e por extenso, prevalecerdo os ultimos.

7.3. Cada licitante somente podera apresentar uma proposta de pre¢o para cada item. Caso
a licitante apresente mais de uma proposta, o Pregoeiro considerara aquela mais vantajosa

para a Administragdo Publica.

7.4. O preco ofertado na Proposta ou em cada lance serd de exclusiva e total
responsabilidade da empresa licitante, ndo podendo ser alterado apos sua manifestacao,

com excecao da negociacdo constante no art. 4°, XVII da Lei n°® 10.520/2002.

7.5. A simples apresentacdo da proposta implica na aceitacdo integral de todas as
condicbes estabelecidas neste edital, obrigando-se a licitante ao cumprimento de todas as

exigéncias nele contida.

7.6. Nos precos ofertados deverdo esta inclusos todos os custos e despesas, dentre eles,

impostos, taxas, direitos trabalhistas, encargos sociais, seguros e transporte, necessarias
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a perfeita conclusdo do objeto licitado, que porventura venham a incidir direta ou
indiretamente sobre o objeto contratado.

7.7. Serdo desclassificadas as propostas que:

a) Ndo atenderem as disposi¢Ges contidas neste edital;

b) Apresentarem vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;
C) Apresentarem precos incompativeis com os praticados no mercado;
d) Apresentarem precos superiores aos constantes no ANEXO 7.

8) PROCEDIMENTOS DE JULGAMENTO

8.1. Apb6s a abertura da sessdo publica pelo Pregoeiro, ndo serdao admitidos novos

licitantes.

8.2. Para o julgamento das propostas sera adotado o critério ja descrito no Resumo e ltem

01 — disposic¢des preliminares.

8.3. O procedimento do julgamento compreendera a abertura dos respectivos envelopes, a
leitura das propostas de precos, a verificacdo da conformidade das mesmas com o0s
requisitos estabelecidos no edital e seus anexos, identificando as propostas aptas a

classificacdo pelo critério estabelecido no Resumo e Item 01.

8.4. Seréo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste
edital ou que imponham condi¢des; as que se opuserem a qualquer dispositivo legal

vigente, ou que consignarem precos excessivos ou manifestamente inexequiveis.

8.5. Na sequéncia o Pregoeiro classificara o autor da proposta de menor preco e aqueles
gue tenham apresentado proposta em valores sucessivos superiores em até 10% (dez por

cento), relativamente & de menor preco, para participarem da etapa de oferta de lances.
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8.6. Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas de precos na condicdo acima definida,
os autores das melhores propostas, até o maximo 03 (trés), poderao participar da etapa de

oferta de lances.

8.7. Na etapa de oferta de lances sera concedida as empresas licitantes classificadas a
oportunidade para a nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores

distintos e decrescentes.

8.8. O Pregoeiro convidara individualmente as empresas licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior

preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

8.9. Durante a sessao publica o Pregoeiro podera estabelecer regras e prazos razoaveis
para o bom andamento do procedimento licitatorio.

8.10. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pelo Pregoeiro,
implicara na exclusao da empresa licitante da etapa de lances verbais e na manutencédo do

ultimo preco por ela apresentado, para efeito de ordenacédo das propostas.

8.11. Nao poderé haver desisténcia ou retratacdo dos lances ofertados, ap0s abertos
0s Envelopes n° 01 — PROPOSTA DE PRECO, sujeitando-se a proponente desistente

as penalidades previstas em Lei e neste Edital.

8.12. Ndo havendo mais interesse dos licitantes em apresentar lance verbal, sera encerrada

a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de menor preco.

8.13. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(ao) encaminhar ao Pregoeiro até as 18h00min
do dia util seguinte a realizacdo da sessdo publica de disputa, a proposta de preco
atualizada, que reflita o valor vencedor, bem como a planilha de composi¢céao de custo de

cada item.

8.14. Verificando o Pregoeiro que os precos apresentados ndo sdao compativeis com o0s

atuais praticados no mercado ou até mesmo propostos em licitagdes anteriores, podera
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negociar 0 preco com a empresa licitante vencedora, buscando a proposta mais vantajosa
para a CMA.

8.15. Nas mesmas situacBes expostas no item acima, o Pregoeiro podera decidir,
justificadamente, pela suspenséo do Pregdo, para melhor avaliagdo das regras edilicias e
aspectos pertinentes ao preco cotado, podendo também optar pela repeticdo do

procedimento.

8.16. Sendo aceito a proposta serd aberto o ENVELOPE 2 - DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

9) DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

a. Os documentos exigidos neste edital poderdo ser apresentados em original ou por
gualquer processo de coépia legivel, autenticada por cartério competente, com
excecdo dos extraidos pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua

apresentacao.

b. Serdo admitidas fotocOpias sem autenticagdo cartorial, desde que 0s respectivos
originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacao,
hiptese em que devera ocorrer preferencialmente antes da etapa do

credenciamento.

c. Para promover a habilitagdo no procedimento, a empresa licitante devera

apresentar os documentos abaixo relacionados.

9.1) HABILITACAO JURIDICA

a. Registro comercial, no caso de empresa individual;

b. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado e

suas alteracdes (ou Ultima alteracdo consolidada), em se tratando de sociedade
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comercial e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado do documento de
eleicdo de seus administradores;

c. Inscricao do ato constitutivo no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da

diretoria em exercicio;

d. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais;

e. No caso do Microempreendedor Individual (MEI), em substituicdo ao contrato social,
devera o MEI apresentar o CCMEI (Certificado de Condigédo de Microempreendedor

Individual);
9.2) DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.
Prova de Regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido — Certidao
Conjunta PGFN e RFB.

c. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a
empresa;

d. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a
empresa;

e. Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

f. Prova de Inexisténcia de Débitos Inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentagéo de certiddo negativa.
Obs: A licitante podera apresentar Certidédo Positiva com Efeito de Negativa.
9.2.1. Sob pena de inabilitagéo, todos os documentos apresentados para fins de habilitagdo
deverdo conter o nome da licitante e, preferencialmente, o nimero do CNPJ e endereco

respectivo, observando que:

a. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
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b. Se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

c. Se a licitante for a matriz e a executora do contrato for a filial, a documentacao

devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d. Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,

comprovadamente, forem emitidos, somente em nome da matriz;

9.2.2. Figuram como excec¢des as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa matriz
guanto as filiais (INSS e PGFM/RFB).

9.2.3. O Pregoeiro e a Equipe de Apoio durante a andlise dos documentos de habilitagdo
procederdo a validacdo das certiddes negativas/positivas apresentadas no site dos 6érgaos
oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL,
CAIXA ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA SOCIAL, SECRETARIAS DA FAZENDA
E TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO).

9.2.4. Os documentos que ndo possuam prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo
expedidor deverao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriormente a data
de abertura do Pregéo.

9.2.5. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista das
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou equiparadas, sera assegurado o prazo de
05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que 0 proponente
for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
administracdo publica, para regularizacdo da documentacgéo, pagamento ou parcelamento
do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa, conforme disposto na Lei Complementar 147/2014, art. 43° 8§ 1°. Os demais

documentos exigidos deverdo ser apresentados sem restricdes.

9.2.6. A nédo regularizacdo da documentagao, no prazo previsto no item 9.2.5, implicara na
decadéncia do direito a contratacédo, sem prejuizo das sancdes legais, sendo facultado a
Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para

contratacdo ou revogar a licitacao.
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9.2.7. O beneficio de que trata o item 9.6.5, ndo eximird a Microempresa, Empresa de
Pequeno Porte ou equiparada, da apresentacdo de todos os documentos, ainda que

apresentem alguma restri¢ao.
9.3) QUALIFICACAO TECNICA

9.3.1. Apresentagcdo de atestado de capacidade técnica em nome da empresa licitante,
fornecido por empresa, 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica, que comprove a
aptiddo para a prestacdo de servigo compativel com as caracteristicas indicadas no
TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1.

9.3.2. O atestado deve ser emitido em papel timbrado da empresa contratante, assinado
por seu representante legal, discriminando o teor da contratagdo e os dados da empresa
contratada.

9.3.3. A Camara Municipal de Anchieta podera promover diligéncias para averiguar a
veracidade das informag¢des constantes nos documentos apresentados, caso julgue
necessario, estando sujeita a inabilitacdo, a licitante que apresentar documentos em
desacordo com as informagdes obtidas pela Equipe de Pregdo, além de incorrer nas

sancdes previstas na Lei n° 8.666/1993.

9.3.4. A licitante devera comprovar possuir atividade empresarial (CNAE) compativel com

0 objeto da contratacdo através do cartdo do CNPJ.
9.4 QUALIFICAGAO ECONOMICO FINANCEIRA

9.4.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperagdo Judicial expedida pelos Cartérios
Distribuidores competentes da sede da pessoa juridica, emitida ha, no maximo, 60
(sessenta) dias, quando outro prazo de validade ndo estiver expresso no documento ou

ainda outro prazo estiver previsto em lei especifica da sede da licitante.

9.4.2. Considerando orientacao do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, as
empresas que apresentarem certiddo POSITIVA de RECUPERACAO JUDICIAL, poder&o
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participar da licitacdo, desde que o juizo em que tramita o procedimento de recuperacdo
judicial certifique que a empresa estd em situacdo econdmica financeira que a possibilite
contratar com a Administragcdo Publica (art. 58 NLRF).

9.4.3. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato,

sem prejuizo para exigéncia de apresentacéo dos documentos relativos a sua matriz.

9.4.4. Toda documentacdo para habilitagcdo e proposta comercial devera ser apresentada
em lingua portuguesa, sendo admitido o recebimento de folhetos ou catalogos nos idiomas
espanhol ou inglés, desde que devidamente traduzidos para o portugués por tradutor

juramentado.

10) DOS RECURSOS

10.1. Declarada a licitante vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés)
dias para apresentacdo das razbes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo
intimadas para em 03 (trés) dias apresentarem contrarrazdes, que comecarao a correr do

término do prazo concedido a recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.2. A falta de manifestacéo imediata e motivada do licitante, nos termos do art. 4°, XVIII

da Lei 10.520/2002, importara na decadéncia desse direito.

10.3. Os recursos e as contrarrazdes deverdo ser impressos, contendo a razao social, o
CNPJ, o endereco, o telefone e o e-mail da empresa licitante, estar rubricado em todas as

folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado.

10.4. Os recursos e as contrarrazbes deverdo ser preferencialmente, protocolizados no
setor de protocolo da CMA, das 07h00Omin as 18h00min, sendo admitidos, durante a
vigéncia da situacdo de emergéncia na saude publica, através do endereco eletrénico

pregao@camaraanchieta.es.gov.br.
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10.5. N&o serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos
por representante ndo habilitado legalmente ou n&o identificado no processo para
responder pela empresa licitante.

10.6. O acolhimento do recurso implicara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

11) ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1. Ser& lavrada ata circunstanciada da sessdo publica do Pregdo com o registro das
empresas licitantes credenciadas, das propostas de preco escritas e verbais, conforme a
ordem de classificacdo, da analise dos documentos de habilitacdo, dos recursos
interpostos, além de outros fatos pertinentes.

11.2 A adjudicacéo do objeto do Pregao é atribuicdo do Pregoeiro, exceto quando houver
manifestacao de recurso, hipétese em que a adjudicacéo cabera a autoridade superior da

Camara Municipal de Anchieta/ES.

11.3. A Homologacédo do Pregdo cabe a autoridade superior da Camara Municipal de
Anchieta/ES.

12) CONVOCACAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO

12.1. Ap6s a homologacao o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato no prazo
de até 3 (trés) dias uteis.

13) ORIENTACOES SOBRE A PRESTACAO DO SERVICO

13.1. As informacdes relativas as condi¢cbes para execucdo do objeto, estdo descritas no
ANEXO 1.
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14) DO PAGAMENTO

O pagamento dos servigcos sera efetuado nos moldes previsto na clausula décima primeira
da minuta de contrato (Anexo 8) deste edital, ocasido em que sera exigido os documentos

de regularidade fiscal exigidos na habilitacdo do procedimento licitatério.

15) DO CONTRATO

Com a homologacao o vencedor sera convocado para assinatura do contrato cuja minuta
€ 0 ANEXO 8 deste edital, dele fazendo parte integrante, ndo podendo qualquer

pretendente dele alegar desconhecimento.

16) SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 — As sangfes sdo as previstas na clausula décima quarta da minuta do contrato
(ANEXO 8 deste edital).

16.2. As sancbes administrativas somente serdo aplicadas pela CMA apds a devida
notificac@o e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

16.3. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacéo e a espécie
de sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes

de defesa;
16.4. O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacgédo, onde deverd ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art.

110 da Lei n° 8.666/1993;

17) DAS OBRIGACOES DAS PARTES

As responsabilidades das partes contratante e contratada, constam na descricdo do objeto
(ANEXO 1) e na minuta do contrato (ANEXO 8) deste Edital.
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18) DISPOSICOES FINAIS

18.1. E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, efetuar diligencias a
esclarecer ou completar a instrucdo do processo, sendo vedada as empresas licitantes a
juntada posterior de informacdes, ou documentos que deveriam ter sido apresentados para

fins de credenciamento, classificacéo e habilitagdo.

18.2. E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, solicitar informacées

complementares.

18.3. E facultado ao Pregoeiro solicitar a contribuicdo de servidores da CMA para subsidiar
a andlise técnica de qualquer objeto licitado.

18.4. O Pregoeiro resolvera os casos omissos do Edital com base no ordenamento juridico
vigente e nos principios de Direito Pablico.

18.5. A empresa licitante é responséavel pela veracidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase do Pregéo, cabendo responsabilizagdo na

esfera civil, penal e administrativa pela pratica de atos fraudulentos.

18.6. Ao apresentar proposta, fica subentendido que o licitante conhece todas as condi¢des

estabelecidas no presente edital e seus anexos.

18.7. O Pregoeiro pode a qualquer tempo negociar o pre¢o com o licitante vencedor a fim

de almejar proposta mais vantajosa para a Administracéo.
18.8. A desclassificacao ou inabilitacao podera ocorrer em qualquer fase, se porventura o
Pregoeiro vier atomar conhecimento de fatos que contrariem as disposi¢cdes contidas neste

edital ou que desabonem a idoneidade da empresa licitante.

18.9. Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte:

Rua Nancy Ramos Rosa, 95 - Portal de Anchieta | CEP: 29.230-000 | Anchieta/ES | Telefone: (28) 3536-0300



,~.’:st

CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

ANEXO 01 — DESCRICAO DO OBJETO e SUAS FASES E OBRIGACOES ACESSORIAS
DA CONTRATADA;

ANEXO 02 — TERMO DE CREDENCIAMENTO. (MODELO)

ANEXO 03 - DECLARACAO DE MICROEMPRESA (ME) E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE (EPP). (MODELO)

ANEXO 04 — DECLARACAO DE ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS HABILITATORIAS;
(MODELO)

ANEXO 05 — DECLARACAO CONJUNTA DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIII, ART.
7°, DA CONSTITUICAO FEDERAL, MODELO DE DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA,
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE DEBITO COM O MUNICIPIO DE
ANCHIETA, MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE. (MODELO)

ANEXO 06 — PROPOSTA DE PRECOS. (MODELO)

ANEXO 07 — ORCAMENTO ESTIMADO DOS ITENS

ANEXO 08 — MINUTA DO CONTRATO

Anchieta, 21 de setembro de 2021.

Leonardo Nogueira Camillo
Pregoeiro Oficial
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ANEXO 01
DESCRICAO DO OBJETO e SUAS FASES E OBRIGACOES ACESSORIAS DA
CONTRATADA

O objeto do presente contrato sdo os itens abaixo descritos:

1 - A contratagdo em empresa especializada para o fornecimento de solucao
de colaboragéo, comunicacdo, produtividade e armazenamento em nuvem, por
periodo de 12 (doze) meses, devendo a CONTRATADA fornecer a empresa
CONTRATANTE, o total de 45 (quarenta e cinco) Softwares como servico de

colaboracgéo Microsoft 365, por usuario, devendo possuir no minimo:

1.1 — Aplicativos do Microsoft Office instalados em até cinco dispositivos moveis, e
cinco PCs, contendo os seguintes aplicativos: Outlook, Word, Excel, PowerPoint,
OneNote;

1.2 — Aplicativos Access e do Publisher instalados em Desktops;

1.3 — Servico de e-mail em nuvem com uma caixa de correio de no minimo 50
(cinquenta) GB por usuario e dominio personalizado da Camara Municipal de
Anchieta;

1.4 — Aplicativo Microsoft Teams para Videoconferéncia e chat de mensagens;

1.5 — Armazenamento de arquivos na Nuvem com no minimo um 1TB por
usuario com sincronismo no Desktop;

1.6 — SharePoint Online para compartilhamento de arquivos corporativo através de

Portal Web e sincronismo de arquivos com o Desktop.

2 — O fornecimento, pela CONTRATADA, de servigo de implantacdo e migragao do
software, pelo prazo de 40 (quarenta dias), divididos em fases, devendo ser este
servico realizado na forma presencial pela CONTRATADA, nas dependéncias da
Camara Municipal de Anchieta/ES, ou de forma online, a critério da CONTRATANTE,

conforme descrito abaixo:

2.1 — Fase 01 — Dainiciag&o e do planejamento

Rua Nancy Ramos Rosa, 95 - Portal de Anchieta | CEP: 29.230-000 | Anchieta/ES | Telefone: (28) 3536-0300



vy i

CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

Na primeira fase, a empresa CONTRATADA devera realizar a explanagdo do
processo de habilitacdo e integracdo do ambiente, bem como devera apresentar todos
0S requisitos necessarios a habilitacdo e configuracdo do ambiente online, incluindo-
se 0s requisitos para o Microsoft Active Directory (AD) e planejamento das proximas
fases com a realizacdo de, no minimo, as seguintes atividades pela contratada:

. Realizar a reunido de inicio do projeto (kick-off) presencial,
. Elaborar e entregar a ata da reunido de inicio do projeto (kick-off);
. Entregar documento contendo todos os requisitos exigidos e o plano de

validacdo para habilitacdo e configuracdo do ambiente online para a entrega da
solucéo;
. Entregar um plano de servicos que corresponde ao cronograma de atividades

a serem executadas.

2.2 — Fase 02 — Da avaliacdo do ambiente atual

Nesta fase, a empresa CONTRATADA devera realizar a andlise do ambiente atual e
de origem dos dados, bem como de todos os requisitos necessarios a habilitacdo e
configuragdo do ambiente online, incluindo-se a analise do Microsoft
Active Directory (AD);

Deverdao ser utilizadas as ferramentas e métodos necessarios para a coleta de dados
necessarios para definicdo da estimativa de largura de banda e da avaliacdo dos
navegadores da Internet, sistemas operacionais clientes, DNS (sistema de nome de
dominio), rede e infraestrutura para determinar se € necessario fazer alteracdes antes

da integracao.

2.3 — Fase 03 — Da configuracédo dos servigcos

A CONTRATADA devera realizar a habilitacdo e configuragcdo dos servicos do
ambiente online com a realizag&o das seguintes atividades:

. Configurar as contas administrativas para 0s servigos online, conforme
execucao das atividades de migracéo;

. Realizar a configuracdo dos recursos necessarios a migracéo, incluindo a

sincronizagao dos objetos do Microsoft Active Directory;
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. Realizar em conjunto com a CONTRATANTE a configuragao da infraestrutura
relacionada a conectividade e seguranca, tais como: portas de firewall, proxy e
configuracdes de rede;

. Realizar em conjunto com a CONTRATANTE teste de funcionalidades dos
servigos contratados;

. Validar a disponibilidade de todos os servi¢cos online devidamente habilitados,
configurados e funcionais;

. Apresentar documentacdo contendo informacdes detalhadas e roteiro passo a
passo de todo o processo de habilitagéo e configuracdo das definigcdes globais e testes

funcionais dos ambientes.

2.4 — Fase 04 — Da migracéo de dados
Nessa fase, a CONTRATADA devera realizar a migracdo dos dados de correio
eletrbnico e documentos do ambiente atual da Camara Municipal de Anchieta para os

servicos online, que se subdividira em trés etapas.

2.4.1 — Na primeira etapa, deverd& a CONTRATADA realizar a migracdo do correio
eletrbnico. A migracdo de dados da primeira onda fornecera ao time de projeto, 0s
parametros de migracao que serdo usadas como base para o planejamento das ondas
de migracdo seguintes. Do servico de correio eletrdnico atualmente em uso
pela Camara Municipal de Anchieta, deverdo ser migrados: e-mails; regras de caixas
de correio; contatos de caixas de correio; calendario; tarefas; ltens recuperaveis; listas

de distribuicdo e contatos externos com sincronizagao de diretorio;

2.4.2 — A segunda etapa de migracdo, compreendera os arquivos compartilhados para
acesso corporativo, isto €, do servidor de arquivos Microsoft para o Sharepoint Online.
Atualmente o servidor de arquivos possui aproximadamente 300 GB de dados em uso.
Para criacdo do armazenamento no Sharepoint, deverdo ser criados bibliotecas de
documento para cada setor dentro do site principal da intranet. Devera ser migrado,
porém sujeito & modificacdo da estrutura: pastas; documentos com extensdes

permitidas; permissfes de acesso em consonancia com as existentes.
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2.4.3 — A terceira etapa devera contemplar a implementacdo dos demais recursos

online, tais como o Microsoft Teams e OneDrive.

2.5 — Fase 05 — Da estabilizacédo e encerramento

Nessa ultima fase, a CONTRATADA realizar4 a estabilizacdo dos ambientes, assim
como realizara as atividades de encerramento do projeto e preparacao para inicio dos
servicos de operagdo assistida. Assim, a CONTRATADA fornecera a
CONTRATANTE os seguintes itens:

. Documentacdo contendo o plano de trabalho dos servicos de operacao

assistida do novo ambiente online;

. Repasse de conhecimento técnico do ambiente implantado;
. Documentacdao final de todos os ambientes implantados;
. Reunido de aceite final do projeto.

3 — Por fim, constitui objeto do presente contrato, o fornecimento, pela CONTRATADA,
de treinamento adequado e especializado pelo prazo de 20 (vinte) dias, para a equipe
técnica do setor de Tl (tecnologia e Informacédo) da Camara Municipal de Anchieta/ES,
devidamente composta por 05 (cinco) servidores, que serdo responsaveis pelo

suporte ao usuario e administracdo do ambiente online.

3.1 — O treinamento especializado deve contemplar, no minimo, a ementa dos
seguintes cursos oficiais da Microsoft, para garantir a capacitacdo dos profissionais
na gestao do software: MS-100T01-AC, MS-100T02-AC e MS-100T03-AC.

3.2 — Ao término dos treinamentos os participantes deverdo receber atestados de
participacdo contendo no minimo, o nome do aluno, o nome do treinamento, a
entidade promotora, ementa e carga horaria de pelo menos 24 (vinte e quatro) horas, e
poderéo ser realizados na modalidade online - ao vivo.

Paragrafo Unico: Os prazos previstos neste contrato para a entrega do objeto do

contrato, comecaréo a fluir a partir do recebimento da ordem de servico.
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ANEXO 02
TERMO DE CREDENCIAMENTO
(MODELO)

PREGAO PRESENCIAL N° /2021

Anchieta, de de 2021

Através deste Termo de Credenciamento a empresa constitui como
representante o senhor (a) , portador (a) do documento de identidade n°®
e inscrito sob o CPF , para participar da licitagao

acima referida, outorgando plenos poderes para pronunciar em seu nome, formular
proposta comercial, assinar documentos, requerer vista de documentos e propostas,

interpor recurso e praticar todos os atos inerentes ao certame.

(Nome do representante da empresa)
(Nome da Empresa)
(CNPJ da Empresa)

Obs. 1. No momento do credenciamento devera ser apresentado o estatuto, o contrato social
ou documento equivalente comprovando que o outorgante tem poderes para conceder a

representacdo da empresa;

Obs. 2. O Termo de Credenciamento pode ser dispensado quando a empresa estiver

representada na Sessédo Publica por um de seus socios.
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ANEXO 03
DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(MODELO)

PREGAO PRESENCIAL N° __ /2021

Anchieta, de de 2021

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por
intermédio de seu representante legal senhor(a) , portador(a) do documento
de identidade n° , inscrito(a) no CPF n° , declara sob as

penas da Lei, que cumpre 0s requisitos legais para qualificacdo como Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e que
nao estd sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° do referido artigo.

( ) Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, 8§ 1° da Lei Complementar n° 123/2006 para
a regularizacéo, estando ciente que, do contrario, haverd decadéncia do direito a contratagéo,

como também sujei¢cdo as sancdes previstas no art. 81 da Lei n® 8.666/1993.

(Nome do representante da empresa)
(Nome da Empresa)
(CNPJ da Empresa)
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ANEXO 04
DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS
(MODELO)

PREGAO PRESENCIAL N° __ /2021

Anchieta, , de de 2021

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ sob o n°® , cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no edital de licitagdo acima referenciado,
conforme o teor do art. 4°, VII da Lei n°® 10.520/2002, sob a pena de responsabiliza¢cdo nos

termos da Lei.

(Nome do representante da empresa)
(Nome da Empresa)
(CNPJ da Empresa
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ANEXO 5
DECLARACAO CONJUNTA DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIII, ART. 7°, DA
CONSTITUICAO FEDERAL, DE FATOS IMPEDITIVOS, DE IDONEIDADE E DE
INEXISTENCIA DE DEBITOS PERANTE AO MUNICIPIO DE ANCHIETA
(MODELO)
PREGAO PRESENCIAL N° /2021

Anchieta, , de de 2021.

A empresa , sediada no endereco

devidamente inscrita no CNPJ sob o n° , declara sob as

penalidades cabiveis que:

1°) atendemos ao disposto no Inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal, bem como,
para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, acrescido pela Lei n°® 9.854/99,
gque ndo empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

() Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de

aprendizes. Obs. em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

2°) inexiste fato superveniente impeditivo a sua participa¢éo no Pregdo em referéncia.

3°) inexiste débito perante o Municipio de Anchieta — ES.

4°) inexiste fatos que venham declarar inidénea pela Administragdo Publica Federal, Estadual
ou Municipal, ou que esteja cumprindo a penalidade de suspensao temporaria de participacao
em licitagdo e impedimento em contratar com Administracdo Publica Federal, Estadual ou

Municipal, inclusive, com o Municipio de Anchieta- ES.

(Nome do representante da empresa)
(Nome da Empresa)
(CNPJ da Empresa)
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ANEXO 06
PROPOSTA DE PRECO
(MODELO)

QUADRO DE PRECOS PROPOSTOS
SERVICO MICROSOFT 365 BUSINESS- PROCESSO 463/2021

VALOR TOTAL
VALOR (QUANTIDADE X
Lote Itens PRODUTO QUNTIDADE UNITARIO VALOR
UNITARIO)
Software como servigo de RS .. RS
1 como servie 45 PARAL2 | _ _mu
colaboragdo microsoft 365 - peruser PARA 12 MESES
MESES
1 2 Servico de implantagdo e migragdo 1 RS ...... RS .......
3 Treinamento especializado para 1 RS .... RS ......
administradores técnicos da solugdo
TOTAL RS ....
0BS 1 Para melhor visualizacdo em planilha foi escrito apenas o nome do item em
) detrimento da especificacdo técnica completa contida no Anexo |.
O valor total ofertado: R$ .......... (ceeerinennn por extenso.......... ).
Prazo de validade da Proposta: .......... dias.
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ANEXO 07
ORCAMENTO ESTIMADO POR ITEM

QUADRO COMPARATIVO DE PRECO
SERVICO MICROSOFT 365 BUSINESS- PROCESSO 463/2021

VALOR TOTAL
VALOR (QUANTIDADE X
Lote Itens PRODUTO QUNTIDADE UNITARIO VALOR
UNITARIO)
RS 1.284
1 Software como servico de 45 iARf 1'200 RS 57.780,00
colaboragdo microsoft 365 - peruser PARA 12 MESES
MESES
1 2 Servigo de implantagdo e migragdo 1 RS 26.150,00 RS 26.150,00
3 Treinamento especializado para 1 R$ 10.500,00 R$ 10.500,00
administradores técnicos da solugdo
TOTAL R$ 94.430,00
0BS 1 Para melhor visualizacdo em planilha foi escrito apenas o nome do item em
) detrimento da especificacdo técnica completa contida no Anexo |.

O valor maximo estimado: R$ 94.430,00 (Noventa e quatro mil quatrocentos e trintareais).
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ANEXO 8 - MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO

Contrato Administrativo CMA n° XXXX
Processo CMA n° 000463/2021

CONTRATACAO EMERGENCIAL POR LICITACAO (Art. 24, inciso IV da Lei
8.666/93)

CONTRATO DE LICENCA DE USO E MANUTENCAO DE
SOFTWARE MICROSOFT 365, CONFORME
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 000463/2021, QUE
ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE
ANCHIETA E A EMPRESA XXXXXXXXXXXXX, NOS
TERMOS LEI N° 8.666/93 E SUAS ALTERACOES.

A Camara Municipal de Anchieta, Poder Legislativo, Estado do Espirito Santo, com
sede na Rua Nancy Ramos Rosa, n° 95, Portal de Anchieta, cidade de Anchieta,
inscrita no CNPJ-MF sob o n° 31.803.125/0001-83, neste ato representado por seu
representante legal, senhor EDSON VANDO SOUZA, inscrito no CPF n°
034.773.177-50 e RG n°® 1176576 SSP-ES, residente e domiciliado neste Municipio,
doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa
XXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXX  neste ato representada por seu
representante legal XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, ajustam o presente
CONTRATO ADMINISTRATIVO para prestacado de servico de licenca de uso e
manutencdo do software Microsoft 365, nos termos da Lei 8.666/93 e suas
alteracdes, conforme os termos do Processo Administrativo de n°® 463/2021, e de

acordo com as Clausulas e condi¢fes seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO DO CONTRATO

O objeto do presente contrato sdo os itens abaixo descritos:

1.1 — A contratacdo em empresa especializada para o fornecimento de solucéo
de colaboragéo, comunicacdo, produtividade e armazenamento em nuvem, por
periodo de 12 (doze) meses, devendo a CONTRATADA fornecer a empresa
CONTRATANTE, o total de 45 (quarenta e cinco) Softwares como servico de

colaboracdo Microsoft 365, por usuario, devendo possuir no minimo:

1.1.1 — Aplicativos do Microsoft Office instalados em até cinco dispositivos moveis, e
cinco PCs, contendo os seguintes aplicativos: Outlook, Word, Excel, PowerPoint,
OneNote;

1.1.2 — Aplicativos Access e do Publisher instalados em Desktops;

1.1.3 — Servico de e-mail em nuvem com uma caixa de correio de no minimo 50
(cinquenta) GB por usuéario e dominio personalizado da Céamara Municipal de
Anchieta;

1.1.4 — Aplicativo Microsoft Teams para Videoconferéncia e chat de mensagens;
1.1.5 — Armazenamento de arquivos na Nuvem com no minimo um 1TB por
usuario com sincronismo no Desktop;

1.1.6 — SharePoint Online para compartilhamento de arquivos corporativo através de

Portal Web e sincronismo de arquivos com o Desktop.

1.2 — O fornecimento, pela CONTRATADA, de servi¢co de implantagdo e migragcéo do
software, pelo prazo de 40 (quarenta dias), divididos em fases, devendo ser este
servico realizado na forma presencial pela CONTRATADA, nas dependéncias da
Camara Municipal de Anchieta/ES, ou de forma online, a critério da CONTRATANTE,

conforme descrito abaixo:

1.2.1 — Fase 01 — Da iniciacéo e do planejamento

Na primeira fase, a empresa CONTRATADA devera realizar a explanacdo do

processo de habilitacdo e integracdo do ambiente, bem como devera apresentar todos
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0S requisitos necessérios a habilitagdo e configuracdo do ambiente online, incluindo-
se 0s requisitos para o Microsoft Active Directory (AD) e planejamento das proximas

fases com a realizacédo de, no minimo, as seguintes atividades pela contratada:

. Realizar a reunido de inicio do projeto (kick-off) presencial;
. Elaborar e entregar a ata da reunido de inicio do projeto (kick-off);
. Entregar documento contendo todos o0s requisitos exigidos e o plano de

validacdo para habilitacdo e configuracdo do ambiente online para a entrega da
solucéo;
. Entregar um plano de servigos que corresponde ao cronograma de atividades

a serem executadas.

1.2.2 — Fase 02 — Da avaliacao do ambiente atual

Nesta fase, a empresa CONTRATADA devera realizar a analise do ambiente atual e
de origem dos dados, bem como de todos o0s requisitos necessarios a habilitacdo e
configuracdo do ambiente online, incluindo-se a analise do Microsoft
Active Directory (AD);

Deverao ser utilizadas as ferramentas e métodos necessarios para a coleta de dados
necessarios para definicdo da estimativa de largura de banda e da avaliacdo dos
navegadores da Internet, sistemas operacionais clientes, DNS (sistema de nome de
dominio), rede e infraestrutura para determinar se é necessario fazer alteracdes antes

da integragao.

1.2.3 — Fase 03 — Da configuracdo dos servicos

A CONTRATADA deveréd realizar a habilitacdo e configuracdo dos servigos do
ambiente online com a realizacdo das seguintes atividades:

. Configurar as contas administrativas para 0s servicos online, conforme
execucao das atividades de migracéo;

. Realizar a configuracdo dos recursos necessarios a migracao, incluindo a

sincronizacao dos objetos do Microsoft Active Directory;
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. Realizar em conjunto com a CONTRATANTE a configuragao da infraestrutura
relacionada a conectividade e seguranca, tais como: portas de firewall, proxy e
configuracdes de rede;

. Realizar em conjunto com a CONTRATANTE teste de funcionalidades dos
servigos contratados;

. Validar a disponibilidade de todos os servi¢cos online devidamente habilitados,
configurados e funcionais;

. Apresentar documentacdo contendo informacdes detalhadas e roteiro passo a
passo de todo o processo de habilitagéo e configuracdo das definigcdes globais e testes

funcionais dos ambientes.

1.2.4 — Fase 04 — Da migracéo de dados
Nessa fase, a CONTRATADA devera realizar a migracdo dos dados de correio
eletrbnico e documentos do ambiente atual da Camara Municipal de Anchieta para os

servicos online, que se subdividira em trés etapas.

1.2.4.1 — Na primeira etapa, deverd a CONTRATADA realizar a migracéo do correio
eletrbnico. A migracdo de dados da primeira onda fornecera ao time de projeto, 0s
parametros de migracao que serdo usadas como base para o planejamento das ondas
de migracdo seguintes. Do servico de correio eletrbnico atualmente em uso
pela Camara Municipal de Anchieta, deverdo ser migrados: e-mails; regras de caixas
de correio; contatos de caixas de correio; calendario; tarefas; Itens recuperaveis; listas

de distribuicdo e contatos externos com sincronizacao de diretorio;

1.2.4.2 — A segunda etapa de migracdo, compreendera os arquivos compartilhados
para acesso corporativo, isto é, do servidor de arquivos Microsoft para o Sharepoint
Online. Atualmente o servidor de arquivos possui aproximadamente 300 GB de dados
em uso. Para criagdo do armazenamento no Sharepoint, deverdo ser criados
bibliotecas de documento para cada setor dentro do site principal da intranet. Devera
ser migrado, porém sujeito a modificacdo da estrutura: pastas; documentos com

extensdes permitidas; permissées de acesso em consonancia com as existentes.
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1.2.4.3 — A terceira etapa deverd contemplar a implementacdo dos demais recursos

online, tais como o Microsoft Teams e OneDrive.

1.2.5 - Fase 05 - Da estabilizagdo e encerramento

Nessa ultima fase, a CONTRATADA realizara a estabilizacdo dos ambientes, assim
como realizara as atividades de encerramento do projeto e preparacao para inicio dos
servicos de operacdo assistida. Assim, a CONTRATADA fornecera a
CONTRATANTE os seguintes itens:

. Documentacdo contendo o plano de trabalho dos servicos de operagao

assistida do novo ambiente online;

. Repasse de conhecimento técnico do ambiente implantado;

. Documentagéo final de todos os ambientes implantados;

. Reunido de aceite final do projeto.

1.3 — Por fim, constitui objeto do presente contrato, o fornecimento, pela

CONTRATADA, de treinamento adequado e especializado pelo prazo de 20 (vinte)
dias, para a equipe técnica do setor de TI (tecnologia e Informacdo) da Céamara
Municipal de Anchieta/ES, devidamente composta por 05 (cinco) servidores, que

serdo responsaveis pelo suporte ao usuario e administracdo do ambiente online.

1.3.1 — O treinamento especializado deve contemplar, no minimo, a ementa dos
seguintes cursos oficiais da Microsoft, para garantir a capacitacdo dos profissionais
na gestao do software: MS-100T01-AC, MS-100T02-AC e MS-100T03-AC.

1.3.2 — Ao término dos treinamentos os participantes deverao receber atestados de
participagdo contendo no minimo, o nome do aluno, o nome do treinamento, a
entidade promotora, ementa e carga horaria de pelo menos 24 (vinte e quatro) horas, e

poderdo ser realizados na modalidade online - ao vivo.

Paragrafo Unico: Os prazos previstos neste contrato para a entrega do objeto do

contrato, comecaréo a fluir a partir do recebimento da ordem de servico.
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CLAUSULA SEGUNDA — DA MANUTENCAO DO SOFTWARE

Fica a CONTRATADA, durante o prazo de vigéncia do presente contrato, obrigada a
proceder a manutencdo e atualizacdo do software contratado com seus proprios

recursos.

CLAUSULA TERCEIRA — DA INSTALACAO DO SOFTWARE

Compromete-se a CONTRATANTE, a disponibilizar a CONTRATADA o0s seus
eguipamentos, sempre que por essa solicitado, que deverédo atender as configuracées

apropriadas e necesséria aos SOFTWARES ora contratados.

CLAUSULA QUARTA - DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

O recebimento do objeto contratado sera fiscalizado por servidor designado por ato
oficial da Presidéncia da Camara Municipal de Anchieta, sendo este servidor
responsavel pelo acompanhamento da execucdo dos servigos, possuindo
competéncia necessaria para promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto
contratado, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, prazos de vigéncia e
entregas, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a
CONTRATADA por escrito as adverténcias e as ocorréncias de quaisquer fatos que,

a seu critério, exijam medidas corretivas por parte desta.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA

A CONTRATADA devera fornecer os servicos de acordo com as condicdes e prazos
descritos neste contrato, providenciando a imediata correcdo das deficiéncias
apontadas pelo Setor de Tecnologia da Informacgédo. Aléem disso, a CONTRATADA
devera fornecer toda a infraestrutura e pessoal devidamente certificado conforme
presente no edital, para implementacéo e suporte de todo o projeto, de forma online

ou presencial.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATANTE

Rua Nancy Ramos Rosa, 95 - Portal de Anchieta | CEP: 29.230-000 | Anchieta/ES | Telefone: (28) 3536-0300



vy i

CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

A CONTRATANTE devera fornecer todas as informacdes necessarias a prestacéo
dos servicos contratados, para que a empresa CONTRATADA possa cumprir as
obrigacdes dentro das normas e condi¢cdes da aquisicdo. Ademais, devera cumprir
todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo
estipulado neste contrato.

Paragrafo Primeiro: Também constitui obrigacdo da CONTRATANTE, a
responsabilidade de acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servicos contratados,
por pessoa designada pela Presidéncia deste Poder Legislativo, na forma do art. 67
da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA — DAS RESPONSABILIDADES RECIPROCAS

As partes por si, seus servidores, funciondrios e prepostos, obrigam-se a manter sigilo

sobre quaisquer dados, materiais, documentos, especificacbes técnicas ou
comerciais, inovacdes ou aperfeicoamento do conjunto de mdodulos licenciados, de
dados gerais em razdo do presente contrato, de que venham a ter acesso ou
conhecimento, ou ainda que lhes tenham sido confiados, ndo podendo, sob qualquer
pretexto ou desculpa, omissdo, culpa ou dolo, revelar, reproduzir ou deles dar
conhecimento a estranhos dessa contratacdo, salvo se houver consentimento
expresso da parte contraria. A responsabilidade das partes com relacdo a quebra de
sigilo sera proporcional aos efeitos do prejuizo causado.

Paragrafo primeiro. N&o sera permitido ao CONTRATANTE, ou qualquer de seus
representantes, prepostos, servidores, funciondrios, procuradores ou terceiros
interessados, de qualquer forma, total ou parcialmente, a titulo gratuito ou oneroso,

provisorio ou permanentemente:

a) copiar, alterar, ceder, sub-licenciar, vender, dar em locacdo ou em garantia, doar,

alienar, transferir o software objeto do presente contrato.

CLAUSULA OITAVA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato terd a vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da habilitacdo do

software.
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Paragrafo Unico: O presente contrato podera ser prorrogado, desde que presentes

0s requisitos legais.

CLAUSULA NONA - DA GARANTIA DOS SERVICOS

A CONTRATADA deveréa oferecer, para as licencas contratadas, a garantia de
atualizacao de versdes e manutencéao pelo periodo de contratacao, incluindo patches
e complementos que integram ou dao continuidade evolutiva ao produto, durante a

vigéncia do contrato.

A CONTRATADA garante ao CONTRATANTE assisténcia imediata, em razédo de
problemas e/ou defeitos eventualmente decorrentes do software e/ou da

atuacao/operacao por parte de seus técnicos e/ou terceiros por ela autorizados.

CLAUSULA DECIMA - DO VALOR GLOBAL

A execucdo se dara por empreitada de preco global, no valor total de XXXXXXXXXX

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E
REAJUSTE

11.1 — O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data
da apresentacao da nota fiscal por parte da CONTRATADA,;

11.2 — A nota fiscal serd enviada ao fiscal do contrato que atestara ou ndo a

regularidade do que consta no documento;

11.3 — Havendo inconsisténcia, a nota sera devolvida para regularizacdo, e o prazo

previsto no item 11.1, comecara a fluir a partir da regularizacao;

11.4 — Em caso de descumprimento do prazo para pagamento, o valor sera corrigido

por dia, de acordo com os indices de correcdo monetéria do IPCA;

11.5 — Caso haja prorrogacao do contrato, o valor podera sofrer reajuste desde que

solicitado e contratado até o aditivo de prorrogacao;

11.6 — Para computo do prazo de periodicidade anual de reajuste, sera levado em

conta a data da apresentacao da proposta.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS RECURSOS

Os recursos necessarios para cobertura do disposto do presente instrumento, correrdo
a conta da seguinte dotac&o: 33904006000 — LOCACAO DE SOFTWARE.

Paragrafo unico. Os elementos de despesas que, por forca de eventual prorrogacéo
do presente, forem liquidados em exercicios futuros, correrdo a conta das respectivas
rubricas orcamentarias correspondentes e/ou que venham a substituir aquela

estabelecida no caput desta clausula.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO

O presente Contrato podera ser rescindido nas hipoteses estabelecidas no artigo 78
da Lei 8.666/93.

Paragrafo Primeiro: A CONTRATADA reconhece os direitos da administragcdo em

caso de rescisdo administrativa, de acordo com o disposto artigo 77 da Lei n°: 866/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS SANCOES E PENALIDADES

14.1 — A CONTRATADA ficara sujeita as seguintes sancoes:

a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do edital e contrato, que n&o

gerem prejuizo para a CMA;

b) multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente
sobre o valor contratado, nos casos de: descumprimento do prazo estipulado no Edital
para a assinatura do contrato ou retirada da Ordem de servico; atraso quanto ao prazo
da conclusao do servigo ou pela recusa em realizar o servigo objeto deste contrato,
calculada pela formula M = 0,01 x C x D, tendo como correspondente: M = valor da

multa, C = valor da obrigacdo e D = numero de dias em atraso;

c) Impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido, o Distrito Federal, os
Estados e Municipios e, serd descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de

cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei
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10.520/202 por um periodo de até 5 (cinco) anos, caso convocado dentro do prazo de
validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucéo de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato,

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

14.2 — O valor de qualquer multa podera ser descontado das faturas devidas a

empresa contratada.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DISPOSICOES GERAIS

15.1 - As partes se vinculam pelos termos do edital, e a CONTRATADA especialmente

se vincula a sua proposta.

15-2 — A execucdo obedecera as regras previstas no artigo 66 e seguintes da Lei
8666/93, e 0s casos omissos, serdo resolvidos de acordo com as demais legislagbes

vigentes;

15.3 — A CONTRATADA é obrigada a manter durante toda a execucdo do contrato,
em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢bes de
habilitacdo e qualificacédo exigidas na licitacao.

CAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Anchieta/ES, para nele serem dirimidas quaisquer

duvidas oriundas do presente instrumento.

E por estarem assim justos e contratados declaram ambas as partes aceitarem todas
as disposicoes estabelecidas nas clausulas deste contrato, firmando-o em trés vias

de igual teor e forma.

Anchieta/ES, 01 de setembro de 2021.
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EDSON VANDO SOUZA
CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

CONTRATANTE
XXXXXXXXXKXXXXX
CONTRATADA
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ANEXO |

Lote

Item Descrigéo Quantidade Valor Valor Total

Software como Servigo de XX XX
Colaboracéao Microsoft 365 — per user
(detalhado no item 05 deste termo de

referéncia).

Servico de implantacdo e migragao XX XX
2 (detalhado no item 06 deste termo de 01
referéncia).

Treinamento especializado XX XX
3 para administradores técnicos da 01
solucéo

Valor Total Global: XXXXXXX (XXXXXXX).
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