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APRESENTACAO

O presente Relatorio de Gestdo 2015 contém informagdes de natureza orcamentaria,
financeira, operacional, patrimonial e de gestéo fiscal da Camara Municipal de Anchieta,
colhidas ao longo do exercicio. Sua elaboracéo e publicacdo possui tripla funcéo.

A primeira funcdo vincula-se ao dever legal de prestar contas, previsto no art. 30, XXXIII,
da Resolugdo Municipal n. 04, de 14 de dezembro de 1990, e no art. 81 da Lei
Complementar Estadual n. 621/2012 (Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo).

Este relatorio compila os esforcos empreendidos no sentido da reestruturagdo
administrativa dada a Camara Municipal, em especial com a aprovacao da lei Municipal
1.079/2015, e o total cumprimento do disposto na resolugdo C.M.A n. 04/2014, que
aprovou as instrucfes normativas Sistema de Controle Interno n. 03 e 04/2014, cl/c a
resolucdo TCEES n. 227/2011, alterada pela resolucdo TCEES N. 257/2013, com as
aprovacoes das Instrugcdes normativas com vistas a fortalecer o desempenho das Unidades
Administrativas, e assim corroborar para o desempenho deste Orgéo junto & sociedade.

O Relatério esta organizado de forma a permitir uma visao sistémica do desempenho
administrativo, da conformidade e do desempenho dos atos de gestdo praticados pelos
responsaveis das diversas unidades da Camara Municipal.

Para tanto, o presente documento traz a descricdo das principais acdes realizadas durante
o0 exercicio de 2015, das a¢cdes em andamento e do cenario futuro.

As acdes foram divididas nas seguintes areas: projetos; gestdo orcamentaria e financeira;
gestdo de pessoas; gestdo de patrimonio; gestdo de almoxarifado; obras e manutencéo;
controle da frota; comunicacdo institucional; tecnologia da informacdo; gestdo de
contratos; gestdo documental; procuradoria geral; controle interno e ouvidoria.



JUSTIFICATIVA

Os dados deste relatorio de 2015, abordam aspectos de natureza orgcamentaria, financeira,
fiscal e operacional, organizado de forma que permita uma visao da conformidade dos
atos de gestdo praticados pelo ordenador de despesa, em atencdo ao disposto no art. 137,
Il do RITCEES, aprovado pela Resolugdo TCEES n° 261/2013. Visa fornecer todos 0s
dados referentes aos trabalhos realizados nesta Camara com objetivo de proporcionar a
devida transparéncia e assim possibilitar 0 acompanhamento politico-social de controle
do emprego do erario municipal. Assim, buscou-se fazer face aos anseios da sociedade
que clama pela correta aplicacdo dos recursos publicos, exigindo um aprimoramento cada
vez maior por parte dos 6rgaos gestores.

A camara de Anchieta, durante o ano de 2015, implementou varias medidas no intuito de
tornar a fiscalizacdo mais efetiva e eficaz. O principio da prestacdo de contas € um vetor
para a Administracdo Publica, em todas as suas esferas organizacionais.

As informac0es disponibilizadas neste relatério foram consolidadas pela Diretoria Geral
desta Casa de Leis, a partir dos dados enviados pelas Unidades e setores Administrativos
da Camara Municipal de Anchieta.
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1 CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

1.1 Competéncia da Camara Municipal de Anchieta

A Céamara Municipal, érgdo do Municipio de Anchieta, detentor de independéncia
administrativa, orcamentaria e financeira, exerce as fungBes inerentes ao Poder
Legislativo no ambito municipal. Cumpre-lhe, portanto, produzir atos normativos
primarios de interesse local e atuar como 6rgéo orientador e fiscalizador do emprego dos
recursos publicos.

A Camara Municipal de Anchieta é composta de 11 (onze) vereadores eleitos pelo povo,
pelo sistema proporcional, para um mandato de quatro anos. Dentre os Edis, é eleita a
Mesa Diretora da Camara para um mandato de dois anos, permitida a reconducéo.

Compete a Mesa, entre outras atribui¢Ges prevista na Lei Organica Municipal - LOM (art.
24), representar sobre a inconstitucionalidade da lei ou ato municipal, frente a
Constituicdo do Estado, declarar a perda do mandato de Vereador, assegurada ampla
defesa, nas hipdteses previstas na Lei Organica e no Regimento Interno, devolver ao
Prefeito, para promulgacéo, no prazo de quarenta e oito horas, a Lei cujo veto tenha sido
rejeitado pelo Legislativo, promulgar a Lei Organica do Municipio e suas emendas e
autografar os Projetos de Lei aprovados, para sua remessa ao Executivo.

A Mesa Diretora da Camara é composta de Presidente, Vice-Presidente e Secretério.
Constituem atribuicdes do Presidente representar a Camara em juizo e fora dele, e dirigir,
executar e disciplinar os trabalhos legislativos e administrativos da Camara, bem como
autorizar as despesas da Camara, entre outras competéncias fixadas na Lei Organica
Municipal (art. 25).

Para o0 desempenho de suas atividades tipicas, a Camara Municipal constitui Comissdes
Parlamentares - permanentes ou temporarias - com funcdes legislativas e fiscalizadoras,
na forma definida na Lei Organica Municipal e no Regimento Interno. No cumprimento
de suas fungdes, as Comissfes constituem também uma via institucional de comunicacgéo
entre o Poder Legislativo e a sociedade.

Para que possa desempenhar sua missao institucional, a Camara, possui em seu quadro

servidores ocupantes de cargos em provimento efetivo e em comissdo, dentre os quais
destaca-se 0 corpo técnico responsavel pelo acompanhamento da gestéo.

1.2 Organograma

Nos termos da Lei Municipal n® 1.079/2015, a Camara Municipal de Anchieta organiza-
se Administrativamente conforme Fluxograma demonstrado no quadro abaixo:



Fluxograma da
Estrutura Organizacional

> | 1 Secao de Patriménio
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1.3 Gestdo documental

1.3.1 Atividades

No exercicio da atividade legislativa, a Camara Municipal deve observar 0s
comandos da Constituicdo Federal, art. 30, combinado com os artigos 6°, I, 9° e art. 10,
todos da Lei Organica Municipal, segundo as quais, compete aos Municipios legislar
sobre assuntos de interesse local e suplementar a legislacéo federal e a estadual no que
couber.

Durante o periodo analisado neste Relatorio, foram realizadas 44 (quarenta e quatro)
SecOes Ordinarias e 02 (duas) Extraordinarias, nas quais foram apreciados e votados 55
(cinquenta e cinco) projetos de lei de autoria do Poder Executivo e 48 (quarenta e oito),
do Poder Legislativo. Dos projetos do Executivo, 41 (cinquenta e um) foram aprovados.

O resultado quantitativo das atividades que tramitaram por esta Secretaria da Camara
Municipal de Anchieta, em 2015, pode ser demonstrada pela tabela abaixo:

SessOes Ordinarias 44
SessOes Extraordinarias 02
Oficios PRP’s (Oficios ao Prefeito Municipal) 211
Oficios PRO’s (Oficios a outros 6rgaos) 509
Projetos de Lei de Autoria do Poder Executivo 55
Projetos de Lei de Autoria do Poder Executivos Aprovados 41
Projetos de autoria do Poder Legislativo 48
Projetos de autoria do Poder Legislativo aprovados 30
Autografos de Lei 95
Leis Sancionadas 66
Quantidades de Leis Promulgadas 05
Requerimentos diversos 428
Abono de Falta 381
Oficios 255
Requerimento Verbal realizado pelos Edis 142
Solicitacdo 119
Indicacéo 83
Comunicacéo Interna 82
Requisicdo De Despesa 66
Projeto De Lei - Poder Executivo 52
Resposta De Requerimento 52
Projeto De Lei - Poder Legislativo 45
Solicitacdo Do Uso Do Plenério 24
Atestado Médico 24
Balancete 23
Resposta De Oficio 23
Uso Da Tribuna 22
Projeto De Decreto Legislativo 20
Solicitagdo Do Veiculo Da CMA 15
Solicitagdo Do Uso Do Auditdrio 14
Habilitacdo 13
Proposta De Preco 13
Projeto De Resolucéo 13
Projeto De Lei 8

Solicitagdo De Férias 8

Solicitacdo - Curso 8

Memorando 7
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Mensagem De Veto

Projeto De Lei Complementar

Emenda Modificativa

Declaracédo

Prestacdo De Contas

Comunicado

Denlncia

Projeto De Emenda a Lei Organica

Voto De Pesar

Excecdo De Suspeicdo

Solicitacdo De Pagamento

Emenda Aditiva

Recomendacéo

Defesa Prévia

Dispensa De Intersticio

Parecer Prévio

Disponibilizacdo do Auditério

Passagem Aérea

L I T I DI GV N Fa NS T o Y BN

Mocéo De Aplausos

Acdes Executadas

e Digitalizacdo de Documentos: Todo documento protocolizado no setor é
convertido para o formato digital,

e Os documentos passaram a ter capa com etiqueta de identificagdo, com
numero do processo, data, requerente, tipo e assunto do documento que
originou 0 processo;

e As péaginas dos documentos passaram a ser autuadas e numeradas, dando
forma processual aos documentos que necessitavam de analises, informacdes
e decisOes;

e Criou-se uma rotina de tramitacdo de processos apos disponibilizacdo do
Sistema de Protocolo em todos os setores e gabinetes;

e Disponibilizagdo de proposi¢des e documentos via rede intranet: Todo
Projeto de Lei, Projeto de Resolucdo, LDO, Projeto de Lei Complementar e
Mensagem de Veto, apds protocolizado, digitalizado e cadastrado é
disponibilizado através de um icone na area de trabalho dos computadores
dos gabinetes e setores, reduzindo os custos com copias e impressdes dos
mesmos;

e Aquisigdo de impressora etiquetadora profissional, facilitando os servigos de

rotina do setor.
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1.5 Acbes Em Andamento

e Estudos e Elaboragao de Instrucdo Normativa de protocolo.

1.6 Comissdes Da CMA

A par dos trabalhos desempenhados pelas Comissbes Permanentes, a Camara
Municipal de Anchieta constituiu trés ComissGes Temporarias durante o ano de 2015.
Séo elas:

1.6.1 Comissdo Especial da Crise Hidrica

A Comisséo Especial da Crise Hidrica foi constituida pela Resolugédo n° 22/2015, com
objetivo de realizar estudos e propor medidas legislativas ao combate da crise de
abastecimento de agua potavel no Municipio, compreender e avancar na questdo da
utilizacdo dos recursos hidricos para a agricultura e pecuaria, reconhecer e ampliar as
politicas de incentivo de protecdo dos afluentes e demais areas necessarias a preservacao
dos recursos hidricos municipais.

A referida Comissao Especial foi composta pelos vereadores Valber José Salarini
(Presidente), Rosemary P. V. Rovetta (Relatora) e Terezinha Vizzoni Mezadri (Membro),
cuja ocupacéo dos cargos foi decidida em sua primeira sesséo, ocorrida em 07 de maio
de 2015. A estrutura técnica e de assessoramento da Comissdo Especial foi composta,
conforme atas da primeira e sétima sessdes, pelos servidores Igor Portes Barbosa, Luciano
Magno Albertasse Bravo e Adson Pinto Nogueira.

Durante os seus trabalhos, a Comissdo realizou 11 Sessdes, devidamente
registradas em atas, entre as quais recebeu autoridades municipais, 04 diligéncias externas
(AGERH, CESAN, Comité de Bacia), 01 Seminario (Primeiro Seminario Anchietense de
Apropriacdo do Plano de Recursos Hidricos do Rio Benevente), 01 expedicgdo, emitiu 17
oficios e analisou dezenas de documentos.

Comissdo — Vereadores 03
Equipe de Apoio — Servidores 06
[DOCUMENTOS | QUANTIDADE |

Atas de SessOes 11
Oficios Enviados 17
Diligéncias Externas 03
Seminarios 01
Expedigdes 01
Relatoério Final 01




1.6.2 Comissao Parlamentar de Inquérito

A Comissdo Parlamentar, constituida pela Resolugcdo n° 26/2015, teve por
finalidade apurar o abastecimento regular, o planejamento das acGes, a formacédo das
tarifas, a melhoria e ampliagdo dos servicos, a prote¢do das nascentes e mananciais, alem
de averiguar a regularidade do cumprimento de todas as medidas legal e contratualmente
previstas para a execucdo do contrato de prestacdo de servigos de saneamento basico no
municipio, pela Companhia Espirito Santense de Saneamento — CESAN.

A Comissdo Processante foi composta pelos Vereadores Roberto Quinteiro
Bertulani (Presidente), Geovane Meneguelle Louzada dos Santos (Relator) e Robson
Mattos dos Santos (Membro), cuja ocupagdo dos cargos foi decidida em sua primeira
sessdo, ocorrida em 27 de julho de 2015. A estrutura técnica e de assessoramento da
Comissdo Especial foi composta, conforme atas da primeira e quarta sessdes, pelos
servidores Leonardo Antunes Assad, Clei Fernandes, Luiz Carlos de Mattos Souza e
Karla Brilhante Paradizzo.

Durante os seus trabalhos, a Comissdo realizou 17 (dezessete) SessOes,
devidamente registradas em atas, emitiu 24 (vinte quatro) oficios, gerou 03 (trés)
comunicacgdes judiciais, analisou dezenas de documentos e até o encerramento do
exercicio, 2015, ndo havia emitido seu competente Relatorio.

Foi devidamente prorrogada, consoante autorizacdo da Presidéncia da C.M.A,
folhas 259 dos autos, processo administrativo n. 932/2015.

Comissao — Vereadores 03
Equipe de Apoio — Servidores 03

1.6.3 Comissdo Processante n° 01/2015

A Comisséo Processante, teve por finalidade exercer as prerrogativas definidas no
Regimento Interno, art. 229 e seus incisos, No caso, executar 0s atos necessarios a
apuracdo e processamento da Denuncia encaminhada pelo cidaddo Ademar Pereira a
Camara de Anchieta, tendo por alvo supostos atos irregulares praticados pelo Vereador
Dilermando Melo de Souza Junior.

A Comissdo Processante foi composta pelos Vereadores Roberto Quinteiro
Bertulani (Presidente), Robson Mattos dos Santos (Relator) e Terezinha Vizzoni Mezadri
(Membro), cuja ocupacdo dos cargos foi decidida em sua primeira sesséo, ocorrida em 16
de setembro de 2015. A estrutura técnica e de assessoramento da Comissdo Especial foi
composta, conforme atas da primeira e sétima sessdes, pelos servidores Leonardo
Antunes Assad, Igor Portes Barbosa, Luciano Magno Albertasse Bravo, Luiz Carlos de
Mattos Souza e Larissa Protta Rosa Miranda.

Durante os seus trabalhos, a Comissdo realizou 08 Sessdes, devidamente
registradas em atas, emitiu 09 oficios, assim como 09 notificagdes, gerou uma solicitagcdo
judicial, analisou dezenas de documentos e emitiu 01 Parecer e 01 Relatorio.
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Comissdo — Vereadores 03
Equipe de Apoio — Servidores 05
Atas de Sessoes 08
Oficios Enviados 09
Notificacdes Enviadas 09
Parecer 01
Relatério Final 01
2 PROJETOS

2.1 Projetos Executados

Durante o periodo, a Camara Municipal realizou os seguintes projetos:

e Implantacdo do sistema de Pregdo Eletrdnico;

e Modernizacdo da gestdo administrativa e uso de técnicas gerenciais e
participativas, contribuindo para maior eficiéncia dos trabalhos internos e uso
dos recursos publicos;

e Atuacdo preventiva e pedagdgica da Unidade de Controle Interno,
proporcionando ganhos de produtividade e garantia da adequacdo dos
procedimentos adotados.

e Realizacdo do planejamento orcamentério e financeiro participativo, com
discussdo da proposta orcamentaria com todos os setores da Camara, gerando
maior gqualidade no emprego dos recursos publicos confiados ao Legislativo
Municipal;

e Realizacdo de trabalhos para a convergéncia da contabilidade publica,
aderindo a normatizacdo internacional do setor;

e Adocdo do regime contabil de competéncia para as despesas publicas,
atendendo aos ditames da Lei 4.320/64;

e Manutencdo do sistema de fiscalizacdo de contratos, com exigéncias de
planejamento e acGes de fiscalizagéo e controle, o que contribuiu para a gestdo
eficiente das contratacGes realizadas nesta Casa de Leis, com a nomeacdo € 0
treinamento dos fiscais e suplentes;

e Manutencdo do controle sobre a frota, proporcionando reducdo de gastos e
prevencdo do uso indevido dos bens pablicos;

e Manutengdo e aprimoramento do sistema informatizado de protocolo,
impondo a todos os setores da Cadmara o protocolo e tramite eletrénico de seus
processos, permitindo, além de maior transparéncia, a localizagdo imediata
dos autos e, assim, organizacdo, seguranca juridica e identificacdo de
responsaveis pelos atos de gestdo desta Casa de Leis;

e Ampliacéo e melhoria do acesso a informagéo no site da Camara Municipal e
em sua secretaria, proporcionando transparéncia na gestao;

e Aprimoramento da gestdo patrimonial, com o controle total do acervo de bens
patrimoniais, identificando as incorporagdes, baixas ou movimentacoes dos
bens moveis e imaveis;
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Registro da depreciagédo, amortizacdo dos bens patrimoniais;

Registro das provisdes de férias e 13° salario e seus respectivos encargos
sociais;

Elaboracdo e aprovacdo das Resolucdes CMA n. 175; 28 e 29/2015, que
dispde sobre as Instrucdes Normativas dos sistemas de Comunicacgéo Social,
Sistema Juridico e Sistema de Servicos Gerais, atendendo assim as
determinac6es do Egrégio Tribunal de Contas;

Elaboracéo e aprovacdo da Resolucdo n. 27/2015, que trata da IN n. 01/2015,
sobre a adesdo as normas de Auditorias Governamentais;

Manutencdo e aprimoramento do Plano de Ac¢édo da Controladoria Geral da
Camara de Anchieta, prevendo, entre outras atividades, as etapas de estudos,
discussbes com 0s setores e aprovacao das Instru¢cbes Normativas de todas as
Unidades de Controle Interno desta Casa;

Orientagdo e acompanhamento, pela Controladoria Geral, dos trabalhos
desenvolvidos pelas unidades da Camara Municipal para a construcdo das
instrugdes normativas conforme determinacdo da Resolucdo 227/2011, com
alteracdes dadas pela Resolucdo 253/2013, do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo, e previstos no plano de a¢do de implementacao do sistema
de Controle Interno.

Realizagéo de reunides para consolidacdo de procedimentos de controle nas
unidades executoras de controle interno;

Implementacdo da Rede Wireless.

100% da Camara Municipal de Anchieta com software legalizado, conforme
determinado pela Lei 9.609/98 e pela IN STI 02/2014;

Implantacdo da ouvidoria da Camara Municipal, para permitir o didlogo entre
0 cidaddo e o Poder Legislativo, com a correcdo e o aprimoramento dos
servicos publicos prestados a sociedade, além de contribuir para o
fortalecimento da formagao de uma consciéncia cidada voltada para questdes
de interesse publico e de caréater universal;

Aquisicdo de Software com Exchange Server 2013, para que Divisdo de
Tecnologia da Informagdo seja responsavel pelo gerenciamento da ferramenta
de e-mail que era até 2014, de responsabilidade de empresa contratada,
proporcionando reducdo de custos com este tipo de contratacao;

Gestao documental e de arquivos;

Aprovacdo da Lei Municipal n. 1.079/2015, que dispde sobre o quadro
administrativo da Camara Municipal de Anchieta;

Contratacdo de empresa especializada para realizar manutencao do sistema de
video monitoramento quando necessario;

Aquisicao de computadores portateis;

Aquisicéo de cessdo de licenca para uso de software Microsoft e contratacdo
de empresa especializada para implementacgdo e suporte técnico sob demanda
na plataforma Microsoft;

Aquisicdo de computadores portateis que facilitardo os trabalhos dos Edis nas
sessOes plenarias e nas demais atividades parlamentares, bem como facilitaréo
também os trabalhos das comissdes deste Poder Legislativo;

Realizagio de “SEMINARIO SOBRE FALTA DE AGUA E
ESGOTAMENTO SANITARIO, com projeto realizado pela Escola do
Legislativo;
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2.2 Projetos Em Andamento

S&o projetos em execuc¢do na Camara Municipal:

Aquisicéo e instalagdo de condicionadores de ar para a sala de T.I.
Aquisicédo de uniformes para a Guarda Patrimonial da CMA

Aquisicdo de botijas de gas e mandmetro para manutencdo de
condicionadores de ar.

Aquisicdo de equipamento de informatica: fita de backup e de limpeza e
etiquetas para cartuchos.

Aquisicdo de equipamento de informatica: memaéria RAM.

Aquisicdo de equipamento de informatica: HDs, pendrives, SDs, e outros.
Contratacdo de empresa para execuc¢do de obra de engenharia.

Aquisicdo de Combustivel e troca de 6leo para a frota da CMA.

Aquisicdo de equipamento de informatica: microcomputadores, nobreaks e
memorias.

Aquisicdo de Material de Expediente para o ano de 2016.

Instalacdo da cessdo de licenca de uso de software Microsoft, onde esta sendo
implementado as seguintes ferramentas;

Solicitagéo de aquisicdo de material de consumo para armazenagem de dados
(Fita de Backup e de Limpeza e Etiquetas para Cartuchos) com o intuito de
melhorar a geracdo e armazenamento do backup no ambiente de rede da
Cémara Municipal de Anchieta. Processo Administrativo n® 497/2015;
Solicitagdo de aquisi¢do de mais 05 (cinco) aparelhos telefonicos IP’s, atraves
do processo administrativo n® 1580/2015;

Solicitagdo de aquisicdo de mais 20 (vinte) licencas de uso de software
Antivirus Kaspersky Endpoint Security for Windows, através do processo
administrativo n® 1708/2015;

Aquisicdo de microcomputadores, nobreaks e memorias para servidor.
Processo administrativo (1709/2015).

Atualizacdo de todas as estacOes de trabalho da Camara Municipal de
Anchieta para Sistema Operacional Microsoft Windows 10;

Organizacdo de Workshops com todos os usudrio do Outlook, Service
Manager, SharePoint e Windows 10;

Avaliacdo dos servidores efetivos da Camara de Anchieta.

2.3 Cenério Futuro - Ac¢bes que Merecem Atencao

Diminuicao do volume de papel devido a utilizagdo de software nos processos
administrativos e rotinas internas;

Controle, através de inventario, de hardware e software;

Implantacdo do Nucleo de Gestdo de Projetos junto a Administracdo Geral.
Tem por finalidade realizar a gestdo da estratégia governamental, mediante o
planejamento, a gestdo, a coordenacdo e 0 monitoramento das agdes
governamentais, visando a eficiéncia e a eficacia na Camara Municipal. Esse
modelo de gestdo foi pensado para a mobilizacdo de recursos e competéncias,
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visando atingir objetivos pré-definidos e entregar resultados concretos para a
sociedade;

e Elaboracdo das Instru¢es normativas visando a melhoria do sistema de
controle interno por intermédio das versdes 0.2.

3 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

3.1 Do Resultado Orgamentario:

A proposta Orcamentaria aprovada por meio da Lei Orcamentaria Anual n°
1.038/2014 fixou a despesa para a Camara Municipal de Anchieta em R$ 19.920.000,00
(dezenove milhGes novecentos e vinte mil reais). No decorrer do exercicio ndo houve
acréscimo no valor global da despesa autorizada e a despesa realizada no periodo foi
de R$ 14.359.350,94 (catorze milhdes trezentos e cinquenta e nove mil, trezentos e
cinquenta reais e noventa e quatro centavos), resultando em economia or¢camentéaria no
montante de R$ 5.560.649,06 (cinco milhdes quinhentos e sessenta mil e seiscentos e
quarenta e nove reais e seis centavos). Ao confrontarmos as despesas com as receitas
orcamentarias o resultado sera deficitario uma vez que a Camara Municipal ndo possui
receita, suas despesas sao custeadas pelos repasses duodecimais do Poder Executivo. O
quadro abaixo resume de forma simplificada os resultados alcancados.

Despesa Executada R$ 14.359.350,94
Economia de Despesa R$ 5.560.649,06
Receita Arrecada R$ 0,00
Déficit Orcamentario

3.1.1 Das Despesas realizadas

As despesas realizadas até 31/12/2015 somam um total de R$ 14.359.350,94,
sendo que deste total foram liquidadas R$ 14.219.280,59 e pagas R$ 14.217.032,27. As
despesas empenhadas que ndo foram liquidadas e nem pagas foram inscritas em restos a
pagar nao processados no valor de R$ 140.070,35.

3.1.2 Disponibilidade Financeira

Em 2015 o patrimonio da Céamara Municipal de Anchieta evidenciou uma
Disponibilidade Financeira de R$ 1.421.994,13 e um saldo do Superavit Financeiro do
exercicio na ordem de R$ 1.208.030,82.

3.2 Relatoério de Gestéo Fiscal



A apuracdo do limite de gasto com pessoal estd resumida na tabela a seguir, que

representa as despesas com pessoal nos Ultimos 12 meses, conforme disciplina o0 Anexo

(P2

I da Lei de Responsabilidade Fiscal, artigo 55 inciso I, alinea “a”.

(Valores em R$)
DESPESA COM PESSOAL (Ultimos 12 meses)

Despesa com pessoal para fins de apuracéo do limite 11.518.579,81
Receita Corrente Liquida 268.770.701,35
Limite apurado - % 4,29
Limite maximo - 6% 16.126.242,08
Limite Prudencial - 5,7% 15.319.929,98
Limite de Alerta - 5,4% 14.513.617,87

3.3 Limites Constitucionais e Legais

A seguir andlise do cumprimento dos limites constitucionais e legais, conforme

sintese abaixo:

Gasto Total do Poder Legislativo

Receita Corrente Liquida (RCL) 268.770.701,35
Despesa com pessoal Poder Legislativo 11.518.579,81 max. 6% 4,29%
Gasto total subsidio de vereadores 686.759,00 max. 5% 0,25%
Total de Duodécimo no exercicio 18.161.281,56
Gasto com Folha de Pagamentos 9.697.398,77 max. 70% 53,40%
Receita Tributarias e Transferéncias Impostos 259.032.615,14

14.359.350,94 max. 7% 5,54%

Subsidios de agentes politicos

Subsidio mensal - Leis Municipais n® 529/2008,

593/2010, 679/2011, 765/2012, 807/2013 e 895/2014.

Presidente da Cdmara Municipal

5.214,56

Vereadores

5.214,56

Pelo exposto, constata-se que foram observados os limites constitucionais e legais na
despesa efetivada com gasto total do Poder Legislativo, bem como no que tange as

despesas com pessoal, subsidio de vereadores e folha de pagamento.

3.4 Balanco Financeiro
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O balanco financeiro evidenciou conforme dispfe a Lei as receitas e despesas
orcamentarias e extra orcamentarias, conforme evidenciamos abaixo:

(+) Receita orcamentaria do exercicio 0,00
(+) Transferéncias Financeiras Recebidas 18.161.281,56
(+) Ingresso extra orgamentario do exercicio 10.989.909,50
(-) Despesa Orgamentéria no exercicio 14.359.350,94
(-) Transferéncias Financeiras Concedidas 4.664.683,14
(-) Dispéndios extra orgamentarios no exerc. 11.030.715,36
(=) Saldo para o exercicio seguinte 1.421.994,13

Observa-se que o saldo para o exercicio seguinte confere com o termo de verificacao
das disponibilidades financeiras e balanco patrimonial, sendo relevante informar que os
saldos contabeis estdo de acordo com os saldos bancarios ndo existindo nenhuma
pendéncia a regularizar.

3.5 Balanc¢o Patrimonial

3.5.1 Do Ativo Circulante

Caixa e Equivalentes de Caixa
O saldo neste grupo de conta corresponde o valor de R$ 1.421.994,13

Estoque

No ano de 2015 o saldo anterior da conta de material de consumo na contabilidade estava
registrado no valor de R$ 52.012,79 e foi desmembrada conforme relatério de patriménio
para as seguintes contas:

Géneros alimenticios
Material de expediente
Material de Consumo

Total

R$ 7.289,41
R$ 18.775,01
R$ 25.948,37
R$ 52.012.79

Permaneceu na conta material de consumo o valor de R$ 25.948,37. O saldo final neste grupo de
conta corresponde o valor de R$ 40.315,73, conforme detalhamento abaixo:

Material de Consumo
Saldo do Exercicio anterior

+

Ingresso no Exercicio
Baixas
Saldo para o exercicio seguinte

Géneros alimenticios
Saldo do Exercicio anterior

+

Ingresso no Exercicio
Baixas
Saldo para o exercicio seguinte

Materiais Graficos

R$ 25.948,37
R$ 27.237,74
R$ 38.065,57
R$ 15.120,54

R$ 7.28941
R$ 23.880,65
R$ 25.785,37
R$ 5.384,69
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Saldo do Exercicio anterior R$ 0,00

+ Ingresso no Exercicio R$ 4.225,00
- Baixas R$ 1.314,05
= Saldo para o exercicio seguinte R$ 2.910,95
Materiais de Expediente

Saldo do Exercicio anterior R$ 18.775,01
+ Ingresso no Exercicio R$ 17.121,70
- Baixas R$ 18.997,16
= Saldo para o exercicio seguinte R$ 16.899,55
Materiais Permanentes

Saldo do Exercicio anterior R$ 0,00

+ Ingresso no Exercicio R$ 430.930,32

- Baixas R$ 430.930,32
= Saldo para o exercicio seguinte R$ 0,00

Demonstra-se que entrou no almoxarifado da Camara de Anchieta o valor de R$
72.465,09, correspondente a material de consumo, géneros alimenticios, materiais
graficos e materiais de expediente. Observa-se que houve uma saida no valor total de R$
84.162,15 referente a material de consumo, géneros alimenticios, materiais gréaficos e
materiais de expediente, e o valor de R$ 430.930,32, referente a material permanente.

Na contabilidade estava registrado todo o almoxarifado numa Unica conta que é
Material de Consumo. No inicio do ano, 2015, foi realizado o desmembramento no
sistema de contabilidade para se adequar ao almoxarifado. Por esse motivo, as entradas e
saidas nesse dois sistemas ndo estdo no mesmo valor. Estas informagfes estdo em
conformidade com o relatério patrimonial emitido pelo setor responsavel de almoxarifado
e com o ANEXO XIV — Balango Patrimonial.

VARIA(;@ES PATRIMONIAIS DIMINUTIVAS PAGAS ANTECIPADAMENTE
As variagdes Patrimoniais Diminutivas Pagas Antecipadamente correspondem as
assinaturas de periodicos e Prémios de Seguros a apropriar que correspondem juntas ao

valor de R$ 19.273,23.

TOTAL DO ATIVO CIRCULANTE => R$ 1.481.583,09

3.5.2 Do Ativo Nao Circulante

O gréfico abaixo representa a movimentagdo ocorrida no Patrimdénio da Camara
Municipal de Anchieta-ES em 2015, segregado por classes patrimoniais, contendo: Valor
anterior, aquisicdes, baixas, depreciacdo, estorno de depreciacao e valor atual.

CLASSE Estornos de
PATRIMONIAL | Vr Anterior | Aquisicdes Baixas Depreciagdes | depreciacbes | Vr Atual
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EQUIP.
PROCESSAMENTO

DE DADOS 462.065,77 | 173.170,00| -61.48515| -48.830,16 4.830,44| 529.750,90
MAQUINAS E

UTENS. DE

ESCRITORIO 58.974,29 0,00 -298,83 -5.114,40 464,79 54.025,85
MOBILIARIO EM

GERAL 392.091,11| 12.336,00 -3.975,01| -34.403,10 3.093,74| 369.142,74
COLECOESE

MAT.

BIBLIOGRAFICO 4.248,17 0,00 0,00 369,94 33,66 3.911,89
EQUIP. AUDIO,

VIDEO E FOTO 278.298,99 780,00 15.268,23 23.055,06 2.072,00| 242.827,70
VEICULOS DE

TRACAO

MECANICA 60.662,02| 75.200,00| -24.373,70| -14.560,86 964,08 97.891,54
INSTALACOES 60.138,34 0,00 0,00 -5.102,19 464,13 55.500,28
EDIFICIOS 2.344.657,87 0,00 0,00 0,00 0,00| 2.344.657,87
TERRENOS 365.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 365.000,00
SOFTWARES 6.876,47 | 169.444,32 0,00 13.844,81 0,00| 162.475,98

Evidencia-se uma incorporacdo de ativos no valor total de R$ 430.930,32 (Quatrocentos
e trinta mil, novecentos e trinta reais e trinta e dois centavos), 0 que representa
investimentos em equipamentos, veiculos (sobretudo equipamentos de Informatica e
software de aplicacdo) e material permanente, e um decréscimo patrimonial no valor total
de R$ 250.681,44 que corresponde ao somatorio dos saldos totais da coluna, Baixas e
Depreciagdes/Amortizagoes.

O impacto negativo no Patrimonio da Cémara Municipal de Anchieta deveu-se
principalmente a depreciacdo e baixa de bens mdveis onde os mesmos foram devolvidos
ao Municipio.

DEPRECIACAO: E a reducéo do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade por
uso, acao da natureza ou obsolescéncia. A coluna depreciacdo, no primeiro grafico,
representa o valor depreciado por classe no exercicio.

ESTORNOS DE DEPRECIACAO: Os estornos de depreciagio aconteceram devido a
reversdo de depreciacdo pela transferéncia dos bens ao Municipio e também por uma
adequacdo de célculo no sistema de patrimoénio. Sendo realizada as devidas corre¢fes na
contabilidade, por este motivo o decréscimo patrimonial da conta depreciacdo no anexo
15 totaliza o valor de R$ 133.357,68, conforme abaixo:

Depreciactes /Amortizagdes R$ 145.280,52
(-) Estorno de depreciagoes R$ (11.922,84)
(=) Variagéo Patrimonial Diminutiva

Depreciacdo, Amortizacdo R$133.357,68

Para cumprir o principio constitucional da eficiéncia, € necessario conhecer o0s custos das
atividades e, portanto, a depreciagdo do patriménio sdo valores que devem ser
evidenciados.
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Para depreciar foi utilizado o método linear que distribui o custo do bem em funcéo
exclusiva do tempo. A fim de estimar a vida util dos bens foi utilizada a tabela de vida
util disponibilizada pela secretaria da Receita Federal.

A classe Edificios e Terrenos ndo foram ajustadas por apresentarem grau de dificuldade
elevado e exigéncia de profissional habilitado para emissao de laudo de avaliagdo. Desta
forma, a Camara Municipal estd em processo de contratacdo de empresa ou profissional
que contemplard a avaliacdo dos bens acima citados. Enquanto isso, ndo sofreram
depreciagéo.

BAIXAS: A coluna Baixa representa transferéncia ao Municipio de bens inserviveis tais
como: equipamentos de processamentos de dados no valor de R$ 61.485,15, maquinas e
utensilios de escritorio no valor de R$ 298,83, mobiliario geral no valor de R$ 3.975,01,
equipamentos para audio, video e foto no valor de R$ 15.268,23 e de um veiculo Polo
Sedan no valor R$ 24.373,70 para a Prefeitura Municipal de Anchieta conforme termo de
transferéncia Patrimonial.

Estas informaces estdo em conformidade com o relatdrio patrimonial emitido pelo setor
de patriménio em anexo a PCA. A demonstracdo da depreciacdo dos bens patrimoniais
esta em conformidade com o ANEXO 15 das varia¢fes patrimoniais.

A planilha acima representa todo o Ativo N&o-Circulante da Camara Municipal de
Anchieta e o seu total de R$ 4.225.184,75 estd em conformidade com o ANEXO 14 do
Balanco Patrimonial.

3.5.3 Do Passivo Circulante:

Conforme evidencia 0 ANEXO XIV - BALANCO PATRIMONIAL, o passivo
circulante da Camara Municipal de Anchieta compreende as provisdes de férias e
encargos, assim como os empenhos em liquidacdo, devido a ocorréncia do fato gerador,
e as demais obrigaces de curto prazo, totalizando R$ 1.404.586,11. Segue abaixo
composicdo detalhada através de demonstrativos do Passivo Circulante da CMA,
conforme préprio balanco ndo houve Passivo ndo Circulante no exercicio de 2015.

DEMONSTRATIVO PROVISOES FERIAS E 13° SALARIO

MES/ANO: DEZEMBRO 2015

REGIME:COMISSIONADO

00158 ?Egg\éﬁao 848.278,66 43.588,68 891.867,34| 451.553,36|440.313,98| 891.867,34 0,00
00159 FERIAS 1.111.511,89 46.867,11| 1.158.379,00| 596.428,26| 32.595,29| 629.023,55 529.355,45
00160 QESI,\AOS 369.484,59 15.622,58 385.107,17| 198.809,62| 9.842,20| 208.651,82 176.455,35
00065 INSS S/ FERIAS 300.929,43 12.539,47 313.468,90 | 115.222,33| 15.703,36 | 130.925,69 182.543,21
00077 IPASA/ FERIAS 3.115,49 340,75 3.456,24 1.357,54 -329,12 1.028,42 2.427,82
00103 INSS S/ 13° 172.529,56 9.141,57 181.671,13 92.130,50 | 89.298,97 | 181.429,47 241,66
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00172

IPASA S/ 13°

3.078,82

--1.140,97

1.937,85

870,02

1.067,83

1.937,85

0,00

REGIME: ESTATUTARIO

DECIMO
00158 TERCEIRO 333.284,80 14.147,07| 347.431,87| 169.554,78|177.877,09| 347.431,87 0,00
00159 FERIAS 489.098,03 17.386,41| 506.484,44 | 232.280,09| 7.11852| 239.398,61| 267.085,83
ABONO
00160 FERIAS 163.031,07 5.79551| 168.826,58| 77.426,60| 2.372,84| 79.799,44 89.027,14
IPASA S/
0077 FERIAS 73.702,70 2.691,75 76.394,45| 34.32462| 1.188,65| 35.513,27 40.881,18
00172 IPASA S/ 13° 55.948,87 2.493,87 58.442,74| 27.606,87| 30.835,87| 58.442,74 0,00
REGIME: ELEITO
DECIMO
00158 TERCEIRO 108.935,71 -937,57| 107.998,14| 50.637,98| 57.360,16 | 107.998,14 0,00
00103 INSS/ 13° 22.819,80 -140,21 22.679,59| 10.127,60| 12.551,99| 22.679,59 0,00
REGIME: GERAL
DECIMO
00158 TERCEIRO 1.290.499,17 56.798,18 | 1.347.297,35| 671.746,12 |675.551,23 | 1.347.297,35 0,00
00159 FERIAS 1.600.609,92 64.253,52 | 1.664.863,44| 828.708,35| 39.713,81| 868.422,16| 796.441,28
ABONO
00160 FERIAS 532.515,66 21.418,09| 553.933,75| 276.236,22| 12.215,04| 288.451,26| 265.482,49
00065 INSS S/ FERIAS 300.929,43 12.539,47 | 313.468,90| 115.222,33| 15.703,36| 130.925,69| 182.543,21
00077 IPASA/ FERIAS 76.818,19 3.032,50 79.850,69| 35.682,16 859,53 36.541,69 43.309,00
00103 INSS S/ 13° 195.349,36 0.001,36| 204.350,72| 102.258,10|101.850,96 | 204.109,06 241,66
00172 IPASA S/ 13° 59.027,69 1.352,90 60.380,59 | 28.476,89| 31.903,70| 60.380,59 0,00

Conforme demonstrativo acima, o saldo a pagar de Férias e Encargos Sociais dos
servidores da Camara Municipal de Anchieta totaliza R$ 1.288.017,64. Valor este em
conformidade com 0 ANEXO XIV — BALANCO PATRIMONIAL.

30/11/2015
29/12/2015
29/12/2015
29/12/2015
29/12/2015

DEMONSTRATIVO DOS EMPENHOS EM LIQUIDACAO

2326/2014
2326/2014

082/2015
093/2015
082/2015

111/2015
111/2015
034/2015
038/2015
137/2015

M.CAMARA COM.MARK.LTDA
M.CAMARA COM.MARK.LTDA
DIO DEP. DE IMP. OFICIAL
EMP. BRASILEIRA CORREIOS
DIO DEP. DE IMP.OFICIAL

14.164,41
28.208,62
139,07
48,72
114,69
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DEMONSTRATIVO DOS EMPENHOS LIQUIDADOS

30/11/2015  483/2013 004/2015 CENTERMAQ COM.REP.LTDA 1.563,75
29/12/2015 12/2015 053/2015 POSTO DE COM.CARAVELAS 684,57

Conforme demonstrativo acima, o valor empenhado em liquidagéo e liquidado, compde
o saldo do passivo circulante, pois o fato gerador da despesa ocorreu, acarretando assim,
segundo as Normas Brasileiras de Contabilidade Publica (NBCAPS), obrigagdo do ponto
de vista Patrimonial. Este Saldo encontra-se em conformidade com o0 ANEXO XIV —
BALANCO PATRIMONIAL.

As demais obrigacdes a curto prazo estdo assim distribuidas:

EMPRESTIMOS CONSIGNADOS — BANESTES R$ 62.581,29
EMPRESTIMOS CONSIGNADOS - CEF R$ 8.004,73
RENDIMENTO DE APLICACAO FINANCEIRA R$ 1.058,62
TOTAL R$ 71.644,64
TOTAL DO PASSIVO REAL => R$ 1.404.586,11

3.5.4 Do Patrimdnio Liquido

Resultados Acumulados Exercicio Anterior R$ 5.288.080,05
(-) Ajustes de Exercicios Anteriores* 11.228,11
(-) Déficit do Exercicio (R$997.126,43)
(=) Resultados Acumulados R$ 4.302.181,73

*A Conta Ajuste de Exercicios Anteriores contem:
= Ajustes das Provisdes de Férias e 13° salario: R$ 11.228,11.
O Déficit Patrimonial apurado no exercicio de 2015 de R$ 997.126,43, foi resultado da
transferéncia financeira extraorcamentaria efetuada a Prefeitura Municipal de Anchieta
no valor de R$ 4.664.683,14 e transferéncia de bens mdveis no valor de R$ 105.400,92.

Caso ndo existisse a transferéncia para a Prefeitura de Anchieta, A Camara teria resultado
positivo no valor de R$ 3.772.957,63.

3.6 Demonstrativo Das Variag¢des Patrimoniais — DVP
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VARIAGOES PATRIMONIAIS QUANTITATIVAS

VariagBes Patrimoniais Aumentativas R$ 18.162.161,66
VariagBes Patrimoniais Diminutivas R$ 19.159.288,09
Resultado Patrimonial do Periodo (R$997.126,43)

AS VARIACOES PATRIMONIAIS DIMINUTIVAS foram impactadas pela
transferéncia financeira concedida a Prefeitura Municipal de Anchieta no valor de R$
4.770.084,06. Tamanho valor foi responsavel pelo Resultado negativo no periodo.

VARIACOES PATIMONIAIS QUALITATIVAS
(Decorrente da execuc¢do orcamentaria)

Desincorporacao de Passivos R$ 0,00
Incorporacéo de Passivos R$ 0,00
Desincorporacao de Ativos R$ 0,00

VariagOes patrimoniais qualitativas sdo aquelas em que ocorrem permutacfes de
mesmo valor dos elementos do Patrimonio, ou seja, as alteragdes do Patrimobnio que nao
alteram o valor do Patriménio Liquido. O valor da incorporacfes de Ativos correspondem
as despesas de capital liquidadas no exercicio, ou seja, houve aquisicdo do bem em
contrapartida da aquisicdo de uma obrigacao.

Valorizagdo e Ganhos com ativos e Desincorporacao de passivos

O valor de R$ 880,10, corresponde a cancelamento de restos a pagar nao
processado em liquidacao que se refere a empenhos realizados em 2014 por estimativa de
agua e telefone, conforme determina o artigo 60, paragrafo 2° da Lei 4320/64.

Inscrevemos em liquidacdo para atendimento do principio da competéncia e em
obediéncia as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. Como foi
realizado por estimativa, o valor estava a maior o que foi constatado no momento da
liquidagdo, por este motivo foi cancelado gerando um ganho no ativo pela
desincorporagéo do passivo.

3.7 Cronograma De Implantacdo Das NBCASPs, Atualizado Pela I. N TCEES N.
36/2016.

1. Reconhecimento,
mensuracdo e evidenciagdo
dos créditos oriundos de

N&o se aplica Néo se aplica
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receitas tributdrias e de
contribuicdes (exceto créditos
previdenciarios), bem como
dos  respectivos  encargos,
multas, ajustes para perdas e
registro de obrigacoes
relacionadas a reparticdo de
receitas.

2. Reconhecimento,
mensuracdo e evidenciacdo
dos créditos previdenciarios,
bem como dos respectivos
encargos, multas, ajustes para
perdas.

Né&o se aplica

Néo se aplica

3. Reconhecimento,
mensuracdo e evidenciagdo
dos demais créditos a receber,
(exceto créditos tributarios,
previdenciarios e de
contribuicdes a receber), bem
como dos respectivos
encargos, multas e ajustes para
perdas.

N&o se aplica

Né&o se aplica

4. Reconhecimento,
mensuracao e evidenciacdo da
Divida Ativa, tributaria e néo-
tributaria, e respectivo ajuste
para perdas.

N&o se aplica

N&o se aplica

5. Reconhecimento,
mensuracao e evidenciacdo das
provisdes por competéncia.

Realizado

Realizado

6. Evidenciacdo de ativos e
passivos  contingentes em
contas de controle e em notas
explicativas.

Realizado

Realizado

7. Reconhecimento,
mensuracdo e evidenciagdo
dos bens moéveis e imdveis;
respectiva depreciagéo,
amortizagdo ou  exaustdo;
reavaliacdo e reducgdo ao valor
recuperdvel (exceto bens do
patriménio cultural e de
infraestrutura).

Em andamento

01/01/2019

8. Reconhecimento,
mensuracdo e evidenciagdo
dos bens de infraestrutura;
respectiva depreciacdo,
amortizagdo ou  exaustdo;
reavaliacdo e reducgdo ao valor
recuperavel.

N&o se aplica

N&o se aplica
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9. Reconhecimento,
mensuragcdo e evidencia¢do
dos bens do patrimdnio
cultural; respectiva
depreciacdo, amortizagdo ou
exaustao; reavaliagdo e
redugdo ao valor recuperavel
(quando passivel de registro
segundo IPSAS, NBC TSP e
MCASP).

31/12/2020

01/01/2021

10. Reconhecimento,
mensuracao e evidenciagao das
obrigagBes por competéncia
decorrentes de empréstimos,
financiamentos e  dividas
contratuais e mobiliarias.

Néo se Aplica

Néo se aplica

11. Reconhecimento,
mensuracéo e evidenciacéo das
obrigacfes por competéncia
decorrentes de beneficios a
empregados (ex.: 13° salério,
férias,

Realizado

Realizado

12. Reconhecimento,
mensuracao e evidenciacdo da
provisdo atuarial do regime
proprio de previdéncia dos
servidores publicos civis e
militares.

N&o se aplica

N&o se aplica

13. Reconhecimento,
mensuracao e evidenciagdo das
obriga¢bes com fornecedores
por competéncia.

Realizado

Realizado

14. Reconhecimento,
mensuracao e evidenciacdo das
demais obrigagdes por
competéncia.

Realizado

Realizado

15. Reconhecimento,
mensuracao e evidenciacio de
softwares, marcas, patentes,
licencas e congéneres,
classificados como intangiveis
e eventuais amortizagao,
reavaliacdo e reducdo ao valor
recuperavel.

Realizado

Realizado

16. Outros ativos intangiveis e
eventuais amortizacao e
redugdo a valor recuperavel.

31/12/2016

01/01/2017

17. Reconhecimento,
mensuracdo e evidenciagdo
dos investimentos
permanentes, e respetivos
ajustes para perdas e reducdo
ao valor recuperavel.

31/12/2016

01/01/2017

18. Reconhecimento,
mensuracao e
evidenciacdo dos estoques.

Realizado

Realizado
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19. Reconhecimento, A ser definido em ato A ser definido em ato
mensuracdo e evidenciacdo normativo especifico normativo especifico
dos demais aspectos referentes

aos procedimentos

patrimoniais estabelecidos nas

IPSAS, NBC TSP e MCASP.

3.8 Ac0es Realizadas

e Reconhecimento, mensuracéo e evidenciacao das provisdes por competéncia.

e Evidenciacdo de ativos e passivos contingentes em contas de controle e em notas
explicativas.

e Reconhecimento, mensuracdo e evidenciacdo dos bens mdveis e imdveis;
respectiva depreciacao, amortizacdo; Excecdo Edificios e Terrenos.

e Reconhecimento, mensuracdo e evidenciacdo das obrigacdes por competéncia
decorrentes de beneficios a empregados (ex.: 13° salério, férias, etc.).

e Reconhecimento, mensuracdo e evidenciacdo das obrigacdes com fornecedores
por competéncia.

e Reconhecimento, mensuracdo e evidenciacdo das demais obrigacdes por
competéncia.

e Reconhecimento, mensuracdo e evidenciacdo de softwares, marcas, patentes,
licencas e congéneres, classificados como intangiveis e eventuais amortizacao.

e Reconhecimento, mensuracéo e evidenciacdo dos estoques.

3.9 Cenario Futuro — Acles que Merecem Atencao

e Reavaliagdo ou Reducao ao valor recuperavel dos bens imdéveis;
e Reconhecimento, mensuracao e evidenciacdo dos demais aspectos referentes aos
procedimentos patrimoniais estabelecidos nas IPSAS, NBC TSP e MCASP.

4 GESTAO DE PESSOAS

4.1 Quadro Geral de Ocupacao

O quadro geral de ocupacdo da CMA esta distribuido conforme tabelas abaixo:
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SERVIDORES EFETIVOS

PROCURADOR 2 2 0
CONTADOR 3 3 0
ANALISTA TECNOLOGIA DA

INFORMACAO 1 1 0
TECNICO EM CONTABILIDADE 1 1 0
AGENTES ADMINISTRATIVOS 12 12 0
GUARDA PATRIMONIAL 10 10 0
ASSISTENTE DE COMUNICACAO 1 1 0
AUXILIAR DE TEC.DA INFORMAGAO 4 4 0
MOTORISTA 2 2 0
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 2 2 0
SERVENTE 14 10 4

SERVIDORES COMISSIONADOS

GABINETES DOS VEREADORES 99 99 0
GABINETE DA PRESIDENCIA 5 5 0
DIRECAO 5 5 0
CHEFIA 15 15 0
ASSESSORAMENTO 38 38 0

Efetivos da CMA ocupando Funcdo Gratificada

Efetivos da CMA ocupando cargo em outros Orgaos 2

4.2 Agdes Executadas

e Provisdo de Férias e Encargos;
e Provisdo de 13° Saléario e Encargos;
e Atualizacdo do Cadastro de Servidores da CAmara Municipal de Anchieta;
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e Capacitagdo de 09 (nove) servidores da Camara Municipal de Anchieta;

e Avaliacdo de Desempenho de 22 (vinte e dois) servidores efetivos da Camara
de Anchieta;

e Concessédo de promocao horizontal a 01 (um) servidor efetivo.

4.3 A¢des em Andamento

e Avaliacdo dos servidores efetivos da Camara de Anchieta.

4.4 Cenario Futuro — Agdes que Merecem Atencao

e Realizacdo de concurso publico para contratacdo de Controlador e
Auditor(es) conforme determinacdo do Egrégio Tribunal de Contas.

e Elaboracdo e aprovagéo da Instrugcdo Normativa de recursos Humanos versao
0.2.

5 GESTAO DE PATRIMONIO

5.1 Balango Patrimonial

O quadro abaixo demonstra a movimentacdo ocorrida no patriménio da Camara
Municipal de Anchieta-ES no exercicio financeiro de 2015.

CLASSE VALOR ESTORNOS DE VALOR
PATRIMONIAL ANTERIOR |[AQUISICOES| BAIXAS |DEPRECIACOES | DEPRECIACOES ATUAL
Eg. Proces. De dados 462.065,77 173.170,00 -61.485,15 -48.830,16 4.830,44 | 529.750,90
Még. E Utens. De escrit. 58.974,29 0 -298,83 -5.114,40 464,79 54.025,85
Mobiliario em Geral 392.091,11 12.336,00 -3.975,01 -34.403,10 3.093,74| 369.142,74
Colecdes e mat. Bibliografico 4.248,17 0 0 -369,94 33,66 3.911,89
Eq. De Audio, Video e Foto 278.298,99 780 -15.268,23 -23.055,06 2.072,00| 242.827,70
Veiculo de tragdo mecénica 60.662,02 75.200,00 -24.373,70 -14.560,86 964,08 97.891,54
Instalagbes 60.138,34 0 0 -5.102,19 464,13 55.500,28
Edificios 2.344.657,87 0 0 0 0| 2.344.657,87
Terrenos 365.000,00 0 0 0 0 365.000,00
Softwares 6.876,47 169.444,32 0 -13.844,81 0 162.475,98

AQUISICOES: Esta coluna demonstra os bens adquiridos, no exercicio de 2015, segregados
por classe patrimonial. A discriminacdo das aquisi¢fes encontra-se no quadro a seguir;



BAIXAS: Demonstra os bens desincorporados do acervo patrimonial deste Ente, e
transferidos a Prefeitura Municipal de Anchieta-ES.

DEPRECIACAO: Representa a reducio do valor dos bens pelo desgaste ou perda
de utilidade por uso, acdo da natureza ou obsolescéncia. A coluna depreciacao, no quadro
acima, representa o valor depreciado por classe no exercicio de 2015. Para se cumprir 0
principio constitucional da eficiéncia, € necessario conhecer os custos das atividades e,
portanto, a depreciagdo do patrimdnio sdo valores que devem ser conhecidos. A
estimativa do tempo de vida util levou em consideracao:

v" O tempo pelo qual o ativo mantera a sua capacidade para gerar beneficios futuros
para o ente.

v" Os aspectos técnicos referentes ao desgaste fisico e a obsolescéncia do bem. Por

exemplo, a utiliza¢do ininterrupta do bem pode abreviar a sua vida dtil.

Limitacdo temporal por lei e contrato ao uso do bem.

A politica de gestdo de ativos da entidade (alienacdo de ativos apds um periodo

determinado).

v’ Experiéncia da entidade com ativos semelhantes.

AN

Obs.: A classe Edificios e classe terreno estdo aguardando finalizacéo de processo de
contratacdo de profissionais habilitados, por isso, até 31/12/2015 ndo foram ajustadas e
nem depreciados. A classe terreno ndo é depreciavel.

ESTORNO DA DEPRECIACAO: Refere-se a reversdo de depreciacdo pela
transferéncia dos bens ao Municipio e também por uma adequacéo de calculo no sistema
de patriménio.

5.2 RELACAO DE AQUISICAO DE BENS PATRIMONIAIS

O quadro abaixo demonstra todas as aquisi¢fes patrimoniais realizadas no exercicio
financeiro de 2015.

26/01/2015 | VIXOFFICE Tec. Ltda - EPP 1593/2014 Serv. E Modulo de Membria 47.170,00
26/03/2015 | Center Vidros Vidracaria Ltda EPP 2150/2014 Quadro de Aviso 2.686,00
06/04/2015 | Lettel Distribuidora de Tec. Ltda EPP 1593/2014 Switches e Rede de Acces Point 56.100,00
09/04/2015 | Supriservice Informética 1426/2014 Computadores portateis Ultrafinos 69.900,00
27/05/2015 | RM Moveis e Eq. Para escritério Ltda Me 0291/2015 Fogdo Doméstico 580
Refrigeradores Duplex 02 Refr.
11/06/2015 | Cazele Sport Ltda 0291/2015 Compactos 9.070,00
01/07/2015 | Mindworks Informética Ltda 0116/2015 Licenca de Uso de Software Fortinet 16.724,68
09/07/2015 | Comercial de Veiculos Capixaba S/A 0286/2015 Veiculo 75.200,00
16/07/2015 | Roffes Tecnologia Ltda ME 0612/2014 Pecas de reposi¢do/ Equipamentos 780
28/10/2015 | Compusoftware Informética Ltda 2015/2014 Software Microsoft 152.719,64
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5.3 RELATORIO DAS BAIXAS PATRIMONIAIS

Os quadros abaixo demonstram, de forma analitica, todas as baixas ocorridas no
patrimoénio durante o exercicio financeiro, e sua respectiva transferéncia ao executivo

municipal.

Classe 043 - Veiculos de Tragdo Mecanica
Tombamento Quant. Especificacéo Data da aquisicao Baixa
000001120 o1 | Automovel Polo Sedan 1.6 - 12/03/2010|  R$ 24.373,69
Volkswagen
Total de Bens encaminhados ao Executivo Municipal R$ 24.373,60

Classe 032 - Mobiliario em Geral
Tombamento Quant. Especificacdo Data da aquisicao Baixa
000000234 01 Cadeira Fixa dama - marrom 23/05/1995 R$ 10,38
000000258 01 Arquivo Mod. 2106 23/05/1995 R$ 31,11
000000297 01 Cadeira Diretor 06/05/1995 R$ 20,17
000000349 01 Balcdo Completo 12/05/2003 R$ 209,02
000000350 01 Balcdo Completo 12/05/2003 R$ 209,02
000000444 01 Gaveteiro Movel 16/09/2005 R$ 36,51
000000446 01 Gaveteiro Mével 16/09/2005 R$ 36,51
000000886 o1 | Gaveteiro 4 Gvts. 400x535x740 - 03/08/2009| R$ 515,57
Fortiline
000000958 01 Cadeira pres. Apoio cabea - 03/08/2009| RS 968,91
Ergon 810
Cadeira pres. Apoio cabega -
000000959 01 Ergon 810 03/08/2009 R$ 968,91
000000963 01 Cadeira pres. Apoio cabeca - 03/08/2009 | R$ 968,91
Ergon 810
Total de Bens encaminhados ao Executivo Municipal R$ 3.975,02




Classe 028 - Equipamentos de Processamentos de Dados
Tombamento Quant. Especificacdo agjit;g;o Baixa
000000338 01 Cop. e Imp. Digital Ricoh 11/03/2003 R$ 7.486,57
000000459 01 Estabilizador 04/10/2005 R$ 26,37
000000460 01 Estabilizador 04/10/2005 R$ 26,37
000000461 01 Estabilizador 04/10/2005 R$ 26,37
000000462 01 Servidor de Rede 09/10/2005 R$ 2.630,64
000000463 01 Nobreak 1,5 KVA 19/10/2005 R$ 63,06
000000465 01 Nobreak 1,5 KVA 19/10/2005 R$ 63,06
000000466 01 Nobreak 1,5 KVA 19/10/2005 R$ 63,06
000000468 01 Nobreak 1,5 KVA 19/10/2005 R$ 63,06
000000469 01 Nobreak 1,5 KVA 19/10/2005 R$ 63,06
000000471 01 Microcomputador IBM 19/10/2005 R$ 476,85
000000472 01 Microcomputador IBM 19/10/2005 R$ 476,85
000000473 01 Notebook HP 19/10/2005 R$ 839,62
000000497 op | Copiadorae mpressora Digial | 2011272005 R$ 1.958,71
000000529 01 Microcomp”[t)aggr Mod. 8773 04/04/2007 RS 1.645,02
000000530 01 Micmcomp”éaggr Mod. 8773 04/04/2007 R$ 1.645,02
000000531 01 Microcomp”éaggr Mod. 8773 04/04/2007 R$ 1.645,02
000000532 01 Monitor LCD - Lenovo 04/04/2007 R$ 492,27
000000533 01 Monitor LCD - Lenovo 04/04/2007 R$ 492,27
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Classe 028 - Equipamentos de Processamentos de Dados
R Data da q
Tombamento Quant. Especificacdo aquisicio Baixa

000000534 01 Monitor LCD - Lenovo 04/04/2007 R$ 492,27

000000535 op | Nobreak APT Mod.-BRI200- | 0410412007 R$ 255,00

000000609 01 HP Desktop DC 5750 25/04/2008 R$ 1.269,96

000000611 01 Monitor LCD - Philips 16/05/2008 R$ 259,77

000000612 01 Monitor LCD - Philips 16/05/2008 R$ 259,77

000000726 01 Swith Gerenciavel 10/100/1000 21/05/2009 R$ 1.098,69
Copiadora e Impressora - brother

000000764 01 série 8693619 07/09/2009 R$ 2.108,11
Copiadora e impressora - Brother

000000765 01 - dep-7040/kBn641 07/09/2009 R$ 951,29
Copiadora e impressora - Brother

000000767 01 - dep-7040/kBn641 07/09/2009 R$ 951,29
Copiadora e impressora - Brother

000000768 01 - dep-7040/k8n641 07/09/2009 R$ 951,29
Copiadora e impressora - Brother

000000769 01 - dep-7040/k8n641 07/09/2009 R$ 951,29
Copiadora e impressora - Brother

000000770 01 - dep-7040/k8n641 07/09/2009 R$ 951,29
Copiadora e impressora - Brother

000000771 01 - dcp-7040/k8n641 07/09/2009 R$ 951,29
Copiadora e impressora - Brother

000000774 01 - dep-7040/kBn641 07/09/2009 R$ 951,29

000000775 01 Microcomputador - Lenovo - 2gb 01/07/2009 R$ 1.465,14
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Classe 028 - Equipamentos de Processamentos de Dados
R Data da q
Tombamento Quant. Especificacdo aquisicio Baixa
000000777 01 Microcomputador - Lenovo - 2gh 01/07/2009 R$ 1.465,14
000000779 01 Microcomputador - Lenovo - 2gh 01/07/2009 R$ 1.465,14
000000780 01 Microcomputador - Lenovo - 2gh 01/07/2009 R$ 1.465,14
000000781 01 Microcomputador - Lenovo - 2gb 01/07/2009 R$ 1.465,14
000000782 01 Microcomputador - Lenovo - 2gb 01/07/2009 R$ 1.465,14
000000783 01 Microcomputador - Lenovo - 2gb 01/07/2009 R$ 1.465,14
000000784 01 Microcomputador - Lenovo - 2gb 01/07/2009 R$ 1.465,14
000000785 01 Microcomputador - Lenovo - 2gb 01/07/2009 R$ 1.465,14
000000787 01 Microcomputador - Lenovo - 2gb 01/07/2009 R$ 1.465,14
000000788 01 Microcomputador - Lenovo - 2gb 01/07/2009 R$ 1.465,14
000000789 01 Microcomputador - Lenovo - 2gb 01/07/2009 R$ 1.465,14
000000790 01 Microcomputador - Lenovo - 2gb 01/07/2009 R$ 1.465,14
000000791 01 Monitor Lenovo 17" 01/07/2009 R$ 381,89
000000792 01 Monitor Lenovo 17" 01/07/2009 R$ 381,89
000000793 01 Monitor Lenovo 17" 01/07/2009 R$ 381,89
000000794 01 Monitor Lenovo 17" 01/07/2009 R$ 381,89
000000795 01 Monitor Lenovo 17" 01/07/2009 R$ 381,89
000000796 01 Monitor Lenovo 17" 01/07/2009 R$ 381,89
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Classe 028 - Equipamentos de Processamentos de Dados
Tombamento Quant. Especificacdo alc?:;[;g;o Baixa
000000797 01 Monitor Lenovo 17" 01/07/2009 R$ 381,89
000000798 01 Monitor Lenovo 17" 01/07/2009 R$ 381,89
000000800 01 Monitor Lenovo 17" 01/07/2009 R$ 381,89
000000802 01 Monitor Lenovo 17" 01/07/2009 R$ 381,89
000000803 01 Monitor Lenovo 17" 01/07/2009 R$ 381,89
000000806 01 Monitor Lenovo 17" 01/07/2009 R$ 381,89
000000826 01 Nobreak 1200 - Mono 17/08/2009 R$ 246,63
000000827 01 Nobreak 1200 - Mono 17/08/2009 R$ 246,63
000000828 01 Nobreak 1200 - Mono 17/08/2009 R$ 246,63
000000829 01 Nobreak 1200 - Mono 17/08/2009 R$ 246,63
000000830 01 Nobreak 1200 - Mono 17/08/2009 R$ 246,63
000000831 01 Nobreak 1200 - Mono 17/08/2009 R$ 246,63
000000832 01 Nobreak 1200 - Mono 17/08/2009 R$ 246,63
000000835 01 Nobreak 1200 - Mono 17/08/2009 R$ 246,63
000000836 01 Nobreak 1200 - Mono 17/08/2009 R$ 246,63
000000838 01 Nobreak 1200 - Mono 17/08/2009 R$ 246,63
000001106 01 'mpressoﬁorgf‘gtgi‘;uangiona' HP 29/09/2009 R$ 234,31
000001143 01 Monitor LG w1642c 22/06/2010 R$ 349,28
000001192 01 M”'“fusnsgggal' Rc'gloohr - mod. 14/07/2010 R$ 1.806,19
000001301 01 Impressora PB Phaser 314C - | og/07/2011 RS 264,72
Xerox
000001308 01 Estabilizador 07/08/2011 R$ 149,00
Total de Bens encaminhados ao Executivo Municipal R$ 61.485,15
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Classe 031 - Méaquina e Utensilios de Escritério
R Data da Valor
Tombamento Quant. Especificacdo aquisicio Depreciado
000001314 01 Ventilador venti-DELTA-50CM- 03/12/2010 R$ 99,61
Coluna
000001316 01 Ventilador venti-DELTA-50CM- 03/12/2010 R$ 99,61
Coluna
000001318 01 Ventilador venti-DELTA-50CM- 03/12/2010 R$ 99,61
Coluna
Total de Bens encaminhados ao Executivo Municipal R$ 298,83

. relATORIODEGESTAOPATRWONAL |
|

Classe 031 - Equipamentos para Audio, Video e Foto
Tombamento Quant. Especificacao Data da aquisicdo Baixa
0000000028 01 Toca Disco Laser Philips 12/11/1996 R$ 184,27
0000000318 01 Video cassete 25/08/1995 R$ 35,53
0000000346 01 Projetor Multimidia 23/12/2003 R$ 2.649,08
0000000487 01 Telefone com teclas 12/09/2005 R$ 6,06
0000000489 01 Telefone com teclas 12/09/2005 R$ 6,06
0000000494 01 Telefone com teclas 12/09/2005 R$ 6,06
0000001107 01 Centrel pabx 147 - digitl 14/09/2009 | RS 7.622,08
00000001122 01 Telefone pleno grafite 29/09/2009 R$ 23,52
00000001123 01 Telefone pleno grafite 29/09/2009 R$ 23,52
00000001124 01 Telefone pleno grafite 29/09/2009 R$ 23,52
00000001125 01 Telefone pleno grafite 29/09/2009 R$ 23,52
00000001126 01 Telefone pleno grafite 29/09/2009 R$ 23,52
00000001127 01 Telefone pleno grafite 29/09/2009 R$ 23,52




Classe 031 - Equipamentos para Audio, Video e Foto
Tombamento Quant. Especificacdo Data da aquisicao Baixa
00000001128 01 Telefone pleno grafite 29/09/2009 R$ 23,52
00000001129 01 Telefone pleno grafite 29/09/2009 R$ 23,52
00000001131 01 Telefone pleno grafite 29/09/2009 R$ 23,52
00000001426 oy | Gravadordigital de imagem VD 06/06/2012| RS 4.547,41

32M960
Total de Bens encaminhados ao Executivo Municipal R$ 15.268,23

5.4 Acdes Realizadas

Intensificacdo da gestdo patrimonial, com o controle total do acervo de
bens patrimoniais, identificando as incorporacbes, baixas ou
movimentacOes dos bens mdveis e imoveis;

Realizacdo de faxina no Inventario de bens, para fins de identificacdo dos
bens ativos e bens inserviveis;

Reconhecimento e registro da depreciacdo mensal de bens moveis;
Reconhecimento e registro da amortizagdo mensal de ativos intangiveis;
Conciliagdo dos saldos contébeis e fisicos de bens moveis e imdveis;
Reconhecimento de ativos intangiveis — softwares adquiridos

5.5 Cenario Futuro — Acbes que Merecem Atengdo

Contratacdo de empresa especializada para a realizacdo de manutencédo
dos bens moveis da Camara Municipal.

Contratacdo de empresa especializada para manutencdo das instalacdes
prediais desta Casa de Leis.

Elaboracdo da verséo 0.2 da Instru¢cdo Normativa SPA 01



6

GESTAO DE ALMOXARIFADO

6.1 AgOes Executadas

TIPO QUANTIDADE (UNID) TOTAL R$
MATERIAL DE
EXPEDIENTE 12.623 16.899,55
GENEROS ALIMENTICIOS 1.197 5.384,69
MATERIAL GRAFICO 8138 2.910,95
MATERIAL DE CONSUMO 2.082 15.120,54

LOCAL QUANTIDADE (Unidades) TOTAL (R$)

ADMINISTRACAO 5.279 93.099,74
GABINETE DO PRESIDENTE 317 1.076,03
CANTINA DA CAMARA 7.648 34.937,66
SECRETARIA DA CAMARA 3.487 2.928,93
PLENARIO ULISSES
GUIMARAES 738 860,83
BANHEIROS DA CAMARA 2.044 9.511,48
PROCURADORIA APOIO 104 390,33
PROCURADORIA GERAL 62 1.398,90
RECEPCAO DA
PROCURADORIA 20 59,57
RECEPCAO 36 36,72
DIV. TEC. DA INFORM. 1.351 345.085,03
COMUNICACAO 1.186 1.343,74
RECURSOS HUMANOS 133 2.651,89
ALMOXARIFADO 353 591,63
CONTABILIDADE 97 316,41
CONTROLADORIA 45 354,70
ESCOLA DO LEGISLATIVO 49 119,34
SECRETARIA DA
ADMINISTRACAO 223 140,44
MANUTENCAO 1.354 3.906,59
DIRETORIA 90 362,98
COZINHA 9 9.665,19
PATRIMONIO 3 31,16

TIPO QUANTIDADE (UNID) TOTAL R$
PRESIDENCIA APOIO 33 119,20
VEREADOR VALBER
SALARINI 127 393,94
VEREADOR ROBSON M.
DOS SANTOS 313 753,43
VEREADOR CARLOS
WALDIR SOUZA 134 354,73
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VEREADOR GEOVANE

MENEGUELLI 426 777,81
VEREADOR JOAO CARLOS

S. NUNES 175 540,39
VEREADOR DILERMANDO

MELO 314 691,78
VEREADOR ROBERTO

QUINTEIRO 188 507,46
VEREADOR JOSE MARIA

ROVETTA 98 407,91
VEREADORA TEREZINHA

V. MEZADRI 479 1.266,04
VEREADORA ROSEMARY

PIRES 191 410,49

OBRAS E MANUTENCAO

7.1 Acles em andamento

e Reforma e adequacdo das dependéncias da CMA ao Decreto Federal n°
5.296/2004, regulamenta as Leis 10.048/2000 e 10.098/2000 que tratam da
acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com mobilidade
reduzida.

e Reforma e manutencgdo das instalagcbes da Camara Municipal de Anchieta.

8 CONTROLE DA FROTA

A Céamara Municipal de Anchieta possui a seguinte frota de veiculos:

e Carro, modelo Polo, Placa OCY 3666
e Carro, modelo Polo, Placa MTB 3257
e Carro, modelo CHEVROLET/CRUZE LT placa PPF-8561

Abaixo o quadro demonstrativo do efetivo controle da frota da CMA:
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Veiculo Més Qtde. de | Valor Valor Troca | Total de Km
Placa Litros por R$ total | de Oleo Rodados
Litro

MTB 3257 | Fevereiro | 83,74 3,53 446,30 | 150,70 706

OCY 3666 | Fevereiro | 48,15 3,53 320,67 | 150,70 470

OCY 3666 Marco 78,34 3,53 276,53

OCY 3666 Margo 43 3,63 156,09 1.383

OCY 3666 Abril 102,45 3,63 371,88 1.466
Abril

OCY 3666 Maio 192,66 3,63 699,35 2.501
Maio

OCY 3666 Junho 196,54 3,63 713,43 | 125,20 2.069
Junho

OCY 3666 Julho 40,48 3,63 146,94 488

PPF 8561 Julho 125,38 3,63 455,12 1.123

OCY 3666 Agosto 88,07 3,63 319,69 650

PPF 8561 Agosto 208,77 3,63 757,82 2.127

OCY 3666 | Setembro 43 3,63 156,09 13

PPF 8561 Setembro 62,73 3,63 227,70 410

PPF 8561 Outubro | 171,02 3,63 620,80 1.690

OCY 3666 | Outubro 43,25 3,63 156,99 154

PPF 8561 | Novembro | 237,32 3,63 861,46 2.425

OCY 3666 | Novembro | 46,25 3,63 167,88 8

PPF 8561 | Dezembro | 140,22 3,63 508,99 1.135

OCY 3666 29 48,37 3,63 175,58 Né&o houve

Dezembro movimentacao

2015

Quantidade de Litros 1.999,74
Oleo R$ 426,60
Valor total pago de Combustivel R$ 7.539,31.

9 CENTRO DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL

Em todas as agdes da Camara Municipal de Anchieta, buscamos destacar a
importancia da transparéncia e visibilidade para que a populacdo possa exercer sua
cidadania, quanto aos temas relacionados a este Poder. Diante de tudo, devemos refletir
na origem da palavra “comunicacdo” que deriva do latim “commnicare, que significa
tornar comum, partilhar, repartir (informacdes, ideias e atitudes).

Comunicar implica ainda em participagéo, integracdo, troca de mensagens, emissao
ou recebimento de informagdes novas. Como diz o jornalista G. Millher: “Comunicagao
significa informacGes que passa de um lugar para outro.”
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Com o advento da aprovacdo da Lei Municipal n° 1.079/2015, a Assessoria de
Comunicacéo passou a ser o Centro de Comunicacéo Institucional da Camara Municipal
de Anchieta. Essa nova estrutura ligou o Centro de Comunicacéo diretamente a Mesa
Diretora, que passou, dentre outros, a exercer a funcdo de informar o cidaddo sobre a
importancia do trabalho desenvolvido pelos Vereadores da Instituigéo.

9.1 Objetivo

O principal objetivo do Centro de Comunicacéo Institucional € promover a integracao
necessaria entre o presidente, os vereadores e a comunidade, através dos meios de
comunicagéo internos e externos.

9.2 Desafios

A Cémara Municipal de Anchieta vivencia um momento de resgate dos seus valores
mais importantes: transparéncia e moralidade no uso dos seus recursos e a eficiéncia no
cumprimento das suas funcdes constitucionais. Nesse sentido, tem procurado
corresponder aos anseios da populacdo e vem se utilizando da sua comunicagdo para
convidar o cidaddo a participar e também para oferecer mais transparéncia as suas acoes.

9.3 Relacdo da Camara com seus publicos

Historicamente o papel da Camara tem sido pouco compreendido pela populagéo que
percebe melhor o trabalho do Poder Executivo que o do Poder Legislativo. A participagao
da Camara no empoderamento do cidaddo e seus reflexos na qualidade de vida s6 sdo
percebidos por um percentual pequeno dos municipes e a Camara precisa divulgar,
através do Centro de Comunicacdo, essa conexdo da acao legislativa com a sociedade.

Assim seja no campo social, no contexto politico ou no campo econdmico, a Camara
alcancou elevados avangos nas parcerias com sociedade civil organizada, partidos
politicos e iniciativa privada.

9.4 Ag0bes Executadas

9.4.1 Relacionamento através de veiculo interno

Para alcancar melhores resultados em suas atividades internas, o Centro de
Comunicacéo Institucional trabalhou quatro campos simultaneos:

Detectar as deficiéncias técnicas e pessoais das unidades envolvidas;
Planejamento estratégico seguindo os resultados alcangados em curto, médio e longo
prazo; Reunides internas; e Pesquisas de Gestao de Pessoas.
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Com estas agdes conseguimos sanar diversas deficiéncias técnicas e pessoais em
tempo recorde. Exemplo disso foi o cumprimento das exigéncias do Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo sobre o “Portal” da Camara Municipal de Anchieta

9.4.2 Portal da Camara

.. -o- ) e - (o @
a \i"? camereanchiets es.gov.br p-2c xv“ & Cémara Municipal de Anch... | |
32L2 CAMARA MUNICIPAL DE |2l
[ b 1 e | E R e
_ CAMARA MESA CONTROLADORIA COMISSOES VEREADORES PERGUNTAS FREQUENTES

MENU

ANCHIETA

CAMARA MUNICIPAL

Projetos do Executivo

Projetos do Executivo

er e "Mogo de
PROCESSO LEGISLATIVO Congratulagdes e Louvor” &
.

es)| | a _

O Portal Institucional da Camara Municipal de Anchieta é o principal veiculo de
comunicagdo tanto com o publico interno — corpo colaborativo — como com o puablico
externo — cidaddo anchietense, no qual traz informacgdes sobre o funcionamento e a
producdo legislativa.

9.4.3 Interno

O servidor publico pode buscar informacbes para seu dia a dia de trabalho,
acompanhar de forma mais direta e efetiva o processo de atuacdo parlamentar, os atos da
Mesa Diretora, informacdes e noticias sobre o funcionamento da Camara, processo
legislativo, legislacdo, producdo legislativa, orcamento, licitac@es, Instrucdo Normativa,
ouvidoria, entre outros conhecimentos importantes para o bom funcionamento da Casa
Legislativa.

9.4.4 Externo

Uma camara municipal sem um portal na internet é uma casa invisivel aos olhos
do cidaddo, portanto é a ferramenta fundamental para o cidaddo anchietense acompanhar
e verificar o fazer do Poder Legislativo, a transparéncia com o recurso publico, interagir
com o legislativo através da ouvidoria, conferir licitacbes entre outras informacoes
essenciais para conferéncia do fazer pablico.
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9.4.5 Produgéo Legislativa

Em 2015 foram 502 proposituras do Poder Legislativo e 55 projetos do Poder
Executivo debatidos pelas Comissdes Permanentes até a devida adequacéo e aprovacéo.

Nos ultimos 3 anos foram 2.153 proposituras, 195 projetos do executivo debatidos
pelas Comissdes Permanentes da Casa, no total de 11 comissdes, a apresentadas para
aprovacao do plenério, com emendas ou néo.

9.4.6 O layout

O layout da noticia foi modificado para facilitar o acompanhamento dos trabalhos
pela populagéo e servidores internos da Instituicdo na qual se verifica maior transparéncia.
Assim facilitou também o acesso ao portal, com uma visualizacdo mais ampla, livre de
interferéncias e com textos mais dinamicos.

9.4.7 Adequacao as normas do TCES

As unidades envolvidas diretamente na construcdo e desenvolvimento das
informacgdes, conforme a Matriz de Responsabilidade, a qual estabeleceu as obrigactes
de cada setor, definida em reunio com a Controladoria Geral da Casa, contidas no portal,
foram as seguintes:

i) Centro de Comunicacdo Institucional, Contabilidade, Procuradoria,
Controladoria, Secretaria, Recursos Humanos, Tecnologia da Informacéo
(T1), Comisséo de Licitagéo.

Das adequac0es, responsabilidades:

Controladoria (Resultados de Inspecdes; Auditorias; Prestacdes e Tomada de Conta
Realizadas; Relatorios de Gestdo e Resolugdes).

Portal Da Transparéncia - Portal da transparéncia € um canal pelo qual o cidaddo pode
acompanhar tudo o que é feito na Camara de Anchieta. Estdo disponiveis informacdes
sobre os recursos publicos municipais, bem como dados sobre o0s gastos realizados pelo
préprio Municipio em compras ou contratacao de servicos, as licitacdes, 0s contratos, a
prestacdo de contas, entre outras acdes e seus resultados. O Portal da Transparéncia tem
por objetivo assegurar o direito constitucional previsto no art. 5° da Constitui¢do Federal
de acesso a informagéo publica.

(Execucdo Orcamentéria; Atos da CPI; Comissdo Processante; LicitacGes; Contratos;

LRF; Patrimdnio; Prestacdo de Contas e Cotas)
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https://cmanchieta-es.portaltp.com.br/
http://camaraanchieta.es.gov.br/transparencia.aspx?tip=ATC

9.4.8 TV Camara — Transmissao online

Também de atribuicdo do Centro de Comunicacéo Institucional a TV Camara foi
criada em 20 de janeiro de 1998, para transmitir as discussdes e votacOes do Plenério e
das comiss@es, dando maior transparéncia a rede de elaboragdo das leis que regem o dia-
a-dia da sociedade. A partir de sua missdo principal, tornou-se um veiculo de promocéo
dos valores brasileiros e consolidou-se como um canal publico de informacéo e cidadania.

O objetivo da transmissao online é para levar ao conhecimento do cidaddo o
processo legislativo e tornar a noticia e a informacéo claras, acessiveis e transparentes.
Na Camara Municipal de Anchieta a TV Camara tem a missao de transmitir as sessdes e
a Producéo Legislativa da Camara de Anchieta, deliberada durante a sessao fortalecendo
a transparéncia dos atos da Camara.

Todas as Sessdes encontram-se catalogadas em seu canal do YouTube na rede
mundial de internet, a disposicdo de toda sociedade Anchietense.

9.43 Wifi

Em parceria com a unidade de Tecnologia de Informacdo (TI), para melhor
agilidade dos trabalhos, principalmente ao acesso as informacdes, podemos destacar a
instalagdo de rede sem fio wi-fi com senha para servidores com acesso a rede intranet e
internet em qualquer ponto territorial da Camara. Vale ainda destacar que com a nova
instalacdo, os jornalistas que cobrem qualquer evento na camara, apds o cadastramento,
também tem acesso a rede mundial de internet.

9.5 Relacionamento através dos meios de comunicacéo externa

O relacionamento com veiculos externos se deu atraves da acdo de aproximacao, com
dialogos permanentes, reunides periodicas, sobretudo, com a apresentacdo das novas
propostas de trabalho, ja detectadas no planejamento da unidade, no intuito de criar um
novo conceito entre a Instituicdo, os veiculos de comunicacdo e a populacdo anchietense.

951 Midias Espontaneas

Releases Geralmente feito por um profissional da area de | 418
comunicagdo, o comunicado de imprensa € o texto que vai
informar, promover e divulgar sobre qualquer
acontecimento de uma instituicdo, organizacdo ou
empresa, marcando um evento importante, como uma
promoc¢do, uma inauguragao ou ainda divulgagdo de um

langamento.
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Clipping

O clipping é o recorte de uma noticia, informacéo ou
comentario, de interesse de uma pessoa fisica ou juridica
determinada, para 0 acompanhamento e registro de todas
as matérias divulgadas em veiculos impressos, virtuais e,
as vezes, eletrénicos a respeito de uma determinada

organizacdo, produto ou pessoa publica.

289

Insercdes em Radio

Insercdes sdo “pequenas propagandas” introduzidas em
meio a programacdo normal das emissoras de radio, no
periodo entre as 0ito e as vinte e quatro horas.

101

Campanhas em
Jornais
e Revistas

Campanha publicitaria € um conjunto de pecas, criadas
para divulgar um produto ou servico, que atendem ao
mesmo objetivo de comunicacdo. Sendo assim essas
campanhas sdo destinadas a populacdo em geral,
veiculadas em jornais e revistas, com o objetivo de
informar as acdes e producdo da Camara Municipal de
Anchieta.

04

Publicacdo de atos

Atos legislativos sdo os que decorrem da manifestacdo do
Poder Legislativo. Assim, sdo atos legislativos: as leis, as
resolucfes e os decretos legislativos, porque sdo todos
derivados das atribui¢des do Poder Legislativo.

e 13
publicacdes
digitais

o 12 pregbes

e 01
concorréncia
publica

Sessoes Solenes

As Sessdes Solenes sdo para realizar comemoragdes,
homenagens especiais ou recepcdo de grandes
personalidades. Em 2015 aconteceu uma Sessdo Solene na
Camara Municipal de Anchieta, na qual entregou 33
Titulos e 17 Comendas as personalidades representativas
da Cidade de Anchieta.

01

Titulo Honorifico de
Cidaddo Anchietense

O titulo honorifico podera ser conferido a alguém que seja
indicado por vereadores ou diretoria da Camara Municipal
de Anchieta, como homenagem e agradecimento ao
indicado.

33 titulos

Comendas

As comendas sdo honrarias que desde sempre se fizeram
presentes na histéria humana como forma de homenagem
ao mérito pessoal.

17

9.5.2  Placas e demais homenagens

VEREADOR(A)

HOMENAGEADO

Jocelém Gongalves de Jesus Gilberto Simdes Passos

José Mecias Montanholi da Silva

Luiz Henrique Antunes Alochio

Carlos Waldir Mulinari de Souza Diego Junior de Souza Eller

Jeane kerly Barbosa Soares Mantovanelli

Thesley de Sousa Porto

Dilermando Melo de Souza Junior Edmilson Reis Zumak Junior
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Magno de Souza Coutinho

Vinicius da Silva Pastorini

Geovane Meneguelle Louzada dos Santos

Marisa Ferreira de Andrade

Sirlene Ferreira

Thaynara Karla Pereira de Souza

Jodo Carlos Simdes Nunes

Denise Vasconcellos Salvio Pereira

Fabiano dos Santos

Miriane Antonio Lima Santos

José Maria Rovetta

Jaqueline Costa Almeida

José Domingos Filho

Sebastido José Serafim Ricci

Roberto Quinteiro Bertulane

Almir Vieira

llson Dias Quinteiro

Jucelém de Almeida e Silva

Professor Robson Mattos dos Santos

José Manoel Miranda de Oliveira

Paulo Ferreira Mascarenhas

Sérgio Siqueira de Morais

Rosemary Pires Vasconcellos

Augusto Ferrari

Jodo Batista de Souza

Nadir Gomes da Silveira Santos

Terezinha Vizzoni Mezadri

Fabricia Forza de Oliveira

Igor Portes Barbosa

Luciano Magno Albertasse Bravo

Valber Salarini

Alcinéia Manzoli Marinho

Humberto Pinheiro Trés

Varney de Assis Fernandes

Comenda Cidadania | E outorgado ao cidaddo que é | Sr.  Leandro
Anchietense Ausente natural da cidade de Anchieta, e | Farias
quem se destacado em alguma
drea do conhecimento e do
trabalho, e que leva 0 nome do
municipio para além de suas
fronteiras, sendo orgulho para a
comunidade local.

Pompermayer
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Comenda Paulo Vinha

E outorgada ao cidaddo que
prestar relevantes servicos na
area da ecologia, em especial na
preservacdo ambiental.

Sr. Leovegildo Junius Branddo
Simdes

Comenda Honra ao Meérito
Cultural

E outorgada ao cidaddo que
prestar relevantes servicos na
propagacdo e resgate da cultura
anchietense.

Dr. Evaldo D’ Assumpgéo

Comenda a Dignidade

E outorgada & uma autoridade
publica, que no exercicio de suas
funcdes tenha prestado relevante
servico ao municipio, de maneira
ética e democrética.

Major da Policia Militar

Emerson Caus

Comenda Séo José de Anchieta

E outorgada ao cidaddo que se
destacar na luta pela igualdade
de diretos, pela conscientizagdo
popular, pela lideranca, pela
capacidade de conciliar conflitos
e pelo resgate da dignificagédo
das pessoas.

Padre Cesar Augusto

Comenda de Honra ao Meérito
Desportivo

E outorgada ao cidaddo, ou
cidada, que se destacar em
alguma modalidade esportiva,
ou que tenha contribuido para a
fomentacéo do esporte.

Sr. Vanderly de Ataydes

Comenda Referéncia Politica
(Politico em Destaque)

E outorgada & ex-integrantes do
Poder Legislativo Municipal,
que em sua atuagdo na Vereanga
transmitiu os valores reais da
sociedade, trabalhando para o
povo e enobrecendo o meio
politico anchietense.

Sr. Pio Salarini

Comenda Quilombola

E outorgada ao cidaddo
descendente de quilombola
morador do municipio, que
prestou relevantes servi¢cos na
propagacdo e resgate da cultura

da comunidade quilombola.

Sr. Johnathan Braga Nascimento

Comenda Prémio  Cidadédo

Voluntario

E outorgada ao cidaddo
anchietense que, no ano
imediatamente anterior,

sensibilizou a populagdo em
campanhas de cunho
humanitério.

Dr. José Macieira de Souza Filho

Comenda de Honra ao Meérito
Agricola

E outorgada aquele (a) que mais
destacou durante 0 ano nos
varios ramos de atividade no
campo da agricultura.

Sr. Ezita Miranda da Silva
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Comenda de Honra ao Pescador

E outorgada aquele pescador que
efetivamente  represente  sua
classe, sendo uma pessoa de
destaque na comunidade, vindo a
ser conhecido por todos por seu
trabalho como pescador.

Sr. Cideni Freire Lyrio

Comenda Convidado llustre

E outorgada aquele que vem se
destacando nos varios setores da
vida publica do municipio ou do
Estado do Espirito Santo.

Coronel da Policia Militar
Leonardo Marchezi dos Reis

Comenda Cidaddo Assiduo

E outorgada ao cidaddo que
participa  assiduamente  dos
trabalhos do Poder Legislativo,
seja participando das Sessdes
Legislativas, seja colaborando
em qualquer outro projeto do
Legislativo Municipal.

Sr. Elekson Pompermayer e
Silva

Titulo de Honra ao Mérito na
Gestdo Publica

E outorgada A autoridade
publica, no exercicio de mandato
eletivo, que esteja lutando pela
melhoria de vida da populagdo
anchietense.

Exmo. Chefe do Executivo
Municipal, Dr. Marcus Vinicius
Doelinger Assad

Comenda Honra ao Mérito

E outorgada aquele que
contribuiu com 0
desenvolvimento do Municipio
através do seu trabalhando,
esfor¢o e dedicagdo e que atingiu
o reconhecimento publico das
suas atividades.

Exmo. Vice-Prefeito Municipal,
Dr. José Carlos de Souza

Comenda Dignidade na Justica

E outorgada a pessoa que se
destacar no &mbito da Justiga no
Municipio de Anchieta.

lustrissimo Membro do
Ministério  Publico, Doutor
Promotor Robson  Sart6rio
Cavalini

Comenda Professor Paulo Freire

E outorgada ao professor que se
destacou no exercicio de suas
fungBes e que de uma maneira

efetiva  contribuiu para o
progresso da educacdo no
municipio.

Sr. Mércia Goncalves Azevedo

9.5.3 Comparativo das atividades sobre midias espontaneas entre os anos 2014 e

2015

Release

206

Clippings

121
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Inser¢des em Radio 934

Campanhas em jornais e revistas | 04

Publicacéo de Atos 04
Sessdes Solenes 01
Placas e demais homenagens 60

Release 418
Clippings 289
Insercbes em Rédio 101
Campanhas em jornais e revistas 04

Publicacéo de Atos

13 publicagdes digitais, 12 pregdes e 01 concorréncia

publica
SessOes Solenes 01
Titulo Honorifico de Cidaddo | 33
Anchietense
Comendas 17

9.5.4 Detalhamento de Releases por Vereador

Jocelém Goncalves de Jesus 26
Carlos Waldir Mulinari de Souza 31
Dilermando Melo de Souza Junior 34
Geovane Meneguelle Louzada dos Santos 31
Jodo Carlos SimBes Nunes 25
José Maria Rovetta 34
Roberto Quinteiro Bertulane 31
Professor Robson Mattos dos Santos 30
Rosemary Pires Vasconcellos 39
Terezinha Vizzoni Mezadri 27
Valber Salarini 28
Outros Releases 82
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9.5.5 Cerimonial

Por forca da Lei Municipal 1.079/2015 (estrutura administrativa) em consonancia
com a resolucdo 175/2015 (Instrucdo Normativa do Centro de Comunicagéo
Institucional) o cerimonial da Casa Legislativa passa a fazer parte do quadro da unidade,
na qual a mesma amplia suas atividades com a responsabilidade de coordenar o
cerimonial, prestando suporte técnica nas mais diversas realizacbes de eventos
promovidos pela Camara de Vereadores e recepcionando a visitas das autoridades.

9.6 Lei Orgéanica do Municipio de Anchieta Atualizada

O Centro de Comunicacéo Institucional, confeccionou no final de 2015 a lei organica
de Anchieta, sua Constituicdo Municipal. A Camara Municipal de Anchieta observou a
necessidade de elaborar e votar a Lei Organica atualizada do Municipio de Anchieta com
0 intuito de resguardar e garantir os direitos e deveres que regem o Municipio de
Anchieta.

LEI ORGANICA

DO MUNICIPIO
DE ANCHIETA

9.7 Campanhas publicitarias desenvolvidas

O Centro de Comunicacao Institucional desenvolveu ao longo de 2015 as principais
campanhas publicitarias que séo defendidas nos seguintes conceitos:

i) Estratégica de Comunicacéo publicitaria.
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Considerando que a comunicacdo deve ser capaz de chamar a atengéo para as acoes
do legislativo e, a0 mesmo tempo, conquistar a confianca do publico, criando empatia e
aproximando os anchietenses dos seus edis, buscou-se apresentar os temas de maior
interesse no cotidiano do anchietense, seja na salde, seguranc¢a, Educacao, etc.

Considerando ainda que é fundamental para o sucesso dessa campanha que a mensagem
seja apresentada de forma facilmente assimiléavel por pessoas de todos os niveis de
escolaridade, propusemos o conceito:

“A CAMARA ESTA PRESENTE POR TODA ANCHIETA”.
Como complemento, o slogan: “SEMPRE AO SEU LADO”.

Esse conceito enfrenta o desafio da comunicacdo de forma simples e direta. “Estar
presente” da sentido de participagdo, envolvimento e desempenho. “Por toda Anchieta”
além do sentido geografico, seu significado se amplia também a “por todos os segmentos
sociais, econdmicos e politicos” e, simultaneamente, ‘“na vida de todos os anchietenses “.

Enquanto o conceito destaca o trabalho institucional do legislativo “por todo o
municipio” o slogan aproxima o publico e reforca a ideia de presenca e cidadania.

i) Partido tematico

O partido tematico apresenta 0 municipio e as areas sociais, politicas e econdmicas
onde a participacdo da Camara € sempre destacada, evidenciando a presenca do trabalho
legislativo. Acompanhado do conceito e do slogan o partido tematico permite, portanto
muitos desdobramentos criativos para a presentar todas as areas de interesse publico, seja
na educacdo, infraestrutura, salde, agricultura, seguranca ou turismo, sempre remetendo
ao conceito, garantindo interesse dos varios segmentos de publico e a unidade da
campanha quando o tema proposto.

Em qualquer situacdo que se apresenta necessaria, a Camara “esta presente” e “ao
lado do cidadao”. A campanha faz o cidaddo se ver, ao perceber nela o seu dia-a-dia e
comprova a amplitude e a importancia das acdes do legislativo.

a. Estratégia de Comunicacao

Para atender as atuais demandas de comunicacdo da Camara Municipal de
Anchieta, a campanha prevé uma primeira fase, de lancamento, onde todos os temas
especificos e targets pretendidos serdo alcancados por pe¢as imagens abrangentes que
proporcionam uma visdo geral dos setores onde mais se refletem a atuacdo da Camara.
Nessa fase, serdo utilizadas todas as midias previstas para a campanha assegurando a
cobertura e a frequéncia necessaria a apresentagcdo do conceito.

Em seguida a campanha se desdobra proporcionando maior fixacdo do conceito e
amplitude da mensagem, de forma a cobrir todas as principais atividades desenvolvidas
pela Camara. A campanha se sustenta nesses desdobramentos, sempre repetindo e
enfatizando o trabalho dos vereadores contido no conceito.
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Sugerimos por exemplo, o tema “educagdo” como o primeiro desdobramento da
campanha devido a sua maior associacao com formagao de cidadania e o tema “turismo”
para 0 més de dezembro, quando mais pessoas se voltam para as atividades turisticas.
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9.8 Agbes em Andamento

9.8.1 Documentario audio visual e acessorio

O espaco memorial da Camara € um acervo que conta parte da histéria dos ex-
presidentes da Instituicdo. Em primeiro plano, trabalhamos no sentido de registrar os mais
antigos, e até o fim de 2015 conseguimos catalogar dois ex-presidentes como:

Sr. Urias Simdes dos Santos, que foi presidente da Camara nos anos de 1979/1980;
1983/1984 e 1991/1992.
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Sr. Pio Salarini, que foi presidente da Camara nos anos de 1972/1975/1976
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9.9 Cenério Futuro: Acdes que merecem atencéo

9.9.1 Design Responsivo

Outro destaque foi a discussdo para a aquisicdo e implantacdo da tecnologia
responsiva, que é uma técnica de estruturacdo HTML e CSS, em que o site, ou portal, se
adapta ao browser do usuario sem precisar definir diversas folhas de estilos para cada
resolucéo.

Nos tempos atuais, além dos desktops e notebooks, é possivel acessar a internet
através de smartphones, tablets, e televisores.

Segundo os dados da pesquisa TIC Domicilios, pesquisa divulgada pelo Comité
Gestor da Internet no Brasil (CGI) no final do semestre de 2015. O levantamento mostra
também que metade dos domicilios brasileiros (32,3 milhdes) esta conectado a internet e
55% dos brasileiros acessam a rede, totalizando 94,2 milhdes de usuarios. O celular ¢é a
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ferramenta mais usada para conexdo com 76% da preferéncia. Em seguida vem o
computador de mesa (54%), o0 notebook (46%) e o tablet (22%).

9.9.2 Espaco Memorial da Camara Municipal de Anchieta

O Centro de Comunicacdo Institucional atuou ao longo de 2015 com o resgate do
passado, reescrevendo o presente e construindo o futuro, através de dois projetos de
resgate da histdria da Instituicao.

9.9.3 Livroda Camara Municipal de Anchieta:

A historia da Camara Municipal de Anchieta remonta ao ano de 1758, altura em
que o rei D. José | ordenou a elevacdo da aldeia de Reritiba a vila de Benevente. Surgida
em funcdo da necessidade de desenvolver a col6nia brasileira, ela foi uma das pecas
fundamentais da administracdo e a ela foram delegadas diversas fungdes ligadas ao
funcionamento da vila, como limpeza e conservacdo dos espacos publicos,
abastecimento, seguranca, bem como outras ligadas ao funcionamento da sociedade. O
poder de deliberar sobre variados assuntos conferiu, desde logo, a Camara muita
autoridade e prestigio.

Pretende-se proceder ao levantamento dos 257 anos da histéria da instituicdo
durante os quais exerceu um papel preponderante na vida do municipio. A investigacédo
tem como finalidade a elaboracdo de um livro de capa dura com cerca de 200 paginas e
cerca de 100 fotos. Entre os materiais recolhidos ao longo do processo de investigacéo,
os que foram tidos como marco na histéria da Casa de Leis, formardo o “Memorial da
Camara Municipal”.

10 TECNOLOGIA DA INFORMACAO

10.1 Divisao de Tecnologia da Informacao

Compete a esta Divisdo, coordenar todas as atividades de sua area de competéncia.
Todas as atividades da DTI sdo divididas entre os servidores desta divisdo, sendo que
sempre existem pelo menos dois responsaveis pelas atividades, sendo assim, fica
implementado uma redundancia de responsabilidades. Em caso de afastamento de um dos
servidores, a execucdo dessas tarefas ndo serd prejudicada.

Compete ainda a esta DTI, cuidar do suprimento de materiais e equipamentos
necessarios ao bom desenvolvimento dos trabalhos, e da salde dos computadores,
servidores e software da Camara Municipal de Anchieta. A CMA é monitorada através
das ferramentas do System Center. E assim, de maneira preventiva ou corretiva, séo feitas
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analises dos gargalos e gaps que, eventualmente, possam ocorrer. Buscando encontrar
solugdes para que o bom andamento das atividades deste 6rgdo nao seja prejudicada.

A DTI, Fiscaliza os contratos de prestacdo de servigos de informatica, todos 0s

contratos sdo acompanhados pelo fiscal e pela Diretora de Divisdo. A DTI, acompanha
ainda as atividades e controla os equipamentos da CMA, que hoje sdo os seguintes:

Nimero de esta¢Oes de trabalho 52
Numero de Servidores Fisicos/Virtuais 14
Nimero de Notebooks 17
Numero de usuarios com acesso a rede de dados da CMA 148
NuUmero de Multifuncionais monocromaticas 18
Numero de Multifuncional colorida 1

PABX 1

Nimero de Telefones 48
Videomonitoramento (DVR) 1

NUmero de Cameras 32
Numero de Contas de E-mail 40

10.2 Secdo de Suporte Técnico em Informatica

e Acompanhar o desenvolvimento tecnolégico de hardware, software e servigos de
informatica, de modo a atender a demanda de sistemas de informacao da Camara
Municipal de Anchieta, avaliando as solucdes a serem adotadas;

e A DTI trabalha junto com os usuarios acompanhado o desempenho dos ativos
tecnoldgicos e sempre que necessario propde novas aquisicdes/atualizagdes.

e Administrar a rede de computadores, de forma a manter registros de usuarios,
atribuindo-lhes os respectivos direitos de acesso;

e A administracdo da rede de computadores segue 0 escopo determinado resolucao
n. 23/2015 sempre com o enfoque na seguranca de informacao;

e Prestar suporte aos usuarios de equipamentos e sistemas de informatica,
assegurando-lhes a regularidade dos trabalhos;

e Atualmente os atendimento sdo efetuados de maneira presencial, mas com a
implementacdo do System Center também poderdo ser feitos de forma remota e
acionados através do Service Manager;

e Manter a rede de computadores e garantir a conectividade dos equipamentos de
rede local e de terminais remotos, monitorando o sistema de comunicacdo de
dados interno e externo;

e A Rede de computadores da CMA esta estruturada com switches de alto
desempenho. Buscando melhorar a conectividade e disponibilidade,
implementamos a rede wireless.
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10.3 Secéo de Sistemas de Informagéo

e Conduzir estudos para implementacao de tecnologias e sistemas computacionais,
com énfase aos servicos de rede e a Internet;

e Efetuar levantamento de necessidades, definindo prioridades, com vista a
implantacdo de sistemas de informacdo, com a participacdo conjunta de técnicos,
desenvolvedores e usuérios finais;

e Organizar fluxos e formulérios que deem suporte ao tratamento da informacéo e
sua eventual sistematizacéo;

e Desenvolver, em conjunto com o Centro de Comunicagdo Institucional, o site da
Camara;

10.4 Ac0es realizadas no periodo

e Entrega e instalagdo dos 15 novos ultrabook’s. Processo administrativo
(1426/2014). As aquisigdes dos novos ultrabook’s melhoraram os trabalhos dos
Edis nas sessbes plenarias e nas demais atividades parlamentares, bem como
facilitou também os trabalhos das comiss@es deste Poder Legislativo;

e Agquisicdo e instalacdo de Servidor, switches e equipamentos para rede wireless.
Processo administrativo (1593/2014). A implementacdo da Rede Wireless, trouxe
mobilidade aos vereadores e as comissdes, proporcionando a realizacédo de tarefas,
independentemente de sua localizagdo na CMA. E também permitiu a instalacéo
de impressoras e computadores em rede, onde ndo era possivel efetuar o
cabeamento estruturado;

e Elaboracdo de Instrucdo Normativa STI 01, versdo 2.0 e STI 03, aprovadas em
06/05/2015 pela Resolugdo n. 23. A atualizacdo desta Instrucdo Normativa STI
001/2014 para a versao 2.0, buscou fortalecer os procedimentos quanto ao uso das
tecnologias, e a elaboracdo da STI 003, visa dar maior seguranca as atividades
desta Divisdo, bem como dos demais usuérios da CMA,

e Renovacdo das licencas e Subscricdes para produtos da FortiNet. Processo
administrativo 116/2015. A renovacdo permitiu a CMA ficar protegida de ataques
oriundos da internet ou de agentes internos a rede da CMA, garantindo a
integridade e a seguranca da rede, realizando o controle de qualidade de servico
(internet), bem como efetuando a anélise da rede. Alem de garantir o correto
funcionamento do filtro web, que permite filtrar os contetdos acessados pelos
dispositivos da CMA, impedindo assim contedos impréprios como pornografia,
jogos, venda de substancia ilicitas e outros;

e Contratacdo de empresa especializada para realizar manutencdo do sistema de
videomonitoramento quando necessario. Processo administrativo 612/2014. Esta
Contratagéo foi motivada pela pesquisa de satisfagéo, resolvendo os problemas de
falta de disponibilidade e falta de confiabilidade que o sistema de
videomonitoramento possuia, portanto ela foi extremamente importante para
deixa-lo em pleno funcionamento garantindo assim que Seus usuarios
desempenhem corretamente suas atividades;

e Aquisigéo através do processo administrativo (2.015/2014) de cesséo de licenca
de uso de software Microsoft e contratacdo de empresa especializada para
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implementacdo e suporte técnico sob demanda na plataforma Microsoft. A
prestacdo deste servigo, (contrato n® 10/2015), foi de extrema importancia, pois
permitiu as implementagdes do Exchange Server, System Center e da
virtualizacdo e Windows Server 2012, bem como permitira a implementacéo do
SharePoint e do Service Manager. Também é necessario para manter todas as
ferramentas Microsoft em pleno funcionamento;

Instalacdo da cessdo de licenca de uso de software Microsoft, onde foi
implementado as seguintes ferramentas:

» Hyper-V solucéo de virtualizacdo baseada em Microsoft Windows Server
DataCenter. Atualmente, a CMA possui instalado no seu Centro de
Processamento de Dados - CPD uma solucéo de virtualizacdo (Hyper-V)
em cluster, com 02 (dois) servidores funcionando simultaneamente. Apos
essa implementacdo, pode ser criado um numero ilimitado de servidores
virtuais em qualquer um desses servidores, sem a necessidade de adquirir
licenca do Windows Server. Sendo assim, a CMA possui um ambiente
virtualizado com alta disponibilidade com custos menores de
licenciamento;

» Solucdo de e-mail através do Exchange Server 2013. A CMA possuia uma
solugdo de e-mail que estava vinculada ao site dessa Casa Leis e ndo
atendia de forma eficiente as demandas deste Orgdo. Com a
implementacdo do Exchange Server 2013 a Divisédo de Tecnologia da
Informac&o passou a ser responsavel pelo gerenciamento desta ferramenta,
configurando-a de forma a melhor atender as demandas necessérias.
Destacando a alta disponibilidade, a confiabilidade e os recursos dessa
solugéo;

» System Center que realizara gerenciamento e inventario de todo hardware
e software do parque de equipamentos da Camara Municipal de Anchieta,
além de monitorar a saide de todos os servidores fisicos e virtuais,
disponibilizar software de Help Desk, realizar acesso remoto na mesma
secdo do usuério ativa no momento, implementar rotina de backup. O
System Center estd em fase de instalacdo na CMA. No final do ano de
2015, foi implementado o System Center Data Protection Manager 2012
R2, que trata-se da ferramenta de backup de dados da Camara. Nesse
mesmo periodo, também foi implementado o System Center Configuration
Manager 2012 R2, que é a base para gerenciar dispositivos e usuarios, tais
como: implantar sistemas operacionais, aplicativos de software e
atualizagbes de software; monitorar e corrigir computadores para
configuracBes de conformidade; monitorar inventario de hardware e
software; e administrar computadores remotamente. O System Center
Virtual Machine Manager 2012 R2 que o gerenciador dos servidores
virtuais. O System Operations Manager 2012 R2 que monitora servicos,
dispositivos e operacdes para diversos computadores de um Gnico console.
Com o objetivo de saber quando ha um problema, identificar onde é o
problema e descobrir 0 que esta causando o problema, idealmente antes
que os usuarios dos aplicativos encontrem os problemas.
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10.5 Acbes em andamento

e Instalacdo da cessdo de licenca de uso de software Microsoft, onde esta sendo
implementado as seguintes ferramentas;

e Solicitacdo de aquisicdo de material de consumo para armazenagem de dados
(Fita de Backup e de Limpeza e Etiquetas para Cartuchos) com o intuito de
melhorar a geragdo e armazenamento do backup no ambiente de rede da Camara
Municipal de Anchieta. Processo Administrativo n® 497/2015;

e Solicitagdo de aquisi¢do de mais 05 (cinco) aparelhos telefonicos IP’s, através do
processo administrativo n°® 1580/2015;

e Solicitacdo de aquisi¢do de mais 20 (vinte) licengas de uso de software Antivirus
Kaspersky Endpoint Security for Windows, através do processo administrativo n°
1708/2015;

e Agquisicdo de microcomputadores, nobreaks e memdrias para servidor. Processo
administrativo (1709/2015).

e Atualizacdo de todas as estacdes de trabalho da Camara Municipal de Anchieta
para Sistema Operacional Microsoft Windows 10;

e Organizacdo de Workshops com todos os usuario do Outlook, Service Manager,
SharePoint e Windows 10;

10.6 Relatdrio de Utilizacao de Ativos

Gréaficos com o numero de impressdes da CMA durante o ano de 2015:

Numero de Impressdes no ano
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Dados coletados em 01/01/2016.
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10.6.1 Grafico Com O Custo Das Ligac6es Com A Telefonia IP Durante 2015:

Gastos com Ligagoes Acumulado -
Telefone IP

VEREADORES R$25.482,43

ADMINISTRATIVO R$16.593,08

TOTAL R$42.075,51

Dados coletados em 01/01/2016.

10.7 Cenéario Futuro- Aces Que Merecem Atencéo

e Sempre que uma nova tecnologia for implementada na CMA, realizar a confeccao
de apostilas e disponibilizar treinamentos para transmissao de conhecimentos para
os servidores/usuarios das tecnologias implantadas. Tais treinamentos deverao ter
um enfoque no ensino dos recursos, que auxiliam os usuarios a elevar sua
produtividade no desempenho das suas atividades.

e Treinamento para utilizagdo do Outlook, SharePoint e Windows 10.

e Gerenciamento de dispositivos e usuarios;

e Controle, atraves de inventario, de hardware e software.
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e Realizar acesso remoto na mesma se¢do do usuario ativa no momento. Tal
possibilidade, facilitard os atendimentos realizados pela DTI, proporcionando
mais agilidade na solucdo do problema;

e A ferramenta de Help Desk proporcionard uma gestdo nos atendimentos
realizados por essa divisdo, gerando uma maior eficiéncia e qualidade na
prestacao dos n0ssos Servigos;

e A implantacdo do System Center Service Manager 2012 R2, que oferece uma
plataforma integrada para automatizar e adaptar as praticas recomendadas de
gerenciamento de servicgos de TI. Ele fornece processos internos para a resolucéo
de incidentes e problemas, controle de alteracdes e gerenciamento do ciclo de vida
de ativos;

e Aquisicdo do SharePoint para melhorar a eficiéncia nos processos internos. Tal
instalacdo visa oferecer um ambiente seguro para oferecer acesso personalizado
aos documentos e outras informagdes. Os recursos de pesquisa habilitam os
usuarios a encontrar contetdo de forma eficaz independentemente do local fisico
dos dados.

e Acesso personalizado aos documentos e outras informacdes, independentemente
do local fisico dos dados.

e Reformulagdo de todo o portal da CMA, visando melhorar os requisitos de
transparéncia exigidos por lei.

e Atualizagdo da Instrugdo Normativa STI 001 versdo 2.0 para a versao 3.0.

11 GESTAO DE CONTRATOS

Manutencdo de prioridade para modalidade de licitacdo, Pregdo Presencial,
proporcionando celeridade, economicidade e transparéncia nos processos licitatorios;

11.1 Ac0es Executadas

Proc. Contrato Valor

FORNECEDOR Adm. o Estimado OBJETO
ALESSANDRA DO
SANTISSIMO ME. 612/2014 | 01/2015 36.400,00 | Manutencdo de cadmeras de vigilancia
POSTO CARAVELAS LTDA. 12/2015 02/2015 37.859,00 | Fornecimento de Combustivel
JUCELEM DE ALMEIDAE
SILVA ME. 13/2015 03/2015 23.800,65 | Fornecimento de Gen. Alimenticios
2B COMERCIO E PAPELARIA 11/2015 04/2015 4.387,50 | Fornecimento de Mats. Expediente
CESCOPEL ATACADO DISTR. 11/2015 05/2015 4.099,40 | Fornecimento de Mats. Expediente
COMERCIAL DE VEICULOS
CAP. 286/2015 | 06/2015 75.200,00 | Aquisicao de Veiculo Automotor
JONE E MAX LTDA 10/2015 07/2015 100.000,00 | Aquisicdo de Passagens Aéreas
TME NEGOCIOS LTDA. ME. 14/2015 08/2015 9.846,50 | Fornecimento de Mats. Higiene
MINDWORKS INFORM. LTDA. | 2015/2015 | 10/2015 81.970,00 | Suporte Técnico Microsoft
COMPUSOFTWARE 2014/2015 | 11/2015 152.719,64 | Cessdo de Uso - Microsoft
MCAMARA COM. 2326/2014 | 12/2015 520.350,00 | Agéncia de Publicidade
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Obs: o valor dos contratos é estimado, as despesas realizadas estdo disponiveis no portal
www.camaraanchieta.es.qov.br, na sessdo Portal da Transparéncia, Execu¢do Orgamentéria.

Obs2: N&o existe o contrato 09/2015 em virtude da desisténcia da contratacdo por parte da CMA.

FORNECEDOR Conrfor ato Adri]ff"o VALOR |OBJETO
AGAPE ASSESSORIA 06/2012 | 07 74.562,50 | Manutencdo Portal da CAmara
AGAPE ASSESSORIA 06/2012 | 08 9.941,66 | Manutenc¢do Portal da Camara
E&L PRODUCOES DE SOFTWARES 06/2013 | 02 62.378,40 | Sistemas Informatizados
CLARO S/A 07/2013 | 03 55.976,65 | Telefonia Mdvel e Internet
CENTERMAQ COMERCIO 08/2013 | 04 18.765,00 | Locagdo de impressoras
ALMEIDA E OLIVEIRA PROD. E PUBL. 05/2014 | 02 |124.1423,86| Filmagem das Sessdes
ALMEIDA E OLIVEIRA PROD. E PUBL. 05/2014 | 03 2.042,85 | Filmagem das Sessdes
ALMEIDA E OLIVEIRA PROD. E PUBL. 05/2014 | 04 | 95.262,85 |Filmagem das Sessbes
ROFFES TECNOLOGIA LTDA-ME 09/2014 | 02 2.340,00 |Locacdo de impressoras
DINAMICA TELECOMUNICACOES LTDA | 13/2014 | 02 11.388,00 |Fornecimento de Internet
POSTO DE COMBUST. CARAVELAS LTDA | 02/2015| 01 1.000,00 |Fornecimento de Combustivel

AGAPE ASSESSORIA E
06/2012 CONSULTORIA LTDA 59.650,00 239.909,16 0,00 289.617,50 9.941,66
E&L PRODUCOES DE
06/2013 SOETWARE LTDA 46.783,80 187.135,20 0,00 171.540,60 62.378,40
07/2013 CLARO S/A 44.781,25 218.308,91 0,00 207.113,54 55.976,65
CENTERMAQ COMERCIO E
08/2013 REP. LTDA 13.120,00 58.600,00 0,00 52.955,00 18.765,00
ALMEIDA E OLIVEIRA
05/2014 PRODUGOES E 86.900,00 229.348,56 0,00 220.985,71 95.262,85
PUBLICIDADE LTDA
ROFFES TECNOLOGIA
09/2014 LTDA-ME 2.047,50 4.680,00 0,00 4.387,50 2.340,00
13/2014 | DINAMICA TELECOM. LTDA 5.694,00 22.776,00 0,00 17.082,00 11.388,00
ALESSANDRA DO
01/2014 SANTISSIMO ME 36.400,00 0,00 32.305,05 4.094,95 0,00
POSTO DE COMB.
02/2015 CARAVELAS LTDA 37.859,00 0,00 30.194,49 7.664,51 0,00
JUCELEM DE ALMEIDA E
03/2015 SILVA ME 23.800,65 0,00 0,00 23.800,65 0,00
2B COMERCIO E
04/2015 PAPELARIA LTDA 4.387,50 0,00 407,00 3.980,50 0,00
CESCOPEL ATACADO
05/2015 DISTRIBUIDOR LTDA 4.099,40 0,00 214,00 3.885,40 0,00
COMERCIO DE VEICULOS
06/2015 CAPIXABA S/A 75.200,00 0,00 0,00 75.200,00 0,00
07/2015 JONE & MAX LTDA. 100.000,00 0,00 93.177,41 6.822,59 0,00
08/2015 TME NEGOCIOS LTDA 9.846,50 0,00 0,64 9.845,86 0,00
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MINDWORKS

1072015 INFORMATICA LTDA

81.970,00

0,00

0,00 41.968,64

COMPUSOFTWARE

1172015 INFORMATICA LTDA

152.719,64

0,00

0,00 152.719,64

MCAMARA COMERCIO
SERVICOS COMUNICACAO
E MARKETING LTDA

12/2015

520.350,00

0,00

0,00 277.443,51

FORNECEDOR Kg‘;‘fl' VALOR OBJETO
PRIMECLIP COMERCIOS E IMP. DE Compra de materiais para confecgéo de
ARTIGOS 157/2015 | 1.913,00 |crachas
JM CHAVES ESTINFOCUS-ME 303/2015 1.064,00 [Extintores de Incéndio
R. MOTA ARTES GRAFICAS 458/2015 | 7.915,00 |Comendas e Titulos
ALEX PEREIRA DA SILVA & CIA LTDA 181/2015 | 1.367,67 |Compra de materiais de copeiragem
MARCOS JOSE MARCHEZI 531/2015 | 2.842,00 |Ornamentagdo da Sessdo Solene
GRAFICA PRIMOS LTDA. 486/2015 | 4.225,00 |Convites e outros impressos (S. Solene)
METAL ART METALURGICA LTDA 245/2015 | 2.042,50 |Manutengdo dos Toldos
CENTERVIDROS VIDRACARIA LTDA-ME 2150/2014 | 2.686,00 |Aquisi¢do de Quadro de Avisos
INOVE AUTOMOTIVE LTDA 287/2015 | 3.834,25 [Manutencdo da Frota de Veiculos
PORTO SEGURO COMPANHIA DE SEGUROS| 823/2015 | 1.628,31 |Seguro Veicular
NASSAU EDITORA RADIO E TELEVISAO 874/2015 | 1.360,00 |Assinatura de Jornal e Publica¢des
NASSAU EDITORA RADIO E TELEVISAO 1875/2015| 635,46 |Assinatura de Jornal e Publicagdes
S/IA A GAZETA 123/2015 | 5.267,55 |Assinatura de Jornal e Publicacdes
SIA A GAZETA 388/2015 | 457,20 |Assinatura de Jornal e Publica¢des
GABIMAR REFRIGERACAO E ELETRICA 1732/2015 | 7.564,85 |Manutencédo de Ar-condicionado
TOKIO MARINE SEGURADORA 1644/2014 | 1.857,71 |Seguro Veicular
COMERCIAL DE VEICULOS CAPIXABA S/A |1610/2015| 412,00 |Manuten¢do (Garantia) da Frota
CONTATO ELETRICO & ILUMINACAO
LTDA-ME 802/2015 | 2.941,40 |Aquisicdo de Materiais Elétricos
POPULAR BAZAR E MAT. DE CONSTR.
LTDA 802/2015 | 202,50 |Aquisicdo de Materiais Elétricos
BRAMEF BRASIL MAQUINAS E
FERRAMENTAS 802/2015 | 280,06 |Aquisicdo de Materiais Elétricos
ACQUAFILTER COM. E REP. LTDA 233/2015 | 774,00 |Manutencdo do Purificador de Agua

11.2 Agdes em Andamento

40.001,36

0,00

242.906,49




PROCESSOS OBJETO

529/2015 | Aquisigdo e instalacdo de condicionadores de ar para a sala de T.I.

558/2015 | Aquisicdo de uniformes para a Guarda Patrimonial da CMA

1921/2015 | Aquisico de botijas de g&s e mandmetro para manutencdo de condicionadores de ar.

4972015 Aquisicdo de equipamento de informatica: fita de backup e de limpeza e etiquetas para
cartuchos.

557/2015 | Aquisicdo de equipamento de informatica: meméria RAM.

645/2015 | Aquisicdo de equipamento de informatica: HDs, pendrives, SDs, e outros.

1855/2015 | Contratacdo de empresa para execucdo de obra de engenharia.

1805/2015 | Aquisicdo de Combustivel e troca de 6leo para a frota da CMA.

1709/2015 | Aquisicdo de equipamento de informatica: microcomputadores, nobreaks e memorias.

1696/2015 | Aquisicdo de Material de Expediente para o ano de 2016.

11.3 Cenario Futuro — Contratacgdes que Merecem Atencao

e Agquisi¢do de maquina de controle de frequéncia (ponto eletronico).

12 PROCURADORIA GERAL

A Procuradoria Geral Legislativa é 6rgdo de direcdo superior da Camara
Municipal a quem compete prestar assessoramento juridico a Mesa, as
Comissdes e as Diretorias, atuar em defesa dos interesses da Camara, em
juizo ou na esfera administrativa, emitir pareceres e orientacfes juridicas,
bem como minutar editais e contratos.

e A Procuradoria mantém didlogo aberto com todos os setores da Casa, agindo
de forma rapida e pontual, sempre que solicitada, na resolucdo de ddvidas
juridicas. Em sintonia com a Controladoria Geral, opinou de forma insistente
pela analise e economicidade dos recursos publicos, tendo contribuido para
0s estudos que conduziram a propositura e a homologacdo de normas de
controle do emprego e da qualidade dos recursos publicos.

e No exercicio da Funcdo Legislativa acometida a esta Casa, a Procuradoria
atuou em todas as Sessbes Ordinarias e Extraordinarias e reunifes das
comissdes legislativas, incluidas as de Inquérito e Processante,
proporcionando um melhor respaldo juridico aos pareceres e relatdrios
exarados pelos parlamentares.

e Assistindo a Mesa Diretora na funcdo de controle a posteriore de
constitucionalidade, a Procuradoria Geral atuou em 04 AcOes Diretas de
Inconstitucionalidade, tendo logrado éxito em 02, referentes as leis 776/2012
(Plano de Carreira do Magistério) e Lei 680/2012 (Plano de Carreira Geral);

e A Procuradoria Geral elaborou estudos e a minutas de importantes

legislagBes, merecendo destaque: a alteracdo da Lei Organica Municipal

(Emenda de n° 5/2015), que foi acompanhada por mudancas no Regimento

Interno da Cémara Municipal de Anchieta (Resolucdo n° 30/2015), com

intuito de tornar mais claro as competéncias que estabelecem e, a0 mesmo

tempo, modernizar e agilizar os processos. Nesta func¢do, os procuradores
contribuiram para os trabalhos que culminaram com a aprovacgéo da Lei que
estabeleceu a nova estrutura administrativa da Camara Municipal (Lei n°

1079/2015).
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Procurador Geral 01
Subprocurador 01
Procurador 02
TOTAL 04
Processos Administrativos Encaminhados a Procuradoria 151
Pareceres Emitidos em Processos Administrativos 96
Pareceres Emitidos em Processos Legislativos 11

13 CONTROLE INTERNO

13.1 Sobre o Controle Interno da Camara Municipal

A Unidade Central de Controle Interno (UCCI) esta vinculada diretamente a
Presidéncia, cuja competéncia é: Coordenar as atividades do Sistema de Controle Interno
da Camara Municipal de Anchieta, promovendo a integracao operacional e orientando o
cumprimento dos atos normativos sobre procedimentos de controle; assessorar a
administracdo quanto a legalidade dos atos de gestdo; interpretar e pronunciar-se sobre a
legislacdo concernente a execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial da Camara
Municipal de Anchieta; medir e avaliar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos
procedimentos de controle interno, através de atividades de auditoria interna; promover
acOes destinadas a apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais, ilegitimos ou
antiecondmicos que resultem em prejuizo ao erario; e, entre outras atribui¢des, incumbe-
Ihe também apoiar o controle externo exercido pelo Tribunal de Contas do Estado, quanto
ao encaminhamento de documentos e informacdes, atendimento as equipes técnicas,
recebimento de diligéncias, elaboracdo de respostas, tramitacdo dos processos e
apresentacdo dos recursos.

13.2 1.N do Sistema de Controle Interno da Camara Municipal

Atualmente, sdo estas as Instrugdes Normativas do Sistema de Controle Interno em
vigor na Camara Municipal de Anchieta:

IN SCI n° 01 Dispde sobre elaboracdo das Instru¢des Normativas (norma das

. normas)
(Aprovada pela Resolugéo n° 01, de

29 de Janeiro de 2014)

IN SCI n° 02 Dispde sobre a realizacéo de auditorias internas e inspecoes
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(Aprovada pela Resolugéo n° 03, de
19 de Fevereiro de 2014)

IN SCI n°03

(Aprovada pela Resolugdo n° 04, de
19 de Fevereiro de 2014)

Dispde sobre a emissdo de parecer conclusivo sobre as contas
anuais

IN SCI n° 04

(Aprovada pela Resolugéo n° 04, de
19 de Fevereiro de 2014)

Dispde sobre a remessa de documentos e informagdes ao TCEES

IN SCI n°05

(Aprovada pela Resolugéo n° 04, de
19 de Fevereiro de 2014)

Disp0e sobre a atendimento as equipes de controle externo

IN SFI n°01

(Aprovada pela Resolucéo n° 05, de
19 de Margo de 2014)

DispBe sobre solicitacdo, concessdo e prestacdo de contas de
diérias

IN SFI n° 02

(Aprovada pela Resolugéo n° 12, de
09 de Abril de 2014)

Dispde sobre concessdo de adiantamentos

IN SFI n°03

(Aprovada pela Resolugdo n° 14, de
14 de Maio de 2014)

Dispde sobre normas e procedimentos operacionais da
Tesouraria

IN SCL n°01

(Aprovada pela Resolugéo n° 13, de
16 de Abril de 2014)

DispBe sobre aquisicdo de bens e servicos mediante licitacdo,
inclusive dispensa e inexigibilidade

IN SCL n° 02

(Aprovada pela Resolugéo n° 13, de
16 de Abril de 2014)

DispBe sobre acompanhamento e controle de execugdo dos
contratos

IN SCL n° 03

(Aprovada pela Resolugéo n° 06, de
19 de Marco de 2014)

Dispde sobre controle de estoques

IN SCO n° 01

(Aprovada pela Resolugéo n° 07, de
19 de Marco de 2014)

DispBe sobre registro da execucdo

orcamentaria e
extraorgcamentaria, geracdo e consolidagcdo dos demonstrativos
contabeis, geracdo e divulgacdo dos demonstrativos da LRF
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IN SPO n° 01 Dispde sobre a elaboragdo do PPA, LDO e LOA

(Aprovada pela Resolugéo n° 07, de
19 de Margo de 2014)

IN SPAn°01 Dispde sobre registro, inventario e controle de bens mdveis e
. imoveis

(Aprovada pela Resolugéo n° 16, de

21 de maio de 2014)

IN SPA n° 02 Dispde sobre providéncias em caso de extravio e furto de bens

(Aprovada pela Resolugéo n° 16, de

21 de maio de 2014)

IN STIn°01 Dispde sobre procedimentos para seguranca fisica e logica dos

. equipamentos, sistemas, dados e informacdes
(Aprovada pela Resolugéo n° 08, de

19 de Marco de 2014)

IN STI n°02 DispbBe sobre aquisi¢do, locacdo e utilizacdo de software,

. hardware, suprimentos e servigos de Tecnologia da Informacéo
(Aprovada pela Resolugéo n° 08, de

19 de Marco de 2014)

IN STR n°01 DispOe sobre procedimentos para uso, guarda, conservagéo e

. manutencéo de veiculos da Camara Municipal de Anchieta
(Aprovada pela Resolugdo n° 11, de

09 de Abril de 2014)

IN SRH n° 01 Dispde sobre admissdo de pessoal em cargo efetivo, admissdo de
pessoal para o exercicio de cargo comissionado e fungdo de
confianca, e manutencdo do cadastro de pessoal e controle sobre

vantagens, promocdes e adicionais.

(Aprovada pela Resolugéo n° 19, de
05 de novembro de 2014)

IN n° 01/2015 Dispde sobre a adesdo da Controladoria Geral da Cémara
Municipal de Anchieta-ES, as Normas de Auditoria
Governamental - NAG’s.

(Aprovada pela Resolugéo n° 27, de
22 de julho de 2015)
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IN SJ n°01/2015 Dispde sobre as rotinas e procedimentos a serem observados para

. a realizacdo de processos administrativos e judiciais no dmbito
(Aprovada pela Resolugéo n° 28, de da CMA.

30 de setembro de 2015)

IN SSG n° 01/2015 Dispde sobre os procedimentos a serem adotados, quanto ao
- planejamento, organizagdo, manutencéo e execucdo do Sistema

(Aprovada pela Resolugdo n® 29, de de Servigos Gerais da CAmara Municipal de Anchieta.

30 de setembro de 2015)

IN SI n®01/2015 Dispde sobre os procedimentos a serem adotados para publica¢éo

. de Atos Oficiais da Camara Municipal de Anchieta.
(Aprovada pela Resolugdo n° 175,

de 30 de setembro de 2015)

IN STI n°01/2014, Versédo 0.2 DispBe sobre os procedimentos administrativos do Sistema de
. . Tecnologia da Informag&o quanto a seguranca fisica e légica dos
(Aprovacdo da Versdo 0.2, pela | oqinamentos, sistemas, dados e informagdes, contra acessos nao
Resolugdo n° 23, de 2015) autorizados, acidentes naturais e danos intencionais, politicas de
Seguranca da Informacgdo, procedimentos de utilizagdo da
Internet e Procedimentos de utilizacdo do Correio Eletronico
Coorporativo.

IN STI n°03/2015, (Aprovada pela | Dispde sobre os procedimentos administrativos do uso da rede

Resolucéo n° 23, de 2015) sem fio (wireless), promovida pela Camara Municipal de
Anchieta (CMA), denominada CMA_NET, definindo,
padronizando e orientando as acbes e procedimentos, com a
finalidade de atender a um publico restrito.

13.3 Ac0es Executadas

Durante o periodo, além de responder preventiva e repressivamente as demandas
formuladas pela Presidéncia e pela Direcdo desta Casa de Leis, a Unidade Central de
Controle Interno executou as seguintes agdes:

e Cumprimento do Plano de Acéo da Controladoria Geral da Camara de Anchieta,
e Realizacdo de seminarios internos para a disseminagdo de conceitos e forma de
funcionamento do Controle Interno;
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Orientagdo e acompanhamento dos trabalhos desenvolvidos pelas unidades da
Cémara Municipal para a elaboragdo das instrugdes normativas conforme
determinacdo da Resolucdo 227/2011, com alteracdes dadas pela Resolucédo
253/2013, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, e previstos no plano
de acdo de implementacdo do sistema de Controle Interno, notadamente dos
Sistemas Juridico, servigos gerais e Informacgédo (Comunica¢éo);
Acompanhamento e avaliacdo da Gestdo Fiscal da Camara Municipal e emissao
de parecer;

Acompanhamento dos procedimentos para prorrogacdo dos contratos
administrativos, com vistas & manutencdo da vantajosidade do contrato para a
camara Municipal de Anchieta.

Acompanhamento da Elaboracéo e aprovacao da Instrucdo Normativa relativa ao
Sistema Juridico;

Acompanhamento da Elaboracédo e aprovacao da Instrucdo Normativa relativa ao
Sistema de Comunicacao Social;

Acompanhamento da Elaboracéo e aprovacao da Instrucdo Normativa relativa ao
Sistema de Servicos Gerais;

Treinamento junto as Unidades Executoras de Controle Interno;

13.4 Acbes em Andamento

13.5

Elaboracdo do Plano Anual de Auditoria para o exercicio de 2015;

Elaborar o Plano Anual de Auditoria Interna para uso interno da UCCI;
Elaboracdo do Manual de Auditoria;

Inspecdo e acompanhamento das acBes do Gestor e das unidades, com vistas a
mitigacdo de erros.

Consolidagdo das instrugbes normativas no Manual de Rotinas Internas e
Procedimentos de Controle da Administragéo;

Acompanhamento dos procedimentos para prorrogacdo dos contratos
administrativos, com vistas a manutencdo da vantajosidade do contrato para a
camara Municipal de Anchieta.

Cenario Futuro — AcBes que Merecem Atencao

Adocdo de medidas objetivando a realizacdo de Concurso para provimento do
quadro de Pessoal da UCCI, respeitados os prazos previstos na Lei Municipal n°
840/2013;

Realizar concurso publico para o provimento das vagas criadas para a UCCI,;
Treinamento junto as Unidades Executoras de Controle Interno;

Acompanhar a Elaboracdo e aprovacdo da Instrucdo Normativa relativa ao
Sistema de protocolo (Secretaria);

Participacdo em cursos e outros treinamentos com vistas @ manutencdo da
qualidade dos trabalhos e consequente reciclagem dos servidores da Unidade
Central de Controle Interno;

Elaboracéo e aprovacéo da versdo 0.2 da Norma das Normas;
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e RecomendagOes e Acompanhamento das edigdes das versdes 0.2 das Instrucoes
normativas desta Casa de Leis.

e Atualizacdo do Plano de Acdo da Unidade Central de Controle Interno da CMA;

e Aprovacao do Manual de Rotina e Procedimentos de Rotinas Internas;

e Conclusdo do Manual de Auditoria Interna;

e Elaboracdo da Matriz de Risco;

Elaboracéo e provacao do Plano Anual de Auditoria Interna;

Elaboracéo do projeto de Auditoria;

Elaboracéo e Aprovagéo da Matriz de Planejamento;

Execugdo de Auditoria nos Sistemas de Controle Interno;

Monitoramento das Recomendacdes exaradas pela Unidade Central de Controle

Interno;

e Recomendacdo de realizacdo de Tomada de Contas, frente aos resultados
apresentados pela Comissdo Processante 001/2015, sob a lavra do
Vereador/relator, instaurada nesta Casa de Leis, oriunda de denuncia de cidad&o.

14 OUVIDORIA DA CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

A Ouvidoria da Camara Municipal de Anchieta possui competéncia definida pelo
artigo 15 da Lei n° 1.079, de 24 de junho de 2015, tendo a fungdo de ouvir o publico em
geral, esclarecendo duvidas, recebendo sugestdes, reclamagdes ou elogios sobre o
funcionamento da Cadmara Municipal de Anchieta, buscando a melhoria na qualidade dos
servigos prestados.

Para melhor atender essas demandas, bem como aprimorar o tratamento das
manifestacbes e facilitar o acesso do cidaddo, a Camara Municipal de Anchieta
disponibiliza de diversas formas o contato, sendo: Pessoalmente (o interessado dirige-se
ao Prédio da Camara Municipal de Anchieta- sito 8 Rua Nancy Ramos Rosa, n® 95, Portal
Anchieta, Anchieta-ES, CEP:29230-000), Correspondéncia: (remete para o endereco
acima indicado), E-mail: ouvidoria.camaraanchieta@gmail.com, Telefone: (28) 3536-
0324 e Formulario contato web (site da Cémara)
http://www.camaraanchieta.es.gov.br/ouvidoria-sic.aspx.

Sendo a Ouvidoria, mais um mecanismo de auxilio ao cidadao, atuando como um
canal de comunicacéo direta e permitindo que o municipe, colabore para a melhoria do
servico prestado pelo legislativo municipal.

O quadro abaixo detalha os chamados registrados pela Ouvidoria da Camara

Municipal de Anchieta nos seis meses de atuacao (a partir de sua criagdo) no ano de 2015,
vejamos:
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Pedido de Acesso a informagéo 03
Pedido de Orientacdo Técnica 06
Outros* 15
Total 24

*Solicitacdo de Informacéo, reclamacao, elogio, sugestdo e orientacdo de carater
geral.

A interacdo cidaddo, junto aos atos e possiveis irregularidades do legislativo
municipal, é de fundamental importancia para a garantia da boa e regular aplicacdo
dos recursos publicos em beneficio da sociedade. Sendo ainda, pleno exercicio da
cidadania e de fortalecimento da democracia.
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