&, Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

PORTARIA N° 163, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2023

Regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, que dispée sobre Licitagoes e
Contratos Administrativos, no no ambito do
Poder Legislativo do Municipio de Anchieta
- ES.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA/ES, no uso das
atribuicbes que lhe confere o art. 25, inciso, Il, e V, da Lei Organica do Municipio
de Anchieta, c/c art. 30, Il, do Regimento Interno desta Casa de Leis.

CONSIDERANDO a publicagao da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
que estabelece a Lei Geral de Licitagbes e Contratos Administrativos; e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos das
contratacdes da Camara Municipal de Anchieta Municipal em cumprimento as
disposices contidas na legislagéo de regéncia;

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria regulamenta a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
dispde sobre Licitagbes e Contratos Administrativos, no @ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Anchieta - ES.

Art. 2° Na aplicagédo desta Resolugdo, serdo observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento,
da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de fungbes, da motivacdo, da
vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da
economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposicées do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de
Introducdo as Normas do Direito Brasileiro).
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CAPiTULO Il ~
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art 3° Ao Agente de Contratagdo, ou, conforme o caso, a Comissédo de
Contratacdo, incumbe a conducdo da fase externa do processo licitatorio,
incluindo o recebimento e o julgamento das propostas, a negociacdo de
condi¢cdes mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de documentos,
cabendo-lhes ainda:

| - conduzir a sessao publica;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagoes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragao desses documentos;

Il - verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos
no edital;

IV - coordenar a sessao publica e o envio de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condicdes de habilitagao;

VI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando n&o houver recurso;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

Xl - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e
propor a sua homologacéo.

§ 1° Cabera ao Agente de Contratacéo, além dos procedimentos auxiliares a que
se refere a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a instrugao dos processos de
contratacao direta nos termos do art. 72, 74 e 75 da citada Lei.

§ 2° O Agente de Contratacao, devera ser preferenciamente nomeado dentre os
servidores efetivos

§ 3° O Agente de Contratagdo contara, sempre que considerarem necessario,
com o suporte dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno para
o desempenho das funcdes listadas acima.

§ 4° O Agente de Contratagéo contara com auxilio permanente de Equipe de
Apoio formada por, no minimo, 3 (irés) membros, dentre servidores efetivos ou
ocupantes de cargos em comissao da CMA.

§ 5° Em licitagdo na modalidade Pregdo, o Agente de Contratagdo sera
designado Pregoeiro.



Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 4° Na designagado de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de
contratos de que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a autoridade
nomeante observara o seguinte:

| - a designacao de agentes publicos deve considerar a sua formacao académica
ou técnica, ou seu conhecimento em relagdo ao objeto contratado;

Il - a segregacéo entre as funcdes, vedada a designagdo do mesmo agente
publico para atuagdo simultdnea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o
processo de contratacao; e

[l — previamente a designacao, verificar-se-a o comprometimento concomitante
do agente com outros servigos, além do quantitativo de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a uma adequada fiscalizacdo contratual.

Art. 5° Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacoes
pertinentes as suas competéncias;

Il - Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

[Il - Emitir notificacbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

IV - Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes
exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento
provisoério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacéo;

VIl - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacgdo tempestiva ou a prorrogagéo
contratual,

VIII - Participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestéo do
contrato;

IX - Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo
do documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do
cumprimento de obriga¢gdes assumidas pelo contratado;

X - Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

Xl - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagéo
das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
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formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

XII - Verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo da contratada, com a
solicitagcdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

Xlll - Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias;

Xl - Atuar tempestivamente na solugado de eventuais problemas relacionados
ao descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

CAPITULO Il
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Art. 6° A CMA devera elaborar Plano de Contratagdes Anual, com o objetivo de
racionalizar as contratacbes, garantir o alinhamento com o seu planejamento
estratégico e subsidiar a elaboragéo das respectivas leis orgamentarias.

Paragrafo unico. Na elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual da CMA,
observar-se-a como parametro normativo, no que couber, o disposto na Portaria
115 de de 17 de julho de 2023, desta CMA e na média de compras e servigos
contratados no ultimo exercicio.

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 7° No ambito do Poder Legislativo Municipal, a obrigacdo de elaborar
Estudo Técnico Preliminar aplica-se a aquisicdo de bens e a contratacdo de
servigos e obras, inclusive locagao e contratacdes de solugdes de Tecnologia da
Informacgao e Comunicagdo — TIC, ressalvado o disposto no art. 8°.

Art. 8° No ambito da CMA, a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar sera
opcional nos seguintes casos:

| - contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes, cujos valores se
enquadrem nos limites do inciso |l do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, independentemente da forma de contratagéo;

Il - dispensas de licitacdo previstas nos incisos VII, VIII, do art. 75, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

lll - contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021;
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IV - quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais
relativas a servigcos continuos.

Art. 9° O estudo técnico preliminar — ETP sera elaborado e contera os seguintes
elementos:

| - descricdo da necessidade da contratacéo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - descrigdo dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha
da solugao, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis
ou regulamentagdes especificas, bem como padrdes minimos de qualidade e
desempenho;

Il - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a
contratar, podendo, entre outras opc¢des:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros érgaos e entidades
publicas, bem como por organiza¢gdes privadas, no contexto nacional ou
internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovacdes que melhor atendam &as necessidades da
Administracdo;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma
eletronica, para coleta de contribuigoes;

c) em caso de possibilidade de compra, locagéo de bens ou do acesso a bens,
ser avaliados os custos e os beneficios de cada opgédo para escolha da
alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de
economia circular; e

d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a Administracao,
tais como chamamentos publicos de doagao e permutas.

IV - descri¢gdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas
a manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso;
V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de
escala;
VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que lhe déo suporte,
que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclus&o da licitagéo;
VIl - justificativas para o parcelamento ou n&o da solugao;
VIII - contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratagéo no Plano de Contratagdes Anual,
de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do
6rgao ou entidade;
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X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;

Xl - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebragdo do contrato, tais como adaptagdes no ambiente do 6rgéo ou da
entidade, necessidade de obtengcdo de licencas, outorgas ou autorizagoes,
capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestao
contratual,

Xl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens
e refugos, quando aplicavel; e

Xl - posicionamento conclusivo sobre a adequacgdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos |, V, VI,
VIl e Xlll do caput deste artigo e, quando nao contemplar os demais elementos,
apresentar as devidas justificativas.

§ 2° Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a
quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os
requisitos que limitam a participacdo sao realmente indispensaveis,
flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a
consecucgao dos objetivos de uma contratagdo, nos termos no art. 11 da Lei n°
14.133, de 2021, em detrimento de modelagem de contratacdo centrada em
exigéncias meramente formais.

§ 4° Para fins do disposto no inciso VIl do caput, entende-se por contratacdes
correlatas aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e
contratacdes interdependentes aquelas em que a execugdo da contratacdo
tratada podera afetar ou ser afetada por outras contratagées da Administragao
Publica.

§ 5° Para fins de justificativa do quantitativo, as aquisigbes de bens deverdo
priorizar o levantamento dos historicos de consumo dos materiais a serem
adquiridos, os Planos de Contratacdes Anuais e as intengdes de registro de
precos, quando houver.

§ 6° Durante a elaboragdo do ETP, devera ser discutida e analisada a existéncia
de riscos relevantes que possam comprometer a definicdo da solugédo mais
adequada ou sua futura implementagdo e, caso existentes, deverdo ser
registrados no ETP.

§ 7° Os estudos técnicos preliminares para servicos de mesma natureza,
semelhanca ou afinidade podem ser elaborados em um Unico documento, desde
que fiqgue demonstrada a correlagao entre os objetos abrangidos.

CAPITULO V



