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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPiIRITO SANTO

PORTARIA n° 165 DE 05 DE DEZEMBRO DE 2023

Regulamenta a dispensa de emisséo
de analise juridica e dispBe sobre a
adocao de minutas padronizadas na
forma da Lei Federal n® 14.133/2021,
no ambito da Camara Municipal de
Anchieta/ES e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA/ES no uso das suas
atribuicées que lhe sé&o conferidas pelo artigo 25 da Lei Organica Municipal e
artigo 30 do Regimento Interno, dispde:

Considerando a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece
normas gerais para dispensa de emissao de analise juridica e adocao de minutas
padronizadas.

Considerando a necessidade de regulamentacéo dos dispostos no artigo 19,
inciso 1V, artigo 53, 85°, todos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
para fins de sua aplicagdo no ambito da Camara Municipal de Anchieta.

Considerando a Portaria n°® 163 de 12 de dezembro de 2023, a qual dispde
sobre a fase preparatéria das contratacdes da Camara Municipal de Anchieta,
em cumprimento as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria regulamenta a dispensa de emissdo de analise juridica e
dispde sobre a adocédo de minutas padronizadas, na forma da Lei Federal n°
14.133/2021, no ambito da Camara Municipal de Anchieta.

Art. 2° Fica dispensada a emisséo de parecer juridico nas contratacdes diretas
fundamentadas no art. 75, Il, na forma do art. 53, 85° da Lei 14.133/2021, desde
que respeitados os preceitos juridicos e observada as minutas contratuais pré-
aprovadas e checklists definido pela Procuradoria, em anexos.
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8 1° A referida dispensa podera ser afastada na hipétese de questéo juridica
concreta e especifica, devidamente fundamentada e certificada nos autos, a ser
submetida a Procuradoria, ou por ato motivado da Presidéncia, que devera
considerar a excepcionalidade do procedimento na rotina desta Camara.

§ 2° A dispensa da analise juridica ndo exime o Agente de Contratacbes de
promover a devida instrugdo dos autos de acordo com os elementos juridico-
formais determinados pela Lei Federal n°® 14.133/2021 e pelas normativas desta
Céamara.

Art. 2° E obrigatéria a utilizacéo de minutas padronizadas disponibilizadas pela
Camara Municipal de Anchieta, nos termos do art. 25, 8§ 1° da Lei Federal n°
14.133/2021.

8§ 1° As minutas padronizadas e o checklists fazem parte integrante desta
Portaria.

8§ 2° N&o havendo minutas padronizadas, adotar-se-ao aquelas disponibilizadas
pela Advocacia-Geral da Unido, na forma do art. 19, IV, da Lei Federal n°®
14.133/2021.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacéo.

Anchieta/ES, 12 de dezembro de 2023.
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RENAN DE OLIVEIRA DELFINO
Presidente da Camara Municipal de Anchieta
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ANEXO | - MINUTA DE EDITAL PREGAO ELETRONICO

CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N.© XX/XXXX
NUMERO ID CIDADES

A Camara Municipal de Anchieta e este agente de contratacéo, designado pela
Portaria n.° xx/xxxx, levam ao conhecimento dos interessados que, na forma da
Lei n.° 14.133/2021, da Lei Complementar n.° 123/2006 e de outras normas
aplicaveis ao objeto deste certame, fardo realizar licitacdo na modalidade
Pregéo, na forma eletrbnica, mediante as condi¢des estabelecidas neste Edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

DIA: de de

HORARIO: h (horério de Brasilia/DF)

ENDERECO ELETRONICO: www.portaldecompraspublicas.com.br

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem como objeto a compra/aquisicao de material de
papelaria, conforme especificacbes em anexo.

1.2.Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto
descritas no Termo de Referéncia e as especificacdes constantes deste
Edital, prevalecerao as especificacbes do Termo de Referéncia.

2. DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1.A despesa com a execuc¢do do objeto desta licitacdo € estimada em R$
, ( ), conforme o orgamento anexo.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1.Poderéao participar deste Pregdo as interessadas que estiverem

previamente credenciadas no sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.1.1. Para ter acesso ao sistema eletrbnico, 0s interessados em

participar deste Pregdo deverdo dispor de chave de identificacédo e

senha pessoal, informando- se a respeito do funcionamento e
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regulamento do sistema.

3.1.1.1. O uso da senha de acesso pela licitante € de sua
responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagéo por ela
efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo
ao provedor do sistema ou ao 6rgéo licitante responsabilidade
por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

3.2.N&o poderéo participar deste Pregdo:

3.2.1. Licitante que se encontre, na data de abertura deste Pregao,
impossibilitado de participar da licitacdo em decorréncia de sancao
gue Ihe foi imposta;

3.2.2. O impedimento de que trata esta Subcondicdo serd também
aplicado a licitante que atue em substituicdo a outro empresario, com
0 intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica da licitante.

3.2.3. Aquele gue mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente da Camara
Municipal de Anchieta ou com agente publico que desempenhe
funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.2.4. Empresarios controladores, controlados ou coligados, nos termos
da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.2.5. Empresario que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
Edital, tenha sido condenado judicialmente, com transito em julgado,
por exploracéo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores
a condicdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista,

3.2.6. Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.2.7. Empresario cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e
compativel com o objeto deste Pregao;

3.2.8. Empresario que se encontre em processo de dissolucao, faléncia,
fuséo, cisédo ou incorporagao.

4. DA PROPOSTA

4.1.A licitante devera encaminhar proposta exclusivamente por meio do
sistema eletrdnico, até a data e horario marcados para abertura da
sessdo publica, quando entdo encerrar-se-a automaticamente a fase de
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recebimento de propostas.

4.2. A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletréonico, 0s
valores unitario e total ofertados para cada um dos itens, ja considerados
e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas
decorrentes da execucéo do objeto.

4.3.No cadastramento da proposta inicial, o licitante declararq, em campo
proprio do sistema, que:

4.3.1. Esté ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo
definidos no instrumento convocatdrio, bem como néo esta impedido
de participar da licitacéo;

4.3.2. Inexiste impedimento a habilitacio e que comunicard a
superveniéncia de ocorréncia impeditiva ao 6rgdo ou entidade
contratante

4.3.3. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condigcédo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIlI,
da Constituicao;

4.3.4. Manifesta ciéncia em relacdo a todas as informacdes e condicbes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo.

4.3.5. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos
[l e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.6. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei
e em outras normas especificas.

4.3.7. Cumpre a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
guando cabiveis.

4.4.A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno
porte devera declarar, em campo proprio do Sistema, que atende aos
requisitos do art. 3° da LC n° 123/2006 e que o valor total de contratos
celebrados com a Administracdo Publica ndo extrapola o limite para
enquadramento como empresa de pequeno porte, para fazer jus aos
beneficios previstos nessa lei.

4.5. A declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacao,
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a conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa
ou empresa de pequeno porte sujeitara a licitante as sancfes previstas
neste Edital.

4.6.As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrdnico.

4.7.Qualquer elemento que possa identficar a licitante importa
desclassificacdo da proposta, sem prejuizo das san¢fes previstas nesse
Edital.

4.8. Até a abertura da sesséo publica, a licitante podera retirar ou substituir a
proposta anteriormente encaminhada.

4.9. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de
abertura da sesséo publica estabelecida no preambulo deste Edital.

4.10. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacgao
para contratacdo, ficam as licitantes liberadas dos compromissos
assumidos.

5. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

5.1.A abertura da sesséo publica deste Pregao, conduzida pelo Agente de
Contratacdo, ocorrera na data e na hora indicadas no preambulo deste
Edital, no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br;

5.2.Durante a sesséo publica, a comunicacao entre o Agente de Contratacdo
e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens,
em campo préprio do sistema eletronico.

5.3.Cabe a licitante acompanhar as opera¢fes no sistema eletrénico durante
a sessdo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo énus decorrente
da perda de negodcios diante da inobservancia de qualquer mensagem
emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

6. DA FORMULACAO DE LANCES

6.1.Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lances
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo
imediatamente informadas do horario e valor consignados no registro de
cada lance.

6.2. A licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ela
ofertado e registrado pelo sistema, observado, o intervalo minimo de
diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos
lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor
oferta.

6.3. A licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apos o registro no sistema, na hipotese de
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lance inconsistente ou inexequivel.

6.4.Durante o transcurso da sesséo, as licitantes serdo informadas, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a
identificacdo da ofertante.

6.5.Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serao utilizados os
critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.6.0s lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de
julgamento serdo de exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo
Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracao.

6.7.Durante a fase de lances, o Agente de Contratacdo podera excluir,
justificadamente, proposta ou lance cujo valor seja manifestamente
inexequivel.

6.8. Se ocorrer a desconexao do Agente de Contratacao no decorrer da etapa
de lances, e o sistema eletrbnico permanecer acessivel as licitantes, os
lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

6.9.No caso de a desconexao do Agente de Contratacdo persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica do Pregéo sera suspensa
e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apés a
comunicacdo expressa do fato aos participantes no @ sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br;

6.10. Neste Pregdo o modo de disputa adotado é o aberto/fechado;

6.10.1. No modo de disputa Aberto e Fechado, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital.

6.10.2. A etapa de lances da sessao publica no modelo aberto, tera
duracdo de 15 (quinze minutos). Encerrado o prazo de 15 (quinze
minutos), inicia-se o periodo aleatério de 10 (dez) minutos, com
fechamento iminente dos lances.

6.10.3. A etapa de lances da sessédo publica no modelo fechado,
tera duracao de até 5 (cinco) minutos para enviar a proposta de lance
final e fechado.

6.10.4. Encerrada a etapa aberta, o autor da oferta mais vantajosa,
agueles com valor de até 10% (dez por cento) superiores a esta
oferta, serdo convocados pelo sistema para que ofertem um lance
final e fechado.

6.11. O intervalo de diferenca entre os lances devera ser de, no minimo,
R$ 100,00 (cem reais) tanto em relacdo aos lances intermediarios,
guanto em relacdo do lance que cobrir a melhor oferta.

6.12. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o
agente de contratacdo, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
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reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgdes.

7. DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

7.1.Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada néo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver
proposta de microempresa ou empresa de pequeno porte que seja igual
ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta mais bem classificada,
proceder-se-a da seguinte forma:

7.1.1. a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem
classificada podera, no prazo de 5 (cinco) minutos, contados do envio
da mensagem automatica pelo sistema, apresentar uma ultima
oferta, obrigatoriamente inferior a proposta do primeiro colocado,
situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatérias e observado
o valor estimado para a contratacdo, sera adjudicado em seu favor o
objeto deste Pregéo;

7.1.2. ndo sendo vencedora a microempresa ou a empresa de pequeno
porte mais bem classificada, na forma da subcondi¢cdo anterior, o
sistema, de forma automatica, convocard as licitantes
remanescentes que porventura se enquadrem na situacao descrita
nesta condicdo, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo
direito;

7.1.3. a convocada que nao apresentar proposta dentro do prazo de 5
(cinco) minutos, controlados pelo Sistema, decaira do direito previsto
nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.° 123/2006;

7.2.na hip6tese de ndo contratacdo nos termos previstos nesta Sec¢do, o
procedimento licitatorio prossegue com as demais licitantes.

8. DA NEGOCIACAO

8.1.Na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo, o agente de contratacdo podera negociar condicdes mais
vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

8.2.A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelas demais licitantes.

9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
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9.1. A licitante melhor classificada devera encaminhar a proposta de preco
readequada ao ultimo lance, devidamente preenchida via sistema, no
prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
convocacao efetuada pelo Agente de Contratacéo;

9.2.0 Agente de Contratagdo examinard a proposta mais bem classificada
quanto a compatibilidade do preco ofertado com o valor estimado e a
compatibilidade da proposta com as especificacfes técnicas do objeto.

9.3.0 Agente de Contratacdo podera solicitar parecer de técnicos
pertencentes ao quadro de pessoal da Camara Municipal de Anchieta ou,
ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua
decisao.

9.4.Nao se considerard qualquer oferta de vantagem n&o prevista neste
Edital, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

9.5.Nao se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisorios ou
de valor zero, incompativeis com os pre¢cos de mercado, exceto quando
se referirem a materiais e instalacées de propriedade da licitante, para os
quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracéao.

9.6.N&o serdo aceitas propostas com valores superiores aos estimados ou
com precos manifestamente inexequiveis.

9.7.0s critérios de aceitabilidade sdo cumulativos, verificando-se tanto o
valor global quanto os valores unitarios estimativos da contratacao.

9.8.Considerar-se-a inexequivel a proposta que nao venha a ter
demonstrada sua viabilidade por meio de documentacdo que comprove
gue os custos envolvidos na contratacdo sdo coerentes com os de
mercado do objeto deste Pregao.

9.9. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacao
indicada neste Edital, serd desclassificada e sujeitar-se-a as sancdes
previstas neste instrumento convocatério.

9.10. Se a proposta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as
exigéncias de habilitacdo, o Agente de Contratagcdo examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a selecédo da proposta que atenda a este Edital.

10.DA HABILITACAO

10.1. Sera exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo
apenas do licitante cuja proposta tenha sido aceita na fase de julgamento.

10.2. A habilitacdo sera verificada por meio dos documentos enviados
por meio do sistema,;

10.3. Para fins de qualificagdo econémico-financeira, deverdo ser
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apresentados:
10.3.1. )9,.9,9,.9.9,9.9.9,9,9.9,.9,0,0.9,0.9.9,9,9.9.9,.0.9.9,.0.9.9,0,0.0.¢
(ADAPTAR CONFORME TERMO DE REFERENCIA)

10.4. Para fins de qualificacdo técnico-operacional, deverdo ser
apresentados:

10.5. atestado ou declaracédo de capacidade técnica....... , (ADOTAR A
REDACAO DO TR, CASO SEJAM EXIGIDOS ATESTADOS)

10.6. O Agente de Contratacdo podera consultar sitios oficiais de 6rgéaos
e entidades emissores de certidbes, para verificar as condicfes de
habilitacdo das licitantes.

10.7. Os documentos remetidos do sistema poderéo ser solicitados em
original ou por cépia autenticada a qualquer momento, em prazo a ser
estabelecido pelo Agente de Contratacao.

10.8. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados,
deverao ser encaminhados a Camara Municipal de Anchieta, Rua Nancy
Ramos Rosa, 95 — Portal de Anchieta, Anchieta/ES, CEP 29.285-000.

10.9. Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverao
estar em nome da licitante, com indicagcdo do numero de inscricdo no
CNPJ.

10.10. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte,
havendo alguma restricdo na comprovacdo de regularidade fiscal e
trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel
por igual periodo, para a regularizacdo da documentacdo, a realizacao
do pagamento ou parcelamento do débito e a emissdo de eventuais
certides negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

10.11. O prazo para regularizacao fiscal e trabalhista sera contado a partir
da divulgacao do resultado da fase de habilitacéo.

10.12. A prorrogacéo do prazo previsto podera ser concedida, a critério da
administracdo publica, quando requerida pela licitante, mediante
apresentacao de justificativa.

10.13. A nao regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto na
subcondicéo anterior, implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancfes previstas neste Edital, e facultara ao Agente de
Contratacdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacao.

10.14. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a
licitante sera declarada vencedora.

10.15. ApoOs a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera
permitida a substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo
em sede de diligéncia, para:

10.15.1. complementacéo de informacdes acerca dos documentos ja
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apresentados pelas licitantes e desde que necessaria para apurar
fatos existentes a época da abertura do certame;

10.15.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado
apos a data de recebimento das propostas.

10.16. Na andlise dos documentos de habilitacdo, o Agente de
Contratacéo podera sanar erros ou falhas que nédo alterem a substancia
dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitacdo e classificacao.

11.DO RECURSO

11.1. Qualquer licitante podera, durante o prazo de 30 minutos, de forma
imediata, apos o término do julgamento das propostas e do ato de
habilitacdo ou inabilitacdo, em campo préprio do sistema, manifestar sua
intencao de recorrer.

11.2. As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento
anico, em campo proprio no sistema, no prazo de trés dias uteis,
contados a partir da data de lavratura da ata do pregéao.

11.3. Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem,
apresentar suas contrarrazées, no prazo de trés dias lteis, contado da
data de divulgacédo da interposicéo do recurso.

11.4. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.
11.5. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos

atos que nao possam ser aproveitados.

12.DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

12.1. A adjudicacdo e homologacdo deste Pregdo competem ao
Presidente da Camara Municipal de Anchieta.

13.DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

13.1. Depois de homologado o resultado deste Pregado, a licitante
vencedora sera convocada para retirar a nota de empenho, dentro do
prazo de 5 (cinco) dias uteis, sob pena de decair o direito a contratacao,
sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

13.2. Os encargos das partes bem como as normas relativas a
recebimento do objeto, liquidacdo, pagamento, garantia contratual,
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sancdes contratuais, alteracdo e rescisao contratual constam do termo
de referéncia em anexo a este Edital.

13.3. O prazo para retirar a nota de empenho, podera ser prorrogado
uma Uunica vez, por igual periodo, quando solicitado pela licitante
vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado
e aceito pela Camara Municipal de Anchieta.

13.4. Por ocasido da emissdo da nota de empenho, verificar-se-4 por
meio do Sicaf e de outros meios se a licitante vencedora mantém as
condicBes de habilitacéo.

13.5. Quando a licitante convocada nao retirar a nota de empenho, no
prazo e nas condicfes estabelecidos, podera ser convocada outra
licitante para retirar a nota de empenho, apds negociacdes e verificacao
da adequacéo da proposta e das condi¢cdes de habilitacdo, obedecida a
ordem de classificacéo, conforme procedimento descrito no art. 90, § 2°
e 4° da Lei n.° 14.133/2022.

14.DAS SANCOES

14.1. Os licitantes estardo sujeitos as sanc¢des administrativas previstas
na Lei n°® 14.133/2021 e as demais cominacdes legais, resguardado o
direito a ampla defesa.

15.DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

15.1. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo
publica, qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato
convocatorio deste Pregdo mediante peticdo a ser enviada
exclusivamente através do sitio www.portaldecompraspublicas.com.br;

15.2. Acolhida a impugnacdo contra este Edital, serd designada nova
data para a realizacao do certame, exceto quando, inquestionavelmente,
a alteracao nao afetar a formulacao das propostas.

15.3. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Agente de
Contratacdo até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da
sessao publica, exclusivamente atraves do sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br;

15.4. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados
serdo disponibilizadas no sistema eletrdnico para os interessados, no
prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia atil anterior a data
da abertura do certame.
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16.DISPOSICOES FINAIS

16.1. Ao Presidente da Camara Municipal de Anchieta compete anular
este Pregédo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer
pessoa, e revogar O certame por considera-lo inoportuno ou
inconveniente diante de fato superveniente, mediante ato escrito e
fundamentado.

16.2. Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de
processo de certificacdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da
Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos
e presumidos verdadeiros em relacao aos signatarios, dispensando-se o
envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.

16.3. Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas
neste Edital, prevalecerdo as ultimas.

17.DOS ANEXOS

S&o partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:
Anexo 1 - Termo de Referéncia

Anexo 2 — EspecificagBes Técnicas

Anexo 3 — Minuta de Contrato

Anchieta, xx de xxx de 20xx

Nome do Presidente
Presidente da Camara Municipal de Anchieta
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ANEXO Il - MODELO DE TERMO DE REFERENCIA (COMPRAS)

1. DA DEFINIGAO DOS OBJETOS

Explicacdo: Neste campo, vocé deve descrever detalhadamente o objeto da contratacdo. Isso inclui

caracteristicas, especificagdes técnicas e qualquer outra informacéo relevante sobre o que esta sendo
adquirido.
Exemplo: O objeto desta contratagéo € a aquisi¢cdo de 100 computadores desktop de Ultima geracéo, com

processadores Intel Core i9, 32GB de RAM, discos SSD de 1TB e monitores de 27 polegadas.

2. DO OBJETIVO

Explicacao: Este item deve indicar claramente o propésito da aquisi¢cdo ou do contrato. O objetivo descreve

qual é o resultado esperado com a execug¢édo do contrato.
Exemplo: O objetivo deste contrato é equipar os departamentos da instituicdo com hardware de alta

performance para melhorar a eficiéncia e a produtividade dos funcionarios.

3. DA JUSTIFICATIVA

Explicacdo: Aqui vocé deve explicar por que a contratagdo é necessaria, qual € a razdo por tras dela. A

justificativa fornece a base para a tomada de decisao.
Exemplo: A justificativa para esta contratacdo € a substituicdo de equipamentos obsoletos que nédo
atendem mais as necessidades de processamento de dados da instituicdo, prejudicando a eficiéncia das

operagoes.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Observacdo: E necessario incluir a base técnica ou estudos que justifiquem a contratac&o, ou um extrato
que ndo contenha informacdes sigilosas, quando os estudos completos ndo puderem ser divulgados.
Exemplo: A contratacédo € fundamentada no estudo técnico que demonstrou a ineficiéncia da equipe atual

de limpeza em atender as necessidades do 6rgdo, conforme extrato néo sigiloso do estudo anexo.

5. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

Explicacdo: Este campo deve listar todas as especificagdes técnicas dos produtos ou servigos a serem
adquiridos, bem como as quantidades necessarias.
Exemplo: As especificagdes incluem processador, memoria RAM, capacidade de armazenamento,

tamanho da tela, entre outros. A quantidade a ser adquirida € de 100 unidades.

6. DO FORNECIMENTO DO EQUIPAMENTO

Explicacdo: Neste item do Termo de Referéncia, sdo estabelecidas as condigdes e diretrizes relacionadas

ao fornecimento dos equipamentos ou bens previstos no objeto da contratagdo. O objetivo € definir
claramente como 0s equipamentos serdo adquiridos, entregues e recebidos, além de quaisquer outras

obrigacdes ou requisitos especificos relacionados ao fornecimento.
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Exemplo: Para a compra de computadores para um 6rgdo governamental, o item "DO FORNECIMENTO
DO EQUIPAMENTQ" no Termo de Referéncia pode incluir o seguinte:

Embalagem: Os computadores serdo entregues devidamente embalados em caixas resistentes para
protecdo contra danos durante o transporte. Cada caixa conterd uma lista de conteddo e instrucdes de
manuseio.

Transporte: O fornecedor é responsavel por organizar o transporte seguro dos computadores até o local de
entrega especificado no contrato. Os custos de transporte estdo incluidos no valor total do contrato.
Entrega: A entrega dos computadores sera realizada em lotes de acordo com o cronograma acordado entre
as partes. O fornecedor devera notificar o 6rgdo contratante com pelo menos 48 horas de antecedéncia
antes de cada entrega.

7. DA GARANTIA E SERVICOS

Explicacdo: Neste item, sdo estabelecidas as condi¢gbes relacionadas a garantia dos equipamentos ou

bens adquiridos, bem como quaisquer servicos de manutencao, assisténcia técnica ou suporte técnico que
o fornecedor deve fornecer apés a entrega. E fundamental para assegurar que os equipamentos tenham
um desempenho adequado ao longo do periodo estipulado e para definir como eventuais problemas serédo
tratados.

Exemplo: Continuando com o exemplo dos computadores para escolas municipais:

Garantia: Os computadores terdo uma garantia de 12 meses a partir da data de recebimento definitivo.
Durante esse periodo, o fornecedor sera responsavel por reparar ou substituir qualquer componente
defeituoso sem custos adicionais para a prefeitura.

Assisténcia Técnica: O fornecedor devera fornecer assisténcia técnica em caso de problemas com os
computadores. O suporte técnico estara disponivel de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h, por telefone
ou e-mail, e o atendimento presencial sera realizado em até 48 horas Uteis apos o registro do chamado.
Manutencéo Preventiva: O fornecedor realizard uma manutengéo preventiva semestral nos computadores,
que incluird limpeza interna, verificagcdo de cabos e conexdes, atualizagdo de software e avaliacdo do
desempenho geral.

Pecas de Reposicdo: O fornecedor mantera um estoque de pecas de reposi¢ao para os computadores pelo
periodo de 5 anos apés o término da garantia, garantindo a disponibilidade de pecas para eventuais reparos

futuros.

8. DO PRAZO E CONDICOES PARA ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

Explicacdo: Esse item estabelece os critérios que serédo usados para avaliar se 0s bens ou servigos foram

entregues conforme as especificacdes. E importante definir claramente como a instituic&o verificara se o
que foi adquirido atende aos requisitos.

Exemplo: Os critérios de recebimento serdo baseados na comparagdo das especificacdes técnicas
descritas no contrato com os produtos entregues. O recebimento sera considerado satisfatério quando os

produtos corresponderem a todas as especificagdes acordadas.

9. DA QUALIFICACAO TECNICA
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9.1. A Qualificacéo Técnica sera comprovada mediante a apresentacéo de Atestado
de Capacidade Técnica de fornecimento dos produtos com caracteristicas
semelhantes ao obijeto licitado, fornecidos por pessoa juridica de direito publico
ou privado, em nome da licitante, devendo conter: papel timbrado, carimbo do

CNPJ, telefone e nome da pessoa de contato e endereco da empresa;

10. DOS PRAZOS DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado em favor da CONTRATADA ao final de cada
més, de acordo com o valor da aquisigao. (verificar se é pagamento mensal ou de uma
s6 vez)

10.2. O pagamento sera realizado a favor da CONTRATADA, por meio de
Ordem Bancaria em conta corrente por ela indicada, no prazo de até 30 (trinta)
dias corridos ap6s a entrega da Nota Fiscal.

10.2.1. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situacdo da empresa, com a comprovacao da regularidade fiscal exigidos
pelo art. 68 da Lei n° 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos
e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento.

10.2.2.Ap6s o0 prazo acima referenciado, serd paga multa financeira nos

seguintes termos:

)

VM = VF X
100

X ND

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira,
VF = Valor da Nota Fiscal,
ND = Numero de dias em atraso;
10.3. Ocorrendo erros na apresentacdo da Nota Fiscal, esta sera devolvida a
CONTRATADA para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo da nota fiscal, com

as devidas correcoes.

11. DOS PROCEDIMENTOS E RESPONSABILIDADE DA FISCALIZACAO

11.1. O recebimento do objeto contratado serd fiscalizado pelo servidor
responsavel pelo Setor de XXXXXXX, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021.
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11.1.1.Nome do servidor responsavel pelo Setor XXXXX:

11.1.2. Matricula: XXXXXXX

11.1.3.E-mail: XXXXXXXX

11.2. O servidor devera:

11.2.1. Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execug¢é&o do contrato,
determinando todas as a¢6es necessarias para a regularizacao das faltas
ou defeitos constatados;

11.2.2.Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando
comprovada a fiel e correta prestacdo dos servicos, para fins de
pagamento;

11.2.3.0 fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o0 nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

11.3. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios
e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou
de seus servidores, gestores e fiscais, em conformidade com a Lei n°
14.133/2021.

12. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA (REQUISITOS
DA CONTRATACAO)

12.1. Cumprir todas as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia e
realizar, com seus proprios recursos, a entrega dos equipamentos relacionados
neste instrumento, de acordo com as especificacbes estipuladas;

12.2. Agendar e entregar 0s equipamentos nos prazos estipulados no item 8;

12.3. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢éo da contratacao;

12.4. Atender as determinacdes da fiscalizagcdo do CONTRATANTE;

12.5. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo

CONTRATANTE, quanto a execugao dos servi¢os contratados.
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Observacgédo: Deve-se detalhar os requisitos especificos que o contratado deve atender.
Exemplo: O contratado deve fornecer mao-de-obra qualificada, materiais de limpeza de qualidade, e

cumprir rigorosamente os horéarios de prestacéo dos servigos.

13. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

13.1. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao
(s) objeto (s) deste Termo de Referéncia, para que a CONTRATADA possa
cumprir as obrigacdes dentro das normas e condi¢des da contratacao;

13.2. Designar servidor (es) para acompanhamento e fiscalizagdo do objeto da
Contratacéo;
13.3. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro

proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas na execugéo da
contratacao;

13.4. Notificar & CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas, para que sejam tomadas as medidas corretivas
necessarias;

13.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de
eventuais penalidades, garantindo o contraditério e a ampla defesa,;

13.5.1. Podera haver notificacdo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual, ficando a cargo desta
avisar qualquer alteragcéo deste no curso do contrato. Considerar-se-a lido
0 e-mail pela CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas ap6s o seu envio.

13.6. Cumprir todos o0s compromissos financeiros assumidos com a
CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo, apds o
cumprimento das formalidades legais;

13.7. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucao
da contratacéo;

13.8. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de

Referéncia.

14. DAS PENALIDADES

14.1. A CONTRATADA estara sujeita as sancdes administrativas previstas na

Lei n° 14.133/2021, e em outras legislacdes aplicaveis, sem prejuizo da
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eventual anulacdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do
instrumento contratual.

14.2. As infracBes, as sancbes e 0s procedimentos de penalizacdo serdo
aplicados na forma dos artigos 155 a 163 da Lei n°® 14.133/2021.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. Os recursos destinados a execucdo deste objeto correrdo a conta da
atividade XXXX, elemento de despesa XXXXXXX, prevista no do orgamento da
NOME DO ORGAO para o exercicio de 202X.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Fundamentacé&o Legal:
16.1.1.Para elaboragdo deste Termo de Referéncia foram observadas, entre
outras, as hormas:
16.1.1.1. Lei n°® 14.133, de 01/04/2021, que estabelece normas gerais de
licitacdo e contratacdo para as Administracbes Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios;
16.1.1.2. Instru¢do Normativa XX [...]
16.2. Julgamento e Habilitagdo:

16.2.1. 0 critério de julgamento e selecao da melhor proposta sera o de (menor
preco global / menor preco por lote / menor pre¢co por item) da
proposta;

16.2.2. As pessoas juridicas deverdo comprovar a regularidade junto ao INSS,
FGTS e Fazenda Federal e Trabalhista;

16.2.3.0 (nome do 6rgao) consultard os sistemas de registros de sancdes
SICAF, TCU, CNJ, CEIS e CNDT, visando aferir eventual sancéo aplicada
ao fornecedor, cujo efeito torne-o proibido de contratar com a
Administracé@o Puablica.

16.3. Envio da Proposta:

16.3.1.A proposta devera constar de papel timbrado da empresa, contendo

dentre outras informacgfes: Razdo Social, CNPJ, Endereco e telefone

comercial, endereco eletrénico, se houver; dados bancarios para depoésito
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do pagamento, nome legivel do representante da empresa e sua
assinatura, e ser datada;

16.3.2. A proposta, devidamente assinada pelo representante legal da empresa,
podera ser enviada por correspondéncia  eletrbnica para
email@setordecompras.com.br, como anexo, e/ou encaminhada via
sistema Dispensa Eletrénica no portal XXXXXX;

16.3.3.0 prazo de validade da proposta nédo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao;

16.4. Informag&o complementar:

16.4.1.0 participante, antes de ofertar lance em qualquer dos itens desta
contratacdo, devera conhecer em detalhes, e estard concordando com
todos os atos previstos no Termo de Referéncia (TR), NAO podendo alegar
desconhecimento das condigdes.

16.4.2.Sugerimos a leitura minuciosa do TR para conhecimento integral das
caracteristicas do item, valor, prazos, entre outros. No caso de davidas
sobre diferencas na descrigdo dos itens no sistema, fica consignado que
PREVALECERA, em todos os casos, a descricdo e caracteristicas
previstas no TR.

16.4.3.Serdo aceitas as assinaturas eletrbnicas realizadas por meio de
certificacdo digital e token de acesso ao (nome do portal), sendo, este
ultimo, recomendado para a assinatura da Proposta Comercial.

16.5. Observacgdes Gerais:

16.5.1.Para fins de informacdo, o presente objeto de estudo caracteriza
bem/servico comum.

16.5.2.Caso o licitante tenha alguma davida sobre a aquisicdo, ou necessite de
alguma informacao adicional, entrar em contato com o Setor de XXXXXXX
pelo e-mail: email@setortecnico.com.br;

16.5.3. Essa aquisi¢do ndo representa uma parcela de maior vulto.

17. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
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ANEXO IV (B) - MODELO DE TERMO DE REFERENCIA (SERVICOS)

1. DA DEFINICAO DOS OBJETOS

Explicagdo: Neste campo, vocé deve descrever detalhadamente o objeto da
contratacao. Isso inclui caracteristicas, especificacdes técnicas e qualquer outra
informacéo relevante sobre o que esta sendo adquirido.

Exemplo: O objeto desta contratacéo € a prestacao de servigos de consultoria
em TI para suporte técnico aos sistemas internos da instituicdo. Os servicos
incluem assisténcia técnica, resolucdo de problemas, atualizacdes de software
e suporte por telefone.

2. DO OBJETIVO

Explicacdo: Este item deve indicar claramente o proposito da aquisicdo ou do
contrato. O objetivo descreve qual € o resultado esperado com a execucdo do
contrato.

Exemplo: O objetivo deste contrato € garantir a operacionalidade continua dos
sistemas de TI da instituigdo, minimizar o tempo de inatividade e proporcionar
assisténcia técnica eficiente aos usuarios.

3. DA JUSTIFICATIVA

Explicacdo: Aqui vocé deve explicar por que a contratacao € necessaria, qual é
a razao por tras dela. A justificativa fornece a base para a tomada de deciséo.
Exemplo: A justificativa para esta contratagdo é a necessidade de contar com
expertise técnica especializada em TI para garantir a seguranca e a eficiéncia
dos sistemas internos, além de liberar os funcionérios internos para focar em
suas tarefas principais.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Observac&o: E necessario incluir a base técnica ou estudos que justifiquem a
contratacdo, ou um extrato que nao contenha informacdes sigilosas, quando os
estudos completos ndo puderem ser divulgados.

Exemplo: A contratacdo é fundamentada em estudos técnicos que comprovam
a necessidade de suporte técnico especializado para manter a integridade e a
eficiéncia dos sistemas internos, conforme extrato néo sigiloso do estudo anexo.

5. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

Explicacdo: Este campo deve listar todas as especificacbes técnicas dos
produtos ou servicos a serem adquiridos, bem como as quantidades
necessarias.
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Exemplo: As especificagcdes incluem a disponibilidade de suporte técnico
durante o horario comercial, o tempo de resposta para atendimento de
chamados, os servicos de monitoramento de sistemas, entre outros. A
quantidade de servicos corresponde a 20 horas semanais de consultoria em TI.

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Explicacdo: Neste item, sdo estabelecidas as condicbes e diretrizes
relacionadas a execucdo dos servicos contratados. O objetivo € definir
claramente como 0s servigcos serdo realizados, incluindo horérios, locais e
obrigacdes especificas.

Exemplo: A execucao dos servi¢os de consultoria em Tl ocorrera de acordo com
a disponibilidade da equipe contratada. Os servigcos poderdo ser prestados
remotamente ou presencialmente, conforme a necessidade. A empresa
contratada devera fornecer 0s recursos necessarios, incluindo acesso a

sistemas e ferramentas de suporte remoto.

7. DA GARANTIA E SERVICOS

Explicacdo: Neste item, sdo estabelecidas as condi¢des relacionadas a garantia
dos servigos prestados, bem como quaisquer servicos de suporte técnico ou
assisténcia técnica que o contratado deve fornecer apos a execucdo dos
Servicos.

Exemplo: Os servicos prestados terdo uma garantia de 30 dias apds a
conclusdo de cada etapa de consultoria em TI. Durante esse periodo, o
contratado serd responsavel por corrigir quaisquer problemas ou nédo
conformidades identificados. Além disso, a empresa contratada fornecerd um
canal de atendimento para solicitacdo de suporte técnico adicional ou
esclarecimento de duvidas.

8. DO PRAZO E CONDICOES PARA ENTREGA E CRITERIOS DE
RECEBIMENTO

Explicagédo: Este item estabelece os critérios que serdo usados para avaliar se
os servicos foram executados conforme as especificagées. E importante definir
claramente como o 6rgdo contratante verificara se 0s servicos atendem aos
requisitos.

Exemplo: Os critérios de avaliacdo serdo baseados na analise de relatérios de
desempenho e no feedback dos usuarios. A execugcdo dos servigcos sera
considerada satisfatéria quando os relatérios demonstrarem que os problemas
foram resolvidos de forma eficaz e que os sistemas funcionam de maneira
estavel e segura.
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9. DA QUALIFICAGCAO TECNICA
9.1. A Qualificagdo Técnica serd comprovada mediante a apresentacdo de
Atestado de Capacidade Técnica de fornecimento dos produtos com
caracteristicas semelhantes ao objeto licitado, fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em nome da licitante, devendo
conter: papel timbrado, carimbo do CNPJ, telefone e nome da pessoa de
contato e endereco da empresa;

10.DOS PRAZOS DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd efetuado em favor da CONTRATADA ao final
de cada més, de acordo com o0 servico prestado. (verificar se é
pagamento mensal ou de uma s6 vez)

10.2. O pagamento serd realizado a favor da CONTRATADA, por meio
de Ordem Bancaria em conta corrente por ela indicada, no prazo de até
30 (trinta) dias corridos apos a entrega da Nota Fiscal.

10.2.1. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser
consultada a situagcdo da empresa, com a comprovacao da
regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n® 14.133/2021. Estes
documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados
para processamento e pagamento.

10.2.2. Apbs o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira
nos seguintes termos:

)

VM = VF X
100

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira,
VF = Valor da Nota Fiscal,

ND = Numero de dias em atraso;

10.3. Ocorrendo erros na apresentacdo da Nota Fiscal, esta sera
devolvida a CONTRATADA para correcao, ficando estabelecido que o
prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentacao da
nota fiscal, com as devidas correcoes.

X ND

11.DOS PROCEDIMENTOS E RESPONSABILIDADE DA FISCALIZACAO
11.1. O acompanhamento ao servigo contratado sera fiscalizado pelo

servidor responsavel pelo Setor de XXXXXXX, nos termos do art. 117 da
Lei n°® 14.133/2021.

11.1.1. Nome do servidor responsavel pelo Setor XXXXX:
11.1.2. Matricula: XXXXXXX
11.1.3. E-mail: XXXXXXXX

11.2. O servidor devera:
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11.2.1. Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execucéao
do contrato, determinando todas as acdes necessarias para a
regularizacao das faltas ou defeitos constatados;

11.2.2. Receber, acolher e atestar os documentos da despesa,
guando comprovada a fiel e correta prestacéo dos servigos, para fins
de pagamento;

11.2.3. O fiscal anotar4 em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necesséario a regularizacdo das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

11.3. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitérios e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus servidores, gestores
e fiscais, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

12.DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
(REQUISITOS DA CONTRATACAO)

12.1. Cumprir todas as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia

e realizar, com seus proprios recursos, a prestacdo do(s) servico(s)

relacionado(s) neste instrumento, de acordo com as especificacdes

estipuladas;

12.2. Agendar o inicio da prestacdo dos servicos nos prazos estipulados
no item 8;

12.3. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciérios,

fiscais e comerciais resultantes da execucao da contratacao;
12.4. Atender as determinacdes da fiscalizagdo do CONTRATANTE;
12.5. Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo
CONTRATANTE, quanto a execuc¢ao dos servi¢os contratados.
Observacdo: Deve-se detalhar os requisitos especificos que o contratado deve
atender.
Exemplo: O contratado deve fornecer méo-de-obra qualificada, materiais de
limpeza de qualidade, e cumprir rigorosamente os horarios de prestacao dos
Servicos.

13.DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
13.1. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos
atinentes ao (s) objeto (s) deste Termo de Referéncia, para que a
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CONTRATADA possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e
condi¢cbes da contratacao;

13.2. Designar servidor (es) para acompanhamento e fiscalizacdo do
objeto da Contratacéo;
13.3. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagdo, anotando em

registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas na
execucgao da contratagao;

13.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas
ou irregularidades constatadas, para que sejam tomadas as medidas
corretivas necessarias;

13.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicédo de aplicacéo
de eventuais penalidades, garantindo o contraditorio e a ampla defesa;
13.5.1. Podera haver notificagdo por meio eletrénico (e-mail) a ser

fornecido pela CONTRATADA quando da assinatura contratual,
ficando a cargo desta avisar qualquer alteragcdo deste no curso do
contrato. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA 48
(quarenta e oito) horas apds o seu envio.

13.6. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a
CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo, ap0s o
cumprimento das formalidades legais;

13.7. Alocar 0s recursos orcamentarios e financeiros necessarios a
execucao da contratacao;
13.8. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo

de Referéncia.

14.DAS PENALIDADES

14.1. A CONTRATADA estara sujeita as sancdes administrativas
previstas na Lei n°® 14.133/2021, e em outras legislacdes aplicaveis, sem
prejuizo da eventual anulacdo da nota de empenho de despesa ou da
rescisao do instrumento contratual.

14.2. As infracOes, as sanc¢des e os procedimentos de penalizacdo serdo
aplicados na forma dos artigos 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021.

15.DA DOTACAO ORCAMENTARIA
15.1. Os recursos destinados a execucao deste objeto correrdo a conta
da atividade XXXX, elemento de despesa XXXXXXX, prevista no do
orcamento da NOME DO ORGAO para o exercicio de 202X.

16.DAS DISPOSICOES GERAIS
16.1. Fundamentagéo Legal:
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16.1.1. Para elaboracdo deste Termo de Referéncia foram
observadas, entre outras, as normas:
16.1.1.1. Lein®14.133, de 01/04/2021, que estabelece normas gerais
de licitacdo e contratacdo para as Administracbes Publicas
diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios;
16.1.1.2. Instrugdo Normativa XX [...]
16.2. Julgamento e Habilitacéo:
16.2.1. O critério de julgamento e selecdo da melhor proposta sera
o de (menor preco global / menor preco por lote / menor preco
por item) da proposta;

16.2.2. As pessoas juridicas deverdo comprovar a regularidade
junto ao INSS, FGTS e Fazenda Federal e Trabalhista;
16.2.3. O (nome do 6rgao) consultard os sistemas de registros de

sancgdes SICAF, TCU, CNJ, CEIS e CNDT, visando aferir eventual
sancdo aplicada ao fornecedor, cujo efeito torne-o proibido de
contratar com a Administracéo Publica.

16.3. Envio da Proposta:

16.3.1. A proposta devera constar de papel timbrado da empresa,
contendo dentre outras informacdes: Razao Social, CNPJ, Endereco
e telefone comercial, endereco eletronico, se houver; dados
bancarios para depdsito do pagamento, nome legivel do
representante da empresa e sua assinatura, e ser datada;

16.3.2. A proposta, devidamente assinada pelo representante legal
da empresa, podera ser enviada por correspondéncia eletrbnica para
email@setordecompras.com.br, como anexo, e/ou encaminhada via
sistema Dispensa Eletrdnica no portal XXXXXX;

16.3.3. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60
(sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao;

16.4. Informacao complementar:

16.4.1. O participante, antes de ofertar lance em qualquer dos itens
desta contratacdo, devera conhecer em detalhes, e estara
concordando com todos os atos previstos no Termo de Referéncia
(TR), NAO podendo alegar desconhecimento das condicées.

16.4.2. Sugerimos a leitura minuciosa do TR para conhecimento
integral das caracteristicas do item, valor, prazos, entre outros. No
caso de davidas sobre diferencas na descri¢cao dos itens no sistema,
fica consignado que PREVALECERA, em todos os casos, a
descricéo e caracteristicas previstas no TR.
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16.4.3. Serao aceitas as assinaturas eletronicas realizadas por meio
de certificacdo digital e token de acesso ao (nome do portal), sendo,
este ultimo, recomendado para a assinatura da Proposta Comercial.

16.5. Observacdes Gerais:

16.5.1. Para fins de informacdo, o presente objeto de estudo
caracteriza bem/servico comum.

16.5.2. Caso o licitante tenha alguma duvida sobre a aquisi¢cao, ou
necessite de alguma informacéo adicional, entrar em contato com o
Setor de XXXXXXX pelo e-mail: email@setortecnico.com.br;

16.5.3. Essa aquisicdo ndo representa uma parcela de maior vulto.

17.RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
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ANEXO IV — AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° ...... /20
(Processo Administrativo n.°........... )

Torna-se publico que a Camara Municipal de Anchieta, por meio do(a) Setor de
Compras e ContratacOes, realizara Dispensa Eletrdnica, com critério de
julgamento (menor preco/maior desconto), na hipétese do art. 75, inciso | QU 11,
nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislacao aplicavel.

Data da sessao:
Link:
Horario da Fase de Lances: 8:00 as XX: XX

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa
para a contratacao por dispensa de licitacao
[0 [T , conforme condicoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos.

1.2. A contratagéo sera dividida em itens/lotes ou ocorrera em item/lote Unico,
conforme tabela constante abaixo.

LOTE | ITEM DESCRICAO/ UNIDADE | QUANT. [ PRECO LOCAL DE PRAZO DE
ESPECIFICACAO DE ESTIMAD | EXECUCAO EXECUCAO
MEDIDA o}

1.2.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a
participagdo em quantos forem de seu interesse. Entretanto,
optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor enviar
proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco/maior desconto,
observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e
seus Anexos quanto as especificagbes do objeto.

Rua Nancy Ramos Rosa, 95 - Portal de Anchieta | CEP: 29.230-000 | Anchieta/ES | Telefone: (28) 3536-0300



g

CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPiIRITO SANTO

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica se dara mediante
Sistema de Dispensa Eletronica integrante do Portal de Compras Publicas,
disponivel no endereco eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.1.1. Os fornecedores deverdo se cadastrar previamente no Portal de
Compras Publicas para acesso ao sistema e operacionalizacéo.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa
Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
nao autorizados.

2.2. N&o poderédo participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que nao atendam as condicdes deste Aviso de Contratacao Direta
e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa
ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre
obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b)  empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela
elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

C) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da
contratacdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de
sancédo que lhe foi imposta,;

d) aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao
ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestéao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
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parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos
da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre
Si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacao trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas
integrantes do mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizacfes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicao (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenéario);

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara
com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do aviso de
contratacdo direta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado, a marca
do produto, quando for o caso, e o0 preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.
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3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em
especial o preco, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais
e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos
Servigos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de
tributos em percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que
corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislacédo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do
cumprimento das disposicées nelas contidas, em conformidade com o que
dispbe o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0S Servicos nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessérios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢éo.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO
poderdo retira-la, substitui-la ou modifica-la;

Nota Explicativa: A previsdo acima decorre do funcionamento do sistema. Se o
sistema for modificado para alterar essa possibilidade, a disposi¢cao supracitada
deve ser ajustada.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera,
também, assinalar “sim” ou “ndo” em campo proprio do sistema eletrbnico,
as seguintes declaracdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
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3.9.3. que esta ciente e concorda com as condi¢cfes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem
efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o
art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao;

4. FASE DE LANCES

4.1.A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratagao
Direta, a sessao publica ser4 automaticamente aberta pelo sistema para
0 envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo encerrado no horério de finalizacdo de lances
também ja previsto neste aviso.

4.2.Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor anual/total/unitario do

item/lote.

Nota explicativa: Deve a autoridade optar por uma ou outra redacado do item em
conformidade ao objeto a ser contratado e ao critério de julgamento ja
estabelecido.

4.3. 0 fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual
de desconto em relacao ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou
superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que
inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste
Aviso de Contratacéo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre 0s
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios
quanto em relacéo ao que cobrir a melhor oferta € de ........ (....).

4.4.Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.
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4.5.Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.
4.6.Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
fornecedor.
4.7.Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de
lances, haver4a o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao
dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificacao.
4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automéatica
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de
prorrogacéo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1.Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta

classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a

compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a contratacao.

5.2.No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela

Administracdo, podera haver a negociacdo de condicdes mais

vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que
tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta com preco compativel ao estimado pela Administracéo.

5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, respeitada a ordem de classificagéo, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razéo
de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera
registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica.

5.3.Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.3.1. Além da documentacao supracitada, o fornecedor com a melhor
proposta devera encaminhar planilha com indicacdo de custos
unitarios e formacdo de precos, conforme modelo anexo, com 0s
valores adequados a proposta vencedora.

Nota Explicativa: utilizar os subitens acima caso o0 objeto a ser contratado exija
a discriminacao de custos unitarios e/ou a apresentacao de planilha de formacéao
de precos (ex: servicos de engenharia ou servicos com dedicacao de méao-de-
obra). Deve-se verificar, outrossim, se a inexequibilidade de custos unitarios
isolados sera utilizada como critério de desclassificagéo.
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5.4.0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a ........ (......) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

Nota Explicativa: Preencher com prazo reputado como razoavel para a
conclusao da contratacdo. Registre-se que ndo ha prazo minimo ou maximo de
validade previsto em normativo neste caso.

5.5. Seréa desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste
aviso ou em seus anexos;

5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
méaximo definido para a contratacao;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias
deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

5.6.Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao,
apresente precos global ou unitarios simbalicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da dispensa nédo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacées de propriedade
do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragéao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo
obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convencdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.7.Em contratacdo de obras ou servicos de engenharia, além das
disposicdes acima, a analise de exequibilidade e sobrepreco considerara

0 seguinte:

5.7.1. para efeito de avaliacdo da exequibilidade e de sobrepreco, serao
considerados o preco global, os quantitativos e 0s precos unitarios
tidos como relevantes, observado o critério de aceitabilidade de
precos unitario e global a ser fixado neste Aviso de Contratagéo
Direta, conforme as especificidades do mercado correspondente;
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5.7.2. serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem
inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢cado pela
Administracao.

5.7.3. sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta
for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administracdo, equivalente a diferenca entre este ultimo e o valor da
proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo a
Lei

Nota Explicativa: A disposicdo supracitada aplica-se apenas a obras ou
servicos de engenharia. Recomenda-se suprimir para demais objetos
contratuais, para maior clareza.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser
efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.

5.9.Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo
fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja
majoracao do preco.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de
correcédo a indicagao de recolhimento de impostos e contribuigdes na
forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

5.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do
setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera
examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente,
na ordem de classificag&o.

5.12. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no
“chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

5.13. Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, se iniciara a
fase de habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacéo
Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do
ANEXO | — DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste
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aviso e seréo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de
lances.

6.2. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, seré
verificado o eventual descumprimento das condi¢cées de participacéo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacao
no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes

cadastros:
a) SICAF,;
b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,
6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a
substituicdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela
Consulta  Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

Nota explicativa: A consulta aos dois cadastros — CEIS e CNJ —, além do
tradicional SICAF, na fase de habilitacdo, € recomendacéo do TCU (Acérdao n°
1.793/2011 - Plenério). Trata-se de verificagdo da propria condicdo de
participacéo na contratacao.

A Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU abrange o cadastro do CNJ,
do CEIS, do proprio TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP
do Portal da Transparéncia.

6.2.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa
fornecedora e também de seu sécio majoritario, por for¢a do artigo
12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢gdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a
existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.
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6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos
vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.
6.2.2.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestacédo
previamente a sua desclassificacdo
6.2.3. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado
inabilitado, por falta de condicao de participacao.

6.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da
Administracéo, sob pena de inabilitacéo.

6.4. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais
quando houver duvida em relacao a integridade do documento digital.

6.5. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacao do balanco patrimonial e das demonstracfes contabeis do
ualtimo exercicio.

Nota Explicativa: A apresentacdo do Certificado de Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI supre as exigéncias de inscricdo nos
cadastros fiscais, na medida em que essas informac¢des constam no préprio
Certificado.

6.6. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver
concorrendo em outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de
habilitacdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em
que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das
sancodes cabiveis.

6.6.1. Ndo havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de
habilitacdo, a inabilitacdo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es)
valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagcdo do
fornecedor nos remanescentes.

Nota explicativa: O subitem acima s6 se aplica nas dispensas por itens, e desde
que o Aviso de Contratacdo Direta exija comprovacdo de capital minimo ou
patrimoénio liquido, para fins de qualificagdo econdmico-financeira, ou
comprovacao de aptiddo, para fins de qualificagéo técnica.
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Na dispensa por itens, as exigéncias de habilitacdo (especialmente qualificagao
econdmico-financeira e técnica) devem ser compativeis e proporcionais ao vulto
e a complexidade de cada item. N&o se pode exigir do fornecedor que concorre
em apenas um item requisitos de qualificacdo econdmico-financeira ou técnica
correspondentes ao objeto da dispensa como um todo.

Todavia, quando o fornecedor concorre em mais de um item, compromete-se a
executar concomitantemente as diversas contratacdes que poderdo advir, de
modo que, nessa hipoétese, os requisitos de habilitacdo devem ser cumulativos,
mas apenas exigiveis em relacdo aos itens que o fornecedor efetivamente
venceu, e ndo apenas concorreu.

No caso de a habilitacdo do fornecedor ndo atingir as exigéncias cumulativas
para todos os itens (ou grupos) para 0s quais concorreu, entdo ele devera ser
inabilitado em algum ou alguns deles, e a escolha deve recair sobre aquele ou
agueles que representarem o menor gravame para o fornecedor, ou seja, os de
menor valor, e s6 deve recair sobre os que forem suficientes para que a
habilitacdo do fornecedor atinja as exigéncias cumulativas do item ou itens
remanescentes.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario
para a sua continuidade.

6.8. Serainabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacéo, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta.

6.8.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente
e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao
de uma proposta que atenda as especificacbes do objeto e as
condi¢cBes de habilitacédo

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor
sera habilitado

7. CONTRATACAO

7.1. Apdés a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela
contratacdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento
equivalente.

Nota explicativa: De acordo com o art. 95 da Lei n° 14.133/21, o termo de
contrato é facultativo nas contratacdes fundadas no art. 75, incisos | e Il
(dispensa por valor) e no caso de compras com entrega imediata.
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Assim, caso ndo haja termo de contrato, este poderd ser substituido por outros
instrumentos habeis, como carta contrato, nota de empenho de despesa ou
autorizacdo de compra, nos quais deve constar expressamente a vinculacéo a
proposta e aos termos do aviso de dispensa. A redacdo do presente topico
procura abarcar ambas as hipoteses, sem prejuizo de eventuais ajustes que se
facam necessérios.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de ......... (cereenn ) dias uteis, contados a
partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou
aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacao), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacéo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao
ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracao
poderd encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de ...... (.....) dias, a contar da
data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota
de empenho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1
(uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatéario e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente,
emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao
de negocios ali estabelecida as disposicfes da Lei n° 14.133, de
2021,

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no
Aviso de Contratacéo Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n°® 14.133/21 e reconhece 0s
direitos da Administracéo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma
Lei.

Nota Explicativa: Utilizar o subitem acima no caso de haver o uso de nota de
empenho ou instrumento assemelhado

7.4. O prazo de vigéncia da contratagcdo é de ...............ccccceeiinnnnn.
prorrogavel conforme previsdo nos anexos a este Aviso de Contratacdo
Direta.
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7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera
exigida a comprovacdo das condicdes de habilitacdo e contratacao
consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante
a vigéncia do contrato.

Nota explicativa: Nesse momento, deve haver a checagem da manutencéo de
todas as condi¢des de habilitacéo, ndo se limitando apenas a consulta ao SICAF.

8. SANCOES
8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer
guaisquer das infracGes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021,
guais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucdao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdao parcial do contrato que cause grave dano
a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucdao total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou
a execucao do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na
execucéao do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de
qualquer natureza,

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a
declaracéo falsa quanto as condi¢cdes de participacdo, quanto
ao enguadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apés
0 encerramento da fase de lances.
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8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste
certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1°

de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas
nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacéo
Direta, quando nado se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

b) Multa de ....... % (..... por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das
infragOes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

Nota Explicativa: Nos termos do art. 156, 83° da Lei n® 14.133/21, a multa deve
ser prevista em percentual entre 0,5% e 30% do valor do contrato.

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragéo
Plblica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracéo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicao da penalidade mais grave;

8.3.Na aplicagéo das sancoes serdo considerados:
8.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracédo Publica;

8.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 0rgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores
ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao
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contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacéo
Direta, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano
causado a Administragédo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as
demais sancoes.

8.7. Se, durante o processo de aplicacédo de penalidade, houver indicios
de prética de infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, cOpias do processo administrativo necessarias a apuracao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo

de Responsabilizagdo — PAR.

8.8. A apuracédo e o julgamento das demais infracbes administrativas
nao consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de
danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacéo de agente publico.

8.10. A aplicacado de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

8.11. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacao estao
previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas e
no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no aviso de licitagbes do
Portal de Compras Publicas, por mensagem eletrnica, na correspondente
linha de fornecimento que pretende atender.
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9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de
precgos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-
se 0S menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condicBes de habilitagdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera
operacionalizada fora deste procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da
documentacédo de habilitagcdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poder&do ser
utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores
interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza
pelos fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacéo
Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracdo na respectiva notificacao.

9.5. Caber4d ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de
sua desconexao.

9.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente
gue impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e
durante o envio de lances observaréo o horario de Brasilia-DF, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao relativa ao
procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracéo
podera sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas,
dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificagao.
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9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo
sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e
apresentacao de suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum
caso, responsavel por esses custos, independentemente da conduc¢éo ou do
resultado do processo de contratacéo.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Aviso de
Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sessdo publica sera divulgada em Ata no sistema eletronico.

9.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e
efeitos, 0s seguintes anexos:

9.13.1. ANEXO | — Documentacao exigida para Habilitacéo

9.13.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.13.2.1. ANEXO II.1 — Estudo Técnico Preliminar

9.13.3. ANEXO IIl = Minuta de Termo de Contrato;

9.13.4. ANEXO IV - Planilha de Custos e Formacéao de Precos;

9.13.5. ANEXO V —(...)
........................................... e d€ e de 20

Assinatura da autoridade competente

ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

Nota explicativa 1: E fundamental que a Administrac&o observe que exigéncias
demasiadas poderéo prejudicar a competitividade da dispensa e ofender a o
disposto no art. 37, XX| da Constituicdo Federal, o qual preceitua que ‘o
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processo de licitagdo publica... somente permitird as exigéncias de qualificacédo
técnica e econémica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagées”.
Deve-se examinar, diante do caso concreto, se o objeto da contratacdo demanda
a exigéncia de todos os requisitos de habilitacdo apresentados neste modelo,
levando-se em consideracao o vulto, a complexidade do objeto, a essencialidade
do servico e os riscos decorrentes de sua paralisacdo em funcéo da eventual
incapacidade econdémica da contratada em suportar vicissitudes contratuais,
excluindo-se o que entender excessivo.

Em dispensa dividida em itens, as exigéncias de habilitacdo podem adequar-se
a essa divisibilidade (Sumula 247 do TCU), sendo possivel, em um mesmo
Aviso, a exigéncia de requisitos de habilitacdo mais amplos somente para alguns
itens. Para se fazer isso, basta acrescentar uma ressalva ao final na exigéncia
pertinente, tal como “(exigéncia relativa somente aos itens ...., ...., .....)"

Nota Explicativa 2: Utilizar apenas a se¢ao “Regularidade fiscal, social e
trabalhista”, com a exclusdo das demais previsfes deste anexo, conforme art.
20 da IN SEGES/ME n° 67, de 2021 e art. 70 da Lei n°® 14.133/21, nos seguintes
casos:

a) Aquisicdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega
de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento;

b) Contratacbes em valores inferiores a % (um quarto) do limite para dispensa
de licitacdo para compras em geral; e

c) Contrataces de produtos para pesquisa e desenvolvimento, até o limite de
R$300.000,00.

1 Habilitacao juridica:

1.1no caso de empresério individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao

ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;
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1.4inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicagao dos seus administradores;

1.6decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

1.7No caso de agricultor familiar: Declaragéo de Aptidao ao Pronaf — DAP
ou DAP-P vdélida, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n. 7.775, de 2012.

1.8 No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS —
CEl, que comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos
termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).

1.9n0 caso de exercicio de atividade de ............ ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgao competente, nos
termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

Nota explicativa: o dltimo subitem tem como supedéaneo a parte final do
disposto no art. 66 da Lei n 14.133/21. Cabe ao 6rgao ou entidade analisar se a
atividade relativa ao objeto a ser contratado exige tal registro ou autorizagao para
funcionamento, em razao de previsao normativa. Em caso positivo, especificar o
documento a ser apresentado e o 6rgdo competente para expedi-lo, além do
fundamento legal. Cite-se, como exemplo, 0 registro e autorizagdo para o
funcionamento de empresa de vigilancia.

1.11  Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

Rua Nancy Ramos Rosa, 95 - Portal de Anchieta | CEP: 29.230-000 | Anchieta/ES | Telefone: (28) 3536-0300



g

CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPiIRITO SANTO

2.1prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

2.4prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

2.5prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

2.6prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

Nota explicativa: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitacao de
todos os tributos devidos dar-se-4 no ambito da Fazenda Publica interessada,
relativos a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre. A comprovacao de
inscricdo no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal correspondente
(estadual ou municipal) considerara a natureza da atividade, objeto da
contratacdo. A exigéncia de inscricdo no cadastro decorre do ambito da
tributacdo incidente sobre o objeto da contratacdo: tratando-se de servigcos em
geral ou obras, incide o ISS, tributo municipal; enquanto que para aquisi¢oes,
incide o ICMS, tributo estadual. Alerte-se, apenas, que ha servicos sobre o0s
quais incide o ICMS (servicos de transporte intermunicipal e interestadual e
servicos de comunicagao).

Desse modo, cabe a Administragéo verificar a Fazenda interessada e ajustar os
dois subitens acima de acordo.

2.7caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
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condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei;

3 Qualificagdo Econdmico-Financeira:

Nota Explicativa: E possivel adotar critérios de habilitacdo econdmico-
financeira com outros requisitos além dos previstos abaixo, desde que
estabelecidos conforme as peculiaridades do objeto a ser contratado, tornando-
se necessario que exista justificativa do limite adotado nos autos do
procedimento de contratacdo, na forma do art. 69 da Lei n°® 14.133/21.

Ademais, na forma do art. 69, 83°, da Lei n.° 14.133/2021, poderé ser solicitada,
mediante apresentacdo de justificativa a luz do caso concreto, relacdo de
compromissos assumidos pelo licitante que importem em diminuicdo de sua
capacidade econdémico-financeira, excluidas parcelas ja executadas de
contratos firmados, que serdo executados concomitante ao objeto do contrato
administrativo, com o objetivo de possibilitar posteriormente a execucéo do
objeto.

3.1certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

3.2balanco patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

3.2.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa
deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura.

3.2.2 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

3.2.3 Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverao
ser acompanhados da dultima auditoria contabil-financeira,
conforme dispde o artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de
uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo
foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

3.3comprovagdo da boa situagdo financeira da empresa mediante
obtencéo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das
seguintes formulas:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

LG =

Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante

LC = - .
Passivo Circulante

3.3.1 As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a
1(um) em qualguer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo
comprovar capital ou patriménio liqguido minimo de ...(....) do
valor total estimado da contratacdo ou do item pertinente.

Nota Explicativa: A fixagdo do percentual referente ao patriménio liquido se
insere na esfera de atuacao discricionaria da Administracao até o limite legal de
10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo (art. 69, § 4° da Lei n°
14.133, de 2021).

3.3.2 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item
devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

Nota Explicativa: A previsdo do subitem 3.3.2 decorre do disposto no art. 69,
81°daLein®14.133/21, podendo a Administracao optar por tal disposicao, desde
que justificadamente.

4 Qualificacdo Técnica

Nota Explicativa: J& se indicou no inicio que a documentacdo de habilitacdo é
passivel de adaptacbes pela area demandante ante o tipo de contratacdo que
se pretende fazer. Essa observacéo € ainda mais aplicavel quando se fala em
qualificagdo técnica, ja que esta variard bastante conforme o caso, desde uma
aquisicdo até uma obra. A redagdo ora apresentada visa a dispor sobre as
possibilidades gerais trazidas pela lei, mas a area competente do O6rgao
contratante devera, NECESSARIAMENTE, ajustar TODAS as clausulas aqui
presentes a realidade de sua demanda especifica, justificadamente.
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4.1 Registro ou inscricao da empresa na entidade
profissional ......... (escrever por extenso, se 0 caso), em plena validade;

Nota explicativa: Tal exigéncia s6é deve ser formulada quando, por
determinacao legal, o exercicio de determinada atividade afeta ao objeto
contratual esteja sujeita a fiscaliza¢do da entidade profissional competente, a ser
indicada expressamente no dispositivo.

Quando nao existir determinacdo legal atrelando o exercicio de determinada
atividade ao correspondente conselho de fiscalizacdo profissional, a exigéncia
de registro ou inscrigdo, para fim de habilitacdo, torna-se inaplicavel. Nessas
situacdes, o referido subitem deve ser excluido.

4.2Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
dispensa, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

4.2.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os
atestados deverédo dizer respeito a contratos executados com
as seguintes caracteristicas minimas:

4.2.1.1 Devera haver a comprovacéo da experiéncia minima
de..... anos na prestacao dos servicos, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes, nao
havendo obrigatoriedade de os ...... anos serem
ininterruptos.

4.2.1.2
42.1.3
4214

Nota Explicativa 1: Conforme Acorddo n° 914/2019-Plenario do Tribunal de
Contas da Uniéo, é obrigatorio o estabelecimento de parametros objetivos para
analise da comprovacéao (atestados de capacidade técnico-operacional) de que
o fornecedor ja tenha fornecido bens pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da dispensa. Nesse sentido,
€ consignado no acorddo a seguinte recomendacao:

“9.3.2. estabeleca no Aviso da nova licitagdo, de forma clara e objetiva, os
requisitos de qualificacdo técnica que deverdo ser demonstrados pelos licitantes,
0s quais deverao estar baseados em estudos técnicos os quais evidenciem que
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as exigéncias constituem o minimo necessario a garantia da regular execucéo

contratual, ponderados seus impactos em relacdo a competitividade do
certame,”

Nota explicativa 2: A possibilidade de exigéncia de periodo de experiéncia
contida no subitem 4.2.1.1 é restrita a servicos continuos, e tem limite maximo
de 3 anos, tudo com esteio no art. 67, 85° da Lei n°® 14.133/21. Deve a area
competente dimensionar se ha necessidade de tal exigéncia e, caso positivo,
qual periodo mostra-se mais adequado.

Nota Explicativa 3: Registre-se que s6 é possivel a exigéncia de atestado
quanto as parcelas de maior relevancia, entendidas essas como as que possuem
valor individual igual ou superior a 4% do valor total estimado da contratacao (art.
67, 81°).

Nota Explicativa 4. Havendo a previsdo de quantitativos minimos como
caracteristica a compor os atestados, observar o limite maximo de 50% da
guantidade que se pretende efetivamente contratar, conforme art. 67, §2°.

4.2.1.5 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados
no ambito de sua atividade econOmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;

4.2.1.6 Podera ser admitida, para fins de comprovacao de
guantitativo minimo do servico, a apresentacdo de
diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situagao se equivale, para fins de
comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma
Unica contratagao.

4.2.1.7 O fornecedor disponibilizar4 todas as informacgbes
necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, dentre outros documentos,
copia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foram
prestados 0sS servigos.

4.3apresentacdo de profissional(is), devidamente registrado(s) no
conselho profissional competente, quando for o caso, detentor(es) de
atestado de responsabilidade técnica por execucdo de objeto de
caracteristicas semelhantes, para fins de contratacao.

4.3.1 Entende-se por caracteristicas semelhantes as seguintes:

4.3.1.1 Para o (profissional XXXX): servicos de XXXX;
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4.3.1.2  Para o (profissional XXXX): servigos de XXXX;
4.3.1.3

4.3.2 No decorrer da execucdo do servi¢o, os profissionais de que
trata este subitem dever&o participar da execucdo do objeto e
poderdo ser substituidos, nos termos do 67, 86° por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde
gue a substituicdo seja aprovada pela Administracao.

4.4 Declaracgéo do fornecedor atestando que conhece todas as informacgdes
e condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
contratacao.

4.4.1 Fica assegurado direito a realizacdo de vistoria prévia, na
forma prevista no Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: Incluir esse item no caso de dispensa para obras ou servicos
(incluindo servicos acessorios a aquisicdes) em que o conhecimento do local
seja julgado como imprescindivel, nos termos dos arts. 63, 882 e 3° e 67, VI da
Lei n® 14.133/21.

4.5Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei .............

Nota Explicativa: Em havendo legislacdo especial incidente sobre a matéria,
gue preveja requisitos de qualificacdo técnica especificos, estes podem ser
mencionados neste item do Aviso de Contratacdo Direta.

Nota Explicativa: Caso admitida a participagdo de cooperativas, utilizar as
regras abaixo:
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