~amara Municipal de Anchieta

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N2 115, DE 17 DE JULHO DE 2023

Regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lein? 14.133,
de 12 de abril de 2021, para dispor sobre o plano de
contratagdes anual e instituir o Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagcées no dmbito do Poder

Legislativo do Municipio de Anchieta.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 25, II, da Lei Organica Municipal, e tendo em vista o disposto no

art. 12, caput e inciso VII, da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021,

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES:

Art. 12 Esta Portaria regulamenta o inciso VII do Art. 12 da Lei n? 14.133, de 12
de abril de 2021, para dispor sobre o Plano de Contratagdes Anual, no ambito do Poder

Legislativo de Anchieta, Estado do Espirito Santo, na forma que especifica.

Art. 2° Para os efeitos desta Portaria, sdo adotadas as seguintes defini¢des:

[ - Autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacdo
de despesas realizados no ambito do Poder Legislativo de Anchieta;

II - Documento de formalizagdo de demanda - DFD: documento inicial, que
fundamenta o Plano de Contratagdo Anual, em que o setor requisitante evidencia e
detalha a necessidade de contratagao;

Il - Plano de Contrata¢cdes Anual: documento que consolida todas as demandas
que o 6rgao ou entidade planeja contratar ou renovar no exercicio subsequente e que
servira de base para a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares de cada

contratacao;
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IV - setor de contratagdes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenagao
e acompanhamento das a¢des destinadas a realizacdo das contratacées no ambito da
Camara de Anchieta;

V - setor requisitante: unidade que, a partir do DFD, requer a contratagdo de bens,
servicos, obras e solucdes de tecnologia da informacao e comunicagdes;

VI - setor técnico: unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o DFD, promovendo a agregac¢do de valor e a
compilacao de necessidades de mesma natureza;

VII - Agente de contratagdo: servidor designado pela autoridade competente,
entre servidores efetivos, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacao, dar
impulso ao procedimento licitatdrio e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologacao;

VIII - Comissdao Permanente de Planejamento das Contratagdes - CPPC: comissao
instituida pelo Presidente da CAmara, composta por até 8 servidores, preferencialmente
efetivos, os quais devem reunir as competéncias necessarias a completa execucao das
etapas de Planejamento da Contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos

técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

CAPITULO II
PROCEDIMENTO

Art. 32 O procedimento para elaboracdo do Plano de Contrata¢des Anual inicia-
se com o preenchimento do DFD pelo setor requisitante, contendo as seguintes
informacgdes:

[ - justificativa da necessidade da contratacgdo;

Il - descricdo sucinta do objeto;

[II - estimativa preliminar do valor total da contratagao;

IV - data prevista para inicio da execu¢do do objeto;

V - grau de prioridade da compra ou contratagao.
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Paragrafo unico - Havendo contratacao em vigor no exercicio de elaboragdo do
PCA, os valores vigentes deverao ser considerados para fins de elaboracao da estimativa

prevista no inciso Il do caput deste artigo.

Art. 4° Até o ultimo dia util de maio do ano de elaboracdo do Plano de
Contratagdes Anual, os setores requisitantes ou técnicos deverdo incluir, via DFD, nos
termos do art. 39, as contratacdes que pretendem realizar ou renovar no exercicio
subsequente, na forma do art. 105 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e encaminhar

ao setor de contratagoes.

Art. 52 A Comissdo Permanente de Planejamento das Contrata¢des (CPPC)
devera analisar as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes ou técnicos
promovendo diligéncias necessarias para:

I - agregacao, sempre possivel, dos DFD com objetos de mesma natureza visando
a racionalizacdo de esforgos de contratagdo e a economia de escala;

II - adequacao e consolidacao do Plano de Contratagcdes Anual, com a finalidade
de racionalizar as contrata¢des da Camara de Anchieta, garantir o alinhamento com o
seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboracao de suas leis orgamentarias;

III - construcdo junto ao setor de contratacdes do calendario de contratacgao, por
grau de prioridade da demanda, considerando a data desejada e a disponibilidade da
forca de trabalho na instrugdo dos autos de contratacao;

IV - definicdo da data estimada para inicio do processo de contratacdo
considerando o tempo necessario para o procedimento, a data desejada para a
contratacdo e a disponibilidade da forga de trabalho na instrucdo dos autos de
contratacao.

§ 12 Sempre que pertinente, os DFD deverdo ser encaminhados, previamente,
para os setores técnicos, que promoverdo a andlise das demandas e a agregacao de
valor, observando-se os principios da padronizag¢do e da economicidade.

§ 22 A defini¢cdo dos setores requisitantes e técnicos, se couber, devera constar

de ato do 6rgdo ou da entidade.
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Art. 62 Apds a analise das demandas, a CPPC,, providenciara a consolidacao do
Plano de Contratagdes Anual, considerando as prioridades estabelecidas, a viabilidade

técnica e orcamentdaria, bem como os principios da eficiéncia e economicidade.

Paragrafo unico. O plano consolidado sera submetido a aprovacdo da
autoridade competente da Camara Municipal de Anchieta, garantindo a devida

transparéncia e controle dos processos de contratacao publica.

Art. 72 Até o ultimo dia util de julho do ano de elaboracao do Plano de
Contratagdes Anual, a autoridade competente deverd aprovar o Plano por meio de
Portaria, devendo disponibiliza-lo automaticamente no sitio da Camara de Anchieta na
internet.

Paragrafo unico. A autoridade competente poderd reprovar o Plano de
Contratagdes Anual ou, se necessario, devolvé-lo para CPPC realizar adequacgoes,

observada a data limite definida no caput.

Art. 8° Podera haver a inclusao, exclusdo ou o redimensionamento dos itens do
Plano de Contratagdes Anual, nos seguintes momentos:

I - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragdo do
Plano de Contratagdes Anual, visando a sua adequa¢do a proposta orcamentaria
encaminhada ao Poder Legislativo; e

I - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Or¢amentdria Anual, para
adequacao do Plano de Contratagdes Anual ao orgamento devidamente aprovado para
o exercicio.

Paragrafo unico. As altera¢des no Plano de Contratacdes Anual, nas hipoteses
deste artigo, deverdo ser aprovadas pela autoridade competente, dentro dos prazos

previstos nos incisos I e II.

Rua I\I:an‘y Ramos Rosa, Portal de Anchieta — Anchieta —ES

Cep.: 29.230-000 Telefax: (28) 3536 0300 - www.camaraanchieta.com.br




~amara Municipal de Anchieta

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CAPITULO III
DA EXECUCAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 92 Durante a sua execuc¢ao, o Plano de Contrata¢cdes Anual somente podera
ser alterado mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudancga da necessidade

da contratacdo e posterior aprovacdo da autoridade competente.

Art. 10. Na execucdo do Plano de Contratagdes Anual, o setor de contratacoes
devera dar inicio aos processos de aquisicao e contatacao que constam da listagem do
Plano vigente.

§ 12 No caso do caput, o Setor de Contratagdes informara a Direcao-Geral
Administrativa o inicio dos processos de aquisi¢ao e contatagao.

§ 22 As demandas que nao constarem do Plano de Contratagdes Anual, de
iniciativa da autoridade competente, ensejardo a sua revisao, caso justificadas,

observando-se o disposto no art. 14.

Art. 11. As demandas constantes do Plano de Contratacdes Anual deverao ser
encaminhadas ao setor de contratacdes com a antecedéncia necessaria para o
cumprimento da data desejada de que trata o inciso IV do art. 32, acompanhadas da

devida instrucao processual.

Art. 12. A partir de julho do ano de execu¢do do Plano de Contrata¢des Anual, o
setor de contratacdo devera elaborar relatérios de riscos referentes a provavel nao
efetivacdo da contratacdo de itens do Plano de Contratagdes Anual até o término do
exercicio, conforme método disposto em regulamento proprio.

Paragrafo unico. O relatério de gestdo de riscos terd periodicidade
quadrimestral, e serd encaminhado a autoridade competente, que promovera acoes de

correcao pertinentes.
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CAPITULOV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Os prazos do cronograma do Plano de Contratacdes Anual de que trata o
Capitulo II poderao ser alterados por meio de ato do Presidente da Camara a fim de

conciliar aos prazos de elaboracdo das propostas orcamentarias.

Art. 14. Os procedimentos administrativos que forem autuados ou registrados
sob a égide da Lei n?2 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n2 10.520, de 17 de junho de
2001, e da Lei n? 12.462, de 4 de agosto de 2011, deverdo observar o disposto nesta

Portaria.

Art. 15. Os setores e servidores que utilizem ou participem do processo de
planejamento de que trata esta Portaria responderao administrativa, civil e penalmente
por ato ou fato que caracterize transgressao as normas de seguranca e sigilo das
informacgdes.

Paragrafo tunico. Os 6rgdos e entidades deverdo assegurar o sigilo e a
integridade dos dados e informacdes da ferramenta informatizada de que trata esta
Portaria, protegendo-os contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas no

ambito de sua atuacao.
Art. 16. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Presidente da Camara de
Anchieta, que podera expedir normas complementares, bem como disponibilizar em

meio eletrénico informacgdes adicionais para fins de operagdo do sistema.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
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