CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA-ES

RELATORIO DE GESTAO

Anchieta
2017



Sumario

F s = N 7YY R 4
N 1 I | N I Y 5
MESA DIRETORA 8° LEGISLATURA — 2017/2018 ... ..o 6
RV = TN B L L s {0 L I A 6
COORDENACAO DOS TRABALHOS ..ottt ettt eaeere e, 6
UNIDADES ADMINISTRATIVAS : ... sssssssnnnnnnnnnns 7
1 CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA ..ottt ettt n e, 8
11 Competéncia da Camara Municipal de Anchieta.............cooooiiiiiii e 8
L2 O (o =T aTe o =10 = 8
LB I C 1S3 = To R o o oW [0 0= o1 = 10
L A oo T TSR = o ] =T £ T SRR 12
15 AGOES EM ANAAMENTO ....ceeiiiiiii e r e e e e e e e e e et e e e e e aarrra s 12
16 COMISSOES D@ CIMAL......ceeeeeeieeiiiitieeeeeeteaeeeeaaeeaeeeeeeeeeeeeeseeseassssssss s s ssss s s sssssssssssnnnsssnssnsnnssnnnnnnns 12
2  GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA. ...ttt 12
21 D0 ResUtado OrGamENtarior. ... ... i ee et e e e e e e e e e e et e e e e eaeeeeeatbaaaaeeaaeeeranes 12
2.1.1 Das Despesas realiZAdas .........cuuuuiiii i e e e e e e e e 13
2.1.2 (D]E] o o] gl o1 T =T [N T 0 F=T o L7~ = T 14
22 Relatdrio de GeStA0 FISCal........uuiii it e e e e e e e e e ea e e e e e e e eaaane 14
23 Limites ConstituCioNais € LEQAIS...........cuiiiiiiiiieiieiee e 15
P2 = T 1 =Yg Todo TN o = Tt =Y ] o SRR 16
252 Do AtivO NAO CirCUIaNte.........coeiiieiiie e 18
253 DO PassiVO CIrCUIANTE:. .. ..ot e e e e e e e e e e et e e e e e e e e eeeennn s 19
28 AGOESREANZAGAS ... .ot ieeeeeeeeie et e e e e e e e e ta e e aaaaaaanne, 27
29 Cenario Futuro — Agoes que MereCem ALENCAOD .........ceiiiiiiiiiiicee e e e e e eaaees 28
3 GESTAO DEPESSOAS ..ottt ettt ettt e eae et ee e eeeeae e e s 28
31 Servidores EfetiVOS .......oooo oo 28
3.2 Servidores Comissionados Gabinete Vereador.............ciiiiiiiiiiiiiiiii e eeeeeaanes 28
I IR IS 1= Vi T o] T3 00 31 £=1S3 (o] o =T [ 1S 28
3.4 Total POr REGIME ..o 29
4 GESTAO DEPATRIMONIO ..ottt ettt et ae e eee e nae e 30
32 Balango PatrimOnial............ooouiiiiiiii i e e e e e e e e e e aaaaaaaana 30
33 Relacao De Aquisicdo De Bens Patrimoniais ............iiiiiiiiiiiiii e 31
34 Das BaixasPatrimOniaiS . ..........uiiiiiiii et a e e e e e aaaare 32
35 AGOESREAIZAGAS ... e e e e e aaaeaaaaaa 32



36 Cenario Futuro — Agdes que MereCem ALENCAOD .........cciiiiiiiiiiicee e e e e eeaanes 32

4  GESTAO DE ALMOXARIFADO.........coiiiieeieeeeee et te e ee e ane e ae s eeeare e s 32
41 AGOES EXECULAAAS ...t e e e aaaaaaaaa 32
5 OBRAS E MANUTENGAO. .......oooiieeitt ettt te et eeae e e eeeeaeeeeeneeaes 32
51 AGOES €M ANAAMENTO ... ..ciiiiiiiiiii et e e e e e e e e et e e eaaee e et aaaaaearrna 32
6 CONTROLE DA FROT A ettt aeeeeees 33
CENTRO DE COMUNICACAQO INSTITUCIONAL ......ooviueiteeeeeeeeee e eee s 33

T ODJEHVO e 33
472 1= o SRR 33
73 AGOES EXECULAUAS ...uuuii et e e e et e e e e e e e e e e et a e e e e e e e ear e e e e aaaeearares 33
7.3.1 (oY e= 1o F= T 0= T o= = PP 33
7.3.2 (=T 0 [T o =1L PP 34
7.3.3  Cobertura FOtOGrafiCa..........coouiiiiiiiii 34
7.4 Relacionamento através dos meios de comunicagao externa........cccoovvvuviiieeiiiiiieeeeiiie e 34
7.5 Midias ESPONTANEAS .......ccciiiiiiiiiiii et e e e e ettt a e e e e e e e ee ettt e s e e e aeeeeenasn e aaeeaeeeaannes 34
8 TECNOLOGIADAINFORMAGAOD ........ooieiieieeeeeee ettt ae s 40
81 11 e o 11T o= o 0 40
82 Divisao de Tecnologia da INformagao....................cccoooii i 40
83 Secdo de Suporte Técnicoem Informatica.....................cccoiiiiiii i 43
84 Secdo de Sistemas de INformagao ..., 43
85 Acoes realizadas NO PEriodO ... 43
86 AGOES €M aNAaAMENTO..........cooiii e e e eae 44
87 [0 4 [ed 11 T=7 o 7= =3 44

9  GESTAO DE CONTRATOS ... .ottt ettt et e e e e e eaeeaeeee s 45
9.1 AGOES EXCCULATAS ........ccoun i a e 45

(2 2 X eTo T X1 4 o AN g U F T =Y o ] o 48
9.3 Cenario Futuro — Contratagoes que Merecem AteNGao ...............ccooeeeiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeen, 49
10 CONTROLE INTERNO .....oiiiiiiiiiiiiitititietttsssssssssssessssaesssesasasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssnsssssnnnnnnns 49
10.1 Sobre o Controle Interno da Camara Municipal ..., 49
10.2 I.N do Sistema de Controle Interno da Camara Municipal .................ccccoooiiiiiiiiiiiien, 49
10.3 AGOES EXECULAUAS ........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiei e 52
10.4 AGOES €M ANAAMENTO .........o e a e 53
10.5 Cenario Futuro — Acoes que Merecem AteNGA0 ..............oevvvviiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 53
11 OUVIDORIA DA CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA ........cooiiiiiieee et 53



APRESENTACAO

O presente Relatério de Gestdo 2017 contém informacdes de natureza orgamentdria,
financeira, operacional, patrimonial e de gestao fiscal da Camara Municipal de Anchieta,
colhidas ao longo do exercicio. Sua elaboragdo e publicagdo possui tripla fungao.

A primeira funcdo vincula-se ao dever legal de prestar contas, previsto no art. 30, XXXIII,
da Resolucao Municipal n. 04, de 14 de dezembro de 1990, e no art. 81 da Lei
Complementar Estadual n. 621/2012 (Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo).

Este relatorio compila os esfor¢os empreendidos no sentido da reestruturagdo
administrativa dada a Camara Municipal, em especial com a aprovagdo da lei Municipal
1.079/2015, e o total cumprimento do disposto na resolu¢do C.M.A n. 04/2014, que
aprovou as instru¢cdes normativas Sistema de Controle Interno n. 03 e 04/2014, c/c a
resolucdo TCEES n. 227/2011, alterada pela resolugdo TCEES N. 257/2013, com as
aprovagoes das Instrugdes normativas com vistas a fortalecer o desempenho das Unidades
Administrativas, e assim corroborar para o desempenho deste Orgao junto a sociedade.

O Relatorio esta organizado de forma a permitir uma visao sist€émica do desempenho
administrativo, da conformidade e do desempenho dos atos de gestdo praticados pelos
responsaveis das diversas unidades da Camara Municipal.

Para tanto, o presente documento traz a descri¢ao das principais agdes realizadas durante
o exercicio de 2017, das acdes em andamento e do cenario futuro.

As acdes foram divididas nas seguintes areas: projetos; gestdo or¢gamentaria e financeira;
gestdo de pessoas; gestdo de patrimonio; gestdo de almoxarifado; obras € manutengao;
controle da frota; comunicagdo institucional; tecnologia da informacdo; gestdo de
contratos; gestao documental; procuradoria geral; controle interno e ouvidoria.



JUSTIFICATIVA

Os dados deste relatorio de 2017, abordam aspectos de natureza orcamentaria, financeira,
fiscal e operacional, organizado de forma que permita uma visao da conformidade dos
atos de gestdo praticados pelo ordenador de despesa, em atengao ao disposto no art. 137,
IT do RITCEES, aprovado pela Resolucao TCEES n°® 261/2013. Visa fornecer todos os
dados referentes aos trabalhos realizados nesta Camara com objetivo de proporcionar a
devida transparéncia e assim possibilitar o acompanhamento politico-social de controle
do emprego do erdrio municipal. Assim, buscou-se fazer face aos anseios da sociedade
que clama pela correta aplicagdo dos recursos publicos, exigindo um aprimoramento cada
vez maior por parte dos drgaos gestores.

A camara de Anchieta, durante o ano de 2017, implementou varias medidas no intuito de
tornar a fiscalizacao mais efetiva e eficaz. O principio da prestacao de contas € um vetor
para a Administragdo Publica, em todas as suas esferas organizacionais.

As informagdes disponibilizadas neste relatorio foram consolidadas pela Diretoria Geral
desta Casa de Leis, a partir dos dados enviados pelas Unidades e setores Administrativos
da Camara Municipal de Anchieta.
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1 CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

11 Competéncia da Camara Municipal de Anchieta

A Camara Municipal, 6rgdo do Municipio de Anchieta, detentor de independéncia administrativa,
orcamentaria e financeira, exerce as fungdes inerentes ao Poder Legislativo no ambito municipal.
Cumpre-lhe, portanto, produzir atos normativos primarios de interesse local e atuar como 6rgao
orientador e fiscalizador do empregodos recursos publicos.

A Camara Municipal de Anchieta é composta de 11 (onze) vereadores eleitos pelo povo, pelo
sistema proporcional, para um mandato de quatro anos. Dentre os Edis, ¢ eleita a Mesa Diretora da
Camara para um mandato de dois anos, permitida a reconducao.

Compete a Mesa, entre outras atribui¢des prevista na Lei Organica Municipal - LOM (art. 24),
representar sobre a inconstitucionalidade da lei ou ato municipal, frente a Constituicdo do Estado,
declarar a perda do mandato de Vereador, assegurada ampla defesa, nas hipoteses previstas na Lei
Organica e no Regimento Interno, devolver ao Prefeito, para promulgagdo, no prazo de quarenta e
oito horas, a Lei cujo veto tenha sido rejeitado pelo Legislativo, promulgar a Lei Orgénica do
Municipio ¢ suas emendas ¢ autografar os Projetos de Lei aprovados, para sua remessa ao
Executivo.

A Mesa Diretora da Camara ¢ composta de Presidente, Vice-Presidente e Secretario. Constituem
atribuicdes do Presidente representar a Camara em juizo e fora dele, e dirigir, executar e disciplinar
os trabalhos legislativos e administrativos da Camara, bem como autorizar as despesas da Camara,
entre outras competéncias fixadas na Lei Organica Municipal (art. 25).

Para o desempenho de suas atividades tipicas, a Camara Municipal constitui Comissoes
Parlamentares - permanentes ou temporarias - com func¢des legislativas e fiscalizadoras, na forma
definida na Lei Organica Municipal e no Regimento Interno. No cumprimento de suas fungdes, as
Comissdes constituem também uma via institucional de comunicagao entre o Poder Legislativo ¢ a
sociedade.

Para que possa desempenhar sua missdo institucional, a Camara, possui em seu quadro servidores

ocupantes de cargos em provimento efetivo e em comissdo, dentre os quais destaca-se o corpo
técnico responsavel pelo acompanhamento da gestdo.

12 Organograma

Nos termos da Lei Municipal n° 1.258/2017, a Camara Municipal de Anchieta organiza- se
Administrativamente conforme Fluxograma demonstrado no quadro abaixo:
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13 Gestao documental

1.3.1 Atividades

No exercicio da atividade legislativa, a Camara Municipal deve observar os comandos da
Constituigdo Federal, art. 30, combinado com os artigos 6°, I, 9° e art. 10, todos da Lei Organica
Municipal, segundo as quais, compete aos Municipios legislar sobre assuntos de interesse local e
suplementar a legislacao federal e a estadual no que couber.

Durante o periodo analisado neste Relatorio, foram realizadas 45 (quarenta e cinco) Secgdes
Ordinarias e 05 (cinco) Extraordinarias, nas quais foram apreciados e votados 42 (quarenta e dois)
projetos de lei de autoria do Poder Executivo e 112 (cento e doze) do Poder Legislativo.

O resultado quantitativo das atividades que tramitaram por esta Secretaria da Camara Municipal de
Anchieta, em 2017, pode ser demonstrada pela tabela abaixo:

Sessdes Ordinarias 45
Sessoes Extraordinarias 05
Oficios PRP’s (Oficios ao Prefeito Municipal) 183
Oficios PRO’s (Oficios a outros 6rgaos) 1269
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Projetos de Lei de Autoria do Poder Executivo 42
Projetos de autoria do Poder Legislativo 112
Autografos de Lei 98
Leis Sancionadas 88
Quantidades de Leis Promulgadas 06
Requerimentos diversos 140
Abono de Falta 764
Oficios 172
Requerimento Verbal realizado pelos Edis 10
Solicitagdo 78
Indicacao 668
Comunicagao Interna 422
Requisi¢cdo De Despesa 113
Projeto De Lei - Poder Executivo 42
Resposta De Requerimento 17
Projeto De Lei - Poder Legislativo 112
Solicitagdo Do Uso Do Plenario 38
Atestado Médico 08
Balancete 20
Uso Da Tribuna 26
Projeto De Decreto Legislativo 21
Solicitagdo Do Veiculo Da CMA 06
Solicitagao Do Uso Do Auditoério 46
Habilitagdo 14
Proposta De Prego 13
Projeto De Resolugao 13
Solicitagdo De Férias 08
Solicitagado - Curso 10
Memorando 0
Mensagem De Veto 1
Projeto De Lei Complementar 0
Emenda Modificativa 0
Declaragao 0
Presta¢do De Contas 44
Comunicado 03
Denuncia 0
Projeto De Emenda a Lei Organica 07
Voto De Pesar 0
Excecdo De Suspeicio 0
Solicitagdo De Pagamento 0
Emenda Aditiva 01
Recomendagao 01
Defesa Prévia 01
Parecer Prévio 0
Disponibilizagdo do Auditorio 14
Passagem Aérea 05
Mocao 172

11



14  Acoes Executadas

1.4.1 Digitalizagdo de Documentos: Todo documento protocolizado no setor € convertido para o
formato digital;

1.4.2 Os documentos passaram a ter capa com etiqueta de identificagdo, com niimero do processo,
data, requerente, tipo e assunto do documento que originou o processo;

1.4.3 As paginas dos documentos passaram a ser autuadas e numeradas, dando forma processual
aos documentos que necessitavam de analises, informacgdes e decisdes;

1.4.4 Criou-se uma rotina de tramitagdo de processos ap6s disponibilizacdo do Sistema de
Protocolo em todos os setores e gabinetes;

1.4.5 Disponibilizacdo de proposi¢des e documentos via rede intranet: Todo Projeto de Lei,
Projeto de Resolu¢do, LDO, Projeto de Lei Complementar ¢ Mensagem de Veto, apos
protocolizado, digitalizado e cadastrado ¢ disponibilizado através de um icone na area de
trabalho dos computadores dos gabinetes e setores, reduzindo os custos com copias e
impressoes dos mesmos;

1.4.6 Implantagdo do Programa Camara Sem Papel: Sistema de protocolizag@o de processos, que

dispensa a utilizagdo de papel.
15 Acoes Em Andamento

1.5.1 Implantagdo do Programa Camara sem Papel.

16 Comissoes Da CMA

Comissdo Parlamentar de Inquérito N° 01/2017 CPI da Cesan (Processo de n° 2324/2017)

2 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

21 Do Resultado Or¢amentario:

A proposta Or¢amentaria aprovada por meio da Lei Or¢amentaria Anual n® 1.176/2017 fixou a
despesa para a Camara Municipal de Anchieta em R$ 15.500.000,00 (Quinze milhdes e
quinhentos mil reais). No decorrer do exercicio nio houve acréscimo no valor global da
despesa autorizada e a despesa realizada no periodo foi de R$ 13.941.248,02 (Treze milhdes,
novecentos € quarenta e um mil, duzentos e quarenta e oito reais e dois centavos), resultando em
economia orcamentaria no montante de R$ 1.558.751,98 (Hum milhdo, quinhentos e
cinquenta e oito mil, setecentos e cinquenta e um reais e noventa e oito centavos). Ao
confrontarmos as despesas com as receitas orgamentarias o resultado sera deficitario uma vez
que a Camara Municipal ndo possui receita, suas despesas sdo custeadas pelos repasses
duodecimais do Poder Executivo. O quadro abaixo resume de forma simplificada os resultados
alcancgados.

12



Despesa Fixada

RS$ 15.500.000,00

Despesa Executada

RS 13.941.248,02

Economia de Despesa

RS 1.558.751,98

Receita Arrecada

R$ 0,00

2.1.1 Das Despesas realizadas

As despesas realizadas até 31/12/2017 somam um total de R$ 13.941.248,02, sendo que deste

total foram liquidadas R$ 13.841.842,56 e pagas R$ 13.814.009,57.

13



2.1.2  Disponibilidade Financeira

Até dezembro de 2017 o patrimonio da Camara Municipal de Anchieta evidenciou uma
Disponibilidade Financeira de R$ 1.539.792,85.

22 Relatorio de Gestao Fiscal

A apuragdo do limite de gasto com pessoal esta resumida na tabela a seguir, que representa as
despesas com pessoal nos ultimos 12 meses, conforme disciplina o Anexo I da Lei de
Responsabilidade Fiscal, artigo 55 inciso I, alinea “a”.

(Valores em R$)
DESPESA COM PESSOAL (Ultimos 12 meses)

Despesa com pessoal para fins de apuracdo do limite 10.943.592,22
Receita Corrente Liquida 246.500.038,85
Limite apurado - % 4,44
Limite maximo - 6% 14.790.002,33
Limite Prudencial - 5,7% 14.050.502,21
Limite de Alerta - 5,4% 13.311.002,09

A apuracdo da disponibilidade de caixa e dos restos a pagar estd resumida na tabela a seguir,
que representa se o Poder Legislativo possui disponibilidade financeira liquida suficiente para
cobrir os saldos de empenhos nao cancelados e inscritos em restos a pagar, conforme disciplina
o Anexo V da Lei de Responsabilidade Fiscal, artigo 55 inciso III, alinea “a”.

A tabela abaixa evidencia que o Poder Legislativo, durante o exercicio de 2017, ndo cancelou

empenhos ndo liquidados por insuficiéncia financeira, cumprindo assim com o0s pressupostos
estabelecidos pela lei de responsabilidade fiscal — LRF.
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Disponibilidade Obrigagdes Financeiras Caixa Liq. | RP Emp. e | Emp. ndo
de Caixa Bruta RP Emp.c | Demais Antesda | NiaoLigq. | lig. Canc.
; 5 Nio Liq. | Obrigagdes | nscr.em do (Nao
Recursos Ig;i‘rlcq ¢ Ndo Pagos de Exer(i. Finafcegiras RP Nio Exercicio Insc.
’ ; Proc. Insuf.
Anterior Do Anteriores "
Exercicio Financ.)
Recursos
Vinculados 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Recursos
Nao
Vinculados 1.539.792,85 0,00| 27.832,99 0,00| 98.543,54|1.413.416,32 99.405,46 0,00
Recursos
Ordinarios 1.539.792,85 0,00| 27.832,99 0,00| 98.543,54|1.413.416,32 99.405,46 0,00
Total 1.539.792,85 0,00| 27.832,99 0,00| 98.543,54|1.413.416,32 99.405,46 0,00
Regime
Proprio de
Previdéncia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Segue, abaixo, Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestao Fiscal, conforme
disciplina o Anexo VI da Lei de Responsabilidade Fiscal, artigo 48.

] VALOR ATE DEZEMBRO DE
RECEITA CORRENTE LiQUIDA 2017
Receita Corrente Liquida 246.500.038,85
DESPESA COM PESSOAL VALOR % S/ ARCL
Despesa Total com Pessoal - DTP 10.943.592,22 4,44
Limite Maximo (Inciso I, IT E III, art 20 da LRF) - 6,00 % 14.790.002,33 6,00
Limite Prudencial (paragrafo unico, art. 22 da LRF) - 5,70% 14.050.502,21 5,70

Inscricio em Caixa Liq.
RP nao Proc. Antes da
RESTOS A PAGAR Do Exerc. Inscr. em RP
Nao Proc.
VALOR TOTAL 99.405,46 1.413.416,32

23  Limites Constitucionais e Legais

A seguir andlise do cumprimento dos limites constitucionais e legais, conforme sintese abaixo:




Receita Corrente Liquida (RCL) 246.500.038,85
Despesa com pessoal Poder Legislativo 10.943.592,22 max. 6% 4,44%
Gasto total subsidio de vereadores 1.000.734,66 max. 5% 0,40%

Total de Duodécimo no exercicio 15.499.999,92
Gasto com Folha de Pagamentos 9.293.605,58| max. 70% 59,96%

Subsidios de agentes politicos

Subsidio mensal - Lei Municipal n® 1061/2015

Presidente da Camara Municipal

7.596,67

Vereadores

7.596,67

Pelo exposto, constata-se que foram observados os limites constitucionais e legais na despesa
efetivada com gasto total do Poder Legislativo, bem como no que tange as despesas com pessoal,

subsidio de vereadores e folha de pagamento.

24 Balanco Financeiro

O balango financeiro evidenciou conforme dispde a Lei as receitas ¢ despesas orcamentarias e

extra orgamentarias, conforme evidenciamos abaixo:

(+) Receita orcamentaria do exercicio 0,00
(+) Transferéncias Financeiras Recebidas 15.499.999,92
(+) Ingresso extra orcamentario do exercicio 8.667.700,29
(-) Despesa Orgamentaria no exercicio 13.941.248,02
(-) Transferéncias Financeiras Concedidas 530.000,00
(-) Dispéndios extra orcamentarios no exerc. 8.774.005,29
(=) Saldo para o exercicio seguinte 1.539.792,85

Observa-se que o saldo para o exercicio seguinte ndo confere com o termo de verificagdo das
disponibilidades financeiras, sendo relevante informar que os saldos contabeis ndo conferem com
os saldos bancarios porque existem pendéncia a regularizar no valor de R$ 10.622,85.
Informamos que as pendéncias ja estdo regularizadas em 2018, conforme extratos bancarios

enviados no arquivo EXTBAN.
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25 Balanco Patrimonial

2.5.1 Do Ativo Circulante

Caixa e Equivalentes de Caixa
O saldo neste grupo de conta corresponde o valor de R$ 1.539.792,85

Estoque

Material de Consumo

Saldo do Exercicio anterior R$ 13.557,72
+ Ingresso no Exercicio R$ 54.158,61
- Baixas R$61.185,49
= Saldo para o exercicio seguinte RS 6.530,84
Géneros alimenticios R$ 11.433,30
+ Ingresso no Exercicio R$12.842,81
Baixas R$19.063,67
= Saldo para o exercicio seguinte RS 5.212,44
Autopecas
Saldo Anterior R$0,00
+ Ingresso no Exercicio R$430,50
- Baixas R$430,50
= Saldo para o exercicio seguinte R$0,00
Materiais Graficos
Saldo do Exercicio anterior R$ 1.792,46
+ Ingresso no Exercicio R$ 1.340,00
Baixas R$ 1.197,02
= Saldo para o exercicio seguinte RS 1.935,44
Materiais de Expediente
Saldo do Exercicio anterior R$ 19.325,00
+ Ingresso no Exercicio RS 18.374,56
- Baixas R$ 15.756,46
= Saldo para o exercicio seguinte RS 21.943,10
Materiais Permanentes
Saldo do Exercicio anterior R$ 0,00
+ Ingresso no Exercicio R$ 94.830,85
Baixas R$ 94.830,85
= Saldo para o exercicio seguinte RS 0,00

Demonstra-se que entrou no almoxarifado da Camara de Anchieta o valor de R$ 106.241,68,
correspondente a material de consumo, géneros alimenticios, autopecas, materiais graficos e
materiais de expediente e R$ 94.830,85 relativo a material permanente. Observa-se que houve uma
saida no valor total de R$ 116.728,34 referente a material de consumo, géneros alimenticios,
autopecas, materiais graficos e materiais de expediente ¢ R$ 94.830,85 relativo a material
permanente.

Estas informagdes estdo em conformidade com o relatério patrimonial emitido pelo setor
responsavel de almoxarifado e com o ANEXO XIV — Balango Patrimonial.
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VARIACOES PATRIMONIAIS DIMINUTIVAS PAGAS ANTECIPADAMENTE

As variagdes Patrimoniais Diminutivas Pagas Antecipadamente correspondem as assinaturas de
periddicos, prémios de Seguros a apropriar ¢ pedagio que correspondem juntas ao valor de R$

1.510,17

TOTAL DO ATIVO CIRCULANTE => R§ 1.539.792,85

2.5.2 Do Ativo Nao Circulante

O grafico abaixo representa a movimentagdo ocorrida no Patriménio da Camara Municipal de
Anchieta-ES em 2017, segregado por classes patrimoniais, contendo: Valor anterior, aquisi¢des,
Ajustes de exercicios anteriores, depreciacdo, Estornos de depreciagdo e valor atual.

Ajustes de

CLASSE . e .~ ;. Depreciacdes/ | Baixa por
PATRIMONIAL Vr Anterior | Aquisicoes Exerc.lcms Amortizacdes | estorno e Vr Atual
Anteriores A .
transferéncia
EQUIP.
PROCESSAMENTO 744.374,80 47.428,00 0,00 -73.713,34 0,00 718.089,46
DE DADOS
MAQUINAS E
UTENS. DE 53.590,20 5.177,00 0,00 -6.257,30 0,00 52.509,90
ESCRITORIO
MOBILIARIO EM
GERAL 330.389,16 25.289.,40 0,00 -39.168,85 4.094,50 312.415,21
COLECOES E
MAT. 3.499,96 796,00 0,00 -429.79 0,00 3.866,17
BIBLIOGRAFICO
EQUIP. AUDIO,
VIDEO E FOTO 219.821,99 5.484,00 0,00 -25.987,94 0,00 199.318,05
VEICULOS DE
TRA(;AO 77.025,19 0,00 0,00 -20.757,74 0,00 56.267,45
MECANICA
INSTALACOES 49.822,65 0,00 0,00 -5.677,62 0,00 44.145,03
EDIFICIOS 2.344.657,87| 486.668,83 590.706,35 58.816,31 0,00 2.181.804,04
TERRENOS 365.000,00 0,00 379.861,11 0,00 0,00 744.861,11
SOFTWARES 147.625,10 6.700,00 0,00 -20.163,20 0,00 134.161,90
OBRAS EM
ANDAMENTO 356.685,05 129.983,78 0,00 0,00 486.668,83 0,00

Evidencia-se uma incorporagao de ativos no valor total de R$ 707.577,01 (Setecentos e sete reais,
quinhentos e setenta e sete reais e um centavo), o que representa investimentos em equipamentos
de informatica, maquinas e utensilios de escritorio, equipamento de audio, video e foto, software
de aplicacgdo e o restante de obras em andamento.

Informamos que a obra que estava em andamento foi finalizada e transferida para a conta Edificios,
no valor de R$ 486.668,83 (Quatrocentos ¢ oitenta e seis mil, seiscentos e sessenta ¢ oito reais e
oitenta e trés centavos).

O decréscimo patrimonial
Depreciagdes/ Amortizagoes.

no valor

total

de R$ 250.972,09 que corresponde a
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O valor de R$ 210.845,24 corresponde a ajustes de exercicios anteriores na conta de Bens Imoveis.
Fizemos o ajuste inicial na conta de Bens Imoveis, de acordo com laudo do engenheiro onde o
valor do terreno ficou avaliado em R$ 744.861,11 (Setecentos e quarenta e quatro mil, oitocentos
e sessenta um reais e onze centavos), o valor do ajuste corresponde a R$ 379.861,11 (Trezentos e
setenta e nove mil, oitocentos e sessenta e um reais e onze centavos) representando um acréscimo
patrimonial.

A conta edificios também foi avaliada pelo engenheiro, de acordo com laudo técnico anexado nas
notas explicativas, onde o mesmo subavaliou a edificacdo no valor de R$ 2.240.620,35 ( Dois
Milhdes, duzentos e quarenta mil, seiscentos e vinte reais e trinta e cinco centavos).

O valor do ajuste da conta edificios foi de R$ 590.706,35, representando um decréscimo
patrimonial.

A Camara deve registrar os efeitos do reconhecimento inicial do ativo como ajuste de exercicios
anteriores no periodo em que foi reconhecido pela primeira vez, avaliando toda classe, onde as
importancias decorreram de efeitos da mudanca de critério contabil de exercicio anterior, devendo
impactar diretamente no patrimoénio liquido e evidenciado em notas explicativas.

Nesse sentido, a classe de bens imo6veis hoje representa uma situagao confiavel e demonstra um patriménio real.

DEPRECIACAO: E a redugio do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade por uso,
acdo da natureza ou obsolescéncia. A coluna depreciagdo, no primeiro grafico, representa o valor
depreciado por classe no exercicio. Informamos que o método de depreciagéo utilizado ¢ de cotas
constantes ou método linear.

Estas informagdes estdo em conformidade com o relatorio patrimonial emitido pelo setor de
patrimonio em anexo a PCA. A demonstracdo da depreciacdo dos bens patrimoniais estd em
conformidade com o ANEXO 15 das variagdes patrimoniais.

A planilha acima representa todo o Ativo Nao-Circulante da Camara Municipal de Anchieta e o
seu total de R$ 4.447.438,32 esta em conformidade com o0 ANEXO 14 do Balango Patrimonial.

2.5.3 Do Passivo Circulante:

Conforme evidencia 0 ANEXO XIV — BALANCO PATRIMONIAL, o passivo circulante da
Camara Municipal de Anchieta compreende as provisdes de férias e encargos, assim como 0s
empenhos em liquidagdo, devido a ocorréncia do fato gerador, e as demais obrigacdes de curto
prazo, totalizando R$ 499.861,28. Segue abaixo composicao detalhada através de demonstrativos
do Passivo Circulante da CMA, conforme proprio balango nao houve Passivo nao Circulante no
exercicio de 2017.
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DEMONSTRATIVO PROVISOES FERIAS E 13° SALARIO EXERCICIO DE 2017

MES: DEZEMBRO ANO: 2017

LANGAMENTO SALDO PROVISAO BAIXAS ESTORNO SALDO
INICIAL NOMES | NOANO NOMES | NO ANO NOMES |NOANO  [ATUAL

N | DIVl UNADU
DECIMO TERCEIRO | 0,00 3094164 | 41240783 | 370.30157 |412.047,04 | 0,00 360,79 0,00
FERIAS 10676911 | 1421329 | 41665102 |341.561,88 |482.136,18 |0,00 1260756 | 28.676,39
ABONOFERIAS ~ [35501,16 | 433386  |139.029.82 |113.85385 |160.886,01 | 0,00 4.176,19 9.558,78
INSSS/FERIAS | 29.89563 | 9.774,14 | 11517879 | 570,69 1568511  |97.887,11 | 12257880 |6.810,51
INSS S/ 13° 0,00 767571 | 82517,98 | 7427429 |8251798  |000 0,00 0,00
IPASA SIFERIAS | 0,00 239,37 2.558,29 0,00 0,00 143109 |1.71858 839,71
IPASA 13° 0,00 485,16 2.739,59 218972 | 2.739,59 0,00 0,00 0,00
TOTAL 17225590 | 76.663,17 | 1.171.083,32 | 900.562,28 | 1.156.011,91 | 99.318,20 | 141.441,92 | 45.885,39

REGIME: ESTATUTARIO
DECIMO TERCEIRO | 0,00 1823639 | 20267584 | 20267584 | 20267584 | 0,00 0,00 0,00
FERIAS 28582505 216972 | 197.901,95 |46.71326 |286.87835 | 1152949 |[1152949 | 185.319,16
ABONOFERIAS | 9700242 560621  |7286464 | 15571,07 |95586,18 | 1315446 |13.15446 | 61.12642
IPASAS/FERIAS | 5024939  |273333 (3604308 824423  |4886435 |651498 | 6514,98 3091314
IPASA S/ 13° 0,00 2401,00  |3374597 | 3374597 | 3374597  |0,00 0,00 0,00
TOTAL 433.076,86 | 31.146,65 | 543.231,48 | 306.950,37 | 667.750,69 | 31.19893 |31.198,93 | 277.358,72

DECIMO TERCEIRO | 0,00 6.963,66 83.563,37 83.563,37 83.563,37 0,00 0,00 0,00
INSS/ 13° 0,00 1.462,34 17.548,30 17.548,30 17.548,30 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 8.426,00 101.111,67 101.111,67 | 101.111,67 | 0,00 0,00 0,00

DECIMO TERCEIRO | 0,00 65.141,69 698.647,04 | 656.540,78 |698.286,25 | 0,00 360,79 0,00
FERIAS 392.594,16 | 16.383,01 614.552,97 | 388.275,14 | 769.014,53 11.529,49 | 24.137,05 213.995,55
ABONO FERIAS 132.593,58 | 9.940,07 211.894,46 | 12042492 | 256.472,19 13.154,46 | 17.330,65 70.685,20
INSS/FERIAS 29.895,63 9.774,14 115.178,79 | 570,69 15.685,11 97.887,11 122.578,80 | 6.810,51
IPASA/FERIAS 50.249,39 2.972,70 38.601,37 8.244,23 48.864,35 7.946,07 8.233,56 31.752,85
INSS 13° 0,00 9.138,05 100.066,28 | 91.822,59 100.066,28 | 0,00 0,00 0,00
IPASA 13° 0,00 2.886,16 36.485,56 35.935,69 36.485,56 0,00 0,00 0,00
TOTAL 605.332,76 | 116.235,82 | 1.815.426,47 | 1.310.814,04 | 1.924.874,27 | 130.517,13 | 172.640,85 | 323.244,11

RESUMO PARA LANCAMENTO CONTABIL
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DECIMO TERCEIRO | 0,00 65.141,69 698.647,04 | 656.540,78 |698.286,25 | 0,00 360,79 0,00
FERIAS + ABONO | 525.187,74 | 26.323,08 826.44743 | 517.700,06 | 1.025.486,72 | 24.683,95 | 41.467,70 284.680,75
INSS/FERIAS/13° 29.895,63 1891219 | 21524507 | 92.393,28 115.751,39 | 97.887,11 122.578,80 | 6.810,51
IPASA/FERIAS/13° | 50.249,39 5.858,86 75.086,93 44.179,92 85.349,91 7.946,07 8.233,56 31.752,85
TOTAL 605.332,76 | 116.235,82 | 1.815.426,47 | 1.310.814,04 | 1.924.874,27 | 130.517,13 | 172.640,85 | 323.244,11

Conforme demonstrativo acima, o saldo a pagar de Férias e Encargos Sociais dos
servidores da Camara Municipal de Anchieta totaliza R$ 323.244,11. Valor este em
conformidade com 0 ANEXO XIV — BALANCO PATRIMONIAL.

DEMONSTRATIVO DOS EMPENHOS EM LIQUIDACAO

TROVATTO COM. E

30/12/2017  [343/2017 46/2017 SERV LTDA 166,96
GILMAR MARTINS DE

30/12/2017  [343/2017 48/2017 OLIVEIRA ME 849,00
AGAPE ASSESSORIA E

30/12/2017 (13512016 73/2017 CONSUL LTDA 6.226,00

30/12/2017  2326/2014 110/2017 M.CAMARA COM.SERV. 40.711,74

30/12/2017  [2483/2017 1142017 iATIgiWORKS INFORMATICA ) 286,94

DEMONSTRATIVO DOS EMPENHOS LIQUIDADOS

29/12/2017 98/2013 002/2017 CLARO S/A 3.546,66
ALMEIDA E OLIVEIRA p-705,77
29/12/2017 530/2014 004/2017 PUBLICIDADE
DINAMICA 949,00
29/12/2017 742/2014 006/2017 TELECOMUNICACOES
499,18
29/12/2017 66/2017 011/2017 CESAN
29/12/2017 67/2017 13/2017 DIO DEP.IMP.OFICIAL 696,30
29/12/2017 65/2017 31/2017 TELEMAR NORTE LESTE 2.154,72
MG DE OLIVEIRA
29/12/2017 343/2017 45/2017 MILHORATO ME 204,00
TROVATTO COMERCIO E
29/12/2017 343/2017 46/2017 SERVICOS LTDA 144,00
MOREIRA & PARUSSOLI
29/12/2017 343/2017 47/2017 LTDA ME 192,00
29/12/2017 157/2017 39/2017 POSTO DE COMBUSTIVEL  [511,30




CARAVELAS LTDA
1.350,00
29/12/2017 706/2017 99/2017 T.M. DO AMARAL EIRELI ME
29/12/2017 68/2017 118/2017 ESCELSA 11.304,20
29/12/2017 68/2017 142/2017 ESCELSA 529,24
IPASA FUNDO
29/12/2017 42/2017 147/2017 PREVIDENCIARIO 34,17
IPASA-FUNDO
29/12/2017 42/2017 148/2017 PREVIDENCIARIO 11,95
FINANCEIRO

Conforme demonstrativo acima, o valor empenhado em liquidagdo e liquidado, compde
o saldo do passivo circulante, pois o fato gerador da despesa ocorreu, acarretando assim,
segundo as Normas Brasileiras de Contabilidade Publica (NBCAPS), obrigacdo do
ponto de vista Patrimonial. Este Saldo encontra-se em conformidade com o ANEXO
X1V — BALANCO PATRIMONIAL.
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AS DEMAIS OBRIGACOES A CURTO PRAZO ESTAO ASSIM

DISTRIBUIDAS:
ISS RS 163,76
RETENCAO SICOOB R$ 4.269,99
EMPRESTIMOS CONSIGNADOS — BANESTES R$ 93.685,95
RENDIMENTO DE APLICACAO FINANCEIRA RS 423,84
TOTAL RS 98.543,54
TOTAL DO PASSIVO => RS 499.861,28

2.5.4 Do Patrimonio Liquido

Resultados Acumulados Exercicio Anterior R$ 4.582.925,90
(-) Ajustes de Exercicios Anteriores™ RS 218.386,59
(+) Superavit do Exercicio RS$ 1.159.962,57
(=) Resultados Acumulados R$ 5.524.501,88

*A Conta Ajuste de Exercicios Anteriores contém:

> Ajustes de exercicios anteriores da conta Bens Imoveis e ajuste de incorrecdes principio da
competéncia: R$ 218.386,59

O Superavit Patrimonial apurado no exercicio de 2017 é de R$ 1.159.962,27.

O valor de R$ 218.386,59 corresponde a ajuste de exercicios anteriores, devido a corregdo
de erro imputavel relativo as contas de Escelsa e Empresa brasileira de Correios e telégrafos
Ltda, relativo ao més de dezembro de 2016, onde por um equivoco a administragdo nao
enviou o processo a tempo para contabilizacdo no més de dezembro do exercicio anterior,
ndo respeitando assim o principio da competéncia no valor de R$ 7.541,35 e:

Primeira avaliacdo de Bens Imodveis nas classes de edificios e terreno, decorrente de
mudanca de critério contabil, onde foi realizado através de laudo de engenheiro
demonstrando o valor real dé:

Valor anterior registrado 2016 -->RS$ 2.344.657,87
(+) Valor transferido de obras em andamento (reforma)—>RS$ 486.668,83
(=) Total de bens imoveis antes de avaliagdo------------- ->R$2.831.327,70
(-)Valor avaliado pelo engenheiro ->RS$ 2.240.620,35
(=) Ajuste de exercicio anterior “>R$ 590.706,35

26 Demonstrativo das Variacdes Patrimoniais —-DVP

VARIACOES PATRIMONIAIS QUANTITATIVAS
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Variagdes Patrimoniais Aumentativas

R$ 15.499.999,92

Variagdes Patrimoniais Diminutivas

R$ 14.340.037,35

Resultado Patrimonial do Periodo

R$ 1.159.962,57

VARIACOES PATIMONIAIS QUALITATIVAS

(Decorrente da execucio orcamentaria)

Incorporagao de Ativos RS 223.902,63

Desincorporacio de Passivos 0,00
Incorporacio de Passivos 0,00
Desincorporacio de Ativos 0,00

Variac6es patrimoniais qualitativas sdo aquelas em que ocorrem permutagdes de mesmo
valor dos elementos do Patriménio, ou seja, as alteragcdes do Patrimonio que ndo alteram o
valor do Patriménio Liquido. Os valores das incorporacdes de Ativos correspondem as despesas
de capital liquidadas no exercicio ou em liquidagcdo do exercicio, ou seja, ocorreu o fato

gerador da despesa.

27 Cronograma De Implantacio Das Normas Brasileiras Aplicadas Ao Setor
Publico-NBCASP, Atualizado Pela Instru¢io Normativa TCEES N° 36/2016.

1. Reconhecimento,
mensuracao e
evidenciagao dos
créditos oriundos  de
receitas tributarias e de
contribuigdes(exceto
créditos previdenciarios),
bem como dos
respectivos encargos,
multas, ajustes para
perdas e registro de
obrigagdes relacionadas
a reparticao de receitas.

Nao se aplica

Nio se aplica
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2. Reconhecimento, Nao se aplica Nao se aplica
mensuragao e
evidenciagdo dos créditos
previdenciarios, bem
como dos respectivos
encargos, multas, ajustes
para perdas.
3. Reconhecimento, Nao se aplica Nao se aplica
mensuragao e

evidenciac¢do dos demais
créditos a receber,
(exceto créditos
tributarios,
previdenciarios e de
contribui¢des a receber),
bem como dos
respectivos encargos,
multas e ajustes para
perdas.

Reconhecimento,
mensuragao e
evidenciacdo da Divida
Ativa, tributaria e no-
tributaria, e respectivo
ajuste para perdas.

Nao se aplica

Nio se aplica

Reconhecimento,
mensuracao e
evidenciacdo das
provisos por
competéncia.

Realizado

Realizado

6.

Evidenciagdao de ativos e
passivos contingentes em
contas de controle e em
notas explicativas.

Realizado

Realizado

Reconhecimento,
mensuracao e
evidenciac¢do dos bens
moveis e imoéveis;
respectiva  depreciagdo,
amortizacdo ou exaustao;
reavaliagdo e reducgdo ao
valor recuperavel (exceto
bens do  patrimonio
cultural e de
infraestrutura).

Realizado

Realizado

Reconhecimento,
mensuracao e
evidencia¢do dos bens de
infraestrutura; respectiva
depreciagdo, amortizacao
ou exaustdo; reavaliagdo e
reducao ao valor
recuperavel.

Nao se aplica

Nao se aplica
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9. Reconhecimento,
mensuracao ¢
evidencia¢do dos bens

do patriménio
cultural;respectiva
depreciacao,

amortizagdo ou

exaustdo; reavaliacdo e
redugdo ao valor
recuperavel (quando
passivel de  registro
segundo IPSAS, NBC
TSP e MCASP)

Nao se aplica

Nao se aplica

10. Reconhecimento,
mensuragao e
evidenciagdo das
obrigacdes por
competéncia decorrentes
de empréstimos,
financiamentos e dividas
contratuais e mobiliarias

Nao se Aplica

Nao se aplica

11. Reconhecimento,

mensuracao e
evidenciacao das
obrigagoes por
competéncia decorrentes
de beneficios a

empregados (ex.: 13°
salario, férias,

Realizado

Realizado

12. Reconhecimento,

mensuracao e
evidenciacdo da provisao
atuarial do regime
proprio de
previdéncia dos

servidores publicos civis
e militares.

Nio se aplica

Nao se aplica

13. Reconhecimento, Realizado Realizado
mensuracao e
evidenciacdo das
obrigagoes com
fornecedores por
competéncia.
14. Reconhecimento, Realizado Realizado

mensuracao e
evidencia¢do das demais
obrigagdes por

competéncia.




15. Reconhecimento, Realizado Realizado

mensuracao e
evidenciacao de
softwares, marcas,
patentes,  licengas e

congéneres, classificados
como intangiveis e
eventuais amortizagao,
reavaliagdo e redugdo ao
valor recuperavel.

16. Outros ativos intangiveis e Realizado Realizado

eventuais amortizagdo e
reducdo a valor
recuperavel.

17. Reconhecimento 31/12/2016 01/01/2017

mensuracao e
evidenciacdo dos
investimentos
permanentes, €
respetivos ajustes para
perdas e redugdo ao valor
recuperavel.

18. Reconhecimento Realizado Realizado

mensuracao e
evidenciacdo dos
estoques.

19. Reconhecimento A ser definido em ato A ser definido em ato
. }) . , . ,
mensuragdo e normativo especifico normativo especifico

evidenciagdo dos demais
aspectos referents aos
procedimentos
Patrimoniais
estabelecidos nas IPSAS,
NBC TSP E MCASP.

28 Acoes Realizadas

Reconhecimento, mensuracao e evidenciagao das provisdes por competéncia.
Evidenciagdo de ativos e passivos contingentes em contas de controle e em notas
explicativas.

Reconhecimento, mensuragdo ¢ evidenciagdo dos bens modveis e imoveis; respectiva
depreciacdo, amortizagao;

Reconhecimento, mensuracdo e evidenciagdo das obrigagdes por competéncia
decorrentes de beneficios a empregados (ex.: 13°salario, férias, etc.).

Reconhecimento, mensuragdo e evidenciacdo das obrigacdes com fornecedores por
competéncia.

Reconhecimento, mensuragdo e evidencia¢do das demais obrigagdes por competéncia.
Reconhecimento, mensuragdo e evidenciacdo de softwares, marcas, patentes, licengas ¢
congéneres, classificados como intangiveis e eventuais amortizagdo. Revisdo da vida til
dos bensintangiveis.

Reconhecimento, mensuragao e evidenciagdo dos estoques.
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29 Cenario Futuro — Acoes que Merecem Atencao

e Reavaliagdo ou Reducao ao valor recuperavel dos bens moveis;
e Reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo dos demais aspectos referentes aos
procedimentos patrimoniais estabelecidos nas IPSAS, NBCTSP ¢ MCASP.

3 GESTAO DEPESSOAS

e O quadro geral de ocupagdo da CMA esta distribuido conforme tabelas abaixo:

3.1 Servidores Efetivos

PROCURADOR 2 2 0
CONTADOR 3 3 0
ANALISTA TECNOLOGIA DA INFORMACAO 1 1 0
TECNICO EM CONTABILIDADE 1 1 0
AGENTES ADMINISTRATIVOS 12 12 0
GUARDA PATRIMONIAL 10 10 0
ASSISTENTE DE COMUNICACAO 1 1 0
AUXILIAR DE TEC.DA INFORMACAO 4 4 0
MOTORISTA 2 2 0
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 2 2 0
SERVENTE 14 10 4

3.2 Servidores Comissionados Gabinete Vereador

CHEFE DE GABINETE 11 11 0
ASSESSOR DE PARLAMENTAR 22 22 0
AGENTE PARLAMENTAR 22 22 0
ASSISTENTE DE GABINETE DE PARLAMENTAR 22 22 0
SEC.DE GABINETE DE PARLAMENTAR 22 22 0

33 Servidores Comissionados

PROCURADOR GERAL
DIRETOR ADMINISTRATIVO

CONTROLADOR GERAL

SUBPROCURADOR GERAL

DIRETOR ADMINISTRATIVO ADJUNTO

ASSESSOR DE MESA

OUVIDOR GERAL

DIRETOR DE DIVISAO

CHEFE DO CENTRO DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL
COORDENADOR DA ESCOLA DO LEGISLATIVO
ASSESSOR ADMINISTRATIVO

COORDENADOR DA EQUIPE DE SEGURANCA

SO RO, OR OO Oo0o

Y A T e T e e B R e O e I S Y
—_—N O = O\ = N = = = =
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COORDENADOR DA EQUIPE DE MANUTENCAO 1 1 0
COORDENADOR DA EQUIPE DE SERVICOS GERAIS 2 2 0
CHEFE DA SECRETARIA 1 1 0
ASSESSOR DE COMUNICACAO 1 1 0
ASSISTENTE DE SONORIZACAO 1 1 0
COORDENADOR DE TRANSPORTE E FROTA 1 1 0
ASSISTENTE LEGISLATIVO 22 22 0
ASSISTENTE DE CERIMONIAL 3 3 0
ASSISTENTE DA ESCOLA DO LEGISLATIVO 2 0 2
CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA 1 1 0
ASSESSOR DIRETO DA PRESIDENCIA 3 3 0
SEC.GABINETE DA PRESIDENCIA 1 1 0

3.4 Total por Regime

COMISSIONADOS 162 157 5
ESTATUTARIOS 52 48 4
ELEITOS - VEREADORES 11 11 0

EFETIVOS DA CMA OCUPANDO
FUNCAO GRATIFICADA 13

EFETIVOS DA CMA EM LICENCA SEM
VENCIMENTOS

—

EFETIVOS DA CMA OCUPANDO CARGO NA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ES

EFETIVOS DA CMA OCUPANDO
CARGO NO IPASA

[a——

[a——
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AVALIACOES DE DESEMPENHO HOMOLOGADAS EM 2017 45
CONCESSAO DE ADICIONAL DE TEMPO DE SERVICO -

QUINQUENIOS 13
PORTARIAS CONCEDENDO ESTABILIDADE A SERVIDORES 4
PROMOCAO HORIZONTAL DE CLASSE A

SERVIDORES 11
PENALIDADES ADMINISTRATIVAS APLICADAS

A SERVIDORES 0

4 GESTAO DEPATRIMONIO
32 Balang¢o Patrimonial

O quadro abaixo demonstra a movimentagdo ocorrida no Patrimdnio da Cadmara Municipal de
Anchieta-ES no exercicio de 2017.

Ajuste de

CLASSE PATRIMONIAL VALOR AQUISICOE E)gercicios BAIXAS DEPRECIACOES VALOR

ANTERIOR S Anteriores ATUAL
Equipamento Proc. de Dados 744.374,80 47.428,00 0,00 0,00 -73.713,34 718.089,46
Magq. Utensilios de Escritorio 53.590,20 5.177,00 0,00 0,00 -6.257,30 52.509,90
Mobiliario em Geral 330.389,16 21.194,90 0,00 0,00 -39.168,85 312.415,21
Colegdes e Mat. Bibliograficos 3.499,96 796,00 0,00 0,00 -429,79 3.866,17
Equip. Audio Video e Foto 219.821,99 5.484,00 0,00 0,00 -25.987,94 199.318,05
Veiculo de Tragdo Mecanica 77.025,19 0,00 0,00 0,00 -20.757,74 56.267,45
Instalagoes 49.822,65 0,00 0,00 0,00 -5.677,62 44.145,03
Edificios (137) 2.344.657,87 486.668,83 -590.706,35 0,00 -58.816,31 2.181.804,04
Terrenos/Glebas 365.000,00 0,00 379.861,11 0,00 0,00 744.861,11
Obras em Andamento 356.685,05 129.983,78 0,00 -486.668,83
Softwares (314) 147.625,10 6.700,00 0,00 0,00 -20.163,20 134.161,90

AQUISICOES: Esta coluna demonstra os bens adquiridos no exercicio de 2017, segregados por
classe patrimonial.

AJUSTE DE EXERCICIOS ANTERIORES: A coluna apresenta Avaliagdo feita por
profissional competente, podendo apresentar valores positivos ou negativos na conta Iméveis, ano
2017.
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DEPRECIACOES: Representa a redugdo do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade
por uso, agdo da natureza ou obsolescéncia. A coluna depreciag@o, no quadro acima, representa o
valor depreciado por classe no exercicio de 2017. Para se cumprir o e principio constitucional da
eficiéncia, é necessario conhecer os custos das atividades e, portanto, a depreciagdo do patriménio
sdo valores que devem ser conhecidos. A estimativa do tempo de vida util levou em consideragéo:

v
v

ANENEN
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O tempo pelo qual o ativo mantera a sua capacidade par gerar beneficios futuros para o ente.
Os aspectos técnicos referentes ao desgaste fisico ¢ a obsolescéncia do bem. Por exemplo, a
utilizagdo ininterrupta do bem pode abreviar sua vida util.

Limitacao temporal por lei e contrato ao uso do bem.

A politica de gestao de ativos da entidade (alienacao de ativos ap6s um periodo determinado.)
Experiéncia da entidade com ativos semelhantes.

Relacdo De Aquisicao De Bens Patrimoniais

O quadro abaixo demonstra todas as aquisi¢des patrimoniais realizadas no exercicio
financeiro de 2017.

Documento Nome do Tipo de Aquisicao Data Especificagdo Valor Total

de Aquisi¢ao Aquisi¢do

01/05/2017 Construssim Ltda Me 28/04/2017 Obras em andamento 129.983,78
18/05/2017 Mais Solugdes Comerciais e Servigos Eireli ME | 18/05/2017 HD Interno 6TB 3,5" 1.600,00
18/05/2017 Mais Solugdes Comerciais e Servigos Eireli ME | 18/05/2017 Gravador Digital de Video 2.900,00
22/05/2017 Pontal Material de Construg@o. 22/05/2017 15 Ventiladores (Coluna) 3.510,00
31/05/2017 ATA — Comércio E Servigos LTDA. 31/05/2017 Obras em andamento 486.668,83
06/06/2017 Mais Solugdes Comerciais e Servigos Eireli ME | 06/06/2017 Material de Informatica 1.625,00
06/06/2017 Mais Solu¢bes Comerciais e Servigos Eireli ME | 06/06/2017 Material de Informatica 11.103,00
20/06/2017 Roffes Tecnologia LTDA 20/06/2017 04 Radios Comunicadores 984,00
05/07/2017 Roffes Tecnologia LTDA 05/07/2017 01 Amperimetro/ 02 929,00

Rotuladores.

17/07/2017 TI Performance Informatica LTDA 17/07/2017 02 Fotigate HW61EH 34.700,00
12/07/2017 Inove Produtos e Equipamentos de Limpeza 17/07/2017 02 Carros de limpeza 1.900,00
17/07/2017 TI Performance Informatica LTDA 17/07/2017 Softwares 6.700,00
09/10/2017 Comércio de Livros Mundial Juridico LTDA 10/10/2017 Tapete Nomad Personalizado 796,00
08/12/2017 Prattibras Industrial LTDA 26/12/2017 04 Livros Juridicos 4.248,00
30/11/2017 RBS E CIA LTDA EPP 26/12/2017 Bancada com tampo madeira 884,90
26/07/2017 Ebalmaq 26/12/2017 02 Catraca Eletronica Henry 14.900,00
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34 Das BaixasPatrimoniais

Baixa por Transferéncia de Classe - Termo de Baixa Patrimonial n® 01/2017 - Foram baixados
da classe Obras em Andamento e transferidos para conta Edificios os Tombamentos, 2014, 2016 ¢

2035 (Valor Total: 486.668,83).
35 Acoes Realizadas

v Avaliagdo do Terreno e Prédio da Camara Municipal de Anchieta-es mediante laudo emitido
por profissional competente.

v Intensificagdo da gestdo patrimonial visando o controle total do acervo de Bens Patrimoniais,
identificando as incorporagdes, ou movimentagdes dos Bens Moveis e Imoveis;

v" Reconhecimento e Controle dos registros de Bens Modveis € Imoveis e suas depreciagdes
mensais.

v" Reconhecimento e amortizagio de Ativos Intangiveis.

v" Concilia¢do de saldos contabeis e Fisicos de Bens Moveis e Imoveis.

36 Cenario Futuro— A¢des que Merecem Atenc¢ao
v Proceder reavaliagdo Quadrimestral dos Bens de propriedade da CaAmara de Anchieta.

v’ Fazer devolugio de Inserviveis ao Municipio de Anchieta.

4 GESTAO DE ALMOXARIFADO

41 Acoes Executadas

QUANTIDADE
TIPO (UNID) TOTAL RS
MATERIAL DE EXPEDIENTE 11.814 21.678,33
GENEROS ALIMENTICIOS 591 2591,41
MATERIAL GRAFICO 3138 1863,82
MATERIAL DE CONSUMO 1785 9488,26

5 OBRAS E MANUTENCAO

51 Acoes em andamento

Tarefas didrias como substitui¢do de lampadas, reatores, consertos de fechaduras, moveis,
persianas, reparos em torneiras, vasos sanitarios, servigo de jardinagem, limpeza do patio externo,
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limpeza em telas dos ares condicionados.

6 CONTROLE DA FROTA

A Céamara Municipal de Anchieta possui a seguinte frota de veiculos:

° Carro, modelo Polo, Placa OCY 3666
. Carro, modelo CHEVROLET/CRUZE LT placa PPF-8561

7 CENTRO DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL

O Centro de Comunicagao Institucional exerce a fun¢do de informar o cidadado anchietense de tudo
o que ¢ desenvolvido pelos vereadores e mostrar, de forma transparente, todo o trabalho realizado
nesta Casa de Leis.

71 Objetivo

O principal objetivo da é promover a integragdo necessaria entre o presidente, os vereadores e a
comunidade através dos meios de comunicagao internos e externos.

72 Desafios
A Camara Municipal de Anchieta procura manter o didlogo com a sociedade, visando, além da
transparéncia, estreitar o acesso as informagdes e acdes do legislativo. Assim como manter
parcerias com a Sociedade Civil Organizada, partidos politicos e iniciativa privada.

73 Acoes Executadas

7.3.1 Portal da Camara

Para melhor entendimento das atividades desempenhadas pela CamaraMunicipal de Anchieta, apos
detectar algumas deficiéncias técnicas, foram realizadas reunides internas para que o layout do
Portal fosse mais objetivo e transparente. O acesso ¢ feito pelos servidores da Camara, assim como
pelo cidaddo anchietense. O site conta com informagdes sobre a Produgdo Legislativa, Instrugdes
Normativas, Legislagdo Municipal, Orgamentos, Licitagdes e noticias, além de outras informagdes.
E possivel ainda assistir a0 vivo a transmissio das Sessdes Ordinarias. Apds os videos sdo
disponibilizados no canal do Legislativo na rede social YouTube. O site ¢ atualizado
frequentemente com noticias da Casa (sessdes e outras agoes).
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Lr |
CAMARAMUNICIPAL DE

INSTITUCIONAL ~ PRODUGAQ LEGISLATIVA~ VEREADORES ~ TRANSPARENCIA~ LEGISLACAO~ COMUNICAGAO~

Camara de Anchieta devolve R$ 1,5 milhao para aplicagdo na satide, educacdo e turismo

Na ultima sessdo ordinaria, do dia 27, a Camara Municipal de Anchieta devolveu aos cofres publicos da Prefeitura o valor de R$ 1.5
Milhdo de reais. O repasse € oriundo do ano de 2017 que simbolicamente...

7.3.2 Redes sociais

Por meio das redes sociais oficiais (Instagram, Facebook e YouTube), a Camara de Anchieta
divulga todas as agdes do legislativo por meio de postagens levando informagdes e curiosidades
para os cidaddos, como leis sancionadas e existentes, significado dos termos legislativos, entre

outros. A Casa também disponibiliza a transmissdo das sessOes ordinarias no Facebook e,
posteriormente, divulgamos no canal oficial no YouTube.

7.3.3 Cobertura Fotografica

O Centro de Comunicagao Institucional contou com a cobertura fotografica das sessdes ordinarias,
solenes, entre outras atividades, como seminarios, exposigdes.

7.4 Relacionamento através dos meios de comunicacio externa

O relacionamento com os veiculos externos conta com reunides e propostas de trabalho de acordo
com o Planejamento Anual de Comunicac¢do. Afim de criar um novo conceito entre a Instituigéo,
os veiculos de comunicagao e a populacdo anchietense.

7.5 Midias Espontaneas

34



Releases

Geralmente feito por um profissional da area
de comunicagdo, o comunicado de imprensa
¢ o texto que vai informar, promover e
divulgar sobre qualquer acontecimento de
uma institui¢do, organizagdo ou empresa,
marcando um evento importante, como uma
promogao,

inauguragdo ou ainda divulgacdo de um
langamento.

531

Clipping

O clipping ¢ o recorte de uma noticia,
informag¢do ou comentario, de interesse de uma
pessoa fisica ou juridica determinada, para o
acompanhamento e registro de todas as matérias
divulgadas em veiculos impressos, virtuais e, as
vezes, eletronicos a respeito de uma determinada
organizagao,

produto ou pessoa publica.

266

Inser¢des em Radio

Inser¢des sdo “pequenas propagandas”
introduzidas em meio a programacgao

641
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normal das emissoras de radio, no periodo
entre as oito e as vinte e quatro horas.

Campanhas em
Jornais
e Revistas

Campanha publicitaria ¢ um conjunto de pegas,
criadas para divulgar um produto ou servigo,
que atendem ao mesmo objetivo de
comunicacdo. Sendo assim essas campanhas sdo
destinadas a populagdo em geral, veiculadas em
jornais e revistas, com o objetivo de informar as
acoes e producio

da Camara Municipal de Anchieta.

11

Sessoes Solenes

As Sessdoes Solenes sdo para realizar
comemoragdes, homenagens especiais ou
recep¢do de grandes personalidades. Em 2015
aconteceu uma Sessdo Solene na Céamara
Municipal de Anchieta, na qual entregou 33
Titulos e 17 Comendas as personalidades
representativas da Cidade

de Anchieta.

03

Titulo Honorifico
de Cidadao
Anchietense

O titulo honorifico podera ser conferido a
alguém que seja indicado por vereadores ou
diretoria da Camara Municipal de Anchieta,
como homenagem e agradecimento ao indicado.

35

Comendas

As comendas sdo honrarias que desde
sempre se fizeram presentes na historia
humana como forma de homenagem ao
mérito pessoal.

20

8.4.1 Titulos e Comendas

VEREADOR(A)

HOMENAGEADO

Alexandre Assad

1. GUILHERME RAMALHETE DE ARAUJO

2. MAGUELLE BELQUIZ FORSCH

3. MARCELO COSTA MOREIRA

Beto Caliman

1. ANGELA MARIA DAS NEVES NOGUEIRA

. PADRE CESAR AUGUSTO DOS SANTOS

W N

. SONIA COELHO CAMACHO

Cléber Pombo

1. COSME AGUIAR SOUSA

. PADRE FELIPE DE ASSUNCAO SORIANO

W N

. VANOIR MELOTI

Geovane Meneguelle

1. EDUARDO SERGIO MAGALHAES

2. JOSE ANTONIO QUINTAO
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3. JOSE ZAGO PULIDO

Professor Robinho

1. ALEXANDRE PEREIRA DO NASCIMENTO

2. DAVID DA SILVA
3

RODRIGO JOSE MAZZONI

Renato Lorencini

1. JOSE MARCOS GUAITOLINI

. SIMONE BATTESTIN

2. REGINELI RIBEIRO IDELFONSO
3

Richard Costa

—_

FABINHO GAMBARINI BISSA

LUIZ CARLOS FERREIRA DE ALMEIDA

W N

VALDA OLIVEIRA CALIL

Tassio Brunoro

—_

FABIANO DA SILVA PEIXOTO

ROGER LAERIS PAIVA

W N

SERGIO LUIZ DE JESUS

Serginho

—_—

AGUINALDO JOSE DA SILVA JUNIOR

GLADSTONE GIOVANELI CORREIA

W N

JOSE MARCIO DA SILVA LOPES JUNIOR

Tereza Mezadri

—_

AUDREY LOPES DE ANDRADE PORTES

EMILIO MARMERI NETO

W N

HELIO DE JESUS MORAES

7€ Maria

—_

ADELMO JOSE RICARDO DOS SANTOS

2. JULIO CAROLINO MENDES
3. MARIA DE JESUS ALVES FERREIRA

Mesa Diretora

1. VEREADOR CLEBER POMBO

2. VEREADOR TASSIO BRUNORO

Cidadania
Anchietense Ausente

Comenda

E outorgado ao cidaddo que ¢
natural da cidade de Anchieta,
e quem se destacado em
alguma é4rea do conhecimento
e do trabalho, ¢ que leva o
nome do municipio para além
de suas fronteiras, sendo
orgulho para a comunidade
local.

Sr. LEONARDO RAUTA
MARTINS
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Comenda Paulo Vinha

E outorgada ao cidaddo que
prestar relevantes servigos na
area da ecologia, em especial
na preservacao ambiental.

Sra. MARIA LUIZA
ALPOIM

Comenda Honra ao Mérito
Cultural

E outorgada ao cidaddo que
prestar relevantes servicos na
propagacdo e resgate da
cultura anchietense.

Sr. ENEDINO GOMES
VASCO

Comenda a Dignidade

E outorgada & umaautoridade
publica, que no exercicio de
suas fungdes tenha prestado
relevante servico ao
municipio, de maneira ética e
democratica.

Sr. SINFRONIO FREIRE DA
CRUZ

Comenda Sdao José de

Anchieta

E outorgada ao cidaddo que se
destacar na luta pela
igualdade de diretos, pela
conscientizagdo popular, pela
lideranga, pela capacidade de
conciliar conflitos e pelo
resgate da dignificagdo das
pessoas.

DOM LUIZ MANCILHA
VILELA

Comenda de Honra ao Mérito
Desportivo

E outorgada ao cidaddo, ou
cidada, que se destacar em

alguma modalidade
esportiva, ou que tenha
contribuido para a

fomentacdo do esporte.

Sr. BERNARDO ROSA
LOPES

Comenda Referéncia Politica
(Politico em Destaque)

E outorgada a ex-integrantes

do Poder Legislativo
Municipal, que em sua
atuagdo na Vereanga

transmitiu os valores reais da
sociedade, trabalhando para o
povo e enobrecendo o meio
politico anchietense.

Sr. JOCELEM GONCALVES
DE JESUS

Comenda Quilombola

E outorgada ao cidaddo
descendente de quilombola
morador do municipio, que
prestou relevantes servigos na
propagacdo e resgate da
cultura da  comunidade
quilombola.

Sra. ROSANA RAMOS
HERMES DA ROSA
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Comenda Prémio Cidadao
Voluntario

E outorgada ao cidaddo
anchietense que, no ano
imediatamente anterior,
sensibilizou a populagdo em
campanhas de cunho
humanitario.

Sra. NILZA CATARINA
TOME

Comenda de Honra ao Mérito
Agricola

E outorgada aquele (a) que
mais destacou durante o ano
nos varios ramos de atividade
no campo da agricultura.

Sr. ADENIR CATANE

Comenda de Honra

Pescador

ao

E outorgada aquele pescador
que efetivamente represente
sua classe, sendo uma pessoa
de destaque na comunidade,
vindo a ser conhecido por
todos por seu trabalho como
pescador.

Sr. GENILSON NEVES
BARBOZA

Comenda Convidado Ilustre

E outorgada aquele que vem

Sr. JOSE RENATO

se destacando mnos varios | CASAGRANDE
setores da vida publica do
municipio ou do Estado do
Espirito Santo.
Comenda Convidado Ilustre | E outorgada aquele que vem | Sr. JOAO TAVARES

se destacando nos varios
setores da vida publica do
municipio ou do Estado do
Espirito Santo.

SIMOES DOS SANTOS

Comenda Cidadao Assiduo

E outorgada ao cidadio que
participa assiduamente dos
trabalhos do Poder
Legislativo, seja participando
das SessOes Legislativas, seja
colaborando em qualquer
outro projeto do Legislativo
Municipal.

Sr. LUCIANA ANTONINI

Titulo de Honra ao Mérito na
Gestao Publica

E outorgada A autoridade
publica, no exercicio de
mandato eletivo, que esteja
lutando pela melhoria de vida
da populagdo anchietense.

Sr. FABRICIO PETRI

Comenda Honra ao Mérito

E outorgada aquele que
contribuiu com 0
desenvolvimento do

Municipio através do seu
trabalhando, esforco e
dedicacdo e que atingiu o
reconhecimento publico das
suas atividades.

Sr. MOACYR CARONE
ASSAD
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Comenda
Justiga

Dignidade na

E outorgada a pessoa que se
destacar no ambito da Justica
no Municipio de Anchieta.

Dr. CARLOS HENRIQUE
CRUZ DE ARAUJO PINTO

Comenda Professor Paulo

Freire

E outorgada ao professor que
se destacou no exercicio de
suas fungdes e que de uma
maneira efetiva contribuiu
para o progresso da educagao
no municipio.

Sra. MATHILDE PINTO DE
ANDRADE

Comenda Lider Evangélico

E outorgada a pessoa que se
destacar pelos relevantes
servigos prestados ao longo
de sua trajetéria na Igreja
Evangélica

PASTOR MARCELO JOSE
DE SOUSA

Comenda Mestre Camilo

E outorgada ao cidadio que
presta, ou tenha prestado,

relevantes servicos a
comunidade negra de
Anchieta, promovendo a

cultura da igualdade racial, o
respeito a diversidade
religiosa € o combate ao
racismo, preconceito e a
discriminagao racial.

Sr. VALENTIM MANOEL
DOS SANTOS

8 TECNOLOGIA DA INFORMACAO

81 Introdugio

Este documento descreve as agdes realizadas durante o ano de 2017 pelo Setor de Tecnologia da
Informacdo - STI. O relatério traz o perfil do setor, suas competéncias e infraestrutura, as agdes
realizadas no ano de 2017; e, finalizando, apresenta as conclusoes e direcdes para acdes futura a
serem implementadas por este Setor.

82 Divisido de Tecnologia da Informacéo

v" Coordenar todas as atividades de sua area de competéncia;
» Todas as atividades da DTI sdo divididas entre os agentes desta divisdo, ressaltando que
sempre possuem pelo menos dois responsaveis por essas atividades, sendo assim, fica
implementado uma redundéancia de responsabilidades. Em caso de afastamento de um dos
agentes, a execucdo dessas tarefas ndo sera prejudicada.
v" Cuidar do suprimento de materiais e equipamentos necessarios ao bom desenvolvimento dos

trabalhos;
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» A satde dos computadores, servidores e software da CAmara Municipal de Anchieta - CMA ¢
monitorada através das ferramentas do System Center. E assim, de maneira preventiva ou
corretiva, sdo feitas analises dos gargalos e gaps que, eventualmente, possam ocorrer.
Buscando encontrar solu¢des para que o bom andamento das atividades deste 6rgao ndo seja
prejudicada.

v" Avaliar as necessidades e viabilizar treinamentos em informatica;

» Sempre que uma nova tecnologia ¢ implementada na CMA, apostilas sdo confeccionadas e
treinamentos sdo agendados para transmissdo de conhecimentos para os usudrios das
tecnologias implantadas. Tais treinamentos tem um enfoque no ensino dos recursos, que
auxiliam os usuarios a elevar sua produtividade no desempenho das suas atividades. Agdes
desta natureza foram feitas na implantacdo da Telefonia IP, na mudanga do modelo das
impressoras. E para o ano de 2017, serd agendado o treinamento para utilizagdo do Outlook,
Service Manager, SharePoint € Windows 10 e um novo repasse do funcionamento da Telefonia
IP e das impressoras multifuncionais.

Fiscalizar contratos de prestacdo de servicos de informatica;

Todos os contratos sdo acompanhados pelo fiscal e pela Diretora de Divisao.

Garantir a seguranca logica da rede, mantendo rotinas de seguranga que assegurem o

armazenamento de dados e a sua fiel recuperagao;

»  Através da ferramenta do System Center acompanhamos a saude dos servidores. Vale ressaltar

que essa ferramenta possibilita implementar as rotinas de backup, com acompanhamento

diario e testes semanais de restauracao.

Estabelecer rotinas administrativas adequadas a fatores organizacionais, legais e técnicos;

Assim que surge a necessidade de implementar uma nova rotina, a DTI formaliza através de

Instrugdo Normativa, sempre em suas versoes atualizadas.

v' Planejar anualmente as suas atividades, com respectivo plano de metas ¢ emitir relatorio
trimestral de atividades desenvolvidas e metas alcancadas, determinagdo da lei municipal n.
1.079/2015;

» Constantemente sdo realizadas reunides com as se¢des desta divisdo visando trocar
informagdes. Além disso, também buscamos a integragdo de informagdes com outras
unidades, para assim elaborar um planejamento completo.

v' Dar cumprimento a outras atribui¢des atinentes a nossa area de competéncia, que venham a
ser determinadas pela Diretoria Geral Administrativa.

» A DTI busca a exceléncia na realizagdo de suas atividades, agindo pro- ativamente. E estd

sempre pronta para atender as solicitacdes da Diretoria Geral e demais unidades que buscam

solugdes para melhorar as suas atividades.

LV S

A 2N

Numero de estagdes de trabalho 52
Numero de Servidores Fisicos 3

Servidores Virtuais 12
Numero de Notebooks/Ultrabooks 18
Numero de usuarios com acesso a rede de computadores da CMA 140
Numero de Multifuncionais 18
PABX 1

Numero de Telefones 52
Videomonitoramento (DVR) 1

Numero de Cameras de Seguranca 32
Numero de Contas de E-mail 50
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83 Secdo de Suporte Técnico em Informatica

v Acompanhar o desenvolvimento tecnologico de hardware, software e servigos de informatica,
de modo a atender a demanda de sistemas de informagdo da Camara Municipal de Anchieta,
avaliando as solugdes a serem adotadas;

A DTI trabalha junto com os usudrios acompanhado o desempenho dos ativos tecnoldgicos ¢
sempre que necessario propde novas aquisigoes/atualizagoes.

Administrar a rede de computadores, de forma a manter registros de usudrios, atribuindo-lhes
o0s respectivos direitos de acesso;

A administracdo da rede de computadores segue o escopo determinado resolu¢do n. 23/2015
sempre com o enfoque na Seguranca de Informacao.

Prestar suporte aos usuarios de equipamentos ¢ sistemas de informatica, assegurando-lhes a
regularidade dos trabalhos;

Em 2017 os atendimentos passaram a ser efetuados através do portal de Help Desk do SC Service
Manager.

Manter rede de computadores e garantir a conectividade dos equipamentos de rede local e de
terminais remotos, monitorando o sistema de comunicacdo de dados interno e externo;

A Rede de computadores da CMA esta estruturada com switches de alto desempenho e rede
wireless.

<\ v X Vv X VY

Y

84 Secio de Sistemas de Informacio

v' Conduzir estudos para implementagdo de tecnologias e sistemas computacionais, com énfase
aos servicos de rede e a Internet;

» O STI esta sempre atento as novas tecnologias que visam melhorar as atividades da CMA.
Seguindo essa politica, foi implementado o System Center e iniciada a implementagdo do
SharePoint.

v’ Efetuar levantamento de necessidades, definindo prioridades, com vista a implantagdo de
sistemas de informagdo, com a participagdo conjunta de técnicos, desenvolvedores e usuarios
finais;

» O STI esta sempre trabalhando junto com os demais agentes da cAmara buscando solugdes para

o melhor desempenho das suas atividades. Exemplo disso foi o trabalho realizado junto ao Setor

de RH para a implementagdo do contracheque online.

Organizar fluxos e formularios que deem suporte ao tratamento da informagao e sua eventual

sistematizacao;

Uma das metas com a implementagdo do SharePoint € criar/organizar fluxos e formularios para

dinamizar rotinas da CMA.

Desenvolver, em conjunto com o Centro de Comunicagao Institucional, o site da Camara;

Durante o ano de 2017, junto ao Centro de Comunicagao, foram realizadas varias alteragdes no

portal da CMA, visando atender com exceléncia os requisitos de transparéncia exigidos por lei

e pela sociedade.

\

vV V

85 Acoes realizadas no periodo

e Aquisi¢do de novo equipamento de video monitoramento (DVR) em substitui¢do ao
anterior que estava queimado. Processo Administrativo n° 1480/2017;

o Contratagdo de empresa para manutencao do sistema de videomonitoriamento do prédio
da CMA. Processo Administrativo n° 3807/2017;

e Aquisi¢do de 02 (duas) catracas biométricas, para controle de acesso as dependéncias da
CMA;

e Atualizagdo e implementagdo de novo Firewall/Proxy, possibilitando a implementacdo
de novas rotinas de seguranga. Processo Administrativo n® 1383/2017;
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o Implementa¢do junto ao setor de RH do contracheque digital, possibilitando aos
funcionarios da CMA a emissao de contracheque pela internet;

e Suporte junto a Diretoria Administrativa para implementagdo do projeto Camara sem
Papel;

e Aquisi¢do de nova solucdo de seguranca (antivirus/antimalware) em substituicdo a
solu¢do da Kaspersky, cujas licencas venceram em out/2017. Processo Administrativo
n°3340/2017;

e Migragdo de todos os servidores com Windows Server 2012 para o Windows Server
2016, de acordo com o contrato de licenciamento Microsoft Assurance.

e Manter o sistema operacional de todas as estacdes de trabalho da Camara Municipal de
Anchieta atualizadas;

o Iniciar a utilizagdo do Service Manager para abertura de chamados técnicos. Também foi
realizado treinamento com os funciondrios para que os mesmos iniciassem a utilizacao da
ferramenta.

e Aditivo contratual com empresa Mindworks para prestagao de servigo de suporte técnico
na plataforma Microsoft (contrato n® 10/2015) para prorrogagdo do Contrato vigente até o
més de setembro de 2018;

e Contratacdo de empresa para aluguel de impressoras multifuncionais da CMA, cuja
empresa vencedora a TMA possui contrato até¢ o més de maio de 2018;

e Mudanga de local da sala do setor de TI, para local mais amplo e estruturado, melhorando
o desenvolvimento das atividades do STI.

86 Acodes em andamento

e Elaboragao de nova versao das Instru¢des Normativas;

o Planejamento para aquisicdo de novos equipamentos e softwares, a fim de, melhoramos
consideravelmente o nosso backup;

e Organizagdo de Workshops com todos os usuarios do sistema de Help Desk, SharePoint,
Windows 10, Telefonia IP e Impressoras Multifuncionais;

e Adequar e rede elétrica do CPD para garantir mais seguranca no que se refere ao fornecimento
de energia;

e Apoio ao Setor de Arquivo para implementag@o do projeto de digitalizacdo de documentos;

e Melhorias na seguranca fisica do CPD, com instalagdo de grades e chapas de aco, fechadura
biométrica, nova porta para acesso e inicio da elaboragdo do projeto para instalacdo de piso elevado
no CPD;

e Ampliagdo da capacidade do link de dados utilizado na CMA. Processo Administrativo n°
1896/2017;

e Melhorias no sistema de video monitoramento. Processo Administrativo n®3535/2017;

e Aquisi¢do de novos computadores, nobreaks e dispositivos de rede. Processo Administrativo n°
3335/2017.

87 Conclusdes

e Muitos dos objetivos tragados pelo Setor de TI foram alcangados em 2017, outros so serdo
concluidos no decorrer do ano de 2018. Dentre elas, destaca-se:
» Atualizagio das Instrugdes Normativas vigentes, que visa dar maior seguranga as
atividades deste Setor;
» A melhoria do video monitoramento vai garantir melhor qualidade das imagens,
garantido mais segurancga para todos que frequentam a CMA,;
» A implementagdo de novos equipamentos e softwares para backup, ird garantir uma
melhor integridade dos dados computacionais da CMA;
» Com a aquisi¢do de novos computadores, nobreaks e ativos de rede o STI pretende
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manter o ambiente computacional da CMA sempre atualizado, proporcionando
maior desempenho e disponibilidade para os usudrios.

» Com a aplicagdo do link de internet a velocidade de navegagdo na internet sera
melhorada ainda mais, facilitando os trabalhos de todos os servidores da CMA;

» E com a reestruturagio fisica do Data Center da CMA o setor de TI pretende
aumentar a seguranca fisica do local, além de melhorar e organizar todos os ativos
ali instalados;

e [Existem processos que ainda estdo em fase de elaboragdo do Termo de Referéncia,
mas, assim que finalizados trardo melhorias para toda CMA.

GESTAO DE CONTRATOS
9.1 Acoes Executadas

COM. ME

FORNECEDOR Proc. Contrato V.alor OBJETO
Adm. n° Estimado

POSTO DE COMBUSTIVEL . .
CARAVELAS LTDA. ME 0157/2017 | 01/2017 | R$ 20.450,00 | Fornecimento de Combustivel
N. A. S. DE LIMA ME 0157/2017 | 02/2017 | R$ 1.000,00 | Fornecimento de Oleos e Filtros
GILMAR MARTINS DE . ) , .
OLIVEIRA ME 0343/2017 | 03/2017 | R$ 13.775,00 | Fornecimento de Gen. Alimenticios
MG DE OLIVEIRA . . , .
MILHORATO ME 0343/2017 | 04/2017 | R$3.121,00 |Fornecimento de Gen. Alimenticios
TROVATTO COMERCIO E . . .
SERVICOS LTDA. ME 0343/2017 | 05/2017 | R$ 3.407,50 |Fornecimento de Gen. Alimenticios
MOREIRA &PARUSSOLL 1 13437617 | 06/2017 | RS 1.920,00 |Fornecimento de Gen. Alimenticios
LTDA. ME
ARCO COMERCIO E . .
SERVICOS EIRELI-ME 0347/2017 | 07/2017 | R$ 28.412,50 | Fornecimento de Mats. Limpeza
VIPSEG SISTEMAS Servi¢o de manutencdo no sistema de
ELETRONICOS DE 0990/2016 | 08/2017 | R$ 7.800,00 d (in nitor r:: ntg
SEGURANCA EIRELI ME videomonitoramento
E&L PRODUCAO DE Servico de desenvolvimento e licenca
SOFTWARE LTDA 0567/2017 | 09/2017 | R$ 56.000,00 de software de gestao publica
T.M. DO AMARAL EIRELI 0706/2017 | 10/2017 | RS 16.200,00 Servy;o d@ logac;ao de impressoras
ME multifuncionais
BRUNORO COM. SERV. Fornecimento de Materiais de
LTDA EPP 1060/2017 | 11/2017 | R$19.541,45 Expediente e Graficos
GENES COM. SERV. INF. Fornecimento de Materiais de
LTDA ME 1060/2017 | 12/2017 | R$5.745,40 Expediente e Graficos
MG DE OLIVEIRA Fornecimento de Materiais de
MILHORATO ME 1060/2017 | 13/2017 | R85.427,00 Expediente e Graficos
DURVAL E. EVANG. DE S. 1060/2017 | 14/2017 | R$1.295.30 Fornecimento de Materiais de

Expediente e Graficos

Obs: o valor dos contratos é estimado. Informacdes adicionais a respeito dos contratos acima
listados podem ser obtidas por intermédio do sitio da Camara Municipal de Anchieta, no link

PORTAL DA TRANSPARENCIA.
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Proc Contrato
FORNECEDOR A dm- Emergencialf VALOR |OBJETO
. o
CENTERMAQ COMERCIO E Locacdo de impressoras
REP. LTDA 1388/2017 | 01/2017 |R$ 6.255,00 nultifuncionais

Obs: o valor do contrato é estimado, as despesas realizadas estio disponiveis a todo cidadao
no portal www.camaraanchieta.es.gov.br, na sessio Portal da Transparéncia, Contabilidade

Publica - Despesas.

FORNECEDOR ContratoAditvo - yALOR  |OBJETO
CONSTRUSIM LTDA. ME 09/2016| 02 R$ 0,00  |Obra de Engenharia (Reforma)
SP ENGENHARIA LTDA EPP 10/2016 | 02 R$ 0,00 |Fiscaliza¢do Técnica da Reforma
CONSTRUSIM LTDA. ME 09/2016| 03 R$ 0,00 |Obra de Engenharia (Reforma)
SP ENGENHARIA LTDA EPP 10/2016| 03 R$ 0,00 [Fiscalizagdo Técnica da Reforma
AGAPE ASSESSORIA E 062016 | 01 R$ Servico de hospedagem de Portal da
CONSULTORIA LTDA 76.220,00 |Transparéncia
M CAMARA COM. SERVICOS
COMUNICACAO E MARKETING 12/2015| 02 |R$ 520.350,00|Agéncia de Publicidade
LTDA
MINDWORKS INFORMATICA LTDA | 10/2015| 02 65 ;R7$6 00 Suporte Técnico Windows
POSTO DE COMBUSTIVEL Fornecimento de Combustivel
CARAVELAS 0172017/ 01 R$ 605,94 (gasolina comum)
POLICARD SYSTEMS E SERVICOS 112016 01 |RS300.719.25 qunecunezﬁo de Auxilio
S/A Alimentagdo
gllggﬁ\f ICA TELECOMUNICACOES 13/2014| 04 R$ 949,00 |Prestagdo de Servicos de Internet
ALMEIDA E OLIVEIRA PRODUCOES ~ N L
E PUBLICACOES LTDA 05/2014| 07 |R$ 107.608,05|Gravagdo das Sessdes Plenarias
CLARO S/A 072013| 06 | RS4.664,72 |frooasdo deservigos de Telefomia

Proc.
FORNECEDOR Adm. Processo | yALOR |OBJETO
n° Licitatorio

MAIS SOLUCOES COMERCIAIS E Pregdo Presencial RS . .
SERVICOS EIRELI ME 0200/2017 N° 02/2017 4.500,00 DVR (Digital Video Recorder)

. N . Materiais de Manutencdo
CONTATO ELETRICO E Pregdo Presencial o A
ILUMINACAO LTDA ME 0578/2017 N° 07/2017 R$ 892,00 (eletrAlcF)s, mecanicos e

eletronicos)
Pregdo Presencial R$ Materiais de Manutencao

DSE COMERCIAL ME 0578/2017 N°07/2017 25.480,60 |(elétricos, mecanicos e
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eletronicos)
INOVE PRODUTOS E 0578/207Pregdo Presencial RS ?gf‘;glcfs ﬁyﬁﬁ‘éfsngao
EQUIPAMENTOS DE LIMPEZA ME N°07/2017 4.707,00 Ac

eletronicos)
LICITAR PRODUTOS E SERVICOS | oo o - Pregio Presenciall RS ?ﬁf‘;ﬁfﬁj ﬁg;rﬂ‘éi“gao
LTDA EPP N°07/2017 2.191,00 Ae

eletronicos)

Pregiio Presencial RS Materiais de Manutencao

ROFFES TECNOLOGIA LTDA 0578/2017 N° 07/2017 2.743.00 (eletgcps, mecanicos e

eletronicos)
MAIS SOLUCOES COMERCIAIS E Pregdo Presencial R$ .
SERVICOS EIRELI ME 0575720177 "Xe 08/2017 | 15.206,00 [Fauipamentos de rede
TI PERFORMANCE INFORMATICA Pregdo Presencial RS ~ . .
L TDA 1383/2017 N° 10/2017 41.400,00 Renovacgdo de Licenga - Firewall
EBALMAQ COMERCIO E Pregdo Presencial RS A
INFORMATICA LTDA 096520171 "o 112017 | 14.900,00 [C2racas Eletronicas
AGAPE ASSESSORIA E 1373720 7|Pregio Presencial] RS Aé’;f;‘i:"szrvnﬁi Férlf?zto
CONSULTORIA LTDA EPP N°13/2017 | 29.400,00 P

mapeamento de Fluxo Processual

Pregdo Presencial RS Equipamentos para Sala Central

ROFFES TECNOLOGIA LTDA 1489/2017 N° 14/2017 11.700,00 |do CPD
FGI COMERCIO E SERVICOS LTDA 1489/2017 Pregdo Presencial RS Equipamentos Para Sala Central
ME N° 14/2017 5.300,00 |do CPD

FORNECEDOR ifi‘:fl: VALOR OBJETO
E%Egzﬁ%ss ILEIRA DE CORREIOS 0064/2017 | R$ 1.500,00 [Fornecimento de selos e postagens
CESAN S/A 0066/2017 | R$ 8.000,00 [Fornecimento de agua e esgoto
ESCELSA S/A 0068/2017 |R$ 79.950,00|Fornecimento de energia
g?fgii{AMENTO DE IMPRENSA 0067/2017 | R$ 7.950,00 |Servigo de Postagens Oficiais
A GAZETA S/A 1030/2017 | R$ 750,00 |Servigo de assinatura de jornal
TRIBUNA PUBLICIDADE LTDA ME 1044/2017 | R$ 468,00 |Servigo de assinatura de jornal
INOVE AUTOMOTIVE LTDA ME 0327/2017 | R$ 3.615,00 Manutengdo na frota de veiculos da CMA
INOVE AUTOMOTIVE LTDA ME 0987/2017 | R$ 1.300,00 Manutengio na frota de veiculos da CMA
MAC FREEZER COM. SERV. LTDA ME | 0288/2017 | R$ 914,00 [Servigo de Manuten¢do em bebedouros
JM CHAVES EXTINFOCUS ME 1171/2017 | R$ 1.041,00 |Servigo de Manuteng¢do em extintores
ROFFES TECNOLOGIA LTDA EPP 1829/2017 | R$ 984,00 [Fornecimento de Radiocomunicadores
PRATIBRAS INDUSTRIAL LTDA EPP  |1484/29017| RS 4.248,00 [Fornecimento de Tapetes
CIARDO POMPERMAYER 1370/2017 | R$ 3.282,13 |Contrata¢do de Ornamentacdo
R.B. COELHO E CIA. LTDA 1384/2017 | R$ 1.425,70 |Fornecimento de Bancada Eletrostatica
E"}FII)JEORO COMERCIO E SERVICOS 2064/2017 | RS 555.50 i/i)ljﬁ?rcr:in;ie;to de apresentadores
A.M.N CICERI EIRELI ME 0255/2017 | R$ 1.003,00 |Aquisi¢do de Tokens
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M.F DE OLIVEIRA CARDOSO . .

VIDRACARIA 0904/2017 | R$ 245,00 [Fornecimento de Vidro Temperado

PONTAL MATERIAL DE CONSTRUCAO| 0662/2017 | RS 3.510,00 g‘;‘i?;?memo de 15 Ventiladores tipo

COMERCIAL DE VEICULOS Manutengao de Veiculo da Frota da

CAPIXABA 1837/2017 | R$ 760,50 Camara

PORTO SEGURO COMPANHIA DE Renovacao de Seguro para Veiculos da

SEGUROS 2204/2017 | R$ 1.628,13 Frota da Camara

g&NCESSIONARIA RODOVIADOSOL | 50,0/2017 | R$ 870,00 [Renovagio de Pedagio de TAG

PHC SOLUCOES LTDA ME 2096/2017 | R$ 4.094,50 [ 2auisicao de Compressores ¢ Gds
Refrigerante para ar condicionado

CETAN CENTRO TECNOLOGICO DE Aquisicao de Empresa para Emissao de

ANALISES 2984/2017 | R$ 520,00 Laudo Técnico da CPI

Obs: Estas e as demais dispensas de licitacoes realizadas estao disponiveis a todo cidadao no
portal www.camaraanchieta.es.gov.br, na sessido Portal da Transparéncia, Licitagdes.

9.2 A¢cdes em Andamento

PROCESSOS OBJETO

- Elaboragao da nova Instru¢do Normativa.

Elaboragao e atualizagdo de modelos padroes de Termo de Referéncia, Contratos e Minutas de
Editais.

Atendimento as recomendagdes apontadas pela Auditoria Externa — Modulo de Publicidade,
elaborada pelo TCEES.

- Atendimento as recomendag¢des apontadas pelo SCI-CMA.

0158/2017 | Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de passagens aéreas.
3868/2017 | Contratagdo de empresa especializada no fornecimento e manutencao de persianas.
3811/2017 | Contratagdo de Empresa para Fornecimento de Cartdo Vale Alimentacdo
3216/2017 | Contratagdo de Empresa para Fornecimento de Servigos de Chaveiro

2927/2017 | Aquisi¢do de Equipamentos de Uso da Comunicagdo

3873/2017 | Fornecimento, Transporte, Montagem e Instalagdo de Estantes de Ac¢o

3224/2017 | Fornecimento de Servicos de Manutencdo e Instalacdo Predial

3535/2017 | Aquisi¢do de Pecas ¢ Componentes para o Sistema de Videomonitoramento
4043/2017 | Fornecimento de Equipamentos de Solugdo em Medidas de Seguranga, ar Condicionado € outros
3217/2017 | Contratagdo de Empresa para Fornecimento de Impressdo Colorida

3807/2017 | Manutengdo Corretiva e Preventiva de Sistema de Vodeomonitoramento
3870/2017 | Contratagcdo de Empresa para o Fornecimento de Materiais de Expediente
3869/2017 | Contratagdo de Empresa para o Fornecimento de Materiais de Limpeza

3748/2017 | Renovagdo de Contrato de Empresa Prestadora de Servigo de Seguro Automotivo
3871/2017 | Contratagdo de Empresa para Fornecimento de Géneros Alimenticios

3197/2017 | Aquisicdo de Pelicula/Filme de Controle (Insulfilm)

0289/2017 | Autorizacdo para Contratar Empresa Dedetizagdo

3872/2017 |Fornecimento de Armarios e Guarda Volumes

3878/2017 |Retirada das Estruturas dos Toldos do Estacionamento da Camara

3867/2017 | Normas para Medidas de Seguranga Contra Incéndio e Panico e sua Manutencio
3866/2017 | Contratagdo de Empresa Especializada para Fornecimento de Bebedouros
3865/2017 | Contratagdo de Empresa Especializada em Construgdo

3864/2017 | Compra, Instalagdo e Manutengdo de Interfone

3863/2017 | Procedimento de Compra de Lanternas

3885/2017 | Prestagdo de Servicos Elétricos
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Obs: Estes processos relatados niao obstam a existéncia de outros processos em andamento
que ainda nao passaram pelo setor de Nucleo de Contratagdes.

9.3 Cenario Futuro — Contratacées que Merecem Atencao

Contratacdo de empresa especializada na criacdo e organizacdo de setor de Arquivo para atender

as necessidades da Camara.

10 CONTROLE INTERNO

10.1 Sobre o Controle Interno da Camara Municipal

A Unidade Central de Controle Interno (UCCI) est4 vinculada diretamente & Presidéncia, cuja
competéncia é: Coordenar as atividades do Sistema de Controle Interno da Camara Municipal de
Anchieta, promovendo a integragdo operacional e orientando o cumprimento dos atos normativos
sobre procedimentos de controle; assessorar a administragdo quanto a legalidade dos atos de gestéao;
interpretar e pronunciar-se sobre a legislacdo concernente a execucdo orcamentaria, financeira e
patrimonial da Camara Municipal de Anchieta; medir e avaliar a eficiéncia, eficacia e efetividade
dos procedimentos de controle interno, através de atividades de auditoria interna; promover ac¢des
destinadas a apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos que
resultem em prejuizo ao erario; e, entre outras atribuicdes, incumbe-lhe também apoiar o controle
externo exercido pelo Tribunal de Contas do Estado, quanto ao encaminhamento de documentos e
informacdes, atendimento as equipes técnicas, recebimento de diligéncias, elaboragdo de respostas,
tramitagdo dos processos e apresentacdo dos recursos.

10.2 I.N do Sistema de Controle Interno da CaAmara Municipal

Atualmente, sdo estas as Instru¢des Normativas do Sistema de Controle Interno em vigor na
Camara Municipal de Anchieta:

IN SCI n° 01 Dispbe sobre a aprovagao da versdo 0.2 da
(Aprovada pela Resolugéo | Instrugdes Normativas (norma das normas)

n° 01, de 03 de fevereiro de
2016)

IN SCI n° 02 Dispbée sobre a aprovagcao do Manual de
(Aprovada pela Resolugdo | Auditoria Interna.

n° 01, de 03 de Fevereiro
de 2016)

IN SCI n° 03 Dispde sobre a emissao de parecer conclusivo
(Aprovada pela Resolugéo | sobre as contas anuais

n°® 04, de 19 de Fevereiro
de 2014)

IN SCI n° 04 Dispbe sobre a remessa de documentos e
(Aprovada pela Resolugéo | informagdes ao TCEES

n°® 04, de 19 de Fevereiro
de 2014)
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IN SCI n° 05

(Aprovada pela Resolugao
n® 04, de 19 de Fevereiro
de 2014)

Dispde sobre a atendimento as equipes de
controle externo

IN SFI n° 01

(Aprovada pela Resolugao
n° 05, de 19 de Margo de
2014)

Dispde sobre solicitagdo, concessao e prestacao
de contas de diarias

IN SFI n° 02

(Aprovada pela Resolugéo
n° 12, de 09 de Abril de
2014)

Dispde sobre concessao de adiantamentos

IN SFI n° 03

(Aprovada pela Resolugéo
n® 14, de 14 de Maio de
2014)

Dispbe sobre normas e
operacionais da Tesouraria

procedimentos

IN SCL n° 01

Dispde sobre aquisicdo de bens e servigos

(Aprovada pela Resolugéao
n° 13, de 16 de Abril de
2014)

(Aprovada pela Resolugédo | mediante licitacdo, inclusive dispensa e
n° 13, de 16 de Abril de | inexigibilidade

2014)

IN SCL n° 02 Dispbe sobre acompanhamento e controle de

execucao dos contratos

IN SCL n° 03

(Aprovada pela Resolugéao
n° 06, de 19 de Margo de
2014)

Dispbe sobre controle de estoques

IN SCO n° 01

(Aprovada pela Resolugéo
n° 07, de 19 de Margo de
2014)

Dispbe sobre registro da execugao orgamentaria
e extra orgamentaria, geragdo e consolidagao
dos demonstrativos contabeis, geragdo e
divulgacdo dos demonstrativos da LRF

IN SPO n° 01

(Aprovada pela Resolugéo
n° 07, de 19 de Margo de
2014)

Dispde sobre a elaboragao do PPA, LDO e LOA




IN SPA n° 01

(Aprovada pela Resolugao
n® 16, de 21 de maio de
2014)

Dispbe sobre registro, inventario e controle de
bens mdéveis e imoveis

IN SPA n° 02

(Aprovada pela Resolugao
n® 16, de 21 de maio de
2014)

Dispbe sobre providéncias em caso de extravio
e furto de bens

IN STI n° 01

(Aprovada pela Resolugéo
n® 23, de 06 de Maio de
2015)

Dispbe sobre a aprovagao das instrugdes
normativas — STl n° 01, versédo 2.0, e 03,
expedidas pela Divisao de TI

IN STI n° 02

(Aprovada pela Resolugéao
n° 08, de 19 de Margo de
2014)

Dispde sobre aquisigcao, locagao e utilizagao de
software, hardware, suprimentos e servicos de
Tecnologia da Informacéao

IN STIn° 03

(Aprovada pela Resolugéo
n°® 23 de 06 de maio de
2015)

Dispde sobre os procedimentos administrativos
do uso da rede sem fio(wireless)

IN STR n° 01

(Aprovada pela Resolugéao
n° 11, de 09 de Abril de
2014)

Dispde sobre procedimentos para uso, guarda,
conservagdao e manutengdo de veiculos da
Camara Municipal de Anchieta

IN SRH n° 01

(Aprovada pela Resolugéo
n° 19, de 05 de novembro
de 2014)

Dispbe sobre admissdo de pessoal em cargo
efetivo, admissao de pessoal para o exercicio de
cargo comissionado e fungdo de confianga, e
manutengao do cadastro de pessoal e controle
sobre vantagens, promogdes e adicionais.

IN SJU n° 01

(Aprovada pela Resolugao
n° 28, de 30 de setembro
de 2015)

Dispbe sobre as rotinas e procedimentos, a
serem observados para realizagao de processos
administrativos e judiciais, no &ambito da
Procuradoria Geral da Camara Municipal de
Anchieta.

IN SJU n° 02

(Aprovada pela Resolugéo
n°28, de 30 de setembro de
2015)

Dispbée sobre os procedimentos a serem
seguidos quando da realizagdo de sindicancias
internas no Ambito da Camara Municipal de
Anchieta
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IN STR n° 01 Dispbe sobre procedimentos para uso, guarda,
(Aprovada pela Resolugéo | conservagao e manutengcdo de veiculos da
n° 11, de 09 de abril de | Camara de Anchieta.

2014)

10.3 Acoes Executadas

Durante o periodo, além de responder preventiva e repressivamente as demandas formuladas pela
Presidéncia e pela Dire¢ao desta Casa de Leis, a Unidade Central de Controle Interno executou as
seguintes agoes:

Elaborag¢do do Plano de A¢ao da Controladoria Geral da Camara de Anchieta, prevendo, entre
outras atividades, as etapas de estudos, discussdes com os setores a fim de atualizar as Instrucdes
Normativas de todas as Unidades de Controle Interno desta Casa;

Realizou seminarios internos para a dissemina¢do de conceitos e forma de funcionamento do
Controle Interno;

Orientou e acompanhou os trabalhos desenvolvidos pelas unidades da Camara Municipal para a
constru¢do das instrugdes normativas conforme determina¢do da Resolugdo 227/2011, com
alteragOes dadas pela Resolug¢do 253/2013, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, ¢
previstos no plano de agdo de implementacdo do sistema de Controle Interno.

Realizou reunides periodicas com as Unidades Administrativas para consolidacdo da Unidade
Central de Controle Interno, em atendimento a Resolugdo do tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo.

Aprovagdo da Instrugdo Normativa SCI 01/2014 versdo 0.2 da Norma das Normas;

Elaborou a Versado 0.2 da Instru¢do Normativa relativa ao Sistema de Controle Interno;

Orientou a elaboracdo da Instru¢do Normativa relativa ao Sistema de Planejamento ¢ Or¢camento;
Orientou a elaboragdo da Instru¢do Normativa relativa ao Sistema de Controle Patrimonial;
Orientou a elaboragdo da Instru¢do Normativa relativa ao Sistema de Contabilidade;

Orientou a elabora¢do da Instrugdo Normativa relativa ao Sistema de Compras, Licitagdes e
Contratos;

Orientou a elaboracao da Instru¢ao Normativa relativa ao Sistema Financeiro;

Orientou a elaboracao da Instru¢ao Normativa relativa ao Sistema de Transporte

Orientou a elaboracao da Instrugdo Normativa do Sistema Administrativo de Recursos Humanos

Recomendagdes e Acompanhamento das edi¢des das versdes 0.2 das Instrugdes normativas desta
Casa de Leis.

Elaboragdo do Relatorio de Gestdo — RELGES 2016;

Elaboragao da Matriz de Risco 2017;

Elaboragdo e provagdo do Plano Anual de Auditoria Interna 2017;
Elaboracao do projeto de Auditoria;

Elaboracdo e Aprovacdo da Matriz de Planejamento 2017;
Execucao de Auditoria no Sistema de Recursos Humanos;
Execugao de Auditoria no Sistema Financeiro

Execucao de Inspecao Na Execucao do Contrato de Publicidade;
Inspeg¢do do Sitio da Camara Municipal — Transparéncia Ativa

Inspec¢do do Sitio da Camara Municipal — Transparéncia Passiva
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10.4 Acoes em Andamento

Sao agdes em andamento na Unidade Central de Controle Interno:

Acompanhamento das Atualizagdes das Instrugdes Normativas em conformidade com a Versao 0.2
da “Norma das Normas” e Vigéncia da nova Lei do Quadro aprovada em dezembro de 2017;
Acompanhamento e avaliagdo da Gestao Fiscal da Camara Municipal e emissao de parecer;
Elaboragdo do Plano Anual de Auditoria para o exercicio de 2018;

Acompanhamento dos trabalhos produzidos pela comissdo para implantagdo da Nova
Contabilidade Publica;

Acompanhamento das recomendagdes exaradas pelo Eg. Tribunal de Contas, quanto a
Transparéncia Ativa e Passiva;

10.5 Cenario Futuro — Acdes que Merecem Atencao

Sdo agdes que merecem atengdo futura:

Adogao de medidas objetivando a realizacdo de Concurso para provimento do quadro de Pessoal
da UCCI, respeitados os prazos previstos na Lei Municipal n® 840/2013;

Realizar concurso publico para o provimento das vagas criadas para a UCCI;

Elaborar o Plano Anual de Auditoria Interna para uso interno da UCCI;

Acompanhar a Elaboragdo e aprovagdo das atualizagdes das Instrucdes Normativas relativa aos
Sistemas de Controle Interno;

Acompanhar a Elaboragdo e aprovagdo da Instru¢do Normativa relativa ao Sistema Juridico;
Participag@o em cursos € outros treinamentos com vistas a manutengdo da qualidade dos trabalhos
e consequente reciclagem dos servidores da Unidade Central de Controle Interno;

Elaboragdo do Plano de Agdo das Atividades de Controle Interno para o exercicio de 2018;

OUVIDORIA DA CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

A Ouvidoria da Camara Municipal de Anchieta possui competéncia definida pelo artigo 15 da Lei
n® 1.079, de 24 de junho de 2015, tendo a fungdo de ouvir o publico em geral, esclarecendo duvidas,
recebendo sugestdes, reclamacgdes ou elogios sobre o funcionamento da Camara Municipal de
Anchieta, buscando a melhoria na qualidade dos servigos prestados.

Para melhor atender essas demandas, bem como aprimorar o tratamento das manifestagoes ¢
facilitar o acesso do cidaddo, a Camara Municipal de Anchieta disponibiliza de diversas formas o
contato, sendo: Pessoalmente (o interessado dirige-se ao Prédio da Camara Municipal de Anchieta-
sito & Rua Nancy Ramos Rosa, n° 95, Portal Anchieta, Anchieta-ES, CEP:29230-000),
Correspondéncia: (remete para 0 enderego acima indicado), E-mail:
ouvidoria@camaraanchieta.es.gov.br, Telefone: (28) 3536-0324 e no site da Céamara
Municipal: www.camaraanchieta.es.gov.br.

Sendo a Ouvidoria, mais um mecanismo de auxilio ao cidaddo, atuando como um canal de
comunicacdo direta e permitindo que o municipe, colabore para a melhoria do servigo prestado
pelo legislativo municipal.

O quadro abaixo detalha os chamados registrados pela Ouvidoria da Camara Municipal de Anchieta
no ano de 2017, vejamos:

Denuncia 23
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Pedido de Acesso a informacao 09
Fale Conosco 38
Pedido de Orientacio Técnica 31
Outros* 14
Total 115

*Solicitacdo de Informagao, reclamacao, elogio, sugestao e orientacdo de carater geral.

A interagdo cidaddo, junto aos atos e possiveis irregularidades do legislativo municipal, ¢ de
fundamental importancia para a garantia da boa e regular aplicacdo dos recursos publicos em
beneficio da sociedade. Sendo ainda, pleno exercicio da cidadania e de fortalecimento da
democracia.
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