Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CONTRATO ADMINISTRATIVO

Contrato n° 14/2018
Processo n° 3.543/2017
Pregdo Presencial n° 08/2018

CONTRATO DE PRESTAGAO DE GESTAO
DOCUMENTAL NA CAMARA MUNICIPAL DE
ANCHIETA, CONFORME ANEXO | DO EDITAL DE
PREGAO PRESENCIAL N° 08/2018, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA E
A EMPRESA AGAPE ASSESSORIA E CONSULTORIA
LTDA NOS TERMOS DA LEI 10.520/2002 E LEI N°
8.666/93 E SUAS ALTERACOES.

A Camara Municipal de Anchieta, Poder Legislativo, Estado do Espirito Santo, com
sede na Rua Nancy Ramos Rosa, n° 95, Portal de Anchieta, cidade de Anchieta,
inscrito no CNPJ-MF sob o n° 31.803.125/0001-83, neste ato representado por sua
representante legal, senhor TASSIO ERNESTO FRANCO BRUNORO, inscrito no
CPF n° 100.451.917-60 e RG n° 205.855-9 ES - SSP, residente e domiciliado neste
Municipio, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa AGAPE
ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA, inscrita no CNPJ sob o n°
02.548.735/0001-80, sediada na Praga Presidente Getulio Vargas, n° 35, sala 906,
Centro, Vitéria/ES, CEP: 29.010-925, neste ato representada por seu representante
legal o Sr. Marcos Pontes de Aquino, portador do RG n° 837.105 SSP/ES e inscrito
no CPF n° 985.971.757-53, brasileiro, casado, residente e domiciliado na Rua
Estudante José Julio de Souza, n® 1000, Apto 603, Praia de Itaparica, Vila
Velha/ES, CEP: 29.102-010, ajustam o presente CONTRATO ADMINISTRATIV

para prestagdo de servico de gestao documental, nos termos da Lei n° 10.520 e

8.666/93 e suas alterages, conforme os termos do Processo Administrativo de

MK

n° 3.543/2017, e de acordo com as Clausulas e condigbes seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1 Constitui objeto do presente a PRESTAGAO DE SERVICOS DE GESTAO
DOCUMENTAL, conforme anexo 01 do Edital de Pregao Presencial n° 08/2018,
Processo Administrativo n° 3.543/2017, que independentemente de transcricao

passa a fazer parte integrante do presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA:
2.1- O presente contrato de prestagdo de servigos tera a vigéncia a partir do dia
seguinte a publicagéo do extrato do contrato na imprensa oficial, vigorando por 12

(doze) meses.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1 — O Contratante pagard & Contratada pela prestagdo dos servicos, o valor
estimado de R$ 112.000,00 (cento e doze mil reais), conforme proposta comercial
homologada e transcrita no Anexo deste Contrato.

3.2 - No valor dos servigos, ja estdo incluidos todos os custos e despesas com
encargos fiscais, sociais e trabalhistas, inclusive transporte, taxas, impostos,

embalagens, seguros, licengas e outros custos relacionados ao Servico.

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTE DOS VALORES
4.1 - Os pregos firmados entre os contratantes ndo serao passiveis de reajustes

durante a vigéncia do contrato administrativo celebrado.

CLAUSULA QUINTA - DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1 - O pagamento seré efetuado até o 10° (décimo) dia util do més subsequente,
atraves de deposito em conta corrente do prestador do servigo, no Banco por ele
indicado, contados da data da prestagéo dos servigos, constante no verso da Nota
Fiscal/Fatura em 02 (duas) vias, juntamente com o Empenho, com o visto d«
funcionario competente, do setor responsavel pela comprovagéo dos servigos.

5.2 - Ocorrendo erro na apresentagéo das faturas, as mesmas serdo devolvidas ao

fornecedor para retificagéo, ficando estabelecido que o pagamento seja efetuado
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apos a apresentagao da nova fatura devidamente retificada, correndo o mesmo
prazo previsto no item 5.1;

5.3 - E expressamente vedado ao prestador, cobranga ou desconto de duplicatas
através de rede bancaria ou de terceiros.

5.4 - Os pagamentos serdo efetuados somente apds a comprovagdo da
Regularidade Fiscal, mediante apresentagdo junto as Notas Fiscais/Faturas das
certidoes negativas de débitos com Tributos Federais, Fazenda Nacional, Estadual,
Municipal, Trabalhista e com a Seguridade Social - INSS e FGTS.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1 - As despesas decorrentes da execugdo deste contrato correrdo a conta da
dotagdo orgamentaria Atividade: Ficha — 0014 — Manutengdo das Atividades
Legislativas, Elemento de Despesa — 3.3.90.39.00000 — OQutras Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica — da Camara Municipal de Anchieta.

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE EXECUGAO E DA FISCALIZAGAO

7.1 - O presente contrato tera vigéncia a partir do dia seguinte & publicagdo do
extrato do contrato na imprensa oficial, vigorando por 12 (doze) meses, sendo
responsavel pela fiscalizagdo do referido contrato o servidor indicado pela
Presidente em ato préprio, podendo ser prorrogado na forma prevista no artigo 57
da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1 O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara o licitante contratado
a aplicagéo de multa de mora, nas seguintes condigdes:

8.1.1 Fixa-se a multa de mora em 1 % (um por cento) por dia de atraso, limitado a
15% (quinze por cento) a incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobr
0 saldo reajustado ndo atendido, caso o contrato encontre-se parcialmente

executado;
8.1.2 Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma

LK

de execugéo do objeto;
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8.1.3 A aplicagdo da multa de mora nao impede que a Administragdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sangdes previstas no Edital e na Lei
Federal n°. 8.666/93;

8.2  Alinexecucao total ou parcial do contrato ensejara a aplicagédo das seguintes
sangdes ao licitante contratado:

8.2.1 Adverténcia registrada;

8.2.2 Multa compensatoria por perdas e danos, no montante de 10% (dez por
cento) sobre o saldo contratual reajustado n&o executado pelo contratado:

8.2.3 Suspenséo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragéo Publica Municipal de Anchieta/ES, por prazo nao
superior a 02 (dois) anos;

8.2.4 Impedimento para licitar e contratar com a Administragdo Publica Municipal
de Anchieta/ES, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominagées legais, especificamente
nas hipdteses em que o licitante, convocado dentro do prazo de validade da sua
proposta, nao celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéo
falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto,
nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se
de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

8.2.5 Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, em toda a Federagao, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagéo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administrac@o pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sangao
aplicada com base na alinea 8.2.3.

§ 1°. As sangdes previstas nas alineas 8.2.1, 8.2.3, 8.2.4 ¢ 8.2.5 deste item, ndo
sdo cumulativas entre si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multg

compensatoria por perdas e danos (alinea 8.2.2).
§ 2°. Quando imposta uma das san¢des previstas nas alineas 8.2.3,8.24¢8.25,
a Direcédo Administrativa submeterd sua decisdo ao Presidente da Camara
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Municipal de Anchieta, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a
Administragé@o Publica Municipal de Anchieta.

8.3 As sangbes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular
processo administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditorio, observando-
se as seguintes regras:

8.3.1 Antes da aplicag&o de qualquer sangéo administrativa, a entidade promotora
do certame devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentagao de
defesa prévia;

8.3.2 A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com
aviso de recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado
reputada como infratora, a motivagéo para aplicagao da penalidade, a sangéo que
se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

8.3.3 O prazo para apresentagdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a
contar da intimacéo, exceto na hipétese de declaracéo de inidoneidade, em que o
prazo sera de 10 (dez) dias consecutivos, devendo, em ambos os casos, ser
observada a regra do artigo 110 da Lei Federal n° 8666/93:

8.3.4 O licitante contratado comunicara & entidade promotora do certame as
mudangas de enderego ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do
contrato, considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente
indicado, na auséncia da comunicacgao;

8.3.5 Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacgao, a entidade promotora do certame proferira decisdo fundamentada e
adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante
que devera ser exercido nos termos da Lei Federal n° 8.666/93:

8.3.6 O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a
analise da (Procuradoria da Camara Municipal de Anchieta).

8.4 O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o licitante contratado

a aplicagao de multa de mora, nas seguintes condigdes:
8.4.1 Os montantes relativos as multas moratéria e compensatoria aplicadas pela

Administragdo poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores
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devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do
contrato;

8.4.2 Nas hipéteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas
acarretarem também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades
poderéo ainda ser descontados da garantia prestada pela contratada.

8.5 Em qualquer caso, se apés o desconto dos valores relativos as multas restar
valor residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatéria a cobranca judicial

da diferenca.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1 - O presente Contrato podera ser rescindido nas hipdteses estabelecidas nos
artigos 77, 78 e 79 da Lei 8.666/93 e suas alteracoes.

9.2 — Se o descumprimento deste Contrato gerar consequéncias graves para o
Contratante, este podera, além de rescindir o Contrato, aplicar uma das

penalidades previstas no Edital.

CLAUSULA DECIMA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES
DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

10. Fornecer, sob sua responsabilidade, todos os componentes necessarios a
perfeita prestagéo de servigos, substituindo total ou parcialmente os equipamentos
quando necessario;

10.1 O mantenedor devera fornecer telefones de contatos e e-mail para a abertura
de chamados pela equipe do setor de Arquivo;

10.2 E vedada a subcontratag&o do objeto desta licitagdo, sem que haja a devida

autorizacao por parte da CMA;

10.3 Executar os servigos dentro dos prazos ajustados, cumprindo os horarios
estabelecidos para atendimento, responsabilizando-se por quaisquer prejuizos

advindos de sua inobservancia;

10.4 Cumprir e fazer cumprir todas as disposicdes contidas neste Termo de

%

Referéncia;
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10.5 Manter, durante toda a execugdo do contrato, compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, conforme dispde o inciso Xlll, do artigo 55, da Lei n°
8666/1993.

DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

10.6 Fornecer todas as informagées ou esclarecimentos e cumprir todas as normas
e condigdes decorrentes do edital de licitagédo e seus anexos;

10.7 Permitir aos técnicos, encarregados na execugdo dos servicos pela
contratada, quando necessario, na execugdo dos servigos, mediante solicitagdo
previa e acompanhados de um servidor, acesso as areas restritas da Instituicao;

10.8 Comunicar a contratada as possiveis irregularidades detectadas na execugao
dos servicos;

10.9 Acompanhar, fiscalizar, zelar pela boa qualidade do servigo, receber, conferir

e avaliar os servigos prestados pela CONTRATADA;

10.10 Atestar a execugdo dos servigos, rejeitando o que ndo estiver de acordo por
meio de notificagdo 8 CONTRATADA,;

10.11 Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a
CONTRATADA no prazo estipulado;

10.12 Indicar ou designar servidor com competéncia necessaria para promover o
acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto contratado, sob os aspectos
quantitativos e qualitativos, prazos de vigéncia e entregas, anotando em registro
proprio as falhas detectadas e comunicando & CONTRATADA por escrito as
adverténcias e as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam

medidas corretivas por parte desta.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS RECURSOS PROCESSUAIS
11.1 - Dos atos de aplicagdo de penalidade prevista neste instrumento ou de sua
rescisao, praticados pelo Contratante, cabe recurso no prazo de 02(dois) dias Uteis,

a contar da intimacgao do ato.
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11.2 - Da decisdo do responsavel da Contratante que rescindir o presente contrato
cabe, inicialmente, pedido de reconsideragéo, no prazo de 02(dois) dias uteis, a
contar da intimagao do ato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 - O presente contrato sera publicado na impressa oficial na forma da Lei
Orgéanica.

12.2 - Fazem parte deste Contrato, como se nele transcritas, todas as condigdes
estabelecidas no Edital.

12.3 - As partes elegem o foro da Comarca de Anchieta, Estado do Espirito Santo,
com renuncia expressa de qualquer outro, para dirimir as questdes oriundas do
presente contrato, que ndo puderem ser resolvidas em comum acordo.

12.4 - E, por estarem justas e contratadas, firmam o presente instrumento em

02(duas) vias de igual teor e forma.

Anchieta, 30 de novembro de 2018.

.

TASSIO ERNESTO FRA. CO BRUNORO
CAMARA MUNICIPAL/DE ANCHIETA
CONTRATANTE

¢

NTES/DE AQUINO
AGAPE ASSESSORIA E NSULTORIA LTDA
CONTRATADA
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ANEXO

TABELA DE PRECOS E SERVICOS

Gestdao Documental

;5

Elaboracao da
Tabela de
Temporalidade
de Documentos
e do Plano de
Classificagao de
Assuntos

Horas

150

R$ 110,50

R$ 16.575,00

1.2

Organizagéo e
tratamento de
documentos
fisicos

Caixa

500

R$ 36,05

R$ 18.025,00

1.3

Digitalizagao de
Indexagéo de

Documentos

Pagina

300.000

R$ 0,258

R$ 77.400,00/

=

Valor Global: R$ 112.000,00 (Cento e doze mil reais);
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