CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

RESOLUGAO N° 10, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2019.

Dispée sobre a aprovagao das versées 0.2
de Instrucao Normativa do Sistema de
Planejamento e Or¢camento - SPO n°
01/2014, e Instrucao Normativa Sistema de
Contabilidade — SCO n° 01/2014, no ambito
do Poder Legislativo do Municipio de
Anchieta e da outras providéncias.

Fago saber que a CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA, Estado do Espirito
Santo, no uso das atribuigdes que lhe sao conferidas, aprovou e eu, na qualidade

de Presidente, promulgo a seguinte.
RESOLUGAO

Art. 1° - Ficam aprovadas as versoes 0.2 das Instrugdes Normativas, expedidas
pelo Presidente e pelo Chefe de Se¢ao de Contabilidade da Camara Municipal
de Anchieta:

I- Instrucao Normativa SPO n° 001/2014, versao 0.2 que dispde sobre
a elaboragdo do Plano Plurianual-PPA, Lei de Diretrizes
Orgamentaria-LDO e Lei Orgamentaria Anual-LOA do Poder
Legislativo Municipal de Anchieta/ES;

- Instrugao Normativa SCO n° 001/2014, versao 0.2 que dispde sobre
procedimentos operacionais necessarios a Unidade de Contabilidade
do Poder Legislativo Municipal do Municipio de Anchieta/ES.

Paragrafo Unico- As Instrucées Normativas referidas acima constituem partes
integrantes desta Resolucéo.

Art. 2° - Cabera a Secédo de Contabilidade e a Unidade Central de Controle
Interno a divulgacéao das Instru¢dées Normativas ora aprovadas.

Art. 3° - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Anchieta-ES, /16 d¢ dezembro de 2019.

IRA DA SILVA
Presidente

CLEBE
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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECAO DE CONTABILIDADE
INSTRUGAO NORMATIVA SCO N° 001/2014

Verséao: 0.2

Aprovacao em: 10 de dezembro de 2019

Ato de aprovagao: Resolugao n° 10/2019
Unidade Responsavel: Secao de Contabilidade

Dispoe sobre procedimentos
operacionais necessarios a Unidade de
Contabilidade do Poder Legislativo
Municipal do Municipio de Anchieta/ES.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

SECAO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa orienta e disciplina os procedimentos
operacionais necessarios na Unidade de Contabilidade, sendo:
l. Orientar procedimentos contabeis em situagcbées especificas da

execugao orgcamentaria e extra orcamentaria;

Il. Especificar os procedimentos para elaboragédo e encaminhamento
das prestagc")es de contag mensais e anuais ao TCEES;
Acompanhgn a evolugdo do patriménio, objeto de estudo da

contabilidade. ; &
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SEGAOII
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as unidades da estrutura organizacional desta Casa de
Leis, em especial a Segédo de Contabilidade no ambito do Poder Legislativo

Municipal.

SEGAO Il
DAS DEFINIGOES

Art. 3° Para os fins desta Norma, considera-se os seguintes conceitos:

l. Contabilidade Publica € o ramo da Contabilidade Geral que tem
como finalidade o controle e disponibilizagdo de informagbes relativas a
execucao orgamentaria, financeira e Patrimonial da Unido, dos Estados, dos

Municipios e do Distrito Federal, suas Autarquias e Fundacgdes;

I Funcao da Contabilidade o estudo, interpretacdo, identificacao,
mensuracgao, avaliagdo, registro, controle e evidenciacdo de fenémenos
contabeis decorrentes de variagdes patrimoniais em entidades do setor publico;
e entidades que recebam, guardem, movimentem, gerenciem ou apliquem
recursos publicos na execugao de suas atividades no tocante aos aspectos

contabeis da prestagédo de contas;

1. Plano de Contas € a estrutura basica da escrituragdo contabil,
formada por um conjunto de contas previamente estabelecido, que permite obter
as informagbées necessarias a elaboracao de relatérios gerenciais e

demonstragdes contabeis conforme as caracteristicas gerais d idade,

A

possibilitando a padronizagéo de procedimentos contabeis;
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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

\VA Exercicio Financeiro € o periodo no qual se executa o orgamento.
O orgamento, por sua vez, constitui no primeiro documento de que a
Contabilidade se utiliza para iniciar suas atividades;

V. Ativo é um recurso controlado no presente pela entidade como

resultado de evento passado.

V1. Passivo € uma obrigacao presente, derivada de evento passado,

cuja extingao deva resultar na saida de recursos pela entidade.

VILI. Receita Publica é a entrada de valores nos Cofres Publicos que,
integrando-se ao patriménio publico sem quaisquer reservas, condigées ou
correspondéncia no passivo, vem acrescer o seu vulto, como elemento novo e

positivo;

VIII. Despesa Publica para fins de elaboragdo de orgamento, € um
montante de recursos fixados, em razdo do que se espera arrecadar durante o
exercicio financeiro, onde esta qualificado e quantificado o programa de trabalho

do Governo para o mesmo periodo;

IX. Empenho da Despesa € o ato emanado de autoridade competente
que cria, para o Municipio, obrigacdo de pagamento, pendente ou nédo, de
implemento de condicéo. E o ato da autoridade, legalmente autorizada para a tal

fim;

X. Anulagao de empenho podera ocorrer quando a despesa
empenhada nao for totalmente utilizada (anulagéo parcial) ou ndo houver o
atendimento da demanda (anulagao total ou parcial) e ainda quando a noja de

empenho for extraida incorreta ou indevidamente (anulagao total). A an

da Nota de Empenho sera feita apds o ordenador de despesa;
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

XI. Em liquidagao quando o fato gerador do passivo exigivel ocorrer
antes do empenho, ou entre o empenho e a liquidagao, esta fase € chamada
“Em liquidagdo”. Essa etapa € necessaria para que nao haja duplicidade no
passivo financeiro utilizado para fins de calculo do superavit financeiro. Caso nédo
houvesse essa etapa, haveria a duplicidade, pois, o registro do valor empenhado
estaria na conta “Crédito Empenhado a Liquidar” e o mesmo valor estara
registrado no Passivo da entidade, visto que se trata de um passivo exigivel.

XIl. Liquidacao da Despesa € a fase que merece a maior atengéo por
parte dos setores envolvidos no processo, onde devera ser observado o direito
do credor, tendo por base titulos e documentos comprobatérios do respectivo
crédito, e ainda, a origem do objeto que se deve pagar, a importancia e a quem

se devem pagar, para extinguir a obrigacao;

XIII. Classificagao da despesa orgamentaria especificacdo da
despesa quanto a sua finalidade e natureza de acordo com MCASP.

XIV. Restos a pagar sao as despesas empenhadas, mas ndo pagas até
o dia 31 de dezembro; divide-se em Restos a pagar processados: despesas
empenhadas e liquidadas, mas nao pagas até o encerramento do exercicio e
restos a pagar nao processados: despesas empenhadas e nao liquidadas, até o

encerramento do exercicio.

XV. Despesas de exercicios anteriores sdo despesas para as quais
o orgamento respectivo consignava crédito préprio, com saldo suficiente para
atendé-las, que néo se tenham processado na época propria, bem como os
restos a pagar com prescricao interrompida e os compromissos reconhecidos

apo6s o encerramento do exercicio correspondente.

XVI. Balango Orgamentario € a demonstr. das receitas e despesas

previstas em confronto com as realizadas; %
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

XVII. Balango Financeiro demonstrara a receita e a despesa
orgamentaria, bem como os recebimentos e os pagamentos de natureza extra
orgamentaria, conjugados com os saldos em espécie proveniente do exercicio

anterior, e os que se transferem para o exercicio seguinte;

XVIII. Balango Patrimonial é a demonstragcdo contabil que evidencia,
qualitativa e quantitativamente, a situagéo patrimonial da entidade publica, por
meio de contas representativas do patriménio publico, além das contas de
compensagao;

XIX. Demonstracoes das Variagdoes Patrimoniais evidenciara as
alteragoes verificadas no patriménio, resultantes ou independentes da execucéo
orcamentaria, e indicara o resultado patrimonial do exercicio;

XX. Demonstragao dos fluxos de caixa contribui para a transparéncia
da gestdo publica, permitindo um melhor gerenciamento e controle financeiro
dos 6rgéaos e entidades do setor publico;

XXI. Notas explicativas sao parte integrantes das demonstracdes
contabeis. Contém informagdes adicionais em relagéo a apresentada no corpo
dessas demonstracdes e oferecem descrigbes narrativas ou segregacdes e
aberturas de itens anteriormente divulgados, além de informagdes acerca de
itens que nado se enquadram nos critérios de reconhecimento nas
demonstragées contabeis;

XXII. Dotagao Orcamentaria o limite de crédito consignado na lei de

orgamento ou crédito adicional, para atender determinada despesa;

XXIII. Variagoes Patrimoniais sao transagbes que resultam em

mo em carater

k¥,

alteragbes nos elementos patrimoniais do setor publico,

compensatoério afetando, ou ndo, o seu resultado;
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

XXIV. Regime de Competéncia da despesa regra pela qual a despesa
publica deve sempre ser contabilizada no més em que ocorrer o fato gerador,

independentemente do pagamento ou recebimento.

SEGAO IV
DA BASE LEGAL
Art. 4° A presente Instrugao Normativa encontra fundamento juridico na Lei
4.320/64, na Lei Complementar 101/00, na Portaria STN 437, de 13 de julho de
2012, Lei n®° 12.527, de 18 de novembro de 2011 e demais portarias
interministeriais da STN que tratam do assunto, na lei Organica do Municipio de
Anchieta ES, no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e nas
Instrugcdes Normativas do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Compete a Secao de Contabilidade:
l. Contabilizar e registrar os fatos da gestao orgcamentaria, financeira

e patrimonial da Camara;

. Elaborar notas de empenho, balancetes e balangos, observando a

legislagao vigente e os prazos regulamentares;

. Emitir e analisar pareceres, relatorios, tabelas e quadros

relacionados aos trabalhos desenvolvidos;

V. Coletar, trabalhar e analisar dados contabeis e de custos, para
subsidiar a elaboragao da proposta orgamentaria da Camara;

V. Conferir e organizar documentos e procgssos contabeis;

a7
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VI. Organizar e atualizar banco de dados pertinente a area de
atuacao,
VII.  Manter arquivo de toda a documentagéao referente a pagamentos e

movimentos financeiros e contabeis;

VIIl.  Remeter ao Tribunal de Contas do Estado toda a documentagéo
exigida, nos prazos regulamentares, bem como responder aos expedientes de

sua competéncia;

IX. Estabelecer rotinas administrativas adequadas a fatores

organizacionais, legais e técnicos;

X. Dar cumprimento a outras atribuicées atinentes a sua area de

competéncia, que lhe venham a ser determinadas pelo Setor de Financgas.

Xl.  Trabalhar em conjunto com a Seg¢do de tesouraria sempre

informando as ag¢des realizadas.

Xll.  Encaminhar para o portal de transparéncia da Camara as

informacgdes pertinentes aos pagamentos, conforme a Lei de Transparéncia.

CAPITULO IlI

SECAO |
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 6° A contabilidade identifica, classifica e efetua a escrituragao contabil, pelo
método das partidas dobradas, de maneira uniforme e sistematizada, com base
no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico registrando os atos e fatos

administrativos que impliquem em modificagdo ou alteragdo do patriménio da

entidade; @/ 7\/

Rua Nancy Ramos Rosa, 95 - Portal de Anchieta | CEP: 29.230-000 | Anchieta/ES | Telefone: (28) 3536-0300



CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 7° A contabilidade coordena e controla a escrituragao para a elaboragéo das
demonstragbes contabeis e relatérios gerenciais. Sendo de sua

responsabilidade ainda:

l. Efetuar os langcamentos contabeis relativo ao balancete mensal do

almoxarifado, patriménio e demais langamentos manuais,

Il. Emitir relatorios contabeis mensais, balancetes de verificagéo para
confronto das despesas e receitas;

. Emitir o balancete contabil para verificar os langamentos efetuados

no plano de contas utilizado;

V. Emitir os balancetes mensais e enviar a Direcdo Geral, para
recolhimento da assinatura do Presidente da CMA e logo apés encaminha-los

para a Prefeitura Municipal de Anchieta para consolidagao;

V. Disponibilizar até o dia 20 do més subsequente os balancetes da
receita e despesa para a apresentacao em Plenario pela presidente da Casa,

com recursos audiovisuais;

VI. Montar a PCM mensal, recolher as devidas assinaturas digitais e
enviar via Cidades Web.

VII. Fazer os langamentos contabeis referentes a baixa dos bens
patrimoniais, quando da autorizacdo da Presidéncia ou Dire¢cao Geral, apos a
conclusao do processo de sindicancia, processo de pedido de exclusao definitiva
ou processo de devolugado de bens a Prefeitura de Anchieta;

VIIL. Emitir os relatérios e realiz conferéncia das contas para
fechamento do Balango anual; @'\/
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IX. Montar a PCA anual, recolher as devidas assinaturas digitais e
enviar via Cidades-Web.

X. Solicitar da Comissao de Patriménio e Almoxarifado os Relatérios

finais de inventario de bens para compor a PCA,;

XI. Solicitar do Controle Interno o Relatério de auditoria para compor a
PCA;
XII. Solicitar do Departamento de pessoal os relatérios de folha de

pessoal, bem como, se preciso, dados do Ordenador de despesa para compor
os Balancetes mensais e a PCA;

XIII. Solicitar a Tesouraria os extratos bancarios finais e declaragao da

situacao das contas de Investimento, para compor a PCA.

Art. 8° Compete a contabilidade cumprir com as obrigagdes de prestacdo de

contas aos Orgaos de fiscalizacdo.

SEGAO I
DO CIDADES WEB
Art. 9° O cidadES Web é o sistema de prestagdo de contas do Tribunal de
Contas do Estado do ES, composto por médulos integrados que permite o envio
de dados da Camara Municipal de Anchieta, sendo sua fungao: analisar de forma
automatizada os dados recebidos, emitir notificagdes, emitir relatérios para

auxiliar auditorias e publicar informagdes para o controle social.

Art. 10 A contabilidade devera executar a abertura do cidadES Web, a cada
inicio de exercicio; sendo o prazo do seu envio até o dia 20 (vinte) de. fevereiro

do exercicio respectivo, ou outra data definida pelo TCEES. W
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Art. 11 A contabilidade devera entregar a PCM ao TCEES, por meio do
CidadES, até o dia 10 do més subsequente a que ser refere.
Paragrafo unico- Os dados e informagdes relativos ao més de janeiro do

exercicio deverao ser entregues até o dia 20 de fevereiro do exercicio respectivo.

Art. 12 Os dados e informagdes relativos ao més de dezembro e aos meses 13
e 14, estes ultimos utilizados para ajustes contabeis e para o encerramento do
exercicio, assim considerados para efeito de sistema, deverao ser entregues até
dia 20 de fevereiro do exercicio subsequente.

Art. 13 Encaminhar pelo Sistema CidadES, do Tribunal de Contas, os
documentos da PCA até 31 de margo do exercicio subsequente.

SEGAO llI
DA LRF
Art. 14 A Lei de Responsabilidade Fiscal estabelece normas de finangas
publicas voltadas para responsabilidade na gestao fiscal.
Paragrafo unico- E facultado aos Municipios com populagéo inferior a cinquenta

mil habitantes optar por divulgar semestralmente o Relatério de Gestao fiscal.

Art. 15 A Lei de Responsabilidade Fiscal determina que o relatério devera ser

publicado e disponibilizado ao acesso publico, inclusive em meios eletrénicos.

Art. 16 O relatério demonstrativo de despesa com pessoal relativo ao 1°
semestre devera ser publicado até 30 de julho no exercicio a que se referir e os
relatérios demonstrativos da despesa com pessoal, demonstrativo da
disponibilidade de caixa e dos restos a pagar e demonstrativo simplificado do
relatério de gestao fiscal relativo ao 2° semestre deverao ser publica até o

o

dia 30 de janeiro do exercicio subsequente ao de referéncia.
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Art.17 A contabilidade devera:

l. Solicitar o relatério da Receita Corrente Liquida a Prefeitura
Municipal de Anchieta e realizar a conferéncia dos relatérios contabeis no
periodo do semestre para envio do RGF/SICONFI, através da pagina do tesouro

nacional;

Il Enviar para publicagdo em imprensa de grande circulagdo, copias
dos relatorios de Gestao Fiscal, que foram entregues aos érgaos de fiscalizagéao
a cada semestre;

. Enviar para publicacdo no Portal da transparéncia copias dos
relatérios de Gestéo Fiscal, que foram entregues aos érgaos de Fiscalizacdo a
cada semestre;

V. Realizar a conferéncia dos relatoérios contabeis extraidos do
sistema contabil, no periodo do semestre, para envio da LRF na pagina do
TCEES, apo6s 35 dias do encerramento do semestre;

V. Enviar para publicagcéo no Portal da transparéncia cépia do relatério
de LRF;
VI. Apo6s envio ao TCEES, arquivar os recibos de validagdo da entrega.
SECAO IV

DO EMPENHAMENTO DA DESPESA

Art.18 A Contabilidade, com intuito de preparar com exceléncia os dados
necessarios para as prestacoes de contas, em especial aquelas relacionadas as

auditorias realizadas pela TCEES, somente devera aceitar processos de

despesas para empenhame pos avaliar as condicées minimas exigidas nos

processos, sendo:

) M D/
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I.  As despesas oriundas de processos licitatérios somente serdo
empenhadas mediante documentagdo completa do Processo Licitatorio, bem
como, o devido cadastro e langamento da Licitagdo no Sistema Informatizado;

Il.  As despesas oriundas de contratos somente serdo empenhadas
mediante documentagao completa do referido contrato, bem como, o cadastro e

langamento do referido contrato no Sistema Informatizado da Entidade;

1. Quando a despesa for relacionada a Obras, a mesma somente sera
empenhada mediante documentagao completa da referida Obra, inclusive com
o cadastro e langamento da mesma no Sistema Informatizado da Entidade;

V. As despesas para custeio de Diarias somente serdo empenhadas
mediante documentagdo que comprove o0 Processo da respectiva Diaria,

devidamente deferido;

V. Os processos de despesas em andamento, somente serdo
empenhados pela contabilidade se estiverem dentro do padrdo e normas
estipuladas pelas Instrucées Normativas elaboradas pelo SCL — Sistema de

Compras, Licitagdes e Contratos.

Art. 19 Caso os processos de despesa recebidos pela contabilidade para
empenhamento, ndo atendam aos requisitos citados acima, os mesmos serao
devolvidos pela contabilidade ao Setor Responsavel, para as devidas

providéncias.

Art. 20 Os responsaveis pelo empenhamento da despesa, de posse de todas as
informagdes necessarias para a realizagdo do mesmo devera realiza-lo
diretamente no Sistema Inforiatizado da Entidade, atentando-se para as

seguintes vinculagdes: 9/\/

Rua Nancy Ramos Rosa, 95 - Portal de AM:hketa | CEP: 29.230-000 | Anchieta/ES | Telefone: (28) 3536-0300



CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

I.  Quando tratar-se de empenho oriundo de Licitagbes: os dados da

referida licitagao deverao ser vinculados ao empenho;

I Quando tratar-se de empenho oriundo de Contratos: os dados do

referido contrato deverao ser vinculados ao empenho;

. Quando se tratar de despesas para custeio de Diarias: os dados do

Processo de Diaria deverao ser vinculados ao cadastro do empenho;

SEGAOV e
DO EM LIQUIDACAO

Art. 21 O em liquidagao consiste quando o fato gerador do passivo exigivel
ocorrer antes do empenho, ou entre o empenho e a liquidagao, € necessario o
registro de uma etapa intermediaria entre o empenho e a liquidagao, chamada
de “empenho em liquidagao”.

l. Essa etapa se faz necessaria para a diferenciagéo, ao longo e no
final do exercicio, dos empenhos néao liquidados e que constituiram, ou nao,

obrigacao presente, e seja obedecido o principio da competéncia.

. O sistema gerara, para cada em liquidagdo, um documento
denominado “Nota de Em Liquidagdo” que indicara o nome do credor
(acompanhado de CPF ou CNPJ), a especificagéo (isto €, a classificagdo da
despesa, segundo o plano de contas)e a importancia liquidada (em

algarismos).

SEGAO VI
DA LIQUIDAGAO DA DESPESA

Art. 22 A liquidagéo da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo

credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo

o 7
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crédito. Compete a Contabilidade a liquidagdo dos empenhos, observados os
itens seguintes:
l. Apurar a origem e o objeto do que se deve pagar, a importancia

exata a pagar e a quem se deve pagar a importancia para extinguir a obrigacao;

Il A emissao da liquidagao estara baseada no instrumento juridico
(quando for o caso), na “nota de empenho” e nos comprovantes da entrega do

material ou da prestacao efetiva do servico;

. Gerar, para cada liquidagado, um documento denominado “Nota de
Liquidagao” que indicara o nome do credor (acompanhado de CPF ou CNPJ), a
especificagao (isto é, a classificacdo da despesa, segundo o plano de
contas) e a importancia liquidada (em algarismos e por extenso), bem como
a deducao desta do saldo do respectivo empenho. A “nota de liquidagao” sera
assinada pelo Ordenador de Despesa;

Art. 23 Qualquer documento que contenha alguma irregularidade devera ser

devolvido para fins de regularizacao;

Art. 24 Nas liquidagdes de empenhos deverdo ser observadas, quando for o
caso, as consignagdes e retengdes de INSS, ISS, IRRF e outros, para as quais

deverao ser emitidas as respectivas guias;

Art. 25 Qualquer solicitagao de documento contabil, devera ser autorizado pelo
presidente de Camara Municipal de Anchieta.

CAPITULO IV
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 26 E vedado o cancelamento de saldo de empenhos destinados a cobertura 0/\/
de despesas pendentes ou ndo de implemento de condi¢ao, para as quais | 9/

-~
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tenham materializadas as obrigacbes de despesas contraidas pelo Poder
Publico.

Art. 27 A Contabilidade devera proceder a execugao seguindo as formalidades
legais das etapas da despesa descritas na Lei n°® 4.320/64.

Art. 28 Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, ndo eximem a

observancia das demais normas pertinentes que deverdo ser respeitadas por

exigéncia legal.

Art. 29 Esta instrucdo Normativa entra em vigor a partir de sua publicagao, fica
revogada a Instrugado Normativa SCO N° 01/2014 v.0.1

Anchieta ES, 16 d

ez7bro de 2019.

JANAIN VES MULINARI
ontad
D LO S BISSOLI

Controlador Geral
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SECAO DE CONTABILIDADE
INSTRUCAO NORMATIVA SPO N° 01/2014

Versao: 0.2
Aprovacao em: 10/12/ 2019
Ato de aprovacgao: Resolugdo n® 10/2019

Unidade Responsavel: Secdo de Contabilidade

Dispoe sobre a elabroagao do Plano
Plurianual-PPA, Lei de Diretrizes
Orcamentarias-LDO e Lei Orgamentaria
Anual-LOA do Poder Legislativo
Municipal de Anchieta/ES.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

SECAO|
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa disciplina a elaboragdo do Plano Plurianual -
PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO e Lei Orcamentaria Anual - LOA,;
garante o cumprimento dos prazos de encaminhamento para o Poder Executivo;
otimiza o planejarfefito do sistema orgamentario da Camara Municipal de

Anchieta;
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SEGAO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as unidades de estrutura organizacional desta Casa de
Leis e em especial a Segao de Contabilidade da Camara Municipal de Anchieta.

SECAO Il
DAS DEFINICOES

Art. 3° Para fins desta NORMA considera-se:

l. Planejamento Orcamentario € o momento da organizagédo das
acdes financeiras, definindo os objetivos a serem alcangados. O Planejamento
€ de grande importancia para que os riscos do orgamento sejam minimizados. O
planejamento orgamentario se define através de trés fases: Plano Plurianual, Lei
de Diretrizes Orgamentarias e Lei Orgamentaria Anual.

. PPA (Plano Plurianual) estabelece medidas, gastos e objetivos a
serem seguidos pela Administracao Publica ao longo de um periodo de quatro
anos. Tem inicio no segundo ano de um mandato e termina no final do
primeiro ano do mandato seguinte. Também prevé a atuacdao de Governo,
durante o periodo mencionado, em programas de duragdo continuada ja
instituidos ou a instituir no médio prazo.

. LDO (Lei de Diretrizes Orgamentarias) tem como a principal
finalidade orientar a elaboragdo dos orgamentos fiscal e da seguridade
social e de investimento do Poder Publico, incluindo os poderes Executivo,
Legislativo, Judiciario e as empresas publicas e autarquias. Busca sintonizar a
Lei Orcamentaria Anual - LOA com as diretrizes, objetivos e metas da
administragao publica, estabelecidas no Plano Plurianual.

V. LOA (Lei Orcamentaria Anual) lei elaborada pelo Poder
Executivo que estabelece as despesas e as receitas que serdo realizadas
no préximo ano. A Constituicdo determina que o Orgamento deve ser

votado e aprovado até o final de cada Legislatura. A Lei Orgamentaria Anual

f\pma as receitas e autoriza as despesas do Governo de acordo com a ﬁ/
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previsao de arrecadacado. O Orgcamento anual visa concretizar os objetivos
e metas propostas no Plano plurianual (PPA), segundo as diretrizes
estabelecidas pela Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO).

V. Receita Corrente Liquida: A RCL é estimada pelo Poder
Executivo tomando por base a arrecadacao dos ultimos 3 anos, e se define pelo
somatorio das receitas tributarias, patrimoniais, industriais, agropecuarias, de
servigos, transferéncias correntes e outras receitas também correntes,
deduzidos nos Municipios: A contribuicdo dos servidores para o custeio do seu
sistema de previdéncia e assisténcia social, e as receitas provenientes da
compensacao financeira entre diferentes sistemas de previdéncia e FUNDEB.

VI. Despesas Correntes sao os gastos de natureza operacional que
representam a maior fatia, e por este motivo necessitam de mais recursos
publicos para salda-las. E com ela que a Administragédo Publica ird manter o
6rgao e suas atividades.

VII. As Despesas de Capital sdo os gastos realizados pela
Administragéo Publica, cujo propodsito € criar Bens de Capital, ou adquirir bens,

investimentos.

SECAO IV
BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa encontra fundamento juridico na
Constituicdo Federal de 1988, na Lei 4.320/64, na Lei Complementar 101/2000,
na Lei Organica do Municipio de Anchieta e Lei n°® 12.527 de 18/11/11.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Sao responsabilidades da contabilidade:

I Coletar, trabalhar e analisar dados contabeis e de custos, para

o™~

sypsidiar a elaboragéo da proposta orgamentaria da Camara;
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Il. Elaborar as agdes do plano plurianual de acordo com o plano de
governo do Gestor;

Il. Analisar as metas da Lei de Diretrizes orgamentarias, de acordo
com as metas do Gestor;

V. Executar o Planejamento e Orgamento de acordo com as leis e as
necessidades desta Casa, de tal maneira que os gastos publicos se mostrem
transparentes e devidamente classificados;

V. Alimentar o Portal da Camara Municipal de Anchieta, conforme
determina Lei 131/2019 - Lei da Transparéncia.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 6° A elaboracao de PPA, LDO e LOA deverao obedecer a legislagdo em
vigor, partindo sempre de um estudo detalhado do diagnéstico das
necessidades, dificuldades, potencialidades e vocagao econémica do Municipio
para definicdo dos objetivos e metas da administragdo, identificando o
volume de recursos em cada uma das fontes de financiamento e

apurando os gastos com manutengao da maquina administrativa;

Art. 7° Diante do Planejamento, relatérios das despesas fixas (médias dos trés
Ultimos anos) e relatério da Receita Corrente Liquida, este ultimo enviado pela
Prefeitura Municipal de Anchieta a diretoria e a contabilidade irdo elaborar o
Orgamento, ou seja, o QDD (Quadro de Detalhamento da Despesa). Apos a
execugdo, o Orgcamento é enviado a Presidéncia para aprovagdao. Com a
aprovacao da presidéncia dessa Casa de Leis, e devidamente assinado, o
quadro detalhado das despesas €& encaminhado a Prefeitura Municipal de

chieta para se tornar uma peca unica, sera consolidado. ‘9/

\¥
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l. Apos consolidagéo, o Poder Executivo o devolvera ao Legislativo
para ser aprovado em Plenario.
. Caso nao haja aprovacgéo, retornara ao Executivo para as devidas
alteracdes e retornara ao Plenario em nova Sesséo.
Il. Com o orgamento aprovado em Plenario encaminha-se novamente
ao Executivo para o prefeito sancionar e publicar. No ato da publicagéo, o
Orcamento se torna Lei do Orgamento Anual (LOA). Essa lei vai viabilizar e

concretizar o planejamento das agdes a serem executadas pelo Legislativo.

Art. 8° De acordo com PPA o quadro detalhado da despesa se divide em 2
acoes: Melhorias e Conservagdo de Instalagbes do Poder Legislativo e
Manutencéao das Atividades Legislativas que serédo avaliadas de acordo com o

Municipio.

CAPITULO IV
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 9° Os projetos de Lei relativos ao Plano Plurianual, as Diretrizes
Orcamentarias e Orgamento Anual, serdo enviados pelo Chefe do Poder

Executivo a Camara Municipal nos seguintes Prazos:

X Plano Plurianual, até 31 de agosto e devolvido para sangédo até o
encerramento da sessao legislativa,
Il Lei de Diretrizes Orgamentarias, até 30 de abril e devolvido para
sancgao até 31 de julho;
. Lei Orcamentaria Anual até 31 de agosto e devolvido para san¢ao

até o encerramento da sessao legislativa.

Art. 10 Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo Normativa

poderao ser obtidos junto a Se¢ao de Contabilidade. <®/
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Art. 11 Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, ndo eximem a
observancia das demais normas pertinentes que deverao ser respeitadas por
exigéncia legal.

Art. 12 Esta instrugao entra em vigor a partir da data de sua publicagéo. Fica
revogada a Instrugao Normativa SPO n°® 01/2014 verséo 0.1

Anchieta/ES, 16 de Dezembro de 2019.

”

CLEBER/OLIVEIRA DA SILVA
Presidente da Camara Municipal de Anchieta-ES

N
]
e L ORESTES BISSOLI
Controlador Geral da Camara Municipal

CD/{,\_
e Anchieta-ES

JANAINA ALVES MULINARI
Chefe \da Secao de Contabilidade
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