Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTRUGAO NORMATIVA SPO N° 01/2014

Versfo: 01

Aprovaciio em: xx/xx/2014

Ato de aprovaciio: Resolugfio n° xx/2014

Unidade Responsavel: Departamento de Contabilidade

I - DA FINALIDADE

Disciplinar a elaboragio do Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Orgamentdrias -
LDO e Lei Orcamentaria Anual - LOA; Garantir 0 cumprimento dos prazos de
encaminhamento para o Poder Executivo; Otimizar o planejamento do sistema
orcamentério da Cdmara Municipal de Anchieta;

IT-DA ABRANGENCIA

Unidade do Setor Contabil da Cdmara Municipal de Anchieta.

III - DOS CONCEITOS

1. PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

E o momento da organizagio das agBes financeiras, definindo os objetivos a serem
alcangados. O Planejamento ¢ de grande importéincia para que os riscos do or¢amento

sejam minimizados. O planejamento or¢amentario se define através de trés fases: PPA,
@ LDO e LOA.

fﬁ\/ 2. PPA (PLANO PLURIANUAL)

.Q\' Estabelece medidas, gastos e objetivos a serem seguidos pela Administragdo Publica ao

longo de um periodo de quatro anos. Tem vigéncia do segundo ano de um
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mandato até o final do primeiro ano do mandato seguinte. Também prevé a
atuagdo de Governo, durante o periodo mencionado, em programas de duragfo
continuada j4 instituidos ou a instituir no médio prazo.

3. LDO (LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS)

Tem como a principal finalidade orientar a elaboragdo dos orgamentos fiscal
e da seguridade social e de investimento do Poder Publico, incluindo os poderes
Executivo, Legislativo, Judicidrio e as empresas publicas e autarquias. Busca sintonizar
a Lei Orgamentaria Anual - LOA com as diretrizes, objetivos e metas da administragfo
publica, estabelecidas no Plano Plurianual.

4. ORCAMENTO PUBLICO

E o instrumento de planejamento e execugiio das Finangas piblicas, ligado & previsfo
das Receitas ¢ fixagdo das Despesas publicas. E um documento legal contendo

a previsdo de receitas e despesas de um governo em um determinado exercicio.
5. LOA (LEI ORCAMENTARIA ANUAL)

Lei elaborada pelo Poder Executivo que estabelece as despesas e as receitas
que serdo realizadas no proximo ano. A Constituig8o determina que o
Orgamento deve ser votado e aprovado até o final de cada Legislatura. A Lei
Orgamentaria Anual estima as receitas € autoriza as despesas do Governo de acordo
com a previsdo de arrecadagdio. O Orgamento anual visa concretizar os

objetivos e metas propostas no Plano Plurianual (PPA), segundo as
@ diretrizes estabelecidas pela Lei de Diretrizes Orgamentarias(LDO).

P DQ\/ 6. DESPESAS CORRENTES

,Q\' S#o os gastos de natureza operacional que representam a maior fatia, e por este motivo
necessitam de mais recursos publicos para sald4-las. E com ela que a Administragio
Publica iré manter o 6rgdo e suas atividades.
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7. DESPESAS DE CAPITAL

Sdo os gastos realizados pela Administragdio Publica, cujo propdsito é criar Bens de
Capital, ou adquirir bens, investimentos.

IV- BASE LEGAL

A presente Instrugfio Normativa tem como base legal: Constitui¢do Federal de 1988;
Lei 4.320/64;
Lei Complementar 101/2000 e Lei Orgénica do Municfpio de Anchieta.

V - RESPONSABILIDADES

1. Sdo responsabilidades da contabilidade:

e Elaborar a proposta orgamentiria de acordo com a estimativa da receita e
encaminha-la dentro do prazo previsto na Lei Orgéinica para o Poder Executivo
consolidar.

o Elaborar as a¢des do plano plurianual de acordo com o plano de governo do Gestor.

e Analisar as metas da Lei de Diretrizes orgamentérias, de acordo coma as metas do

Gestor.

o Executar o Planejamento e Orgamento de acordo com as leis ¢ as necessidades desta
Casa, de tal maneira que os gastos publicos se mostrem transparentes e devidamente
classificados.

e Controlar o saldo das dotagdes classificadas no orgamento para que a CAmara nfo

@ ultrapasse o valor orgado no exercicio;

T)Pr\/ VI - DAS IRREGULARIDADES.
A

‘Q\_ Considera-se irregular qualquer desobediéncia desta instrug¢do normativa.
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VII - DOS PROCEDIMENTOS

1.

Diante do Planejamento, relatérios das despesas fixas (médias dos trés ultimos anos)
e relatério da Receita Corrente Liquida, este ultimo enviado pela Prefeitura
Municipal de Anchieta a diretoria e a contabilidade irfo elaborar o Orgamento, ou
seja, 0 QDD (Quadro de Detalhamento da Despesa). Apds a execugfo, o Orgamento
¢ enviado & Comiss#o de Finangas, Vereadores e Presidéncia para aprovagéo. Com a
aprovacdo da presidéncia dessa Casa de Leis ¢ Comiss@io de Finangas, e
devidamente assinado, o quadro detalhado das despesas € encaminhado & Prefeitura
Municipal de Anchieta para se tornar uma pega Unica, serd consolidado.

Caso n8o haja aprovagfio, o orgamento serd devolvido & Diretoria para marcar
nova reunifo de apresentagio das alteragcdes, e voltar aos procedimentos

descritos anteriormente.

3. Apbs consolidagfio, a Prefeitura Municipal o devolverd ao Legislativo para ser

aprovado em Plenario.

4. Caso nfio haja aprovac#o, retornard ao Executivo para devidas alteragdes e retornara

ao Plenério em nova sessdo.

5. Com o Orgamento aprovado em Plendrio encaminha-se novamente ao Executivo

®
[7;\/

I8

para o Prefeito sancionar e publicar. No ato da publicagdo, o Orgamento se
torna Lei do Orgamento Anual (LOA). Essa lei vai viabilizar e concretizar o

planejamento das agdes a serem executadas pelo Legislativo.

6. A Lei de Responsabilidade Fiscal (Oficialmente Lei Complementar n°® 101) foi

criada para controlar os gastos dos estados e municipios. Esta lei promove a
obrigatoriedade da apresentagdio detalhada dos gastos publicos ao Tribunal de

Contas, favorecendo assim a transparéncia,

7. O Tribunal acompanha através de Relatorio de Gestfio Fiscal, elaborado a cada

semestre pela contabilidade, se os limites foram devidamente obedecidos;
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10.

11.

12.
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Conforme determinado pela Lei Orgénica do Municipio, o Poder Executivo é

obrigado a repassar o duodécimo ao legislativo até o dia 20 de cada més;

O Poder Legislativo pode utilizar até 6% da Receita Estimada para compor sua
Despesa Corrente no QDD (Quadro de Detalhamento da Despesa), e este percentual
deverd ser pré-aprovado pela presidéncia desta Casa de Leis juntamente com a

Comissdo de Finangas.

O QDD se divide em 3 agdes: Melhorias e conservagfio de instalagdes do Poder
Legislativo, Manuteng#o das Atividades Legislativas e Escola do Legislativo.

Nessas agdes podera haver movimentagdes de recursos de uma agfo para outra

através de Portaria, Decreto ou Ato;

De acordo com a Emenda Constitucional n® 25, a proposta orgamentaria deve
observar os limites de gastos com Pessoal. O valor néio pode ultrapassar 70% do

orcamento.

VIII- DAS CONSIDERACOES FINAIS

1.

.

Toda a elaboragdo de PPA, LDO e LOA deverdo obedecer a legislagdo em vigor,
partindo sempre de um estudo detalhado do diagnostico das necessidades,
dificuldades, potencialidades e vocag@o econdmica do Municipio para defini¢8o dos
objetivos e metas da administragdo, identificando o volume de recursos
em cada uma das fontes de financiamento e apurando os gastos com

manuten¢fo da maquina administrativa;

Os prazos de encaminhamento pelo Poder Executivo e de devolugfio pelo Poder
Legislativo devera  ser observado  na Lei Organica, qualquer ato nfo previsto
devera ser apresentada justificativa;
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3. Os procedimentos contidos nesta Norma Interna deverdo ser respeitados quando da

elaboragio ou altera¢fio de quaisquer dos elementos do sistema orgamentario;
Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Anchieta ES, 19 de margo de 2014.

i

erez ni Mezadri
Presidente da Cimara Municipal de Anchieta
Jan?limaﬁ Modnica Ribeiro do Nascimento
Contadora Contadora
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