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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N.° 05/2019

PREAMBULO

A Camara Municipal de Anchieta do Estado do Espirito Santo - CMA, localizada na Rua Nancy
Ramos Rosa, n° 95, Portal de Anchieta, Anchieta/ES, torna publico que realizara
procedimento licitatério na modalidade Pregdo Presencial, com amparo na Lei n°
10.520/2002, Lei n° 8.666/1993 e Lei Complementar n® 123/2006, através do Pregoeiro e
Equipe de Apoio, designados respectivamente pelas Portarias n® 11/2019, de 08 de janeiro
de 2019 e n° 08/2019, de 08 de janeiro de 2019, respectivamente.

1) DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Modalidade: PREGAO PRESENCIAL;

1.2. Processo Administrativo N° 58/2019;

1.3. Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO POR ITEM;

1.4. Objeto: Contratacdo exclusiva de microempresa ou empresa de pequeno porte
especializada no fornecimento de materiais de expediente e graficos, sob demanda, durante
o exercicio de 2019, conforme detalhamento, quantidade e especificacdes contidas no
TERMO DE REFERENCIA (ANEXO 1), deste Edital.

1.5. Dotagéo Orgcamentaria:

e Ficha: 09/2019
e Projeto/Atividade: 2.001 — Desenvolvimento do Legislativo

¢ Elemento de despesa: 33903000000 - Material de consumo
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2 SESSAO PUBLICA DO PREGAO PRESENCIAL

2.1. Pregao Presencial n® 05/2019;
2.2. Data: 27/06/2019;
2.3. Sessao publica de disputa: 14:00 horas;

2.4. Local: Sede da Camara Municipal de Anchieta.

3) DIVULGACAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

3.1. As microempresas e empresas de pequeno porte interessadas em participar do

certame deverdo retirar o edital no link Licitagdes, no site www.camaraanchieta.es.gov.br,

ficando obrigadas a acompanhar as publicacbes referentes a licitacdo neste endereco
eletrbnico, como também no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo, tendo em vista a

possibilidade de alteragdes e avisos sobre o procedimento.

3.2. Os esclarecimentos relativos ao procedimento dalicitacdo e ao objeto devem ser

enviados ao Pregoeiro até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da

sessdo publica, através do endereco eletrbnico pregao@camaraanchieta.es.gov.br ou
pelos telefones (28) 3536-0328 ou (28) 3536-0303.

3.3. No site www.camaraanchieta.es.gov.br serdo disponibilizadas outras informacdes que

0 Pregoeiro julgar importantes, razdo pela qual os interessados devem consulta-lo com

frequéncia.

3.4. Conforme previsto no art. 41 § 1° da Lei 8.666/93, qualquer cidadado € parte legitima
para impugnar edital de licitag&do por irregularidade na aplicacdo da Lei, devendo protocolar
o pedido até 05 (cinco) dias uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes de

habilitagcdo, devendo a Administracao julgar e responder a impugnacao em até 03 (trés)

dias uteis, sem prejuizo da faculdade prevista no § 1° do art. 113 da mesma lei.

3.5. Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a administracéo

o licitante que ndo o fizer até o 2° (sequndo) dia util que anteceder a abertura dos

envelopes de habilitagdo em concorréncia, a abertura dos envelopes com as propostas em

convite, tomada de pre¢os ou concurso, ou a realizacdo de leildo, as falhas ou
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irregularidades que viciariam esse edital, hipétese em que tal comunicacdo néo teré efeito

de recurso.

3.5. A impugnacéao do Edital devera ser dirigida ao Pregoeiro, indicando os niameros do
Pregédo e do Processo Administrativo, assim como a formulacéo do pedido, com exposi¢ao

dos fatos e seus fundamentos.

3.6. A impugnacao do edital devera conter a indicagédo do interessa ou quem represente,

endereco completo, telefone e e-mail.
3.7. A impugnacdo do edital devera conter data e assinatura do interessado ou seu
representante, assim como o documento que comprove a aptiddo do signatario para a

representacdo da empresa licitante.

3.8. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responséavel pela elaboragdo do Termo de
referéncia, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

3.9. Acolhida a impugnacgéo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulacéo das propostas.

3.10. As impugnacdes protocoladas intempestivamente, ndo serdo recebidas.

4) CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdao participar desta licitacdo exclusivamente Microempresas (ME) e

Empresas _de Pegueno Porte (EPP), conforme dispde o inciso |, do art. 48, Lei

Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementar n® 147/2014, do ramo de
atividade pertinente ao obijeto licitado, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos,
gue atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao constantes deste
Edital e seus Anexos, sendo vedada a participacdo de empresario ou sociedade

empresaria:
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a. Suspensa de licitar e impedida de contratar com a Administracdo Publica durante o
prazo da sanc¢éo aplicada;

b. Declarada inidénea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgdos da Administracéo
Publica, cuja consulta sera feita nos termos do art. 22 da Lei 12.846/2013;
Que incidir no disposto no art. 9° da Lei n°® 8.666/1993;
Proibido de contratar com o Poder Publico, em raz&o do disposto no art. 72, § 8°, V,
da Lei n°® 9.605/98;

e. Que se encontre em processo de dissolugdo, recuperacdo judicial, recuperacdo
extrajudicial, faléncia, concordata, fuséo, cisdo ou incorporacao;

f.  Que esteja constituida sob a forma de consércio, no caso de sociedade empreséria;
Que atue na forma de cooperativa;

h. Cujo o objeto social ndo seja compativel com o objeto desta licitagéo.

4.2. A observancia das vedacg0fes do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante
gue, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

4.3. A participagdo no certame implica na aceitagédo de todas as condigdes estabelecidas

neste instrumento convocatorio.
4.4. Nao sera permitida a subcontratacdo de empresas.

4.5. Nao poderao participar do Pregdo Presencial, as empresas das quais o(a) Servidor(a)
Publico(a) do Municipio de Anchieta/ES seja gerente, acionista, controlador, responsavel

técnico ou subcontratado.

4.6. Cada licitante, inclusive suas filiais ou empresas que fagam parte de um mesmo grupo

econdmico ou financeiro, somente podera concorrer com uma Unica proposta individual.

4.7. Entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econdmico ou financeiro as
empresas que tenham diretores, acionistas (com mais de 5% de participacdo) ou
representantes legais comuns e as que dependam economicamente ou financeiramente de

outra empresa ou a subsidiem.
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5) DO CREDENCIAMENTO

5.1. As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessdo do Pregdo por
proprietério, sécio ou dirigente, desde que seja apresentado o original ou cOpia autenticada
do Estatuto ou Contrato Social e seus termos aditivos, ou Registro Comercial, no caso de
empresa individual, a fim de que seja comprovada aptidao para a formulacdo das propostas
e a pratica de todos os demais atos inerentes ao procedimento de licitacdo. Na_ mesma

oportunidade deve ser apresentada copia autenticada do documento de identidade

do representante.

5.2. A representacdo também podera ser feita por credenciado, constituido por procuragao
publica ou particular, que comprove a outorga de poderes necessarios para a formulagéo
de propostas e préticas de todos os demais atos inerentes ao procedimento de licitagdo.

Na mesma oportunidade deverdo ser apresentadas coépias autenticadas dos

documentos de identidade do credenciado e do outorgante da procuracdo, assim

como o original ou copia autenticada do Estatuto ou Contrato Social e seus termos aditivos,

ou Registro Comercial, no caso de empresa individual.

5.3. A copia de identidade do credenciado podera ser autenticada no momento do

credenciamento, mediante a apresentacdo do documento original.

5.5. O representante a ser credenciado devera ser distinto e Unico para cada empresa

licitante.

5.6. Na fase de credenciamento as empresas licitantes deverdo apresentar o TERMO DE
CREDENCIAMENTO - ANEXO 2 (MODELOQ) ou INSTRUMENTO PROCURATORIO, o
gual devera constar a devida autoriza¢do para participar deste Pregao e a responder pelo

proponente, inclusive para a oferta de lances verbais de precos, firmar declaracdes, desistir
ou apresentar recurso, assinar a ata e praticar todos os demais atos pertinentes ao presente

certame, em nome do proponente.

5.7. Alicitante enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)
gue desejar obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 (art. 42 a 45),
devera apresentar a DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
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PORTE — ANEXO 3 (MODELO), quando do seu credenciamento, como também apresentar
no mesmo momento a CERTIDAQO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo o
delineamento do art. 8° da Instrugdo Normativa n°® 103/2007 do Departamento Nacional de

Registro do Comércio.

5.8. Caso a licitante ndo seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido

pela Lei Complementar n°® 123/2006, devera apresentar:

a. Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE)
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e 1l do
art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006;

b. Copia da Declaracdo de Informacdo Econdémico-Fiscais da Pessoa Juridica — DIPJ
e respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balanco e a DRE;

c. Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ, copia do contrato social e suas alteracdes;

5.9. Caso a licitante enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP) seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo, regido pela Lei
Complementar n° 123/2006, devera apresentar também o comprovante de opg¢éo obtido no

site do Ministério da Fazenda (http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

5.10. A apresentacdo no credenciamento do Estatuto, Contrato Social e seus termos
aditivos, Registro Comercial devidamente autenticados ou os documentos contabeis
inseridos no item 8 isenta a licitante de junta-los no ENVELOPE 2 — DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

5.11. O ndo credenciamento por parte da licitante ndo é desclassificatorio, apenas a

impede de apresentar lances na sessdo de disputa e manifestar interesse recursal.

5.12. Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
cOpia autenticada por tabelido de nota ou pelo Pregoeiro, como também pela Equipe de
Apoio da CMA, hipGtese em que a autenticagdo devera ocorrer previamente ao

credenciamento, ou por publicacdo Oficial.
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5.13. O credenciamento € imprescindivel para que o interessado possa realizar lances

verbais e sucessivos, bem como, para que possa manifestar o interesse recursal.

5.14 Caso o proponente ndo compareca, mas envie toda a documentacdo necessaria
dentro do prazo estipulado, participara do Pregdo com a primeira proposta apresentada
guando do inicio dos trabalhos, renunciando a apresentacdo de novas propostas e a

interposicao de recurso.

5.15. No caso do ndo comparecimento, o proponente devera enviar a DECLARACAQ de

gue trata 0 ANEXO 3 (MODELO) em envelope devidamente lacrado, a ser entregue junto

com os Envelopes 1 e 2, com 0s seguintes dizeres:

Camara Municipal de Anchieta/ES
Pregéo Presencial n®

Envelope - Declaragao
5.16. Na mesma fase de credenciamento as empresas licitantes deverdo apresentar a
DECLARA(;AO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS - ANEXO 4

(MODELO).

5.17. A empresa licitante que apresentar declaracdo falsa respondera por seus atos na

esfera civil, penal e administrativa.

6) APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

A: Camara Municipal de Anchieta/ES
Pregéo Presencial n®

Raz&o Social:

CNPJ:

ENVELOPE 1 - PROPOSTA DE PRECO
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A: Camara Municipal de Anchieta/ES

Pregéo Presencial n®

Razéo Social:

CNPJ:

ENVELOPE 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAQAO

7) PROPOSTA DE PRECO

7.1. A Proposta devera atender aos seguintes requisitos:

a. Ser digitada, preferencialmente em papel timbrado da empresa, sem emendas,
rasuras e entrelinhas, com todos os valores propostos expressos, com duas casas
decimais, obrigatoriamente em real, contendo data, assinatura do representante legal
e rubrica em todas as folhas;

b. Deve informar razdo social, numero do CNPJ, endereco completo, telefone, e-

mail, nimero do banco, da agéncia e da conta corrente do licitante;

c. Deve conter de forma separada na proposta o prego unitario, total e a indicacdo da

marca/modelo, sob pena de desclassificacao imediata;

d. Devem estar incluidos os precos propostos, todas as despesas e custos, como
transporte, frete, tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou
indiretas relacionadas com o objeto da licitagdo;

e. Deveinformar a validade da proposta, gue ndo podera ser inferior a 60 (sessenta)

dias, a contar da data de realiza¢@o da sessao publica do Pregéo.

7.2. Ocorrendo diferenca entre os precos unitério e total, prevalecerdo sempre 0s primeiros,
devendo o Pregoeiro promover as correcdes necessarias. Eventual erro somatério simples

entre o valor unitario e total, ndo serd causa paradesclassificacdo da proposta, cabendo

ao pregoeiro, apos identifica-lo, promover as devidas correcdes. No caso de divergéncia

entre os valores em algarismos e por extenso, prevalecerdo os ultimos.

7.3. Cada licitante somente podera apresentar uma proposta de preco. Caso a licitante
apresente mais de uma proposta, o Pregoeiro considerara aquela mais vantajosa para a

Administracé@o Publica.
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7.4. O preco ofertado na Proposta ou em cada lance serd de exclusiva e total
responsabilidade da empresa licitante, ndo podendo ser alterado apds sua manifestacao,
com excecao da negociacdo constante no art. 4°, XVII da Lei n°® 10.520/2002.

7.5. A simples apresentacdo da proposta implica na aceitacdo integral de todas as
condicbes estabelecidas neste edital, obrigando-se a licitante ao cumprimento de todas as

exigéncias nele contida.

7.6. A Proposta de Preco devera descrever o objeto ofertado, trazendo a indicacao

do fabricante/marca, modelo, conforme especificacdées e condicdes contidas no
TERMO DE REFERENCIA — ANEXO 1, evitando sinénimos técnicos, omissées ou

acréscimos referentes as especificagdes do objeto.

7.7. N&o ser& aceita proposta parcial (quantidade inferior) com relacéo ao objeto.

7.8. Serdo desclassificadas as propostas que:

a) Nao atenderem as disposicdes contidas neste edital;

b) Apresentarem vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

C) Apresentarem precos incompativeis com os praticados no mercado;

d) N&o indicarem marca e/ou modelo para os produtos;

e) Apresentarem precos superiores aos constantes na planilha abaixo:
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MATERIAL DE Vir.
Marca VIr. Total
EXPEDIENTE A able Unit.

1. Caneta esferografica, plastico, corpo

transparente, hexagonal, ponta com esfera
de tungsténio de 1mm, largura da linh

0,4mm, corpo e tampa de canetq
ventilados, na cor azul. A escrita devera ser 100 un R$ 0,91 R$ 91,00
macia e uniforme, sem falhas e borrdes,
sem folga que permita retracéo da ponta da|

caneta durante a escrita.

2. Clipes de arame de aco galvanizado e
embalada em sache plastico inviolavel 30 cx R$ 3,08 R$ 92,40
tamanho 2/0 — caixa com 100 unidades;

3. Envelope, material kraft, tipo saco
500 und R$ 0,26 R$ 130,00
comum, tamanho A4;

4. Pilha alcalina, aa, ultra, longa duracao,
] 20 pct R$ 7,22 R$ 144,40
pacote com duas unidades.

5. Bateria de Lithium, A23, 12v. 5 und R$ 7,14 R$ 35,70

6. Toner para impressora HP LaserJet R$
. 01 und R$ 291,65
P1005, homologadas pelo fabricante. 291,65

7. Papel para impresso, tipo A4, cor branco,
75g/m2, medidas 210mmx297mm, material R$
. 20 cx R$ 4.251,40
celulose vegetal, caixa com 10 pacotes de 212,57

500 folhas.

8. Ribon de Cera, medindo 110x74M, para

impressora protocoladora de codigo de 10 und R$ 11,43 R$ 114,30

barras.

9. Bobina de Papel térmico compativel com

o ponto biométrico da Henry, modelo, 20 rolos R$3648] R$729,60

Prisma/ Super Facil, rolo com 300 metros.
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Vir.

MATERIAL GRAFICO QUANT. Marca| Unit Vir. Total

10. Capa de processo Creme (Pessoal)
Formato 51 x33cm (aberto), 24 x 33cm
(fechado), papel cartolina 240 g/m?
plastificada por dentro e por fora, corte,
vincos e dobras, dois furos (formato

universal). Na parte superior frontal deverd
ser impresso o brasdo e o nome da Cémara‘
Municipal de Anchieta no formato 1x O cor 300 un R$ 1,67 R® 501,00
Tinta Preta. Acondicionamento: embalagem
primaria em material protetor transparente
com 100 (cem) unidades. Fotolito incluso.
Acabamento: dobrado, plastificado, corte e
vinco. Acondicionamento: pacotes com 100

(cem) capas cada.

11. Envelope Carta Timbrado, offset 90gmz2,
formato 11,4 x 22,9 cm (fechado).
Caracteristicas: alcalino, ultra branco, 100%
. 200 un R$ 0,25 R$ 50,00
celulose de eucalipto. Acabamento:
colagem manual, corte/vinco e refile.

Modelo e cor do timbre conforme anexo.

12. Envelope Oficio Timbrado, offset 90gm?,
formato 24 x 34 cm (fechado).
Caracteristicas: alcalino, ultra branco, 100%
. 200 un R$ 1,83 R$ 366,00
celulose de eucalipto. Acabamento:
colagem manual, corte/vinco e refile.

Modelo e cor do timbre conforme anexo.

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 6.797,45 (seis mil, setecentos e noventa e sete reais e

guarenta e cinco centavos)
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8) PROCEDIMENTOS DE JULGAMENTO

8.1. Apbés a abertura da sessdo publica pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos novos

licitantes.

8.2. Para o julgamento das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO POR
ITEM.

8.3. O procedimento do julgamento compreendera a abertura dos respectivos envelopes, a
leitura das propostas de precos, a verificacdo da conformidade das mesmas com o0s
requisitos estabelecidos no edital e seus anexos, identificando as propostas aptas a
classificacéo pelo critério estabelecido no item acima.

8.4. Nao serdo admitidos lances ou propostas fracionadas.

8.5. Seréo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste
edital ou imponham condi¢des, que se opuserem a qualquer dispositivo legal vigente, ou

gue consignarem precos excessivos ou manifestamente inexequiveis.

8.6. Na sequéncia o Pregoeiro classificara o autor da proposta de menor prego e aqueles
gue tenham apresentado proposta em valores sucessivos superiores em até 10% (dez por

cento), relativamente & de menor preco, para participarem da etapa de oferta de lances.

8.7. Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas de precos na condi¢do acima definida,
os autores das melhores propostas, até o maximo 03 (trés), poderao participar da etapa de

oferta de lances.

8.8. Na etapa de oferta de lances sera concedida as empresas licitantes classificadas a
oportunidade para a nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores

distintos e decrescentes.

8.9. O Pregoeiro convidara individualmente as empresas licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior

preco e os demais, em ordem decrescente de valor.
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8.10. Durante a sesséo publica o Pregoeiro podera estabelecer regras e prazos razoaveis
para o bom andamento do procedimento licitatorio.

8.11. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pelo Pregoeiro,
implicara na exclusao da empresa licitante da etapa de lances verbais e na manutencéo do

ultimo preco por ela apresentado, para efeito de ordenacéo das propostas.

8.12. N&o podera haver desisténcia ou retratacdo dos lances ofertados, sujeitando-se a

proponente desistente as penalidades previstas em Lei e neste Edital.

8.13. Ndo havendo mais interesse dos licitantes em apresentar lance verbal, sera encerrada

a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de menor preco.

8.14. Verificando o Pregoeiro que o0s precos apresentados ndo sdo compativeis com 0s
atuais praticados no mercado ou até mesmo propostos em licitagdes anteriores, podera
negociar o preco com a empresa licitante vencedora, buscando a proposta mais vantajosa
para a CMA.

8.15. Nas mesmas situacdes expostas no item acima, o Pregoeiro podera decidir,
justificadamente, pela suspenséo do Pregao, para melhor avaliagdo das regras edilicias e
aspectos pertinentes ao prego cotado, podendo também optar pela repeticdo do

procedimento.

8.16. Sendo aceito a proposta serd aberto o ENVELOPE 2 - DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

9) DOCUMENTOS DE HABILITACAO

a. Os documentos exigidos neste edital poderdo ser apresentados em original ou por
gualquer processo de coépia legivel, autenticada por cartério competente, com
excecdo dos extraidos pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua

apresentacao.

Rua Nancy Ramos Rosa, 95 - Portal de Anchieta | CEP: 29.230-000 | Anchieta/ES | Telefone: (28) 3536-0300



vy i

CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

b. Serdo admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial, desde que 0s respectivos
originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacao,
guando da etapa do CREDENCIAMENTO.

c. Para promover a habilitacdo no procedimento, a empresa licitante devera

apresentar os documentos abaixo relacionados.
9.1) HABILITACAO JURIDICA

a. Registro comercial, no caso de empresa individual;

b. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e suas
alteracdes (ou Ultima alteracdo consolidada), em se tratando de sociedade
comercial e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado do documento de
eleicdo de seus administradores;

c. Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

d. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais.
9.2) DA REGULARIDADE FISCAL

a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

b. Prova de Regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido — Certidao
Conjunta PGFN e RFB.

c. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a
empresa;

d. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a
empresa;

e. Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;

f. Prova de Inexisténcia de Débitos Inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacéo de certiddo negativa.

9.2.1. Sob pena de inabilitacéo, todos os documentos apresentados para fins de habilitacdo
deverdo conter o nome da licitante e, preferencialmente, o nimero do CNPJ e endereco

respectivo, observando que:
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Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
b. Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;
c. Se a licitante for a matriz e a executora do contrato for a filial, a documentacao
devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;
d. Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,

comprovadamente, forem emitidos, somente em nome da matriz;

9.2.2.Figuram como excecdes as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa matriz
guanto as filiais (INSS e PGFM/RFB).

9.2.3. O Pregoeiro e a Equipe de Apoio durante a andlise dos documentos de habilitagdo
procederdo a validacdo das certiddes negativas/positivas apresentadas no site dos 6rgaos
oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL,
CAIXA ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA SOCIAL, SECRETARIAS DA FAZENDA
E TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO).

9.2.4. Os documentos que nao possuam prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgéo
expedidor deverao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriormente a data
de abertura do Pregéo.

9.2.5. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, ser4 assegurado

o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o

proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério

da administragdo publica, para regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito

de certiddo negativa, conforme disposto na Lei Complementar 147/2014, art. 43° § 1°.

9.3) QUALIFICACAO TECNICA

9.3.1. Apresentacdo de atestado de capacidade técnica em nome da empresa licitante,
fornecido por empresa, 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica, que comprove a
aptidao para o fornecimento compativel com as caracteristicas indicadas no TERMO DE
REFERENCIA - ANEXO 1.
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9.3.2. O atestado deve ser emitido em papel timbrado da empresa contratante, assinado
por seu representante legal, discriminando o teor da contratagdo e os dados da empresa

contratada.

9.3.3. A Camara Municipal de Anchieta podera promover diligéncias para averiguar a
veracidade das informag¢des constantes nos documentos apresentados, caso julgue
necessario, estando sujeita a inabilitacdo, a licitante que apresentar documentos em
desacordo com as informagdes obtidas pela Equipe de Pregdo, além de incorrer nas

sancgdes previstas na Lei n° 8.666/1993.
9.4 QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA

9.4.1. Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da

pessoa juridica, com data de emissédo de no maximo 90 (noventa) dias, anteriores a data

fixada para a sessdo de abertura da licitagao.

9.5. REGULARIDADE SOCIAL

9.5.1. A empresa licitante devera apresentar a DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO
ART. 7°, XXXIII, DA CONSTITUICAO FEDERAL - ANEXO 5 (MODELO), atestando que
nao possui em seu quadro de empregado (s), menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) em qualquer trabalho, salvo na condi¢éo

de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.
9.6. DECLARAGCAO DE SUPERVENIENCIA
9.6.1. Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo a participacdo do

licitante no certame, através da DECLARA(;AO DE SUPERVENIENCIA - ANEXO 5
(MODELO).
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9.5. DECLARACOES FIRMADA NOS ANEXOS

9.5.1. A auséncia de qualquer das declaracdes dos anexos contidos neste Edital importara

em imediata inabilitacdo do licitante.

10) DOS RECURSOS

10.1. Declarada a licitante vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés)
dias para apresentagéo das razdes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo
intimadas para em 03 (trés) dias apresentarem contrarrazdes, que comecardo a correr do

término do prazo concedido a recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.2. A falta de manifestacéo imediata e motivada do licitante, nos termos do art. 4°, XVIlI

da Lei 10.520/2002, importara na decadéncia desse direito.

10.3. Os recursos e as contrarrazdes deverdo ser impressos, contendo a razédo social, o
CNPJ, o endereco, o telefone e 0 e-mail da empresa licitante, estar rubricado em todas as

folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado.

10.4. Os recursos e as contrarrazdes devem ser dirigidos ao Pregoeiro e protocolizados no
Setor de Protocolo da CMA.

10.5. Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos
por representante ndo habilitado legalmente ou néo identificado no processo para

responder pela empresa licitante.

10.6. As intencdes recursais relativas a recursos ndo admitidos e recursos rejeitados pelo
Pregoeiro deverdo ser dirigidas ao Diretor da CMA, através de protocolo, nos mesmos

moldes do item 3.

10.7. O acolhimento do recurso implicara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.
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11) ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1. Serd lavrada ata circunstanciada da sessao publica do Pregdo com o registro das
empresas licitantes credenciadas, das propostas de preco escritas e verbais, conforme a
ordem de classificacdo, da analise dos documentos de habilitacdo, dos recursos

interpostos, além de outros fatos pertinentes.
11.2 A adjudicacéo do objeto do Pregao é atribuicdo do Pregoeiro, exceto quando houver
manifestacao de recurso, hipétese em que a adjudicacéo cabera a autoridade superior da

Camara Municipal de Anchieta/ES.

11.3 A Homologacdo do Pregdo cabe a autoridade superior da Camara Municipal de
Anchieta/ES.

12) ORIENTACOES SOBRE O FORNECIMENTO DOS PRODUTOS

12.1. As informacgdes relativas a forma e as especificacdes do fornecimento do produto,
estédo descritas no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO 1.

13) DO RECEBIMENTO E PAGAMENTO

13.1. O(s) pagamento(s) sera(do) realizados mediante a apresentacdo a CMA dos
documento(s) fiscal(is) habil(eis), sem emendas ou rasuras e ter ocorrido o recebimento na
forma prevista no art. 73 da Lei n°® 8.666/93 e suas alteragdes, bem como os documentos
de regularidade fiscal exigidos para habilitacdo no procedimento licitatério. Estes
documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e

pagamento.

13.2. Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s)
sera(do) devolvido(s) a contratada para correcéo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento serd contado a partir da data de apresentacdo da nova fatura, devidamente

corrigida.
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13.3. A contratada arcard com todos os custos referentes a mao-de-obra direta e/ou
indireta, acrescidos de todos os encargos sociais e obrigacdes de ordem trabalhista,
recursos materiais, transporte, seguros de qualquer natureza, perdas eventuais, despesas
administrativas, tributos e demais encargos necessarios a prestacdo dos servigos objeto

deste edital.

13.4. Demais informacdes referentes a prazos de entrega, critérios para recebimento e
prazos de pagamentos estdo descritos no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO 1.

14) DO CONTRATO

14.1. A efetivacdo do contrato dar-se-a através de termo proprio a ser assinado com a
empresa vencedora, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, apés a homologacao do certame
pela autoridade competente.

14.2. O ndo cumprimento de quaisquer obrigacfes contratuais ou legais sujeitard o
contratado as penalidades previstas na Lei n° 8.666/93 e 10.520/02, como também as

determinadas no contrato.

14.3. A aplicacdo de multa ndo impede a resolugdo do contrato a ser firmado.

14.4. A prestacdo do servigo devera ser efetuada rigorosamente dentro das especificacdes
estabelecidas na proposta vencedora e no respectivo contrato. A ndo observancia dessa
condi¢cdo podera implicar a ndo aceitagcdo dos mesmos, sem que caiba ao contratado
inadimplente qualquer tipo de direito ou reclamacéo, ndo se responsabilizando a Camara

Municipal de Anchieta por qualquer indenizacao.

14.5. E facultado & Camara Municipal de Anchieta-ES, quando a empresa convocada néo
assinar o termo de Contrato no prazo e condi¢cbes estabelecidas, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condigcOes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precos atualizados em
conformidade com o ato convocatoério, ou revogar a licitacdo independentemente da

cominagdao prevista no artigo 81 da Lei n° 8.666/93.
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14.6. A fiscalizagdo do(s) contrato(s) oriundos deste Pregao sera(ao) de responsabilidade
de servidor indicado pela Presidéncia.

15) SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. A empresa adjudicada devera observar rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas
para o fornecimento do objeto contratado, sujeitando-se as penalidades constantes no art.
7° da Lei N° 10.520/02 e nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93 e suas altera¢cdes, conforme
disposto:

a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia,

gue ndo gerem prejuizo para a CMA,;

b) MULTA de 1 % (um por cento) ao dia, limitado a 15 % (quinze por cento), incidente sobre
o valor atendido da Ordem de Servi¢co/Fornecimento, nos casos de: descumprimento do
prazo estipulado no Edital para a retirada da Ordem de Fornecimento, atraso quanto ao
prazo de entrega ou pela recusa em entregar o objeto do TERMO DE REFERENCIA,

calculada pela formula:

M=0,01 XCXD
M = valor da multa;
C = valor da obrigacao;

D = nimero de dias em atraso

b.1. Ap6s 15 (quinze) dias de atraso na entrega dos produtos, a CMA podera considerar

inexecucao total do objeto;

b.2. Em caso de inexecucdao total do objeto aplicar-se-a multa de até 20 % (vinte por cento)
sobre o valor da contratacéo.

b.3. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas & CONTRATADA.

b.4. Esgotados o0s meios administrativos para cobranca do valor devido pela
CONTRATADA a CMA, o débito sera encaminhado para inscricdo em divida ativa;

b.5. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominacdes legais previstas no contrato,
podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos

enumerados no art. 78, inciso | a Xll e XVII, da Lei n°® 8.666/93.
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b.6. A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades

definidas nos itens “c”, “d” e “e” abaixo

c) SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR e impedimento de contratar com o CMA
por um periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a assinatura do

instrumento contratual, fornecimento de produtos ou prestacdo dos servigos;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica, nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os

objetivos da licitagdo ou contratacéo, tais como conluio, fraude, adulteracéo de documentos
ou emisséo de declaracao falsa.

e) IMPEDIMENTO de licitar e contratar com a CMA, pelo prazo de até cinco anos.

15.2. A tipificagé@o das penalidades acima ndo exclui a aplicagdo das sangdes previstas nas

Leis n® 10.520/02 e 8.666/93 por outras condutas que causem prejuizo a CMA;

15.3. Da aplicagéo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°
8.666/1993;

15.4. As sanc¢fes administrativas somente serdo aplicadas pela CMA ap0s a devida

notificag@o e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

15.5. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacéo e a espécie
de sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes

de defesa;

15.6. O prazo para apresentacédo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacédo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art.
110 da Lei n°® 8.666/1993;
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15.7. A aplicacdo da sancao de "declaracédo de inidoneidade" é da competéncia exclusiva
do Presidente da CMA, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo
de 10 (dez) dias Uteis da abertura de vista ao processo, podendo a reabilitacdo ser

requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicacao.

15.8. Caso a CONTRATADA, se recuse a receber a Ordem de Servico/Fornecimento, a
fornecer os produtos objeto desta licitacdo, a atender o disposto no TERMO DE
REFERENCIA, aplicar-se-a o previsto no art. 4°, inciso XVI, da Lei 10.520/2002, devendo
os licitantes remanescentes serem convocados na ordem de classificacdo de suas

propostas na etapa de lances;

16) DA ANULACAO OU REVOGAGAO

16.1. A presente licitacdo podera ser revogada por razbes de interesse publico e sera
anulada por ilegalidade, através de parecer escrito e devidamente fundamentado, sem que
caiba ao licitante o direito a indenizagéo.

17) DAS OBRIGACOES DAS PARTES

17.1. As responsabilidades das partes contratante e contratada, constam na minuta que
integra 0 TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1 e MINUTA DE CONTRATO - ANEXO 6
deste edital.

18) DISPOSICOES FINAIS

18.1. E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, efetuar diligencias a
esclarecer ou completar a instrucdo do processo, sendo vedada as empresas licitantes a
juntada posterior de informag6des, ou documentos que deveriam ter sido apresentados para

fins de credenciamento, classificacdo e habilitago.

18.2. E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, solicitar informacées

complementares.
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18.3. E facultado ao Pregoeiro solicitar a contribuicdo de servidores da CMA para subsidiar
a andlise técnica de qualquer objeto licitado.

18.4. O Pregoeiro resolvera os casos omissos do Edital com base no ordenamento juridico

vigente e nos principios de Direito Publico.

18.5. A empresa licitante é responsavel pela veracidade das informac@es prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase do Pregéo, cabendo responsabilizacdo na

esfera civil, penal e administrativa pela pratica de atos fraudulentos.

18.6. Ao apresentar proposta, fica subentendido que o licitante conhece todas as condi¢des

estabelecidas no presente edital e seus anexos.

18.7. O Pregoeiro pode a qualquer tempo negociar o preco com o licitante vencedor a fim
de almejar proposta mais vantajosa para a Administracéo.

18.8. O proponente € responsavel pelas informacdes e documentacbes apresentadas,
sendo motivo de desclassificacdo ou inabilitacdo a prestacdo de quaisquer dados ou

documentos falsos.

18.9. A desclassificacao ou inabilitacao podera ocorrer em qualquer fase, se porventura o
Pregoeiro vier a tomar conhecimento de fatos que contrariem as disposi¢des contidas neste

edital ou que desabonem a idoneidade do proponente.

18.10. Serdo motivos de desclassificagdo as propostas apresentadas sem a
“MARCA/MODELQ” do produto ofertado.

18.11. Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte:

ANEXO 01 — Termo de Referéncia;
ANEXO 02 — Termo de Credenciamento;
ANEXO 03 - Declaracdo de Microempresa (ME) e Empresa de Pequeno Porte (EPP);

ANEXO 04 - Modelo de Declaragéo de Atendimento as Exigéncias Habilitatérias;
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ANEXO 05 — Modelo de Declaracdo de Atendimento ao Inciso XXXIII, Art. 7°, da
Constituicdo Federal, Modelo de Declaracdo de Superveniéncia, Modelo de Declaracdo de

Inexisténcia de Débito com o Municipio de Anchieta, Modelo de Declaracédo de Idoneidade.
ANEXO 06 — Minuta de Contrato.

Anchieta 10 de junho de 2019

Leonardo Nogueira Camillo

Pregoeiro Oficial
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ANEXO 01
TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRICAO DO OBJETO

1.1 — Contratagdo de empresa para fornecimento de materiais de expediente e gréficos,
sob demanda, durante o exercicio de 2019, conforme edital proprio.

2. DO OBJETIVO

2.1 - Manter o nivel de estoque do Almoxarifado, conforme histérico de demanda dos
produtos verificado durante os anos anteriores.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 - Suprir prontamente as necessidades das diversas Unidades desta Camara Municipal,
com qualidade e economia.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
4.1 - As especificacdes e quantidades constam no ANEXO I.

4.2 - Os materiais a serem ofertados deverdo ser de 6tima qualidade, atender as
especificagdes técnicas exigidas e obedecer rigorosamente:

- As normas e especificacbes constantes neste Termo;
«  As prescricbes e recomendacées dos fabricantes;

4.3 —Nao sera admitido em hip6tese alguma o fornecimento de alternativo, recondicionado
ou recuperado e devera estar adequadamente embalado de forma a preservar suas

caracteristicas originais;

4.4 - O material devera ser entregue em embalagem original, sem avarias, devendo ser
identificado com informag6es precisas, corretas, claras, em lingua portuguesa sobre suas
caracteristicas: qualidade, quantidade, composicao e origem;
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4.5 - Sera recusado produto deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido,
fraudado, bem como aquele em desacordo com as normas regulamentares de fabricacao,
distribuicéo e apresentacao;

5. DO FORNECIMENTO DO(S) PRODUTO(S)

5.1 - A contratacdo do objeto licitado sera efetivada mediante Autorizacdo de Fornecimento
— AF, solicitada pela CMA de conformidade com a Lei n°. 8.666/93.

5.2 - Os materiais, no que couber, deverdo ser novos, entregues em embalagens firmes e
devidamente lacradas, com validade conforme exigido neste Termo de Referéncia;

5.3 — A Camara Municipal designara, formalmente, um servidor, para acompanhar a
entrega dos objetos, conforme o0 Termo de Referéncia, assim como atestar o recebimento;

5.4 - O servidor podera solicitar a substituicdo por outro produto, em caso de defeito no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento daquele que foi
devolvido, sem prejuizo para o disposto nos artigos 441 a 446 do Cédigo Civil.

6. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1 - Entregar os produtos de acordo com as condi¢des e prazos propostos neste Termo
de Referéncia e no Edital;

6.2 - Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo setor competente
da Céamara Municipal;

6.3 - Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o material que
se verifiqguem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes de execuc¢des ou de materiais
empregados;

6.4 — Manter-se, durante toda a execucdo, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, conforme disp@e o inciso Xlll, do artigo 55, da Lei n°® 8.666/1993.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

7.1 - Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste
Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro das normas
e condicbes da aquisicéo;
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7.2 - Indicar ou designar servidor com competéncia necessaria para promover 0O
recebimento do servigco, sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos, prazos de vigéncia e
entregas;

7.3 - Cumprir todos 0os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no
prazo estipulado;

7.4 - O modelo dos produtos estara a disposi¢cdo dos fornecedores no Almoxarifado da
Camara Municipal,

7.5 - Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢oes contidas neste Termo de Referéncia.

8. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

8.1 - A entrega dos materiais devera ser efetuada no prazo de até 15 (quinze) dias, a contar
do recebimento da Ordem de Fornecimento e cépia da Nota de Empenho, no Almoxarifado
da Camara Municipal, das 07h as 17h (horario local), em dias Uteis;

8.2 - Os materiais serdo recebidos provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade dos materiais com as especificagfes descritas neste;

8.3 - O recebimento provisério dos produtos ndo implica a aceitacdo dos mesmos;

8.4 - Os itens que estiverem em desacordo com as especificagdes exigidas no instrumento
convocatério ou apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para 0 uso seréo
recusados e devolvidos parcial ou totalmente, conforme o caso, e a Contratada sera
obrigada a substitui-los no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de recebimento
da notificaco escrita, sob pena de incorrer em atraso quanto ao prazo de execucao;

8.5 - Somente apds a verificacdo do enquadramento do material entregue nas
especificagdes definidas neste Termo de Referéncia, dar-se-a o recebimento definitivo por
servidor responsavel, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar do recebimento
provisorio;

8.6 - O fornecedor devera entregar os itens de maneira que seja possivel conferir,
separadamente, cada um, de forma que facilite a contagem e controle do Setor de
Almoxarifado.

9. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO
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9.1 — O fiscal designado formalmente pela administragdo para o respectivo contrato.

10. DAS PENALIDADES
10.1 - A CONTRATADA ficaré sujeita as seguintes sancoes:

a) multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente sobre
o valor da proposta apresentada, nos casos de: descumprimento do prazo estipulado no
Edital para a retirada da Ordem de Fornecimento; atraso quanto ao prazo de entrega ou
pela recusa em entregar o objeto deste Termo, calculada pela formula M = 0,01 x C x D,
tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigacao e D = niUmero de
dias em atraso;

b) impedimento do direito de licitar e contratar com a Camara Municipal por um periodo
de até 2 (dois) anos, no caso de apresentacdo de declara¢cao ou documento falso;

c) a aplicacdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacdo da penalidade de
impedimento de licitar ou contratar;

d) caso a Empresa se recuse a retirar a Ordem de Fornecimento ou a fornecer o objeto
deste Termo de Referéncia aplicar-se-4 o previsto no art. 4°, inciso XVI, da Lei n°
10.520/2002, devendo as licitantes remanescentes ser convocadas na ordem de
classificacdo de suas propostas na etapa de lances. Diretoria Administrativa - Setor de
Compras.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1 - Os pagamentos serao efetuados mediante a apresentacdo a Camara Municipal, de
documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras bem como comprovantes do recolhimento
dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais. Os documentos fiscais,
depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no
prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a respectiva apresentacao.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 - As despesas inerentes a este Termo de Referéncia correrdo a conta da Agao XXXX,
Elemento de Despesa XXXX do orcamento da Camara Municipal, para o corrente exercicio.
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13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 - Na proposta de preco devem estar incluidas todas as despesas e custos, como
transporte, tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas
relacionadas com o objeto da licitag&o.

14. RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

14.1 — Diretoria Administrativa e Almoxarifado Geral.

Anchieta/ES, 13 de maio de 2019.

DANIEL ORESTES BISSOLI CAROLINE MINZONI

Diretor Geral Administrativo Chefe de Almoxarifado
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ANEXO 01-A

QUANT.
MATERIAL DE EXPEDIENTE

1. Caneta esferogréfica, plastico, corpo transparente, hexagonal, ponta com 100 un
esfera de tungsténio de 1mm, largura da linha 0,4mm, corpo e tampa de canetd
ventilados, na cor azul. A escrita devera ser macia e uniforme, sem falhas e
borrdes, sem folga que permita retracao da ponta da caneta durante a escrita.

2. Clipes de arame de aco galvanizado e embalada em sache plastico inviolavel 30 cx
tamanho 2/0 — caixa com 100 unidades;

3. Envelope, material kraft, tipo saco comum, tamanho A4; 500 und
4. Pilha alcalina, aa, ultra, longa duracdo, pacote com duas unidades. 20 pct
5. Bateria de Lithium, A23, 12v. 5und
6. Toner para impressora HP LaserJet P1005, homologadas pelo fabricante. 01 und
7. Papel para impresso, tipo A4, cor branco, 75g/m2, medidas 210mmx297mm, 20 cx

material celulose vegetal, caixa com 10 pacotes de 500 folhas.

8. Ribon de Cera, medindo 110x74M, para impressora protocoladora de cédigo 10 und
de barras.

9. Bobina de Papel térmico compativel com o ponto biométrico da Henry, 20 rolos
modelo Prisma/ Super Fécil, rolo com 300 metros.

MATERIAL GRAFICO Y
10. Capa de processo Creme (Pessoal) Formato 51 x33cm (aberto), 24 x 33cm 300
(fechado), papel cartolina 240 g/m2, plastificada por dentro e por fora, corte, un

vincos e dobras, dois furos (formato universal). Na parte superior frontal devera|
ser impresso o brasdo e o nome da Camara Municipal de Anchieta no formato
1x0 cor Tinta Preta. Acondicionamento: embalagem primaria em material
protetor transparente com 100 (cem) unidades. Fotolito incluso. Acabamento:
dobrado, plastificado, corte e vinco. Consulte Anexo 01-B para referéncia|

visual.
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11. Envelope Carta Timbrado, offset 90gmz, formato 11,4 x 22,9 cm (fechado). 200 un
Caracteristicas: alcalino, ultra branco, 100% celulose de eucalipto.
Acabamento: colagem manual, corte/vinco e refile. Modelo e cor do timbre
(referéncia visual) conforme anexo 01-B.

12. Envelope Oficio Timbrado, offset 90gm?, formato 24 x 34 cm (fechado)., 200 un
Caracteristicas: alcalino, ultra branco, 100% celulose de eucalipto.
Acabamento: colagem manual, corte/vinco e refile. Modelo e cor do timbre
(referéncia visual) conforme anexo 01-B.
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ANEXO 01-B

Item 10 — Capa de Processo Creme

OBS: Imagem reduzida (prensada) para apoio — Dimensdes na descri¢do do item
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Item 11 — Envelope Carta Timbrado

A MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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Item 12 — Envelope Oficio Timbrado
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OBS: Imagem reduzida (prensada) para apoio — Dimensdes na descrigdo do item
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ANEXO 02
TERMO DE CREDENCIAMENTO
(MODELO)
PREGAO PRESENCIA Ne° /2019

Anchieta, de de 2019
Através deste Termo de Credenciamento a empresa constitui
como representante o senhor (a) , portador (a) do documento de
identidade n° e inscrito sob o CPF , para participar

da licitacdo acima referida, outorgando plenos poderes para pronunciar em seu nome,
formular proposta comercial, assinar documentos, requerer vista de documentos e

propostas, interpor recurso e praticar todos os atos inerentes ao certame.

(Nome do representante da empresa)
(Nome da Empresa)
(CNPJ da Empresa)

Obs. 1. No momento do credenciamento devera ser apresentado o estatuto, o contrato social
ou documento equivalente comprovando que o outorgante tem poderes para conceder a
representacdo da empresa;

Obs. 2. O Termo de Credenciamento pode ser dispensado quando a empresa estiver

representada na Sessédo Publica por um de seus socios.
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ANEXO 03
DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(MODELO)

PREGAO PRESENCIAL N° 12019
Anchieta, de de 2019

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° ,

por intermédio de seu representante legal senhor(a) , portador(a) do

documento de identidade n° , inscrito(a) no CPF n° ,

declara sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme art. 3° da Lei
Complementar n°® 123/2006 e que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° do
referido artigo.

() Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n® 123/2006 para
a regularizacao, estando ciente que, do contrario, havera decadéncia do direito a contratacao,

como também sujei¢cdo as sancdes previstas no art. 81 da Lei n® 8.666/1993.

(Nome do representante da empresa)
(Nome da Empresa)
(CNPJ da Empresa)
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ANEXO 04
DECLARACAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS
(MODELO)
PREGAO PRESENCIAL N° __ /2019
Anchieta, , de de 2018
Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ sob o n° ,

cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no edital de licitacdo acima
referenciado, conforme o teor do art. 4° VII da Lei n°® 10.520/2002, sob a pena de

responsabilizagdo nos termos da Lei.

(Nome do representante da empresa)
(Nome da Empresa)
(CNPJ da Empresa)
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ANEXO 5
DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl, ART. 7°, DA
CONSTITUICAO FEDERAL, DE FATOS IMPEDITIVOS, DE IDONEIDADE E DE
INEXISTENCIA DE DEBITOS PERANTE AO MUNICIPIO DE ANCHIETA

(MODELO)
PREGAO PRESENCIAL N° 12019
Anchieta, , de de 2019.
A empresa , sediada no endereco ,
devidamente inscrita no CNPJ sob o n° , declara sob as

penalidades cabiveis que:

1°) atendemos ao disposto no Inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal, bem como, para os fins
do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, acrescido pela Lei n° 9.854/99, que ndo
empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo

empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢éo de aprendizes ( ).

Obs. em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

29) inexiste fato superveniente impeditivo a sua participacado no Pregao em referéncia.

3°) inexiste débito perante o Municipio de Anchieta — ES.

49 inexiste fatos que venham declarar inidénea pela Administracdo Publica Federal, Estadual ou
Municipal, ou que esteja cumprindo a penalidade de suspensédo temporaria de participacao em licitagcdo
e impedimento em contratar com Administragdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, inclusive, com

0 Municipio de Anchieta- ES.

(Nome do representante da empresa)
(Nome da Empresa)
(CNPJ da Empresa)
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ANEXO 06
MINUTA DO CONTRATO

Contrato n® XX/2019
Processo Administrativo n°® 58 /2019
Pregéo Presencial n® XX/2019

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
PARA COMPRA DE ITENS PERTINENTES A
MATERIAIS DE EXPEDIENTE E GRAFICOS COM
FORNECIMENTO PROGRAMADO, CONFORME
ANEXO | DO EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL
N° XX/2019, QUE ENTRE SI CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA E A

EMPRESA NOS TERMOS DA LEI
10.520/2002 E LEI N° 8.666/93 E SUAS
ALTERACOES.

A Camara Municipal de Anchieta, Poder Legislativo, Estado do Espirito Santo, com sede
na Rua Nancy Ramos Rosa, n° 95, Portal de Anchieta, cidade de Anchieta, inscrito no
CNPJ-MF sob o0 n° 31.803.125/0001-83, neste ato representado por sua representante

legal, Senhor CLEBER OLIVEIRA DA SILVA, inscrito no CPF n°® e RG
n® - SSP, residente e domiciliado neste Municipio, doravante denominado
CONTRATANTE, e a empresa , inscrita no CPNJ sob o n° , com
sede na , neste ato representada por seu representante legal o(a) Sr(a).
, portador (a) do documento de identidade n°® e inscrito (a)

no CPF n° , brasileiro, (estado civil), residente e domiciliado na

, ajustam o presente CONTRATO ADMINISTRATIVO para aquisicdo

de materiais de expediente e graficos, nos termos da Lei n° 10.520 e 8.666/93 e suas

alteracdes, conforme os termos do Processo Administrativo de n° 58/2019, e de acordo

com as Clausulas e condi¢gbes seguintes:
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1 - CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1 - Constitui objeto do presente a contratagdo exclusiva de microempresa ou empresa
de pequeno porte especializada no fornecimento de materiais de expediente e
gréficos, para atender a CMA, durante o exercicio de 2019, conforme detalhamento,
quantidade e especificacdes contidas no TERMO DE REFERENCIA (ANEXO 1),
deste Edital, Processo Administrativo n° 58/2019, que independentemente de

transcricdo passa a fazer parte integrante do presente contrato.

2 - CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA:

2.1 O presente contrato de aquisicdo de materiais de expediente e graficos tera sua
vigéncia iniciada no dia posterior a publicacdo do extrato do contrato na imprensa
oficial e vigorara até 31 de dezembro de 2019, desde que publicado na forma da Lei,
podendo ser rescindido por ambas as partes, a qualquer momento, desde que
devidamente denunciado por escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias,

podendo ser prorrogado na forma do § 1° artigo 57 da Lei n° 8.666/93.

3 - CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR
3.1 - O Contratante pagara a Contratada pela entrega dos itens licitados, o valor global

estimado de R$ , referente aos itens de acordo com

a proposta comercial homologada e conforme a necessidade de entrega dos itens

licitados.

3.2 - No valor dos servicos, ja estdo incluidos todos os custos e despesas com encargos
fiscais, sociais e trabalhistas, inclusive transporte, taxas, impostos, embalagens,

seguros, licencas e outros custos relacionados ao servico.

4 - CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTE DOS VALORES
4.1 - Os precos firmados entre os contratantes nao serdo passiveis de reajustes durante
a vigéncia do contrato administrativo celebrado, resguardado a revisdo para manter o

equilibrio econdmico-financeiro, devidamente fundamentado.
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5 - CLAUSULA QUINTA - DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1 - O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, através da
Tesouraria do Contratante ou através de depdsito em conta corrente do prestador do
servico, no Banco por ele indicado, contados da data da prestacdo dos servicos,
constante no verso da Nota Fiscal/Fatura em 02 (duas) vias, juntamente com o
Empenho, com o visto do funcionario competente, do setor responsavel pela

comprovacao dos servicos.

5.2 - Ocorrendo erro na apresentacao das faturas, as mesmas serdo devolvidas ao
fornecedor para retificacéo, ficando estabelecido que o pagamento seja efetuado apés
a apresentacdo da nova fatura devidamente retificada, correndo o mesmo prazo

previsto no item 5.1;

5.3 - E expressamente vedado ao prestador, cobranca ou desconto de duplicatas através

de rede bancéria ou de terceiros.

5.4 - Os pagamentos serdo efetuados somente ap6s a comprovacao da Regularidade
Fiscal, mediante apresentacao junto as Notas Fiscais/Faturas das certiddes negativas
de débitos com Tributos Federais, Fazenda Nacional, Estadual, Municipal, Trabalhista
e com a Seguridade Social - INSS e FGTS.

6 - CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1- As despesas decorrentes da execugdo deste contrato correrdo a conta da dotagéo
orcamentaria:

Ficha n° 09; Elemento de Despesa: 33903000000 — Material de Consumo, da Camara
Municipal de Anchieta — ES.

7 - CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE EXECUCAO E DA FISCALIZACAO
7.1 - O presente contrato terd vigéncia até 31/12/2019, sendo responsavel pela

fiscalizacdo do referido contrato o servidor indicado pela Presidente em ato préprio.
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8 - CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1 - O ndo cumprimento pela CONTRATADA, de quaisquer das obrigacGes assumidas
no presente contrato, facultard ao Contratante a aplicacao das penalidades previstas
no Edital e, quando o caso, a rescisao contratual.

9 - CLAUSULA NONA - DA RESCISAO
9.1 - O presente Contrato podera ser rescindido nas hipdteses estabelecidas nos artigos
77,78 e 79 da Lei 8.666/93 e suas alteracgdes.

9.2 - Se o descumprimento deste Contrato gerar consequéncias graves para 0
Contratante, este poderd, além de rescindir o Contrato, aplicar uma das penalidades

previstas no Edital.

10 - CLAUSULA DECIMA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES
10.1 - Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:
10.1.1 - Efetuar a CONTRATADA o pagamento de preco ajustado na Clausula Terceira e

nos termos ali estabelecidos.

10.1.2 - Designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizagdo do

objeto deste Contrato.
10.1.3 Efetuar o pagamento em conformidade com os critérios pré definidos;

10.1.4 Modificar o contrato, unilateralmente, para melhor adequacéo as finalidades de

interesse publico, respeitados os direitos da Contratada,
10.1.5 Rescindir o contrato, inclusive nos casos especificados na Lei 8.666/93;
10.1.6 Aplicar sancdes motivadas, pela inexecucao total ou parcial do servico;

10.1.7 Acompanhar e fiscalizar o recebimento do produto por pessoa designada pela

Presidéncia deste Poder Legislativo, na forma do art. 67 da Lei n° 8.666/93;
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10.2 - Constituem obrigac6es da CONTRATADA:
10.2.1 - Fazer a entrega dos itens licitados de acordo com o especificado na Clausula
Primeira deste Contrato e no ANEXO | do Edital;

10.2.2 - Fornecer material e equipamentos necessarios a entrega dos itens especificados
no Anexo | do Edital e proposta apresentada, que deverdo ser de qualidade
comprovada, competindo a CONTRATANTE a fiscalizacéo e a verificagéo de tais
condi¢cfes durante toda a execugéo do contrato;

10.2.3 — Fornecer toda a mao de obra, ferramentas, instrumentos e equipamentos

necessarios a realizagdo completa dos servigos;

10.2.4 - Apresentar os documentos de cobrancga, inclusive Nota (as) Fiscal(is) com a

descri¢cdo completa dos itens;

10.2.5 — Devera manter-se, durante toda a execucdo do contrato, compativel com as
obrigacdes por ele assumidas, e em dia com as condigbes de habilitacdo e

gualificacéo exigidas na licitagao.

10.2.6 Nao transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outras entidades,

técnicos e outros;

10.2.7 Exigir que seus técnicos ou empregados se apresentem nas dependéncias da

Camara devidamente identificados;

10.2.8 - Fornecer os itens solicitados de acordo com as condi¢des e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

10.2.9 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor

competente da CMA;

10.2.10 - Transportar os produtos e disponibilizar mdo de obra para entrega dos

mesmos;
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10.2.11 - Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE,

atendendo prontamente a todas as reclamagdes;

10.2.12 - Manter, durante toda a execucdo do contrato, a compatibilidade com as

obrigacdes assumidas, conforme dispde o inc. XlIl, do art. 55 da Lei n°® 8.666/93

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS RECURSOS PROCESSUAIS
11.1 - Dos atos de aplicacao de penalidade prevista neste instrumento ou de sua rescisao,
praticados pelo Contratante, cabe recurso no prazo de 02(dois) dias Uteis, a contar da

intimag&o do ato.

Paragrafo Unico: Da decisdo do responsavel da Contratante que rescindir o presente
contrato cabe, inicialmente, pedido de reconsideracdo, no prazo de 02(dois) dias Uteis, a

contar da intimag&o do ato.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 - O presente contrato sera publicado na imprensa oficial na forma da Lei Organica.

12.2 - Fazem parte deste Contrato, como se nele transcritas, todas as condicdes

estabelecidas no Edital.

12.3 - As partes elegem o foro da Comarca de Anchieta, Estado do Espirito Santo, com
rendncia expressa de qualquer outro, para dirimir as questdes oriundas do presente

contrato, que ndo puderem ser resolvidas em comum acordo.

12.4 - E, por estarem justas e contratadas, firmam o presente instrumento em 02 (duas)
vias de igual teor e forma.
Anchieta, de de 20109.

CLEBER OLIVEIRA DA SILVA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA
CONTRATANTE
CONTRATADA
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